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~ Archiwum Paristwowe w Oddziat w Szczecinku ~ 28 ul. Parkowa 3
- Koszalinie ‘ o | 78-400 Szczecinek
Nazwa archiwum panstwowego Oddziat Identyfikator Adres
(systemowy)

| | | - o

10591 £ 2020-01-21 1 0-52.421.15.2019 193
Nr wystapienia Data dokumentu Znak sprawy Identyfikator operatora
t

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

art. 28 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 14 Lipca 1983 roku o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. 22019 r. poz. 553 z pozn. zm.)

Informacje o jednostce kontrolowane;j

Urzad Stanu Cywilnego w Szczecinku j } 3892
{ Nazwa jednostki kontrolowanej Identyfikator
systemowy
Plac Wolnosci 13, 78-400 Szczecinek “ é 000526850000 -
Adres jednostki kontrolowanej ' 00 ;
REGON KRS
Uwagi

Informacje o przeprowadzonej kontroli

Kontrole przeprowadzit

| | [ o
Monika Gtuszak | kierownik Oddziatu w Szczecinku ~ 128/2019 2019-11-25
Imie i nazwisko kontrolera Stanowisko stuzbowe kontrolera Nr upowaznienia do Data wystawienia
kontroli upowaznienia

Data kontroli

2019-12-17 2019-12-17

Data rozpoczecia kontroli Data zakonczenia kontroli Wskazanie dni bedacych przerwami w
! kontroli

Sprawdzenie warunkéw przechowywania i zabezpieczania materiatéw archiwalnych obejmujacych akta stanu cywilnego, tj.
 ksiegi stanu cywilnego, akta zbiorowe rejestracji stanu cywilnego i skorowidze alfabetyczne przechowywane w Urzedzie
- Stanu Cywilnego w Szczecinku.

Zakres i przedmiot kontroli

Uwagi

'Ocena dziatalnosci jednostki w zakresie objetym kontrolg
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W toku przeprowadzonych czynnsci kontrolnych stwierdzono, ze w Urzedzie Stanu Cywilnego w Szczecinku
przechowywane sa materialy archiwalne wlasne, odziedziczone i zdeponowane. Od 1 wrzeénia 2015 r. ksiegi -
" i skorowidze prowadzone sg wylacznie elektronicznie. ‘

Zgromadzony zasé6b jest w dobrym stanie fizycznym, a kompletnoé¢ materiatéw archiwalnych nie budz
zastrzezef. Ksiegi USC i skorowidze posiadajg oprawe introligatorska, a akta zbiorowe kat. A (wlasne i |
- | odziedziczone) przechowywane sg w teczkach wigzanych, a wewnatrz nie wystepujg elementy metalowe i
' plastikowe.

' W poréwnaniu do wynikéw z poprzedniej kontroli ilo§¢ akt kat. A zmniejszyta sie o 3,46 mb (625 j.a.) w
- zwigzku z regularnym przekazywaniem materiatow archiwalnych do Archiwum Panstwowego w Koszalinie, -
zgodnie zart. 28 ust. 1 ustawy z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz. U. 22018 r. -

| POz 2224 ze zm.).

' Zaséb przechowywany jest w odrebnym pomieszczeniu, zabezpieczonym przed dostepem oséb postronnych, |
wyposazonym w regaly kompaktowe, miejsce pracy dla archiwisty, termometr i higrometr, oczyszczacz
powietrza, gasnice zwazna legalizacjg oraz czujniki wczesnego wykrywania ognia i dymu. ,

Ocena dziatalno$ci jednostki

' Stwierdzone nieprawidtowoéci

.| Nie stwierdzono.

Lo
i Stwierdzone nieprawidtowosci
1
|

t

§Zalecenie dotyczace sposobu usuniecia nieprawidtowosci

|
i
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miejscowosc i data

Pouczenie:

Kierownik jednostki kontrolowanej, w terminie 21 dni od dnia otrzymania wystapienia

- pokontrolnego, moze zgtosi¢ pisemne umotywowane zastrzezenia do oceny i zalecen zawartych
W wystapieniu pokontrolnym oraz ztozy¢ dodatkowe wyjasnienia i przedstawi¢ dodatkowa ‘

~dokumentacje.

Zatgczniki llo$¢: 0
€ Brak |

| Wystgpienie sporzadzono w 2 egz.
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" egz. Nr 1 - jednostka kontrolowana
egz. Nr 2 - Archiwum Panstwowe w Koszalinie
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