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PROTOKOL KONTROLI PROBLEMOWEJ POSTEPOWANIA Z MATERIALAMI ARCHIWALNYMI
WCHODZACYMI BO PANSTWOWEGO ZASOBU ARCHIWALNEGO
Urzedu Stanu Cywilnego w Szczecinku
Plac Wolnosci 13
78 — 400 Szczecinek

(nazwa | adras konfrofowanej jednostki organizacyjnef}

Podstawe prawng przeprowadzanej kontroli stanowia; art. 21 ust.2 oraz art. 28 pkt. 4 ustawy z dnia
14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2011 r. Nr 123, poz. 698,
Z pdzniejszymi zmianami).

l. Informacje wstepne

1. Kontrole przeprowadzil w dniu 9 grudnia 2013 r. -pan Slawomir Miara Kierownik
Archiwum Panstwowego w Koszalinie, Oddzialu w Szczecinku, nr upowaznignia do kontrofi: 07/2013
w obecnoéci przedstawiciela jednostki kontrolowane] pani mgr Eugenii Grudeckiej - Kierownika

Urzedu Stanu Cywilnego W SZCZECINKU. «.....vvvv i e
] {imig i nazwisko, stanowisko stuibowe)

2. Jednostka kontrolowana zostala utworzona w 1945 r., na podstawie Dekretu z dnia 25 wrzeénia
1945 r. Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz. U. z 1945 r. Nr 48, poz. 272 z p6zn. zm.) nie postada
Regonu ~ postuguie sie identyfikatorem Urzedu Miejskiego w Szczecinku,

(data i peina nezwa akfu prawnego)

Obecnie kieruje nig pan Jerzy Hardie-Douglas — Burmistrz Miasta Szczecinek. ..o,

(imig i nazwisko z okredleniem peinej nazwy zajmowanego stanowiska)

Organem nadrzednym lub nadzorujacym jednostki jest Wojewoda zachodniopomorski (zgodnie z
Ustawq z dnia 29 wrzeénia 1986 r. Prawo o aktach stanu cywilnego oraz zgodnie z § 24
Rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 26 pazdziernika 1998 r. w sprawie
szczegblowych zasad sporzadzania aktow stanu cywilnego, sposobu prowadzenia ksigg stanu
cywilnego, ich kontroli, przechowywania i zabezpieczenia oraz wzoréw aktow stanu cywilnego, ich
odpisow, zaswiadczen i protokotow (Dz. U. Nr 136, poz. 884 z pozniejszymi zmianami), za$ nadzor nad
rejestracjg stanu cywilnego (zgodnie z art. 8 pkt t powyzszej Ustawy z dnia 29 wize$nia 1986 r.)
" sprawuje wiasciwy Minister do spraw Administracji Publicznej na zasadach okre$lonych w odrgbnych
DIZEDISACN. L.vuit ettt e e e e

3. Statut, regulamin organizacyjny kontrolowanej jednostki. Statut — Uchwala Nr V/39/2003 Rady Miasta

Szczecinek z dnia 27 stycznia 2003 r., {z pGznigjszymi zmianami); Regulamin Organizacyjny -

Zarzadzenie Nr 138/2011 Burmistrza Miasta Szczecinek z dnia 22 listopada 20111, ..o
{daly i pefng nazwy akiow prawinyeh)

4. Zmiany organizacyjne w przesziodci —nie bYo. ..o

{poprzednie nazwy z podaniem dat granicznych)



5. Jednostka kontrolowania jest od 1991 r. i nie jest w stanie likwidacji, upadiosci, przeksztaicenia. ......

(data | nazwa akfu pravmego)
8. Ostatnig kontrole archiwum paiistwowe przeprowadzito w dniu 14 pazdziernika 2010 1. ..o
7. Archiwum zakladowe bylo takZe kontrolowane = nig bBYIo. ...,

8. W jednostce kontrolowanej obowigzujq przepisy kancelaryjno-archiwalne (uzgodnione, #ie
wzgodnione z archiwum panstwowym)*

a) Instrukcja kancelaryjna, wprowadzona Rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia 18
stycznia 2011 1. (Dz. U. Nr 14, poz. 67 z 2011 1.) zalgcznik nr 1 — obowiazuje od 20 slycznia 2011
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b) jednolity rzeczowy wykaz akt — wprowadzony Rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow z
dnia 18 stycznia 2011 r. (Dz. U. Nr 14, poz. 67 z 2011 1.) zalacznik nr 2 — obowigzuje od 20
SYCZMA 2001 TOKU. L.viv e e e s

¢) Instrukcja archiwalna — wprowadzona Rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia 18
stycznia 2011 1. (Dz. U. Nr 14, poz. 67 z 2011 r.) zalacznik nr 6 ~ obowigzuje od 20 stycznia 2011
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d) inne normatywy kancelaryjno-archiwalne ~ Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych |
Administracji z dnia 26 pazdziernika 1998 r. w sprawie szczegblowych zasad sporzgdzania aktow
stanu cywilnego, sposobu prowadzenia ksiag stanu cywilnego, ich kontroli, przechowywania i
zabezpieczenia oraz wzordw aktow stanu cywilnego, ich odpiséw, zaéwiadczen i protokotéw (Dz. U.
Nr 136, poz. 884 z pozniejszymi zmianami).

(nazwa, dala i tyluf normafywu)

i, Ustalenia kontroli

1. Kontrola objeto stan uporzedkowania, warunki przechowywania i zabezpieczenia materialow
archiwalnych. W wyniku kontroli stwierdzono, iz zbior dokumentacji przechowywany w USC obejmuje:

a) dokumentacja wtasna:

aktowa:
kategorii A w ilosci - 40,36 mb. (1040 j.a.) z lat 1945-2012
kategorii B w ilosci -

Blizsze informacje o zbiorze dokumentacii:

Dokumentacje wiasng stanowia akta kat. A - ksiegi oprawne oddzielnie dla urodzen, mailzenstw,
zgondw, skorowidze alfabetyczne oraz akta zbiorowe urodzen, malzefistw i zgondw. Rejestracja
urodzen, matzeristw | zgondw wpisywana jest do ksiag metrykalnych na biezagco.

b) dokumentacja odziedziczona po: (nalezy poda¢ nazwy zespolow akt i daty skrajne, ilo$¢ mb.
jednostek archiwalnych Iub inwentarzowych w podziale na kategorie A i kategorig B, a takze ~ jesli
zachodzi potrzeba - rodzaje dokumentacii jak w punktach 11. 2. a.)




Akta powstale do 1945,

USC Barwice (1907-1945)

Ksiegi urodzen, malzenstw i zgonéw w ilosci 0,62 mb. (32ja),
brak skorowidzow i akt zbiorowych.

USC Bialy Bor (1923, 1938-1939)

Ksiggi urodzen, malzenstw i zgonéw w ilosci 0,15 mb, (4 j-a.),
brak skorowidzow i akt zbiorowych.

USC Borne-Przeleq {1913-1938)

Ksiegi urodzen, malzenstw i zgonéw w ilosci 0,29 mb. (79 j-a.),
brak skorowidzow i akt zbiorowych.

USC Czaplinek {1913-1942)

Ksieg! urodzen, malzenstw i zgondw wilosci 1,11 mb. (91 j.a.)
- brak skorowidzow i akt zbiorowych.

USC Czarnkowie {1911-1944)

Ksiegi urodzen, matzenstw i zgonéw: 0,31 mb. (25].a.)
- brak skorowidzow i akt zbiorowych.

USC Dalecino (1913-1945)

Ksiggl urodzei, matzefistw i zgonéw w ilosci 0,38 mb. {78 j.a.),
- brak skorowidzéw i akt zbiorowych,

USC Grabiaz (1913-1938)

Ksiggi urodzen, matzenstw i zgonow w ilosci 0,23 mb. (81 j.a.),
brak skorowidzéw i akt zbiorowych.

USC Grabowo (1939)

Ksiegi urodzen i zgondw w ilosci 0,02 mb. (2].a.},
brak skorowidzow i akt zbiorowych.

USC Grzmiaca {1809-1945)

Ksiegi urodzen, malzefistw [ zgonéw w ilosci 0,51 mb. (17 ja.),
brak skorowidzéw i akt zbiorowych.



USC Gwda Wielka (1913-1938)

Ksiegi urodzen, malzenistw i zgondw w ilosci 0,27 mb. (78ja),
brak skorowidzéw i akt zbiorowych.

USC Jelenino (1913-1938)

Ksiggi urodzen, maizenstw i zgondw w ilosci 0,26 mb. (69 j.a.),
brak skorowidzow i akt zbiorowych.

USC Juchowo (1913-1938)

Ksiggi urodzen, malzenstw i zgondéw w ilosci 0,26 mb. (83].a),
- brak skorowidzow i akt zbiorowych.

USC Kazimierz {1900-1941)

Ksiegi matzenstw w ilosci 0,06 mb. (2j.a),
brak skorowidzow i akt zbiorowych.

USC Kielpino (1913-1938)

Ksiegi urodzen, matzenstw i zgonow w iloci 0,24 mb. (81 ja),
brak skorowidzow i akt zbiorowych.

USC Kluczewo (1906-1945)

Ksiggi urodzen, matzenstw i zgonow w ilosci 0,36 mb. (12j.a),
- brak skorowidzéw i akt zbiorowych.

USG Ktodzino (1913-1938)

Ksiegi urodzen, matzenistw i zgondw wilosci 0,15 mb. {77 j.a.),
brak skorowidzow i akt zbiorowych.

USC Dabrowica (1913-1938)

Ksiegi urodzen, matzenstw i zgonow w iloci 0,38 mb. (82 ].a.),
brak skorowidzéw i akt zbiorowych.

USC Krosino (1900-1945)

Ksiegi urodzen, maizefistw i zgonow w ilosci 0,40 mb. (13 ].a.),

skorowidz alfabetyczny do ksiag zgonow z lat 1900-1945 ~ 0,02 mb. (1 j.a),
- brak akt zbiorowych i skorowidzow do ksiag urodzen i maizenstw.

Razem 0,42 mb. {14 j.a.).



USC Kusowo (1913-1945)

Ksiggi urodzen, malzenstw i zgonow w ilosci 0,28 mb. (83 j.a.),
- brak skorowidzow i akt zbiorowych.

USC Liszkowo (1913-1938)

Ksiegi urodzen, malzenstw i zgondw w ilosci 0,18 mb. (81 j.a},
brak skorowidzow i akt zbiorowych.
USC Lubowo (1913-1944)

Ksiegi urodzen, malzenstw i zgonéw w ilosci 0,41 mb. (89 ).a.),
brak skorowidzow i akt zbiorowych.

USC Mieszatki (1900-1945)

Ksiggi urodzen, matzenstw i zgonéw w ilosci 0,44 mb. (17 .a.),
brak skorowidzow i akt zbiorowych.

USC Nosibady (1900-1945)

Ksiegi urodzen, malzefistw | zgonow w ilosci 0,40 mb. {11j.a.),
brak skorowidzow i akt zbiorowych.

USC Parsecko (1909-1945)

Ksiegi urodzen, malzefstw i zgonow w losci 0,38 mb. (32 j.a.),
skorowidz alfabetyczny do ksiag urodzen z lat 1910-1939 - 0,01 mb. (1 j.a.),
brak akt zbiorowych i skorowidzow do ksigg matzenstw i zgonow.

Razem: 0,39 mb. (33 j.a.),

USC Pitawa (1909-1938)

Ksiegi urodzen, matzenstw i zgondw w ilosci 0,19 mb. (80 j.a.),
- brak skorowidzow i akt zbiorowych.

USC Polno (1909-1938)

Ksiegi urodzen, matzenstw i zgonow w ilosci 0,26 mb. (79 j.a.),
brak skorowidzow i akt zbiorowych.

USC Przeradz {1900-1945)

Ksiegi urodzen, malzenstw i zgondw w ilosci 0,28 mb. (83 j.a.),
brak skorowidzow i akt zbiorowych.

USC Przybkowo {1913-1938)
Kslegl urodzen, maizefistw i zgondw w iloéci 0,42 mb. (80 .a.),
brak skorowidzow i akt zbiorowych.




USC Siemczyno (1913-1938)

Ksiggi urodzei, matzenstw i zgondw w ilosci 0,34 mb. (81 j-a.l,
brak skorowidzow i akt zbiorowych,

USC Sikory (1913-1938)

Ksiegi urodze, malzenstw i zgonéw w ilosci 0,21 mb. (/8 j-a.),
brak skorowidzow i akt zbiorowych.

USC Spore (1913-1938)

Ksiegi urodzen, malzenstw i zgondw w ilosci 0,26 mb. (78 j-a.l,
brak skorowidzow i akt zbiorowych.

USC Stare Drawsko (1913-1938)

Ksiegi urodzen, malzenstw i zgonéw w iloéci 0,24 mb. (81 j.a.),
brak skorowidzow i akt zbiorowych.

USC Stary Chwalim (1913-1945)

Ksiegi urodzen, matzenstw i zgonow w ilosci 0,40 mb. (79 j.a.),
- brak skorowidzow i akt zbiorowych.

USC Sulikowo {1913-1938)

Ksiegi urodzen, malzenistw | zgondw w loci 0,40 mb. (81].a.),
brak skorowidzow i akt zbiorowych.

USC Szczecinek (1913-1948)

Ksiegi urodzen i matzenstw w ilosci 2,04 mb. (79 j.a.},
skorowidz alfabetyczny do ksiag urodzen z lat 1938-1940 wilo$ci 0,01 mb. (1 .a.),
brak akt zbiorowych i skorowidzow do ksiag malzenstw i zgondw.

Razem: 2,05 mb. (80 j.a.).

USC Turowo (1913-1938)

Ksiogi urodzen, malzefistw | zgondw w iloéei 0,27 mb. (81 .a.),
brak skorowidzow i akt zbiorowych.

USC Wierzchowo (1900-1945)

Ksiegi urodzen, malzenstw i zgonow w ifosci 0,53 mb. (29 j.a.),
brak skorowidzdw i akt zbiorowych.



USC Wiicze Laski {1913-1938)

Ksiggi urodzen, matzenistw | zgondw w ilosci 0,31 mb. (81 j.a.),
- brak skorowidzow i akt zbiorowych.

USC Zéitnica (1900-1945)

Ksiggi urodzen, malzenstw i zgondw w ilosci 0,61 mb. (25].a.),
- brak skorowidzow i akt zbiorowych.

USC Drzonowo (1938-1939)

Ksiegi urodzen i zgondw w itoéci 0,02 mb. (2j.a.),
- brak skorowidzdw i akt zbiorowych.

Razem akt wytworzonych do 1945 r. - 14,91 mb (2.289 j.a.).
Akta powstate po 1945 r.

USC Spore ({1948-1959 )
- ksiegi urodzen — 0,08 mb. (9 ].a.)
- skorowidze alfabetyczne — 0,01 (1].a,)
- akta zbiorowe urodzen - 0,09 mb. (1 j.a.}.
- ksiegi matzefistw - 0,056 mb. (5 j.a.).
- skorowidze alfabetyczne - 0,01 (1j.a.).
- kslggi zgondéw — 0,03 mb. (4 j.a.)
- akta zbiorowe malzenstw i zgonow - 0,09 mb. (1].a.)
tacznie: ksiegi urodzen, malzenstw i zgonow: 0,16 mb, (18 ja.), skorowidze alfabetyczne: 0,02 mb.
(2j.a.), akta zbiorowe 0,18 mb. {2 j.a.). Razem: 0,36 mb. (22 j.a.).

USC Wierzchowo (1955-1975)
- ksiegi urodzef - 0,13 mb (9j.a.).
- skorowidze alfabetyczne - 0,01 mb. (1 j.a.).
- akta zbiorowe urodzen - 0,09 mb. (1j.a.)
« ksiegi malzenstw - 0,10 mb. (9 }.a.)
- skorowidze alfabetyczne - 0,01 mb. (1}.a.)
- akta zbiorowe matzefistw — 0,09 mb. (1 j.a.).
- ksiegi zgondw - 0,09 mb. (10 .a.).
- skorowidze alfabetyczne — 0,01 mb. {1 ].a.).
- akta zbiorowe zgonow — 0,09 mb (1j.a.)
facznie: ksiegi urodze, matzenstw i zgonéw: 0,32 mb. (28 ja.), skorowidze alfabetyczne: 0,03 mb.
(3 j.a.) akta zbiorowe: 0,27 mb. (3 j.a.). Razem: 0,62 mb. (34 J.a.).

USC Gwda Wielka (1955-1959)
- ksiggi urodzen - 0,01 mb (2j.a)
- ksiggi malzenstw — 0,01 mb. (2j.a.)
- ksiegi zgonéw — 0,01 mb. (2].a.)
- akta zbiorowe dla urodzen, malzenstw i zgonow - 0,10 mb (1].a.)




tacznie; ksiegi urodzen, matzenstw i zgonow: 0,03 mb. (6 j.a.), skorowidze alfabetyczne: brak, akta
zbiorowe: 0,10 mb. (1 j.a.). Razem: ,13 mb. (7 j.a.).

USC Jelenino (1955-1959)
- ksiegi urodzen - 0,02 mb (3 .a.)
- ksiggi matzenstw - 0,02mb. (3j.a.)
- ksiegi zgonow - 0,01 mb. (3j.a.)
- akta zbiorowe urodzen, matzenstw i zgondw - brak
lacznie: ksiegi urodzen, matzenstw i zgondw: 0,06 mb. (9 j.a.), skorowidze alfabetyczne: brak, akta
zbiorowe brak. Razem: 0,05 mb. (9 j.a.).

USC Parsecko (1955-1959)
- ksiegi urodzef — 0,01 mb (2].a.)
- ksiggi matzenstw - 0,01 mb. (2].a.)
- ksiegi zgondw - 0,01 mb. (2j.a.)
- akta zbiorowe dla urodzen, matzenstw i zgondw - 0,09 mb (1].a.)
tacznie: ksiegi urodzen, malzefstw i zgonow: 0,03 mb. (6 j.a.), skorowidze alfabetyczne: brak, aka
zbiorowe: 0,09 mb. (1].a.). Razem: 0,12 mb. (7 j.a.).

USC Turowo (1955-1959)
- ksiegi urodzen - 0,01 mb (2 .a.)
- ksiegi maizenstw—0,01 mb. (2].a)
- ksiggi zgonéw - 0,01 mb. (2].a.)
- akta zbiorowe dla urodzen, matzenstw i zgondw — 0,09 mb (1.a.)
facznie; ksiegi urodzen, malzefstw i zgondw: 0,03 mb. (6 j.a.), skorowidze alfabetyczne: brak, akta
zbiorowe: 0,09 mb. (1].a.). Razem: 0,12 mb. (7 j.a.).

USC Zéitnica (1955-1959)
- ksiggi urodzen — 0,01 mb (2].a.)
- ksiegi malzenstw —0,01 mb. (2].a.)
- ksiegi zgondw - 0,01 mb. (2j.a))
- skorowidze alfabetyczne lacznie dla urodzen, malzenstw i zgondw — 0,01 mb. (1].a).
- akta zbiorowe dia urodzen, matzefistw i zgondw — 0,09 mb (1].a.)
lacznie: ksiegi urodzen, matzenstw i zgondw: 0,03 mb. (6 j.a.), skorowidze alfabetyczne: 0,01 mb.
(1j.a.), akta zbiorowe: 0,09 mb. (1].a.). Razem: 0,13 mb. (8 j.a.).

Dodatkowo w Urzedzie Stanu Cywilnego w Szczecinku przechowuje sig skorowidze alfabetyczne dla
urodzei, matzenstw | zgonéw z lat 1955-1959 w ilosci 2 .a. (0,02 mb) zbiorczo dla migjscowosci Gwda,
Jelenino, Turowo i Parsecko.

Razem akt wytworzonych w latach 1948-1975 : 1,55 mb (96 j.a.).

tacznie dokumentacja odziedziczona:

aktowa:
kategorii A w ilodci ~ 16,46 mb. (2385 j.a.) z lat 1900-1975
kategorii B w il05Ci - ---------xcunnna- mb, ---oeeeoe- zZlat --emeemreee-

Blizsze informacje o zbiorze dokumentacji:



Dokumentacje odziedziczong stanowig akta kat. A - ksiegi oprawne oddzielnie dla urodzen, malzenstw,
zgonow oraz akta zbiorowe urodzen ,mafzenistw i zgonow wytworzone przez ww. USC z lat 1900-1975.

c) dokumentacja zdeponowana fobca/, (jak w punkcie 11.2.b). na dokumentacje zdeponowana sktadajg
sie wtéropisy ksiag stanu cywinego i skorowidze z funkcjonujacych na terenie bytego powiatu
szczecineckiego USC z lat 1945 — 1987. Ogolem ksiag urodzen, malzenstw i zgondw 14,00 mb.
(783 ].a.), skorowidzow 0,50 mb. (67 j.a.). - razem 14,50 mb. (850 j.a.).

2. Zbiér dokumentacji obejmuje ogdlem — 71,32 mb, w tym **)
- kategoria A - 74,32 mb. (4.275 ja.) zlat 1900-2012

3. Stan zbioru (skomentowaé dane zawarte w punktach 112, w pordwnaniu ze stanem z poprzednief
kontroli okredlié stan fizyczny zbioru dokumentacji) — Stan zbioru dokumentacii jest dobry. W stosunku
do poprzedniej kontroli zbior akt kat. A zmniejszyt sig o 0,78 mb. (208 j.a.), co spowodowane jest
niewielim przyrostem materiatow archiwalnych (0,56 mb. - 27 ja} oraz systematycznym
przekazywaniem w latach 2010-2012 do archiwum paristwowego materialow archiwalnych powstalych
przed 1945 .

4, Materialy archiwalne podlegajace przejeciu przez archiwum panstwowe na podstawie ustawy z dnia
14 lipca 1983 1. 0 narodowym zasobie archiwalnym | archiwach (Dz. U. Z 1983 r. Nr 38, poz. 173 z
pézniejszymi zmianami, § 10 rozporzadzenia Ministra Kultury z dnia 16 wrzesnia 2002 r. W sprawie
postepowania z dokumentacja, zasad jej klasyfikowania | kwalifikowania oraz zasad | trybu
przekazywania materialow archiwainych do archiwow panstwowych (Dz. U. Nr 167, poz. 1375) oraz
§ 28 rozporzgdzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 26 pazdziernika 1998 r. w
sprawie szczegolowych zasad sporzadzania aktéw stanu cywilnego, sposobu prowadzenia ksigg stanu
cywilnego, ich kontroli, przechowywania i zabezpieczenia oraz wzorow akiow stanu cywilnego, ich
odpisow, zaswiadczeti i protokotéw (Dz. U. Z 1998 r., Nr 136, poz. 884 z p6Zn. zm.) obejmujq na dzienh
kontroli - na dzief przeprowadzenia kontroli brak materialow archiwalnych podlegajacych przekazani
do Archiwum Panstwowego.

5. Stan uporzadkowania zbiory dokumentacji (w szczegdinosci uklad akl, kwalifikacja do kategorif
archiwalnych, opisy feczek, prawidlowos¢ zewidencjonowania | znakowania teczek sygnaturami
archiwalnymi, kompletno$¢ materialow archiwalnych). Akta kat. A sq wiasciwie kwalifikowane, opisane
i uporzadkowane. Kompletnos¢ materialow archiwalnych nie budzi zastrzezen. Urzad prowadzi
skorowidze alfabetyczne do kazdego rodzaju ksiag. Akla zbiorowe przechowywane sa w kopertach
oddzielnych dla kazdego aklu s.c., umieszczanych w segregatorach.

6. Ewidencja.

Jednostka kontrolowana prowadzi nastepujace $rodki ewidencyjne:

a) wykaz spisow zdawczo-odbiorczych - tak,

b} spisy zdawczo-odbiorcze — tak, w podziale na kat. A i kat. B - tak,

spisy materiatow archiwalnych przekazywanych do Archiwum Panstwowego - tak,
spisy brakowanej dokumentacii niearchiwalnej — nie,

ewidencje wypozyczen — nie,

inne $rodki ewidencyjne ~ skorowidze alfabetyczne do poszezegdlnych rodzajow ksiag.
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7. Brakowanie dokumentacji niearchiwalnej — brakowanie nie miato miejsca.
Jednostka kontrolowana nie ma zezwolenia generalnego na brakowanie.



8. Przekazanie materiatow archiwalnych do archiwum panstwowego nastepuje systematycznie i
ostatnio miato migjsce.

9. Osobg odpowiedzialng za dokumentacje USC jest Pani Eugenia Grudecka - Kierownik Urzedu
Stanu Cywilnego, posiadajaca wyksztalcenie wyzsze oraz nieukoiiczony kurs archiwalny.

10. Calos¢ dokumentacji USC przechowywana jest w dwoch pomieszczeniach biurowych o powierzchni
ok. 40 m2 , w szafach drewnianych zamykanych na zamki patentowe. Pomieszczenia te znajdujq sig
na | pietrze budynku Urzedu Miejskiego. Lokal jest wlasciwie zabezpieczony przed wlamaniem,
pozarem i innymi szkodliwymi czynnikami zewngtrznymi. W okresie zimowym sprawnie dziata centralne
ogrzewanie. Obecnie, w zwiazku z remontem obiektow Urzedu Miasta, organizowane jest nowe
pommieszczenie z przeznaczeniem na archiwum zakladowe USC. Przeniesienie USC do nowej siedziby
nastapi w 2014 r. (wejscie od ul. 1.Maja).

11. Inne ustalenia kontrofi: (m.in. oéwiadczenia przedstawiciefi kontrolowane jednostki udzielane
ustnie). W USC w Szczecinku funkcjonuje komputerowy system rejestracji stanu cywilnego o nazwie
PB_USG, ktérego kopie zapasowe przechowywane sg na serwerze Urzedu Miejskiego. Z ww systemu
drukowane sa odpisy zupelne | skrécone akiéw s.c. Ksiggi s.c. nadal sg prowadzone w sposéb
tradycyjny.

12. Wykonanie zalecen pokontrolnych z poprzednio przeprowadzone] kontroli przez archiwum
panstwowe — zalecen nie wydano.

Ill. Zalecenia wynikajace z ustalen biezacej kontroli zostang przekazane odrebnym pismen.

Protokot podpisali:
i L
s e AR GYWILREUSD ‘
BIREITETRE WIASTA s AT CEE .
Ekl_i“fh.-‘f(,}’l - ««v‘ \g', Fafe
dorny Holdfe Dovglas i ,/ catie Giruedes ko
.............................. LIS L N T AT
d {
{kf'e.'oufgjk'konfmfowanej jednostki) {archfwiéfa zakladowy) (przeprowadzajacy konfrolg)
el

Protoket sporzadzono w 2 egzemplarzach.
egz. nr1 - jednostka kontrolowana

egz. nr2 - AP O/Szczecinek

Y niepetrzebne skreslié
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