WOJEWODA
ZACHODNIOPOMORSKI
Szczecin, dnia  czerwca 2014r,

S0O-1.431.28.2014 KS

WYSTAPIENIE, POKONTROLNE

przedstawiajace wyniki kontroli problemowe] przeprowadzonej w Urzgdzie Stanu
Cywilnego w Szczecinku (adres: ul. 1 Maja 5, 78-400 Szczecinek).

Burmistrzem Szczecinka jest Pan Jerzy Hardie-Douglas.

Kontrolg przeprowadzili w dniu 26.05.2014r. Krzysztof Sienkiewicz i Jadwiga Pokora
- starsi inspektorzy wojewddzey w Wydziale Spraw Obywatelskich i Cudzoziemcow
Zachodniopomorskiego Urzedu Wojewddzkiego w Szczecinie, skierowani przez Wojewode
Zachodniopomorskiego na podstawie upowaznienia do kontroli nr 28/2014 z dnia
30.04.2014r.

Fakt przeprowadzenia kontroli zostal odnotowany w ksigzce kontroli Urzedu Miasta
w Szczecinku pod nr 3/2014.

Kontrolg obj¢to realizacje zadan w zakresie ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego
oraz ustawy o zmianie imienia i nazwiska w latach 2013-2014r.

W czasie kontroli wyjadnien udzielata Pani Eugenia Grudecka — Kierownik USC.

W toku kontroli ustalono co nastepuje:

1. Zagadnienia ogdlne:

Sprawami USC w Szczecinku zajmujg si¢: Pani Eugenia Grudecka - Kierownik
Urzgdu Stanu Cywilnego, Pani Beata Bednarska - Zastepca Kierownika USC oraz Pani
Teresa Golan - inspektor.

Urzad Stanu Cywilnego w Szczecinku zlokalizowany jest na parterze budynku Urzegdu
Miasta przy ul. 1-go Maja 5, 78-400 Szczecinek i zajmuje 6 pomieszczen: pokdj Kierownika
USC, pomieszczenia biurowe, archiwum oraz salg $lubéw i poczekalni¢. Nalezy w tym
migjscu podkresli¢ wyjgtkowo uroczysty wystrdj sali §lubdw.

W pomieszczeniu biurowym oraz pokoju Kierownika USC dokonywane sa czynnoéei
materialno-techniczne i przyjmowani sg interesanci, ktérzy nie majg dostepu do dokumentdw.,

Archiwum jest wyposazone w sprzet przeciwpozarowy oraz urzgdzenie do pomiaru
temperatury oraz wilgotnosci powietrza, o ktorych mowa w § 22 rozporzadzenia Ministra
Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 26 pazdziernika 1998r, w sprawie
szczegdlowych zasad sporzadzania aktdéw stanu cywilnego, sposobu prowadzenia ksigg stanu
cywilnego, ich kontroli, przechowywania i zabezpieczenia oraz Wwzordow aktéw stanu
cywilnego, ich odpiséw, zaswiadezen i protokotdéw (Dz. U. Nr 136, poz. 884 ze zm.)
- zwanego dalej Rozporzadzeniem. Archiwum USC jest zabezpieczone przed dostgpem osdb

trzecich.
fdowdd: dokumentacja kontroli karta nr 7,8,91 11/
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2. Sporzadzanie aktéw stanu cywilnego i prowadzenie ksiagg stanu cywilnego:

Akty stanu cywilnego sporzadzane sg przy pomocy programu komputerowego na
luznych drukach, ktore nastepnie sa lgczone w ksigge stanu cywilnego. Odpisy aktow
sporzadzane sa przy pomocy programu komputerowego.

Ksiggi stanu cywilnego prowadzone sa w sposdb prawidlowy.,

Do kazdego aktu stanu cywilnego w sposéb prawidfowy prowadzone sg takze akia
zbiorowe,

Do poszczegdlnych rodzajow aktéw stanu cywilnego prowadzone sg skorowidze
alfabetyczne, kt6éry obejmujg akty sporzgdzone w okresie nie diuzszym niz rok kalendarzowy.
/dowdd: dokumentacja kontroli karta nr 11/

lloé¢ zarejestrowanych w kontrolowanym okresie urodzen, malzenstw i zgondw
prezentuje ponizsza tabela:

akty urodzenia akty malzenstwa akty zgonu

01.01.2013-
26.05.2014r. 1126 332 799

Urzad Stanu Cywilnego w Szczecinku wpisuje do polskich ksigg stanu cywilnego
zdarzenia, ktore nastapily za granica.

W kontrolowanym okresie zawarto 148 zwigzkéw malzenskich konkordatowych
w obecnod$ci duchownego Kosciota Rzymskokatolickiego i 1 zwigzek w obecnodei
duchownego Autokefalicznego Kodciola Prawostawnego. Natomiast przed Kierownikiem
USC w Szczecinku zawarto 145 zwigzkéw matzenskich,

W tym okresie Kierownik USC wydal tgcznie 25088 odpiséw aktdéw stanu cywilnego.
/dowéd: dokumentacja kontroli karta nr 12/

Skontrolowano 94 akty stanu cywilnego (co 10 akt malzefistwa, co 30 akt urodzenia
oraz co 10 akt zgonu z 2014r.) i stwierdzono ze dokumenty niezbgdne do ich sporzadzenia
oraz majgce wplyw na tres¢ aktéw sg kompletowane wlasciwie, a poszczegdlne rodzaje
aktéw sa zgodne z aktami zbiorowymi. Akty urodzenia, malzenstwa oraz zgonu sg
sporzadzane w sposob prawidlowy.

Kontrola nie wykazala ani nieprawidlowodci ani uchybiefi w sposobie sporzgdzania

aktow stanu cywilnego.
/dowdd: dokumenty kontroli karta nr 10111/

3. Nanoszenie zmian w aktach stanu cywilnego:
Uzupelnianie aktéw urodzef, malzefistw i zgonéw poprzez nanoszenie wzmianek

dodatkowych 1 przypiskéw przebiega prawidlowo terminowo.
/dowdd: dokumenty kontroli karta nr 11/



4. Decyzje administracyjne i zaswiadczenia:

lo$¢ wydanych w kontrolowanym okresie decyzji administracyjnych prezentuje

ponizsza tabela:
Rodzaf decyzfi administracyjnej 01.01.2013r— 26,05.2014r,

Whpisanie aktu stanu cywilnego sporzadzonego za granicg do
polskich ksiag (art, 73 p.o.a.s.c.) 174
Sprostowante blgdow pisarskich (art. 28 p.o.a.s.c.) 115
Uzupelnienie tresei aktu stanu cywilnego (art, 36 p.o.a.s.c.) 177
Odtworzenie aktu stanu cywilnego 2

RAZEM 468

Decyzje Kierownika USC po dokonaniu odpowiednich wpiséw wlgezane sa do akt
zbiorowych, dotyczacych danego aktu stanu cywilnego.

W omawianym okresie wydano 160 zaswiadczen stwierdzajacych brak okelicznodei
wylaczajacych zawarcie matzefistwa wyznaniowego i 44 zadwiadczenia o zdolnosci prawnej
do zawarcia zwigzku malzenskiego za granicg .

/dowdd: dokumentacja kontroli karta nr 12/

5. Postepowania administracyjne w sprawach zmiany imion i nazwisk:
W kontrolowanym okresie prowadzono 46 postgpowan w sprawie zmiany imienia
i nazwiska. Kontrola 7 postgpowan nie wykazata uchybien i nieprawidtowosci,
/dowdd: dokumentacja kontroli karta nr 111 12/
Na tym kontrolg zakohczono

Ocena kontrolowanej dzialalnogei:
pozytywna

Przedkladajac niniejsze wystapienie pokontrolne nie zglaszam zatem uwag, wnioskéw
ani zalecen pokontrolnych,
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