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Informacje o jednostce kontrolowanej
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Sprawdzenle warunkow przechowywama i zabezpieczania matenatow archtwalnych obejmujqcych akta stanu cywstnego tj ksuegx stanu
cywilnego akta zbiorowe rejestracji stanu cywilnego i skorowujze alfabetyczne

Zakres i przedmiot kontroli

Ocena dzié’calnoé‘ci JednostklwzakreSIe objetym kontrola
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jest dobry. Kompletnos¢ materia’céw archiwalnych nie budzi zastrzezen.

W toku wykohanych ciynno§ci kontrolnych ustalono; 2e W Urzedzie Stanu Cywilnegb W Szczecinku‘pr‘ze‘chowywa ne samateriéty
archiwalne‘wtasne,yodziédziczqne i zdeponowane. Akta kategorii Awtasne to ksiegi urodzer, matzefistw i zgondw, skorowidze ,
alfabetyczne do ksiag oraz akta zbiorowe wytworzone w latach 1945-2016, 0d 1 wrzeénia 2015 ksiegi urodzes, matzeristw i 2gonéw oraz
‘skorowidze do,tych ksigg prowadzone sg wyticznie elektronicznie, Szczegétowy wykaz akt wtasnych, odziedziczonych i zdeponoWanych
stanowi zatgcznik nr 1 do protokotu. Ksiggi i skyorqwidz’e Sa oprawione, natomiast akta zblorowe (Wiasne i odziedzlcyzone)przechowywa ne
sq W teczkach i nie zawierajq elementéw<metalowych, co jestzgodne z § 15 ust. 4 pkt 1 obowigzujace] instruke]i archiwalnej. Ksiegi stanu
cywilnego podlegajace przekazaniu do archiwum~p‘aﬁsMOWegq przekazywane sg regularnie, Stan fizyczny przechowywanego zasobu

Ocena dziatalnoéci jednostki

Stwierdzone nieprawidtowoéci

L(archiwa Inej; s‘ténowiacej zatgcznik nr 6 do'rozporzadzenia, w terminie 5 (at od dnia jego wejécia w zycie.

Pomieszczenie petnigce funkeje archiwum USC powinno by¢ wyposazone igodnie Z rozdziatem 3 obowigzujacej instru‘kcj‘i archiwalnej. W
archiwum USC w Szczecinku brak jest za‘bezpieczenia przed pozarem w postaci systemu wykrywania ognia i dymu, o czym mowa w § 6
pkt5 instrukcji archiwalnej. Zgodnie 'z § 8 pkt9 Rozp‘orzqdzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w'sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych (Dz.U,
22011 1. Nr 14, poz, 67 z pézn. zm,) lokal archiwum ‘Za‘k‘{aydowe‘go‘ powinien byé dostosowany do Wymagaﬁ zawartych w instrukeji 4

Stwierdzone nieprawidtowosci

Zalecenie dotyczace sposobu usuniecia nieprawidtowosci

1. Nalezy wyposazy¢ pomieszczenie petniqéé funkcje archiwum USC w ’syst‘em’ va‘k‘rywania ognia i dymu zgodnie '2017-06-3'0‘ ’ |

z § 6 pkt 5 instrukcji archiwa Inej stanowigce] zakgcznik'nr 6 do rozp'o'rzadzen‘ia Prezesa Rady Ministréw z dnia 18
stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczoWych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie
organizacji | zakresu dziatania archiwéw zaktadowych (Dz. U. z 2011 1. Nr 14, poz. 67 z pdZn.zm.),
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podpis wydajgcego wystapienie

sat-01-1M

data

Pouczenie:

dodatkowa dokumentacje.

Kierownik jednostki kontrolowanej, w terminie 21 dni od dnia otrzymania wystapienia
pokontrolnego, moze zgtosi¢ pisemne umotywowane zastrzezenia do oceny i zalecen
zawartych w wystapieniu pokontrolnym oraz ztozy¢ dodatkowe wyjasnienia i przedstawic

Ly .

Zataczniki

€ Brak

Ilosé: 0
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’ Wystapienie sporzadzono w 2 egi.

egz. Nr 1 - jednostka kontrolowana
I egz. Nr 2 - Archiwum Panstwowe w Koszalinie




