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WOJEWODA

ZACHODNIOPOMORSKI Szczecin,/[@ marca 2018r.

Znak: SO-1.431.5.2018.PK

dotyczy: kontroli przeprowadzonej 6.02.2018r. w Urzedzie Miasta Szczecinek
ZAKRES

Niniejsze wystgpienie przedstawia wyniki kontroli problemowej przeprowadzonej 6 lutego 2018r.
w Urzedzie Miasta Szczecinek (adres: Plac Wolnoéci 13, 78-400 Szczecinek).

Kontrola objeta swoim zakresem realizacje w 2017r. przez Burmistrza Miasta Szczecinek zadan na
- podstawie ustawy z 24 wrze$nia 2010r. o ewidencji ludnosci (j.t. Dz. U z 2017r.,, poz. 657 ze zm.).
Nadto kontrolujacy sprawdzili, czy sprawozdania z wykonania w 2017r. czynnosci z zakresu usc
dotyczace wydawania decyzji w sprawie zmiany imienia i nazwiska sg zgodne ze stanem faktycznym.

UCZESTNICY
Kontrole przeprowadzili Krzysztof Sienkiewicz i Jadwiga Pokora - starsi inspektorzy wojewo6dzcy
w Wydziale Spraw Obywatelskich i Cudzoziemcéw Zachodniopomorskiego Urzedu Wojewo6dzkiego

w Szczecinie (zwani dalej kontrolujgcymi).

Wyjasnieri udzielal Pan Andrzej Kakol - Dyrektor Wydziatu Spraw Obywatelskich i Urzedu Stanu
Cywilnego.

PODSTAWA
Upowaznienie Wojewody Zachodniopomorskiego nr 5/2018 z 1 lutego 2018 roku.
Fakt przeprowadzenia kontroli zostat odnotowany przez kontrolujacych w ksigzce kontroli Urzedu

Miasta Szczecinek pod nr 1/2018.

WYNIK KONTROLI ¢

Ocena pozytywna z uchybieniami
USTALENIA
1. Zagadnienia ogdlne:
Burmistrzem Szczecinka jest Pan Jerzy Hardie-Douglas.
Sprawami ewidencji ludno$ci w Urzedzie Miasta Szczecinek zajmuje si¢ Pan Andrzej Kakol
- Dyrektor Wydzialu Spraw Obywatelskich i Urzedu Stanu Cywilnego oraz Pani Barbara Kowalczuk

- inspektor. W tych sprawach zastepstwo sprawuje Pani Ewa Chojecka - inspektor.
/dowdd: dokumentacja kontroli kartanr 9, 14,15,16i 25 /
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W/w osoby posiadajg upowaznienia do przetwarzania i rejestracji danych osobowych w systemie
rejestréw panstwowych.
/dowdd: dokumentacja kontroli karta nr 25,23, 17-20 /

Ewidencja ludnosci zlokalizowana jest na parterze budynku Urzedu Miasta i zajmuje dwa
pomieszczenia. W pomieszczeniach ewidencji ludnosci wykonywane sa czynnosci materialno-
techniczne z zakresu spraw meldunkowych i prowadzone s3 postepowania administracyjne.
Interesancie nie majg dostepu do dokumentéw.

/dowdd: dokumentacja kontroli karta nr 25/

W Kkontrolowanym oKkresie:

- nie byto skarg i wnioskéw dotyczacych ewidencji ludnoéci;
- byly dwie zmiany nazwy ulic.

/dowdd: dokumentacja kontroli karta nr 9,10,11,12,13i21/

2. Zameldowania i wymeldowania:

W 2017r. na terenie Miasta Szczecinek na pobyt staly zameldowato sie 1323 osdb, 493 osoby
wymeldowaly sie z pobytu stalego i w tym czasie na pobyt czasowy zameldowaty sie 524 osoby.

W 2017r. na terenie Miasta Szczecinek zameldowane byty 37747 osoby.

/ dowdd: dokumentacja kontroli karta nr 21/

W kontrolowanym okresie w Urzedzie Miasta w Szczecinku przyjeto 16 zgloszen zameldowania
cudzoziemca na pobyt staly oraz 39 zgloszen zameldowania cudzoziemcéw na pobyt czasowy.
/dowdd: dokumentacja kontroli karta nr 21/

Skontrolowano 350 formularzy meldunkowych pod katem wtasciwego ich wypetniania.
Kontrola formularzy wykazata, Ze te czynno$ci dokonywane sg w sposéb prawidtowy

/dowdd: dokumentacja kontroli karta nr 24 i 25/

3. Postepowania administracyjne w sprawach meldunkowych:
W kontrolowanym okresie wydano 133 decyzje administracyjne w sprawach meldunkowych.

Tym samym liczba wydanych decyzji administracyjnych w sprawach meldunkowych odpowiada
liczbie decyzji wykazanych przez Gmine w zestawieniach za 2017rok.
/dowdd: dokumentacja kontroli kartanr 1, 9,21,241i25/ )

Kontrola 20 postepowan nie wykazata nieprawidtowosci. Stwierdzono tylko nastepujace uchybienia:

a) W sprawie nr SO-USC.5343.2.82.2016 btednie zastosowano instytucje doreczenia korespondencji
za granice, o ktérej mowa w art. 40 § 4 i 5 kpa. Osoba wobec ktdrej zastosowano te instytucje
przebywata na terenie paristwa cztonkowskiego Unii Europejskiej;

b) W  sprawie = SO-USC.5343.2.50.2016,  SO-USC.5343.2.94.2016, @ SO-USC.5343.2.92.2016,
S0-USC.5343.2.37.2017, S0-USC.5343.2.50.2017 stwierdzono, zZe na protokole ze ,sprawdzenia
lokalu” brak podpisu wszystkich oséb biorqgcych udziat w tej czynnosci procesowej;

c) W prowadzonych postepowaniach administracyjnych zawiadamiano strony postepowania
o miejscu i terminie przeprowadzenia dowodu z naruszeniem art. 79 § 1 kpa termin
stawiennictwa dokonania czynnosci.

/dowdd: dokumentacja kontroli karta nr 24 i 25/




4. Kontrola udostepniania formularzy meldunkowych:
Skontrolowano 60 formularzy o udostepnienie danych jednostkowych.

W 7 przypadkach stwierdzono uchybienie polegajgce na tym, ze w sytuacji gdy wnioskodawca na
formularzu zaznaczyt zbiér PESEL i rejestr mieszkaricéw to nie zostat poinformowany, ze w celu
uzyskania danych ze zbioru PESEL powinien wystqpic¢ do MSWiA.

5. Zgodnos¢ sprawozdan statystycznych ze stanem faktycznym:

W Urzedzie Stanu Cywilnego w Szczecinku w okresie od 1 stycznia 2017r. do 31 grudnia 2017r.
wydano 45 decyzji administracyjnych w sprawie zmiany imienia i nazwiska. Liczba ta jest zgodna
z danymi przestanymi przez organ gminy do Zachodniopomorskiego Urzedu Wojewddzkiego
w kwartalnych zestawieniach statystycznych za 2017r.

/dowdd: dokumentacja kontroli karta nr 24 /

Przedkladajac niniejsze wystapienie pokontrolne nie zglaszam uwag, wnioskéw ani
zalecen pokontrolnych.
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