ZARZADZENIE Nr122/2016
Burmistrza Miasta Szczecinek
z dnia 18 listopada 2016 r.

w sprawie ogloszenia otwértego konkursu ofert na realizacje zadan publicznych
z zakresu pomocy spolecznej realizowanych przez organizacje prowadzace
dzialalno$¢ pozytku publicznego.

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym (Dz.U. z 2016 r. poz.
448, z pozn. zm.) oraz art. 11 ust. 2 i art. 13 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dzialalnosci
pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz.U. z 2016 r. poz. 1817}, zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. 1. Ogtaszam otwarty konkurs ofert na realizacje w latach 2017-2021 zadan publicznych
z zakresu pomocy spofecznej realizowanych przez organizacje prowadzace dziatalnos¢ pozytku publicznego
tj. organizowanie i swiadczenie w miejscu zamieszkania klienta, na terenie Miasta Szczecinek:
1) ustug opiekuniczych i specjalistycznych ustug opiekuriczych — zadanie wiasne gminy,
2) specjalistycznych ustug opiekuriczych dla oséb z zaburzeniami psychicznymi — zadanie
zlecone gminie z zakresu administracji rzgdowe;.
2. Srczegétowe warunki konkursu okreéla zatgcznik Nr 1 do ninigjszego zarzadzenia.
3. Opis przedmiotu ziecenia okresla zatacznik Nr 2 do niniejszego zarzgdzenia.

§ 2. Zlecenie realizacji zadan wymienionych w § 1 nastapi w formie powierzenia realizacji zadan
i przekazania dotacji na ich realizacje.

§ 3. Ogloszenie o otwartym konkursie ofert wraz z Opisem przedmiotu zlecenia zostanie
umieszczone:

a) w Biuletynie Informaciji Publicznej:
- Urzad Miasta Szczecinek: www.bip.szczecinek pl
- Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Szczecinku: www.bip.mops.szczecinek.pl

b} na stronach internetowych:
- Urzad Miasta Szczecinek; www.szczecinek.pl
- Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Szczecinku: www.mops.szczecinek.pl

c) na tablicach ogltoszefh w siedzibie Urzedu Miasta w Szczecinku i Miejskiego Osrodka
Pomocy Spotecznej w Szczecinku.

§ 4. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Dyrekiorowi Miejskiego Osrodka Pomocy Spofecznej
w Szczecinku.

§ 5. Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

7

Jerzy Hafd}d

Douglas




Zatgeznik Nr1
do Zarzadzenia Nr 122/2016
Burmistrza Miasta Szczecinek

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2016 r. poz.
446, z pozn.zm.) oraz art. 11 ust. 2 iart. 13 ust. 12 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie (Dz.U. z 2016 r. poz. 1817) w zwigzku z art. 25 ust. 1, 4 i 5 ustawy z dnia 12
marca 2004 r. o pomocy spotecznej (Dz. U. z 2016 r. poz. 930, z péZn. zm.)

Burmistrz Miasta Szczecinek
ogtasza szczegotowe warunki konkursu ofert na realizacje zadar z zakresu pomocy spotecznej
okreslonych w art. 50 ustawy z dnia 12 marca 2004 r o pomocy spotecznej, tj.:

Organizowanie i Swiadczenie w miejscu zamieszkania klienta na terenie Miasta Szczecinek:
1) ustug opiekuniczych i specjalistycznych ustug opiekuriczych,

2) specjalistycznych ustug opiekuriczych dla oséb z zaburzeniami psychicznymi.

. Wysokosc Srodkdéw publicznych przeznaczonych na realizacje zadari:

1. Organizowanie i $wiadczenie ustug opiekuriczych i specjalistycznych ustug opiekuriczych
w miejscu zamieszkania klienta, na terenie Miasta Szczecinek - zadanie wlasne gminy -
dotacja Miasta Szczecinek, ktéra wediug projektu uchwaly budzetowe] na rok 2017 wynosi
785 000 2t (stownie: siedemset osiemdziesiat piec tysiecy ztotych).

Poczynajgc od 2018 roku dotacja, o ktérej mowa w pkt. 1, w czesci dotyczacej wynagrodzen osob
Swiadczacych ustugi w imieniu Zlecenicdawcy bedzie zwigkszana o procent wzrostu minimalnego
wynagrodzenia, w stosunku do dotacji za rok poprzedni.

2. Organizowanie i Swiadczenie specjalistycznych ustug opiekuniiczych dia osob z zaburzeniami
psychicznymi w miejscu zamieszkania klienta na terenie miasta Szczecinek - zadanie zlecone
gminie 2z zakresu administracji rzadowej - dotacji w wysokosciach ustalonych corocznie w decyzji
Wojewedy Zachodniopomorskiego. Wedlug projektu uchwaty budzetowej na rok 2017 srodki
te wynosza 133 000 zt (stownie: sto trzydziesci trzy tysigce ziotych).

. Zasady przyznawania dotacji: szczegolowe warunki realizacji, finansowania 1 rozliczania zadan
regulowaé beda umowy na powierzenie zadan.

HI. Terminy i warunki realizacji zadan
1. Termin realizacji zadan: od 01.01.2017 r. do 31.12.2021 r.

2. Warunki realizacji zadan okreslono w-Opisie przedmiotu zlecenia stanowiacym zatgcznik Nr 2 do
Zarzadzenia Nr 122/2016 Burmistrza Miasta Szczecinek z dnia 18 listopada 2016 r.

IV. Zasady i termin skladania i otwarcia ofert
1. Zasady sporzadzania ofert:
1) oferty nalezy przygotowac w formie pisemnej, w jezyku polskim, wytacznie na formularzu, ktérego
wzor stanowi  zatgcznik nr 1 do rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spofecznej z dnia
17 sierpnia 2016 r. w sprawie wzordw ofert i ramowych wzordw umoéw dotyczacych realizagji
zadania publicznego oraz wzorow sprawozdan z wykonania tych zadan (Dz.U. 2016 r. poz.
1300), odrebnie na kazde zadanie,
2) nie dopuszcza sie zlecenie zadan w czesciach,
3) oferty winny byé podpisane przez osoby uprawnione do skiadania o$wiadczern woli w imieniu
Podmiotu uprawnionego,
4} strony ofert nalezy ponumerowacé i parafowac przez osoby, o ktérych mowa w pkt. 3,
5) dokumenty ztozone w ofercie w formie kopii winny by¢ potwierdzone za zgodnos$é z oryginatem
przez osoby, o ktdrych mowa w pkt. 3,
8) do ofert nalezy dolgczy¢ wykaz zalgcznikow i formularzy,
7) przy skfadaniu ofert wszystkie nizej wymienione dokumenty wymagane sg w jednym
egzemplarzu:
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a)

<)

d)

os$wiadczenie o zaakceptowaniu wzoréw umodw (powierzenia zadan [ uzyczenia ruchomosci),
oswiadczenie o przedtozeniu i przyjeciu przez wiasciwy organ sprawozdania finansowego
i merytorycznego z dziatalnosci Podmiotu uprawnionego za ubiegly rok lub w przypadku
dotychczasowej krotsze] dzialalnosci — za okres tej dziatalnosci (dopuszcza sie aby
sprawozdanie finansowe stanowit bilans Podmiotu uprawnionego za rok poprzedni),
oswiadczenie o posiadaniu tytutu prawnego do lokalu i zgody na prowadzenie w nim
dzialalnosci o charakterze zlecanego zadania,

oswiadczenie o niezaleganiu z platnosciami na rzecz podmiotéw publiczno-prawnych oraz
oswiadczenie, ze przeciwko oferentowi nie jest prowadzone postepowanie egzekucyjne na
podstawie prawa cywilnego lub administracyjnego,

8) formularze i wzory umodw dostepne sa;
a) w Biuletynie Informacji Publicznej:

- Urzad Miasta Szczecinek: www.bip.szczecinek. pl
- MOPS w Szczecinku: www.bip. mops.szczecinek.pl

b) na stronach internetowych:

- Urzad Miasta Szczecinek: www.szczecinek pl
- MOPS w Szczecinku: www.mops.szczecinek.pl

2. Termin i sposob skltadania i otwierania ofert:

1) oferty na realizacje zadan nalezy zlozy¢ do dnia 09 grudnia 2016 r., 0 zachowaniu terminu
decyduje data wptywu oferty do MOPS,

2) oferty nalezy sklada¢ w sekretariacie (pokdj nr 41) Miejskiege Osrodka Pomocy Spotecznej,
ul. Wiejska 4, 78-400 Szczecinek lub przestaé poczta, w zamknietej kopercie opatrzone
napisem:
~Qrganizowanie | $wiadczenie usfug opiekuriczych i specjalistycznych usfug opiekuriczych,
w tym dia 0séb z zaburzeniami psychicznymi w miefscu zamieszkania klienta, na terenie miasta
Szczecinek.”

3) oferty ztozone na innych formularzach niz wymagany, zlozone po terminie zostang odrzucone
z przyczyn formalnych.

V. Tryb i kryteria stosowane przy wyborze ofert oraz termin dokonania wyboru ofert

1.

Kryteria oceny formalnej:

Komisja konkursowa powotana zarzgdzeniem Burmistrza oceni czy, ziozona oferta spetnia wszystkie
wymogi okreslone w czgsci IV, kidre sg warunkiem do poddania jej ocenie merytoryczne.

Kryteria oceny merytorycznej i wyboru oferty:

1) opiniowania ztozonych ofert dokona Komisja konkursowa powolana zarzadzeniem Burmistrza.

2) kryteria oceny:

a)

b)
c)

d)
e)

f)

mozliwos¢ realizacji zadan przy uwzglednieniu aktualnie posiadanych zasobdw rzeczowych

i kadrowych ukierunkowanych na realizacje zadan:

- zasoby kadrowe wskazane do realizacji zadan: 0-2 pkt.,

- aktualnie posiadane zasoby rzeczowe (w tym lokalowe) ukierunkowane na realizacje
zadan: 0-2 pkt,,

doswiadczenie w realizacji zadar, ktérych dotyczy oferta lub zadan podobnego typu: 0-3 pkt,

wykonywanie zadan zleconych Podmiotowi w okresie poprzednim ze szczegdinym

uwzglednieniem rzetelnosci, terminowosci ich realizacji oraz sposobu rozliczenia

otrzymanych na ten cel srodkéw: 0-3 pkt.*,

zakres rzeczowy zadan: 0-3 pkt,

udziat srodkéw wtasnych Jub pozyskanych z innych zrodet na realizacje zadan w relacji do

zakresu rzeczowego zadan: 0-3 pkt.
spojnoseé i rzetelnosé oferty: 0-2 pkt.

Podmiot, ktory dotychczas nie realizowaf zadart na zlecenie ofrzymuje 1 pkt.

*k
Podmict, ktdry zamierza realizowac zadania wyfgcznie w zakresie rzeczowym okredlonym w Opisie przedmiotu
zlecenia ofrzymuje 0 pkt.

3) w przypadku gdy wigcej niz jeden Podmiot uprawniony osiggnie podczas oceny taka sarmg ilogé
punktéw Podmioty te moga zostac zobowigzane do przediozenia ofert dodatkowych w terminie
3 dni roboczych,

4} oceny dokonuje sie liczbami catkowitymi,
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3. Pozostate warunki otwartego konkursu ofert:

1) tryb powolywania i zasady dziatania komisji konkursowych do opiniowania ofert w otwartych

2)

3)

4)

5)

7)

8)

konkursach ofert okresla Program wspolpracy Miasta Szczecinek z organizacjami

pozarzadowymi oraz podmiotami, o ktdrych mowa w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia

2003 r. o dziafalnosci pozytku publicznego i wolontariacie na rok 2018, stanowigcy zatgcznik

do uchwaty Nr XVI1/148/10/2015 Rady Miasta Szczecinek z dnia 16 listopada 2015 r. w sprawie

programu wspdipracy Miasta Szczecinek z organizacjami pozarzadowymi oraz podmiotami,

o0 ktorych mowa w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 roku o dziatalnosci pozytku

publicznego i o wolontariacie na rok 2016.

w toku oceny ztozonych ofert, Podmiot uprawniony zobowigzany jest do udzielenia wyjasnien

dotyczacych tresci ztozonych ofert,

oferty sporzgdzone wadliwie albo niekompletnie, co do wymaganego zestawu dokumentdw lub

informacji, pozostajg bez rozpoznania za wyjatkiem mozliwosci uzupeinienia brakujgcych

podpisdw 0s0b uprawnionych,

oczywiste omyiki w tresci ofert, zostang poprawione z jednoczesnym niezwiocznym

zawiadomieniem o tym fakcie Podmiotu uprawnionego, jezeli Podmiot uprawniony nie zgodzi sie

na poprawienie oczywistej omytki w tresci oferty, to jego oferta zostanie odrzucona,

okres waznosci oferty wynosi 30 dni, liczgc od dnia, w ktérym uplywa termin sktadania ofert,

decyzje w sprawie wyboru oferty oraz uzasadnienie wyboru lub uzasadnienie odrzucenia oferty,

a takze uniewaznienia konkursu podejmuje Burmistrz,

Wybrany podmiot zobowigzany jest do przediozenia Zleceniodawcy zatgeznikow (poz. 4 - 7)

ujetych we wzorze umowy o realizacje zadania publicznego najpdzniej do dnia zawarcia wiw

umowy.

pracownikami MOPS wyznaczonymi do porozumiewania sie z Podmiotami uprawnionymi s3:

Maigorzata Jabloriska, pokéj nr 33 tel. (94) 37-280-09, a w przypadku jei nieobecnosci

Agnieszka Osowska pokdj nr 18a tel.(94) 37-280-10.

ogtoszenie o wyborze oferty zostanie zamieszczone:

a) na tablicach ogloszen w siedzibie: Urzedu Miasta Szczecinek i Miejskiego Osérodka Pomocy
Spotecznej w Szczecinku,

b) w Biuletynie Informacji Publicznej: Urzad Miasta Szczecinek: www bip.szczecinek pl i Miejski
Osrodek Pomocy Spotecznej w Szczecinku: www.bip.mops.szczecinek.pl -

¢) na stronach internetowych: Urzgd Miasta Szczecinek: www.szczecinek.pl i Miejski Osrodek
Pomocy Spotecznej w Szczecinku: www.mops.szczecinek.pl

d) poprzez pisemne zawiadomienie Podmiotéw uprawnionych bioracych udziat w konkursie.

4. Termin rozstrzygnigcia konkursu: wyniki konkursu zostang ogloszone niezwlocznie
po zakonczeniu postepowania konkursowego.

Vl.Informacja o zrealizowanych przez organ administracji publicznej w roku oglaszania otwartego
konkursu ofert i w roku poprzednim zadan publicznych tego samego rodzaju i zawiazanych z nimi
kosztami.

1. Organizowanie i Swiadczenie ustug opiekuriczych w miejscu zamieszkania klienta, na terenie
Miasta Szczecinek.
Zadanie od 2012 r. do 2016 r. realizuje Stowarzyszenie ,ATUT" z siedzibg w Szczecinku przy
ul. Pofczynskiej 2A. W 2015 r. wykonano 34 594 godziny ustug. Z ustug korzystalo 124 klientéw.
W pierwszym pétroczu 2016 r, wykonano 17 851 godziny ustug. Z ustug korzystato 120 klientow.

2. Organizowanie i Swiadczenie specjalistycznych ustug opiekunczych dla oséb z zaburzeniami
psychicznymi w miejscu zamieszkania klienta, na terenie Miasta Szczecinek, w miejscu
zamieszkania klienta.

Zadanie od 2012 r do 2016 r. realizuje Stowarzyszenie ,ATUT" z siedzibg w Szczecinku przy
ul. Pofczyriskiej 2A. W 2015 r. z ustug korzystato 25 osob, taczna liczba ustug zrealizowanych
wyniosta 4 817 godzin. W pierwszym péiroczu 2016 r. z ustug korzystaty 24 osoby, faczna liczba
ustug zrealizowanych wyniosta 3 388 godzin.
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2015 rok 2016 rok
Lp. Rodzaj zadania Dotacja : zl::i)asrf;a Dotacja z:;’asﬁ:a
{wzl) (w 21} (wzh) (w zH)
1. Organizowanie i Swiadczenie ustug Brak
opiekuiczych w miejscu zamieszkania klienta, 624 960 624 960 660 000 d h
na terenie Miasta Szczecinek anye
2. | Organizowanie i Swiadczenie specjalistycznych
ustug opiekunczych w miegjscu zamieszkania dla Brak
os6b z zaburzeniami psychicznymi, na terenie 126 000 126 000 160 000 danych
Miasta Szczecinek
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Zalacznik Nr 2

do zarzadzenia Nr 122/2016
Burmistrza Miasta Szczecinek
z dnia 18 listopada 2016 r.

OPIS PRZEDMICTU ZLECENIA

SLOWNIK

Uzyte w niniejszym Opisie okreslenia oznaczaja:

1) Burmistrz Miasta Szczecinek — organ administracji samorzgdowej zlecajacy realizacje zadan
z zakresu pomocy spotecznej;

2) MOPS - Miejski Oérodek Pomocy Spotecznej w Szczecinku - jednostka organizacyjna Miasta
Szczecinek ;

3) Podmiot uprawniony - organizacja pozarzadowa oraz podmiot, o ktérych mowa w art. 3 ust. 2
13 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 roku o dziafalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie
{Dz.U. 22016 r. poz. 1817) prowadzacy dziatalno$¢ w zakresie pomocy spotecznej ;

4) Podmiot przyjmujacy zlecenie — podmiot wyloniony w drodze otwartego konkursu ofert, ktGry
zawart umowe o realizacje zadania;

5) Podmiot realizujacy zadanie — Stowarzyszenie ATUT, ul. Polczyriska 2a, Szczecinek;

6) uops — ustawa z dnia 12 marca 2004 roku o pomocy spotecznej (Dz. U. z 2016 r. poz.930,
Z pozn. zm.)

7) uppw - ustawa z dnia 24 kwietnia 2003 roku o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie
(Dz.U. z 2016 r. poz. 1817);

8) Zadanie -

a) organizowanie i swiadczenie ustug opiekuriczych i specjalistycznych ustug opiekunczych w
miejscu zamieszkania klienta, na terenie Miasta Szczecinek,

b) organizowanie | Swiadczenie specjalistycznych ustug opiekuriczych dla oséb z zaburzeniami
psychicznymi w miejscu zamieszkania klienta, na terenie Miasta Szczecinek;

9) Zatrudnienie — zatrudnienie na umowe o prace lub $wiadczenie ustug na podstawie umowy
cywilnoprawne;j.

OPIS ZADANIA

l. Termin realizacji: 01.01.2017 rok — 31.12.2021 rok (5 lat).
Il. Forma zlecenia: powierzenie wykonywania zadan.
lll. Zakres zadania:

1. Organizowanie i Swiadczenie ustug opiekuriczych i specjalistycznych ustug
opiekuficzych w miejscu zamieszkania klienta na terenie Miasta Szczecinek
— zadanie wlasne gminy.

Zakres zadania obejmuje zaspokajanie we wszystkie dni tygodnia, codziennych potrzeb
zyciowych, zapewnienie podstawowej opieki higienicznej oraz zapewnienie kontaktéw
z otoczeniem do 40 000 godzin rocznie.

1) Szczegdtowy zakres $Swiadczenia ustug opiekuriczych ustalany bedzie decyzja
administracyjna i obejmuje:

I. POMOC W ZASPOKAJANIU CODZIENNYCH POTRZEB ZYCIOWYCH

CZYNNOSCI ZYWIENIOWE

Przygotowanie lub dostarczenie positkaw {(w tym minimum jednego goracego) oraz produktow

1. 2ywnosciowych na pozostatg czesé dnia, z uwzglednieniem zalecanej diety i zachowaniem dbatosci o
higiene Zywnosci.

2. Pomoc w spozywaniu positkéw lub karmienie, o ile wymaga tego wiek lub stan zdrowia.

3. Planowanie i robienie zakupdw.

CZYNNOSCI GOSPODARCZE

1. | Przynoszenie opatu, palenie w piecu.
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Sprzatanie u 0séb samotnie zamieszkujgeych lub gdy osoby wspdlnie zamieszkujgce, z przyczyn od nich
niezaleznych nie moga takiej potrzeby zaspokoic:

— utrzymywanie czystosci najblizszego otoczenia (z wylgczeniem ciezkich prac porzadkowych),

— wynoszenie $mieci, utrzymywanie w biezacej czystosci sprzetu codziennego uzytku, w tym
urzgdzen sanitamych,

— mycie okien, w pokoju klienta, jezeli wspdinie zamieszkujg inne osoby mogace tg czynnosé
wykonac; w catym mieszkaniu, jezeli nie ma innych oséb wspélnie zamieszkatych lub moggcych tg
czynnosdé wykonad - max. 2 x w roku,

— ciezkie prace porzgdkowe (np. trzepanie dywandw, mycie glazury, mycie lamp i zyrandoli) - 1 x do
roku.

Utrzymywanie w czystosci naczyn stotowych [ kuchennych u oséb samotnie zamieszkujacych lub gdy
osoby wspdinie zamieszkujace, z przyczyn od nich niezaleznych nie moga takie] potrzeby zaspaokoic.

4.

Utrzymywanie w czystosci sprzetu pomocniczego utatwiajgcego codzienne funkcjonowanie (np. wozek
inwalidzki, balkonik, podnosnik).

5.

Segregowanie brudnej odziezy, pranie odziezy, bielizny poscielowej, niezbedne prasowanie Iub
zanoszenie i odbior rzeczy z pralni (wylacznie na potrzeby klienta).

6

Pomoc w ubieraniu w odziez adekwatna do panujgcych warunkéw atmosferycznych i w pomieszczeniu.

CZY

NNOSCI ORGANIZACYJNE

Zatatwianie spraw urzedowych, pomoc w wypetnianiu dokumentow lub towarzyszenie podczas wizyt w
urzedach lub innych instytucjach i organizacjach.

Realizacja recept lekarskich.

Pomoc w regulowaniu opfat {na Zyczenie klienta).

Zgtaszanie do naprawy urzgdzen i instalacji domowych (na zyczenie kiienta).

W sytuacjach wyigtkowych Swiadczenie ustug pomimo umieszczenia w szpitalu, lub innej placowce
catodobowej opieki w zakresie innym niz zapewnia placéwka.

o o |slo|y] o

Ustalanie wizyt lekarskich, w tym telefonicznie poza terenem miasta.

Pomoc w dotarciu do placdéwek stuzby zdrowia i placowek rehabilitacyjnych. W sytuacjach szczegolnych
ustuga moze by¢ wykonywana réwniez poza terenem miasta, po akceptacji pracownika organu
wydajacego decyzje w sprawie ustug.

Wyprawianie a w szczegolnych przypadkach doprowadzenie/odbieranie dziecka do/z  szKoly,
przedszkola, osrodka wsparcia — pe otrzymaniu pisemnego upowaznienia rodzica/opiekuna prawnego.

CZYNNOSCI HIGIENICZNE

Utrzymanie higieny — mycie ciata, mycie glowy, kapiel.

Czesanie.

Obcinanie paznokei.

Golenie.

Pomoc w zatatwianiu potrzeb fizjologicznych.

Zmiana pielucho-majtek.

Czyszczenie protez zebowych.

Zmiana bielizny osobistej | poscielowej.

© (oDt 0N =

Stanie tézka.

-
o

Inne czynnosci wynikajgce z uzasadnionych indywidualnych potrzeb.

CZYNNOSCI PIELEGNACYJNE

Pielegnacja zalecona przez lekarza - czynnosci pielegnacyjne:
— zapobieganie odlezynom i odparzeniom - zmiana pozycji csoby lezgcej, oklepywanie, masowanie
ciata,
- stosowanie okltadow i kompresow,
— ___zmiana opatrunkow - nie wymagajacych stosowania lekarstw, oczyszczania ran.

Dopilnowanie przyimowania lekéw zgodnie z zaleceniami lekarza.

Mierzenie temperatury, cisnienia, poziomu cukru itp.

W szczegolnie uzasadnionych przypadkach, inne czynnosci wynikajace z indywidualnych zalecer
lekarskich, nie wymagajgce specjalnych uprawnien, a w przypadku gdy czynnosci te wymagajs

szczegblnych uprawnien, wykonywane przez osoby z takimi uprawnieniami.
ZAPEWNIENIE KONTAKT()W Z OTOCZENIEM '

[nicjowanie, wtatwianie kontakiu z rodzing i $érodowiskiem lokalnym.

Organizacia wyjsc z mieszkania.

Opieka nad dzieckiem (udziat rodzica/opiekuna w szkoleniu, projekcie, wizyta u lekarza itp.).

Pomoc w dotarciu do odrodkdw wsparcia | placéwek pomocowych.

SR I I

Inne czynnosci wynikajace z uzasadnionych indywidualnych potrzeb.
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V.

INTERWENCJE

Dziatanie w ramach systemu teleopieki — podejmowanie interwencji.

Wykonanie podstawowych czynnosci domowych i higienicznych w sytuacjach naglych.

2) Szczegdlowy zakres specjalistycznych ushug opiekunczych okresla rozporzadzenie
Ministra Polityki Spotecznej z 22 wrzesnia 2005 r. w sprawie specjalistycznych ustug
opiekuriczych (Dz. U. Nr 189, poz.1598, z pézn. zm.). Specjalistyczne ustugi opiekuncze
winny by¢ dostosowane do szczegdlnych potrzeb wynikajacych z rodzaju schorzenia lub
niepetnosprawnosci. Indywidualny zakres ustug ustalany bedzie decyzjg administracyjng
MOPS.

2. Organizowanie i $wiadczenie specjalistycznych ustug opiekuniczych dla

0s6b z zaburzeniami psychicznymi w miejscu zamieszkania, na terenie
miasta Szczecinek,

1) Zakres zadania obejmuje pomoc dostosowang do szczegllnych potizeb o©soéb
wymagajgcych pomocy, wynikajaca z rodzaju ich schorzenia lub niepetnosprawnosci,
$wiadczong we wszystkie dni tygodnia, w ilosci do 6 000 godzin usiug rocznie.

2) Szczegdtowy zakres specjalistycznych ustug opiekunczych okresla rozporzgdzenie
Ministra Polityki Spotecznej z 22 wrzesnia 2005 r. w sprawie specjalistycznych ustug
opiekuniczych {Dz. U. Nr 189, poz.1598, z p6zn. zm.). Specjalistyczne ustugi- opiekuncze
winny by¢ dostosowane do szczegdlnych potrzeb wynikajacych z rodzaju schorzenia lub
niepetnosprawnos$ci i $wiadczone przez osoby ze specjalistycznym przygotowaniem
zawodowym. Indywidualny zakres ustug ustalany bedzie decyzjg administracyjng MOPS.

Zakres zadan moze by¢ zwigkszony ponad ilogé okreslong w pkt. 1 ppkt. 1 i pkt. 2 ppkt 1

z jednoczesnym przekazaniem przez Zleceniodawce srodkdw na ten cel.

Za zgodg Zleceniobiorcy zakres zadan moze byé zwiekszony rowniez w przypadku pozyskania

przez Zleceniodawceg Srodkéw na ustugi dodatkowe i przekazania ich Zleceniobiorcy.

Koszt zadania i Zrodla jego finansowania:

Ustugi opiekuricze i specjalistyczne ustugi opiekuricze w miejscu zamieszkania klienta na
terenie Miasta Szczecinek — zadanie wiasne gminy — 3925000 zf (stownie: trzy miliony
dziewigéset dwadziescia pigc tysigcy ztotych). Dotacja wg projektu uchwaty budzetowe] na 2017
rok wynosi 785 000 zt (stownie: siedemset osiemdziesiat pie¢ tysigcy ziotych).

Poczynajgc od 2018 roku dotacja, o ktdrej mowa powyze] w czesci dotyczacej wynagrodzeti osob
swiadczacych ustugi w imieniu Zleceniodawcy bedzie zwiekszana o procent wzrostu minimalnego
wynagrodzenia, w stosunku do dotacji za rok poprzedni.

Specjalistyczne ustugi opiekuricze dla 0séb z zaburzeniami psychicznymi w miejscu
zamieszkania klienta na terenie Miasta Szczecinek — zadanie zlecone gminie z zakresu
administracji rzadowej - 133 000 zt (slownie: sto trzydziesci trzy tysiace ziotych) wg projektu
uchwaly budzetowej na 2017 rok. Dotacja na zadanie bedzie realizowana zgodnie z dotacjami
otrzymanymi na ten cel od Wojewody Zachodniopomorskiego.

Dotacja za usfugi ponad iloé¢ okreslong w czesci Il pkt. 1 i 2 stanowié bedzie iloczyn
zrealizowanych ustug i kosztu 1 godziny ustugi adekwatnie do jej rodzaju, za rok poprzedni.
Dotacja przekazywana bedzie w terminie 14 dni od dostarczenia prawidtowo wystawionego
rachunku przez Zleceniobiorce.

W przypadku zwigkszania zakresu zadania, o ktérym mowa w czesci Il pkt. 4 Zleceniodawca
przekaze Zleceniobiorey $rodki pozyskane na ten cel.

Wymagania wobec podmiotéw uprawnionych:

Podmiot przyjmujgcy zlecenie zobowigzany jest do:

1) $wiadczenia ustug w wymiarze | zakresie okreslonym w karcie zlecenia wystawionej na
podstawie decyzji administracyjnej MOPS,

2) w szczegoinie uzasadnionych przypadkach, $wiadczenia ustug interwencyjnych na podstawie
telefonicznego zgtoszenia przez upowaznionych pracownikéw MOPS,
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VL.

3) zapewnienia kadry posiadajgace] wyksztatcenie i kwalifikacje do wykonywania ustug, w tym
specjalistycznych ustug dla oséb z zaburzeniami psychicznymi, okreslone w rozporzadzeniu
w sprawie specjalistycznych usfug opiekunczych,

4) zatrudnienia osoby do kierowania zadaniem, pesiadajacej specjalizacie organizatora pomocy
spotecznej oraz co najmniei 3 letni staz pracy w pomocy spotecznej,

5) biezgcej wspélpracy z pracownikami socjainymi MOPS oraz pisemnego informowania
o zagrozeniach lub okolicznosciach majgcych wptyw zdrowie i funkcjonowanie klientow,

8) przestrzegania ustawy o ochronie danych osobowych,

7) przestrzegania zasady, ze roczne koszty osobowe zarzadu oraz obstugi ksiggowo-kadrowej
zadan tj. kierownikéw, koordynatoréw, pracownikéw fub podmiotéw prowadzgcych sprawy
ksiegowe i kadrowe nie mogg stanowic fgcznie wiecej niz 17,5% dotacii przyznanej na
realizacje zadan, przy czym wynagrodzenie oséb w przeliczeniu na etat nie moZe byé wyzsze
niz 75% kwoty brutto ustalonej zarzgdzeniem Burmistrza Miasta Szczecinek dla zastgpcow
dyrektorow jednostek budzetowych Miasta Szczecinek, obejmujgce] wszystkie sktadniki
wynagrodzenia.

Pozostate wymogi wobec podmiotéw uprawnionych zostaly szczegétowo okreslone w dokumencie

zatytulowanym Standardy realizacji usfug opfekuficzych w miejscu zamieszkania Klienta

stanowigcym zatacznik nr 1 oraz w projekcie umowy na realizacig zadania stanowigcym zatgeznik
nr2. '

Podmiot realizujgcy akiualnie zadanie, umozliwi podmiotom uprawnionym jednokrotne spotkanie

z personelem, po wezesniejszym uzgodnieniu terminu.

Warunki administracyjne i techniczne

Zlecajgcy na realizacje zadania nie zapewnia lokalu. Podmiot realizujgcy zadanie zobowigzany
jest wskazac lokal, w ktdérym bedzie funkcjonowato jego biuro. Podmiot winien posiadac tytut
prawny do tege lokalu, zgode na prowadzenie w nim dziatalnosci o charakterze zlecanego
Zzadania, a lokal winien znajdowac¢ sie na terenie miasta Szczecinek.

Podmiot realizujgcy zadanie na podstawie umowy uZzyczenia bedzie dysponowat majgtkiem
ruchomym wymienionym z zatgcznikach nr 3 i 4.

_—
BURMISTRZ r@ﬁh
re
Jerzy Hard’i/e/Bo/ugl&s
\ \/
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Zafgcznik nr 1do Opisu Przedmiotu Zlecen/ja

STANDARDY
REALIZACJI USLUG OPIEKUNCZYCH W MIEJSCU ZAMIESZKANIA KLIENTA

ROZDZIALI
POSTANOWIENIA OGOLNE

Standardy okres$lajg ogoélne i szczegdtowe zasady organizowania i realizacji ustug
opiekuriczych w miejscu zamieszkania klienta, w tym zasady wspdtdziatania w celu
zapewnienia ciggtosci opieki i bezpieczenstwa klientow.

W przypadku zlecenia zadania w trybie ustawy o pozytku publicznym i wolontariacie badz
ustawy — Prawo zamoéwien publicznych, standard usiug opiekuriczych w catosci
lub w czg$ci powinien stanowié istotny element specyfikacji zamowienia.

Ustugi mogg by¢ Swiadczone przez instytucje pomocy spotecznej lub inne podmioty
dziatajgce na rzecz oséb wymagajacych takie] pomocy, w tym wyspecjalizowane
organizacje pozarzgdowe oraz podmioty komercyjne.

Wymiar i zakres ustug opiekuriczych uzalezniony jest od stanu zdrowia, sytuacji rodzinngj
i materialnej, sprawnosci psychofizycznej, mozliwosci wsparcia ze strony rodziny
i Srodowiska oraz zdiagnozowanych potrzeb i dysfunkgi osoby/rodziny.

ROZDZIAL 1.
PODSTAWY PRAWNE

Podstawowymi aktami prawa polskiego okreslajacymi realizacj¢ ustug opiekuriczych
I specjalistycznych ustug opiekunczych w miejscu zamieszkania ustugobiorcy sa:

1)
2)

3)
4)

5)

6)

ustawa z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy spotecznej (art. 17 ust. 1 pkt 11, art. 50)
ustawa z dnia 9 czerwca 2011 r, o wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastepczej
(art. 10 ust. 3 pkt 3),

rozporzgdzenie Ministra Pracy i Polityki Spoteczne] z dnia 25 stycznia 2011 r. w sprawie
rodzinnego wywiadu $rodowiskowego,

rozporzadzenie Ministra Polityki Spotecznej z dnia 22 wrzesnia 2005 r. w sprawie

specjalistycznych ustug opiekunczych, '

uchwat Rady Miasta Szczecinek: :

a) Nr XVIi/154/2015 z dnia 16 listopada 2015 r. w sprawie szczegdlowych warunkow
przyznawania i odpfatno$ci za uslugi opiekuncze w formie ustug domowych
I pielegnacyjnych oraz szczegélowych warunkéw czgsciowego lub catkowitego
zwolnienia z optat oraz trybu ich pobierania,

b) Nr XVII/156/2015 z dnia 16 listopada 2015 r. w sprawie szczegotowych warunkow
przyznawania i odptatnosci za specjalistyczne ustugi opiekuricze w formie rehabilitacji
mowy oraz szczegotowych warunkéw czesciowego lub catkowitego zwolnienia z optat
oraz trybu ich pobierania,

Lokalne Strategie:

a) uchwata Nr XXVII/303/08 Rady Miasta Szczecinek z dnia 15 grudnia 2008 r.
w sprawie Strategii Rozwigzywania Probleméw Spotecznych Miasta Szczecinek
na lata 2009-2018, zmieniona uchwatg Nr LIV/514/29014 z 30 pazdziemika 2014 r.,
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b) uchwata Nr V/45/2015 Rady Miasta Szczecinek z dnia 16 marca 2015 r. w sprawie
przyjecia Gminnego Programu Wspierania Rodziny na lata 2015-2017,
7) uchwata Nr XXXVI11/347/06 Rady Miasta Szczecinek z dnia 10 kwietnia 2006 r. w sprawie
Gminnego Systemu Profilaktyki i Opieki nad Dzieckiem i Rodzing.
8) dokumenty organizacyjne jednostek/podmiotéw odpowiedzialnych za organizacje
i realizacje zadania (np. statuty, regulaminy, procedury).

ROZDZIAL IH.
SLOWNICZEK POJEC

Uzyte pojecia i skrdty oznaczaja:

1) ustugi opiekuriczefustugi - ustugi opiekuncze i specjalistyczne usiugi opiekuncze
to Swiadczenie niepieniezne z pomocy spotecznej, obejmujgce pomoc w zaspokajaniu
codziennych potrzeb zyciowych - opieke higieniczng, zalecong przez lekarza pielegnacje
oraz {w miare mozliwosci) zapewnienie kontakiéw z otoczeniem ustugobiorcy, ktory
w tym zakresie wymaga pomocy innych oséb, a takze ustugi $wiadczone rodzinom
z dzieémi, przezywajacym trudnosci w pelnieniu funkcji opiekunczo-wychowawczych
na podstawie ustawy o wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastepczej.

2) klient/ustugobiorca — osoba starsza, niepetnosprawna lub diugotrwale chora, rodzina
z dzieckiem korzystajgca Ilub wymagajagca przyznania ustug opiekunczych,
specjalistycznych ustug opiekurniczych, specjalistycznych ustug opiekunczych dla oséb
z zaburzeniami psychicznymi;

3) rodzina z dzieckiem - rodzina przezywajgca trudnosci w wypefnianiu funkcji
opiekunczo-wychowawczych;
4) wykonawca/opiekunka/kadra zleceniobiorcy — osoba bezposrednio wykonujgca

czynnoéci opiekuncze na rzecz klientdw w migjscu ich zamieszkania,
5) zleceniobiorca — podmiot, ktéremu umowg powierzono realizacje zadania w formie
$wiadczenia ustug opiekunczych w miejscu zamieszkania klienta,

6) koordynator zleceniobiorcy — pracownik zleceniobiorcy, ktérego zadaniem jest
koordynacja dziatari zleceniobiorcy.
7) zamawiajacy — jednostka organizacyjna gminy, ktdrej Burmistrz powierzyt nadzdr

merytoryczny nad realizacjg ustug.

8) koordynator zamawiajacego — pracownik osrodka, ktérego zadaniem jest koordynacja
dziatarh zamawiajacego w stosunku do okreslonego terytorialnie kregu klientéw, zwanym
dalej koordynatorem;

8) dane osobowe - wszelkie informacje dotyczace =zidentyfikowanej lub mozliwej
do zidentyfikowania osoby fizyczne]. Osoba mozliwg do zidentyfikowania jest osoba,
ktorej tozsamosé mozna okreslic bezposrednio lub posrednio, w szczegdlnosci przez
powotanie sie na numer identyfikacyjny albo jeden lub kilka specyficznych czynnikdw,
okreslajgcych jej cechy fizyczne, fizjologiczne, umystowe, ekonomiczne, kulturowe
lub spoteczne;

10) tajemnica sluzbowa — ochrona informacji powzietych w toku wykonywania zleconych
czynnosci, ktorych ujawnienie mogtoby narazié na szkode Zamawiajgcego lub Klienta,
u ktérego wykoenywane sa ustugi opiekuncze.

ROZDZIAL IV.
CEL USLUG | ZAKLADANE EFEKTY

1. Celem ustug opiekunczych swiadczonych dla oséb starszych, niepetnosprawnych
i dlugotrwale chorych jest umozliwienie tym oscbom dalszego (jak najdiuzszego)
funkcjonowania w swoim dotychczasowym $rodowisku, mimo doéwiadczanych
ograniczen w samodzielnym =zaspokajaniu podstawowych | niezbednych potrzeb
zyciowych oraz barier w integracji ze Srodowiskiem. Poprzez odpowiednie wsparcie
zapewniane ustugobiorcom w formie ustug opiekunczych powyzsze ograniczenia oraz
bariery powinny by¢ niwelowane, przyczyniajgc sie do zachowania {mimo postepuiacego
procesu starzenia, choroby niepetnosprawnosci) lub podnoszenia poziomu jej zycia.
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2)

1.

Celem ustug opiekunczych $wiadczonych dla rodzin z dzieémi przezywajgcych trudnosci
w wypetnianiu funkeji opiekunczo-wychowawczych jest zapewnienie nalezytej opieki nad
dzieémi. W zaleznosci od sytuacji ustugi mogg stuzy¢ wykonywaniu okreslonych
ezynnosci w zastepstwie rodzicoéw, asystowaniu rodzinie w codziennych czynnoéciach
zyciowych oraz utrwalaniu nabytych umiejetnosci i prawidlowych nawykow z zakresu
sprawowania opieki nad dzie¢mi oraz dbatosci o ich potrzeby przez rodzicow.

Swiadczenie ustug adekwatnie do rozpoznanych potrzeb powinno zawsze uwzgledniadé
mozliwosci aktywnego udziatu klienta w wykonywaniu poszczegolnych czynnosci
wchodzacych w zakres ustug (jezeli to mozliwe, charakter wspierajgco-aktywizujacy, nie
wyreczajacy) oraz Scista wspolprace w realizacji ustug z najblizszym otoczeniem
ustugobiorcy (zgodnie z zasada pomacniczosci).

Efektem ustug opiekuriczych powinno byé:

W przypadku oséb starszych, niepetnosprawnych i diugotrwale chorych:

— podtrzymanie lub poprawa sprawnosci fizycznej, dobrej kondycji psychicznej,

— zZmnigjszenie izolacji spotecznej i integracja ze $rodowiskiem w stopniu adekwatnym
do indywidualnych mozliwosci i potrzeb,

— utrzymanie stabilnego stanu zdrowia,

— uniknigcie powikfan  zwigzanych z  hospitalizacja, diugotrwata  chorobg
lub unieruchomieniem  (odparzenia, odlezyny, przykurcze, powiktania ukiadu
oddechowego, pokarmowego, krgzenia),

— kompensowanie ograniczone] zdolnosci do samodzielnego poruszania sie przy
pomocy osoby drugiej,

— podtrzymanie lub zwiekszenie samodzielnosc,

— podtrzymanie lub zwigkszenie aktywnosci.

W przypadku rodzin z dzieémi przezywajacych trudnosci w wypeinianiu  funkgcji

opiekuriczo-wychowawczych — nabycie lub wzrost umiejetnosci:

~ dbania o higiene osobistg dzieci,

— przygotowywania positkdw i racjonalnego zywienia dziecka,

— planowania i realizowania zakupéw,

— dobierania odziezy dziecka stosowanie do panujgcych warunkéw atmosferycznych,

— zabezpieczania potrzeb zdrowotnych i rozwojowych dziecka (wypracowanie nawykow
regularnego podawania lekarstw, wizyt lekarskich, wymaganej rehabilitacji, terapii
psychologicznej/pedagogicznej/logopedyczne;j),

— sprzatania otoczenia i utrzymywania mieszkania w czystosci,

— dbania o bezpieczenstwo dziecka,

— segregowania brudnej odziezy, prania i prasowania,

— dbatoéci o sprawy edukacyjne dzieci (wyprawiania dziecka na czas do szkoty,
przedszkola, odrabiania lekcji, spotkania =z wychowawca/pedagogiem,
systematycznego uczestnictwa dziecka w zajeciach dodatkowych, wyréwnawczych),

— organizowania czasu wolnego,

— racjonalnego gospodarowania budzetem domowym,

— W uzasadnionych przypadkach zapewnienie opieki nad dzieckiem (np. udziat
rodzicow w szkoleniu, projekcie, wizyta u lekarza itp.).

ROZDZIAL V.
ZAKRES USLUG OPIEKUNCZYCH

ZAKRES PRZESTRZENNY

Ustugi opiekuncze s3 organizowane i $wiadczone na terenie miasta Szczecinek, w miejscu
zamieszkania klienta | w jego najblizszym otoczeniu.

W sytuacjach szczegdlnie uzasadnionych ustuga moze byé $wiadczona poza miejscem
zamieszkania lub terenem miasta.
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2. ZAKRES PODMIOTOWY

1) Wsparcie w formie uslug opiekuriczych przystuguje starszej, niepetnosprawnej,
diugotrwale chorej osobie samotnej, kiéra wymaga pomocy innych osdb, a jest jgj
pozbawiona mimo wykorzystania wlasnych uprawnien, zasobow i mozliwosci.

2} Wsparcie w tej formie moze by¢ réwniez przyznane:

- osobie starszej, niepelnosprawnej, dtugotrwale chorej samotnie gospodarujgcej,
gdy wymaga pomogcy innych oséb, a wspolnie niezamieszkujacy matzonek, wstepni,
zstepni nie moga takie] pomocy zapewni¢, wykorzystujac swe uprawnienia, zasoby
i mozliwosci,

— osobie starszej, niepetnosprawnej, diugotrwale chorej w rodzinie, gdy wymaga
pomocy innych oséb, a rodzina nie moze zapewni¢ odpowiedniej pomocy
z uzasadnione] przyczyny, wykorzystujgc swe uprawnienia, zasoby i mozliwosci.

3) Wsparcie w formie ustug opiekuriczych moze byé réwniez przyznane rodzinie z dzieckiem
przezywajgcej trudnosci w wypeinianiu funkcji opiekunczo-wychowawczych.

3. ZAKRES RZECZOWY

Zakres rzeczowy ustug opiekuriczych obejmuje czynnosci o charakterze wspomagajgcym,
opiekuriczym i pielegnacyjnym, ktdre stuzg zaspokajaniu codziennych potrzeb zyciowych.

Prezentowany ponizej katalog czynnosci zawiera elementy o charakterze obowigzkowym
uznane, jako konieczne oraz czynnosci w wersji optymalnej zalezne od mozliwosci
finansowych i organizacyjnych Zleceniobiorcy .

Przyznajgc ustugi opiekunicze MOPS ustala zakres ustug ze wskazaniem konkretnych

czynnosci, biorac pod uwage:

- koniecznoéé zaspokojenia niezbednych potrzeb zyciowych,

— inne potrzeby klienta, odpowiadajgce celom i mozliwosciom pomocy spotecznej,

— sytuacie socjalno-bytows i rodzinng klienta,

— mozliwosci wykorzystania uprawnienn i zasobdéw klienta (np. pomoc sgsiedzka,
wolontariat).

ROZDZIAL VL. ]
RODZAJE USLUG | CZYNNOSCI OPIEKUNGZYCH

—_—

KATALOG USLUG PODSTAWOWYCH

I POMOC W ZASPOKAJANIU CODZIENNYCH POTRZEB ZYCIOWYCH

CZYNNOSCI ZYWIENIOWE

Przygotowanie lub dostarczenie positkdw (w tym minimum jednego goracego) oraz produkidw

1. zywnosciowych na pozostatg czesé dnia, z uwzglednieniem zalecanej diety i zachowaniem dbatodci o
higiene 2ywnosci.

2. Pomoc w spozywaniu positkdw lub karmienie, o ile wymaga tego wiek lub stan zdrowia.

3. Planowanie i robienie zakupdéw.

CZYNNOSC) GOSPODARCZE

1. Przynoszenie opatu, palenie w piecu.

Sprzatanie u oséb samotnie zamieszkujgeych lub gdy osoby wspdlnie zamieszkujace, z przyczyn od nich
niezaleznych nie moga takiej potrzeby zaspokoic:

-  utrzymywanie czystosci najblizszego otoczenia (z wytaczeniem cigzkich prac porzgdkowych),

~ wynoszenie Smieci, utrzymywanie w biezacej czystosci sprzetu codziennego uzytku, w tym

2 urzgdzen sanitarnych,

’ — mycie okien, w pokoju klienta, jezeli wspélnie zamieszkujg inne osoby mogace tg czynnosc
wykonac; w catym mieszkaniu, jezeli nie ma innych oséb wspolnie zamieszkatych lub moggeych ta
czynnosé wykonac - max. 2 x w roku,

— ciezkie prace porzadkowe {np. trzepanie dywandw, mycie glazury, mycie lamp I zyrandoli) - 1 x do

roku.
3 Utrzymywanie w czystosci naczyn stotowych i kuchennych u oséb samotnie zamieszkujgcych lub gdy
’ osoby wspélnie zamieszkujace, z przyczyn od nich niezaleznych nie moga takie] potrzeby zaspokoié.
4 Utrzymywanie w czystosci sprzetu pomocniczego utatwiajacego codzienne funkcjonowanie {np. wézek

inwalidzki, balkonik, podnio$nik).
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5.

Segregowanie brudnej odziezy, pranie odziezy, bielizny poscielowej, niezbedne prasowanie lub
zanoszenie i odbidr rzeczy z pralni (wylgcznie na potrzeby klienta).

8.

Pomoc w ubieraniu w odziez adekwatna do panujgcych warunkéw atmosferycznych | w pomieszczeniu.

CZYNNOSCI ORGANIZACYJNE

-

Zatatwianie spraw urzedowych, pomoc w wypefnianiu dokumentow [ub towarzyszenie podczas wizyt w
urzedach lub innych instytucjach i organizacjach.

Reailizacja recept lekarskich.

Pomoc w regulowaniu optat (na zyczenie klienta).

Zgtaszanie do naprawy urzgdzen i instalacji domowych {na zyczenie klienta).

W sytuacjach wyjatkowych swiadczenie uslug pomime umieszczenia w szpitaiu, lub innej placowece
catodobowej opieki w zakresie innym niz zapewnia placowka.

S IS ot Ed [

Ustalanie wizyt lekarskich, w tym telefonicznie poza terenem miasta.

Pomoc w dotarciu do placdwek stuzby zdrowia i placowek rehabilitacyjnych. W sytuacjach szczegdlnych
ustuga moze by¢ wykonywana réwniez poza terenem miasta, po akceptacji pracownika organu
wydajgcego decyzje w sprawie ustug.

Wyprawianie a w szczegolnych przypadkach doprowadzenie/odbieranie  dziecka  do/z szkoty,

przedszkola, odrodka wsparcia — po otrzymaniu pisemnego upowaznienia rodzica/opiekuna prawnego.
CZYNNOSCI HIGIENICZNE ' h

Utrzyman.ie higieny — mycie ciala, mycie glowy. kapiel.

Czesanie.

Obcinanie paznokci.

Golenie.

Pomoc w zatatwianiu potrzeb fizjologicznych.

Zmiana pielucho-majtek.

Czyszczenie protez zebowych.

Zmiana bielizny osobistej i posciclowe].

Stanie t6Zka.

= el G e B R B i L P

o

inne czynnosci wynikajgce z uzasadnionych indywidualnych potrzeb.

CZYNNOSCI PIELEGNACYJNE

Pielegnacja zalecona przei lekarza - czynndé.ci pielegnacyjne:
-  zapobieganie odlezynom i odparzeniom - zmiana pozycji osoby lezgcej, oklepywanie, masowanie
ciata,
~- stosowanie okfaddw i kompresdw,
—___zmiana opatrunkéw - nie wymagajgcych stosowania lekarstw, ocZyszczania ran.

N

Dopilnowanie przyjmowania lekéw zgodnie z zaleceniami lekarza,

Mierzenie temperatury, cisnienia, poziomu cukru itp.

W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach, inne czynnosci wynikajace z indywidualnych zalecen
lekarskich, nie wymagajace specjalnych uprawnien, a w przypadku gdy czynnosci te wymagaja

szczegbinych uprawnien, wykonywane przez oscby z takimi uprawnieniami.
ZAPEWNIENIE KONTAKTOW Z OTOCZENIEM

Inicjowanie, utatwianie kontaktu z rodzing i $rodowiskiem lokalnym.

Organizacja wyjs¢ z mieszkania.

Opieka nad dzieckiem (udziat rodzica/opiekuna w szkoleniu, projekcie, wizyta u lekarza itp.).

Pomoc w dotarciu do osrodkdéw wsparcia i placdwek pomocowych,

Rl Fal bt T

Inne czynno$ci wynikajgce z uzasadnionych indywidualnych potrzeb.
INTERWENCJE ' '

—_

Dziatanie w ramach systemu teleopieki ~ podejmowanie interwencji.

Wykonanie podstawowych czynnosci domowych i higienicznych w sytuacjach naglych.

2.

KATALOG USLUG SPECJALISTYCZNYCH, w tym $wiadczonych dla os6b zaburzonych
psychicznie okresla rozporzadzenie w sprawie specjalistycznych ustug opiekuriczych.
Specjalistyczne ustugi opiekufcze winny byé dostosowane do szczegdlnych potrzeb
wynikajacych z rodzaju schorzenia lub niepetnosprawnosci i $wiadczone przez osoby
ze specjalistycznym przygotowaniem zawodowym.

KATALOG UStUG W WERSJI OPTYMALNEJ - katalog otwarty, uzalezniony
od mozliwosci Zleceniobiorcey, jak tez uzasadnionych potrzeb klienta i jego otoczenia:

1) utrzymanie w czystodci otoczenia, np. sprzatanie przynaleznych pomieszczen

uzytkowych, ogrodkéw - 1 x do roku,

2) ustuga transportowa,
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3) ustugi fryzjerskie, kosmetyczne - manicure i pedicure,

4) zabiegi relaksujace i podtrzymujgce aktywnosc fizyczna,

5) organizacja czasu wolnego, z uwzglednieniem ograniczen klienta, w tym braku
mozliwosci wyjscia z domu,

8) pomoc w zaspokajaniu potrzeb duchowych, w tym religijnych,

7) pomoc w zaspokojeniu potrzeb kulturalno-sporiowo-rekreacyjnych,

8) inne czynnosci wynikajace z indywidualnych potrzeb klienta,

9) opieka nad zwierzetami domowymi,

10) porady i trening dietetyczny,

11) trening ekonomiczny,

12) trening gospodarowania czasem — organizacja dnia,

13) porady psychologa dla rodziny klienta,

14) porady dot. organizacji przestrzeni mieszkanie klienta,

15) umozliwienie kontakiéw z pomocg urzgdzen z mobilnym internetem,

16) asystent dla osoby niepetnosprawnej,

17) praca z osobami z zespotem Diogenesa.

ROZDZIAL VII.
REKOMENDACJE PRAKTYCZNE SWIADCZENIA USLUG

1. Osoba wykonujaca usiugi winna unikaé sytuacji, gdy tylko ona jest strong aktywna,
wyreczajgc bgdz wrecz eliminujgc Swiadomy wysitek i jakgkolwiek samodzielnos¢
ustugobicrcy.

2. Waznym aspektem pracy jest $wiadomosé istnienia réznorodnych zagrozen, co powinno
mie¢ odzwierciedlenie we wszystkich czynnosciach opiekunczych. Wykonawca jest
zobowigzany dbac¢ nie tylko o bezpieczenstwo ustugobiorcy, ale rowniez o wilasne.
Ma prawo odméwi¢ wykonania czynnosci zagrazajgcej jej zdrowiu, np. dZwigania
podopiecznego unieruchomionego przy przemieszaniu go z tozka na fotel, jezeli jest sama
i nie moze skorzysta¢ z pomocy innych oséb, nie dysponuje sprzetem wspomagajgcym
i nie zna technik bezpiecznego przemieszania osoby unieruchomionegj. Wykonujgc
czynnosci opiekuncze niezbedne jest takie zorganizowanie przestrzeni i codziennych
czynnoéci wykonywanych wokot chorego, aby maksymalnie ograniczy¢ mozliwe
przeszkody, urazy plecéw, nadwyrezenia migsni itp.. Podczas pracy osoba wykonujgca
ustugi ma réwniez prawo odmoéwi¢ wykonania czynnosci niezgodnych z zakresem
zleconych czynnosci i etykg zawodowa.

3. Organizacja przestrzeni. Jesli to mozliwe, osoba wymagajgca opieki powinna miec
osobny pokdj z tatwym dostepem do tazienki. Gdy sama nie moze korzysta¢ z toalety,
blisko tozka powinien byé za kazdym razem oprozniony i oczyszczony basen
sanitarny/kaczka sanitarna. Meble warto przestawié tak, aby w pomieszczeniu bylo jak
najwiece] przestrzeni a na drodze do toalety czy innych pomieszczen nie staly
niepotrzebne sprzety. W miare mozliwoséci nalezy zainstalowac specjalne uchwyty, ktore
pozwolg osobom o ograniczonej mobilnosci przemieszczaé sig, podpiera¢ przy
podnoszeniu itp.. Zaleca sie umieszczenie w pokoju szafki, w ktérej w jednym migjscu
zebrane bylyby wszystkie niezbedne do pielegnacji przedmioty oraz leki.

4, Zasady przemieszczania i ukladania osoby niepetnosprawnej i obtoznie chorej nalezy:

— okresli¢ cel zmiany pofozenia,

—~ wybieraé technike wiasciwa do sytuacji,

— ocenié¢ swoje mozliwosci fizyczne,

— okre$lié czy posiadamy odpowiedni sprzet techniczny (np. schodotazy, podnoéniki,
balkoniki, kule, toalety przenosne)

— ustali¢ czy w czasie podnoszenia lub przemieszczania bedg wykonywane inne
czynnosci np. zmiana pielucho-majtek,

— pamietac o stroju, ktdry nie krepuje ruchéw oraz odpowiednim obuwiu,

— podnosié chorego pewnie stojac lub kleczae na tézku i przyjac wtasciwg pozycje,

-~ pamieta¢, aby nogi osoby przemieszczajgcej byly ugiete,

— unika¢é skrecen kregostupa i pochylen na boki,
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5.

— nie dopuszcza¢ na chwyt za odcinek szyjny kregostupa opiekunki przez osobe
starszg,

— jezeli to mozliwe, korzysta¢ ze sprzetu pomocniczego.

Organizacja czasu. Aby zapewni¢ ustugobiorcy poczucie statoéci i bezpieczenstwa
nalezy przestrzegac ustalonych godzin positkéw, zabiegéw higienicznych, przyjmowania
lekdw itp.. Zaplanowanie czynnosci zapobiega nerwowemu i pospiesznemu dziataniu,
co znacznie poprawia atmosfere panujacg wokét osoby wymagajgcej opieki.

. Komunikacja. Zwigzane z wiekiem, chorobg Iub niepetnosprawnoscig pogorszenie

mozliwosci fizycznych moze utrudnia¢ komunikacje. Jednym z najpowszechniejszych
problemow jest niedostuch, ktéry sprawia, ze trudniej zrozumieé rozméwee. Diatege
nalezy wyraza¢ sig jasno, méwi¢ glosno, wyraznie, bez pospiechu uzywajac sfownictwa
adekwatnego do poziomu intelektualnego klienta. Byé moze warto pomysleé tez
o aparacie stuchowym przy znacznym pogorszeniu stuchu. Niektére osoby starsze
doswiadczaja zmian w zdolnosci méwienia, ich gtos staje sie stabszy, mnigj wyrazny,
trudniejszy do zrozumienia. Problemem moze byé takze pogarszajacy sie wzrok. Normg
jest takze to, iz wielu starszych ludzi doswiadcza kiopotow z pamigcig. W wigkszosci
przypadkéw pogorszeniu ulega pamieé krétkotrwata (stuzaca do czZasowego
zapamigtywania danych zmystowych lub informacji pobranej z pamieci diugotrwatej),
co czyni trudniejszym zapamietanie wydarzen majacych miejsce ostatnio. Zatem, trzeba
wykazac sig cierpliwoscia, aby nie intensyfikowaé nieporozumier i irytacji z obu stron.
Nalezy pamigta¢ o tym, ze komunikowaé sie mozna réwniez niewerbalnie, czesto dotyk
znaczy wigcej niz stowa. Mity gest, uscisk dioni, pogtaskanie po policzku moga byé
dla osoby starszej Zrédtem pozytywnych emocji i znacznie poprawié jego samopoczucie.

ROZDZIAL VIII.
WYMOGI|I WOBEC ZLECENIOBIORCY

Zleceniobiorca zobowigzany jest do:

1.

2.

Swiadczenia ustug w wymiarze i zakresie okre$lonym przez Zamawiajgcego w decyzii
administracyjnej.

W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach tj. koniecznosci natychmiastowego
zapewnienia opieki klientom lub osobom wobec, ktérych uprzednio nie $wiadczono ustug,
Zleceniobiorca $wiadczyé bedzie ustugi interwencyjne na podstawie telefonicznego
zgtoszenia potwierdzonego pisemnie najpdzniej w nastepnym dniu roboczym. Osobami
upowaznionymi do zlecenia ustug interwencyjnych sa: Dyrektor MOPS, Zastepca
Dyrektora MOPS, Kierownicy Dziatéw Pomocy Srodowiskowe;.

. Zleceniobiorca nie moze samodzielnie podjaé sie éwiadczenia ustug interwencyjnych bez

uprzedniego zgtoszenia koniecznosci ich wykonania Zamawiajacemu.
Zapewnienia nieprzerwanego i wlasciwego pod wzgledem jakosci $wiadczenia ustug,
przez 7 dni w tygodniu, w godzinach ustalonych przez Zamawiajgcego.

. Zapewnienia kadry do $wiadczenia ustug opiekuriczych, spetniajgcej okreslone wymogi,

co do kwalifikacji i predyspozycii.

Zapoznania kadry $wiadczacej ustugi (w formie pisemnej) z zakresem obowiazkow.

Zapewnienia kadrze $wiadczgcej ustugi w zwigzku z wykonywaniem obowigzkdow

stuzbowych:

— odpowiednich warunkéw pracy, w tym odziezy ochronnej, rekawiczek jednorazowych,
srodkéw higienicznych do mycia rgk, zwrotu kosztéw przejazdéw lub érodka
transportu, mozliwosci kontaktu telefonicznego — zamiennie ryczatt/ekwiwalent,

- w miare mozliwosci odpowiedniego sprzetu pomocniczego,

~ oddelegowania do $Swiadczenia ustug poza terenem miasta wraz z pokryciem
kosztéw delegagji,

— dostepu do informacji na temat zagrozen i ryzyka zwigzanych z wykonywaniem
pracy,

— warunkéw do ustawicznego doskonalenia zawodowego poprzez dostep
do réznorodnych materiatéw edukacyjnych (np. czasopism, publikacji naukowych)
oraz ofert edukacyjnych,
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~ systematycznych szkolen uaktualniajacych oraz podnoszqcych kwalifikacje, wiedze
i umiejetnosci,

— - doradztwa metodycznego,

~ w miare¢ mozliwosci, dostepu do szczepienn profilaktycznych przeciw tezcow
i wirusowemu zapaleniu watroby.

8. Wyposazenia wykonawcdw w identyfikatory lub legitymacje stuzbowe zawierajgce imie

i nazwisko oraz nazwe zleceniobiorcy.

9. Zapewnienia mozliwosci kontaktu telefonicznego (wariant cbowigzkowy: w dniach

10.
11.
12.

13.

14.

1.

i godzinach realizacji ustug, wariant optymalny: catodobowo}.
Dokumentowania procesu $wiadczenia ustug opiekunczych.
Regularnego nadzoru nad jakoscia §wiadczonych ustug.
W przypadku organizacji praktyk, stazy, prac spotecznie uzytecznych czy korzystania
przy realizacji ustug z pomocy wolontariuszy, zleceniobiorca zobowigzany jest uzyskacé
pisemng zgode ustugobiorcy na wejscie i wykonywanie czynnoséci ustugowych w jego
migjscu zamieszkania przez w/w osoby. Zleceniobiorca ponosi petng odpowiedzialnosé
za skutki wynikte w zwigzku z wykonywaniem przez w/w osoby czynnoéci opiekuriczych
lub pemocniczych.
Zawarcia ubezpieczenia od odpowiedzialnosci cywilnej realizacji zadania publicznego
obejmujacege pracownikow, stazystéw, praktykantow, prace spotecznie uzyteczne
i wolontariuszy.
Przestrzegania przepisow ustawy o ochronie danych osobowych, w tym zarejestrowania
zbioru danych osobowych ustugobiorcéw i ich ochrony.

ROZDZIAL IX.
WYMOGI WOBEC WYKONAWCOW USLUG

Ustugi opiekuncze mogg Swiadczyé osoby posiadajgce kwalifikacje do wykonywania
jednego z nastepujacych zawoddw:

— opiekunka $rodowiskowa,

- asystent osoby niepetnosprawnej,

— asystent lub opiekun medyczny,

— pielegniarka,

~ opiekun osoby starszej,

— opiekun w domu pomocy spofecznej,

— opiekunka dziecieca,

W przypadkach uzasadnionych wzgledami organizacyjnymi, czynnoéci zwigzane

z dostarczaniem produkitéw Zzywnos$ciowych, prowadzeniem gospodarstwa domowego

i prowadzeniem spraw osobistych mogg by¢ swiadczone przez osoby, ktére nie

Spe%majq wymagan kwalifikacyjnych, ale tgcznie:
~ ukonczyly kurs umiejetnos$ci zawodowych przeprowadzony wediug podstawy
pregramowe] ksztatcenia w w/w zawodach, albo inny kurs umozliwiajgcy uzyskanie
wiedzy, umiejgtnosci i kwalifikacji zawodowych w zakresie $wiadczenia ustug
opiekunczych, w szczegdlnosci planowania, organizowania i wykonywania
podstawowych czynnosci domowych;

—~ posiadajg udokumentowang praktyke w Swiadczeniu ustug opiekuiczych w wymiarze
nie nizszym niz 80 godzin (w tym wolontarystyczng) odbyts w jednostkach
$wiadczacych ustugi w miejscu zamieszkania lub w osrodku wsparcia, domu pomocy
spotecznej, zakladzie opiekunczym, hospicjum itp., '

a Zleceniobiorca zapewnia im mozliwo$¢ konsultacji z osobami $wiadczacymi ustugi

opiekuncze, posiadajgcymi wymagane kwalifikacje zawodowe.

Ponadto osoby, ktére $wiadczg ustugi opiekuricze muszg posiadad:

— ukoriczone szkolenie w =zakresie udzielania pierwszej pomocy lub pomocy
przedmedyczne] przeprowadzone przez osoby wskazane do prowadzenia tego typu
szkolen zgodnie z ustawg z dnia 8 wrzesnia 2006 r. o Panstwowym Ratownictwie
Medycznym,
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~ zaswiadczenie lekarskie stwierdzajgce brak przeciwskazan do wykonywania zadan

opiekuna srodowiskowego.

Wykonawca $wiadczacy ustugi na rzecz rodzin z dzieckiem:

— nie moze mie¢ ograniczonej wtadzy rodzicielskiej lub byé jej pozbawiony,
— nie moze by¢ osoba skazang prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo.

Specjalistyczne ustugi opiekuricze moga realizowaé osoby, o ktérych mowa
w rozporzgdzeniu w sprawie ustug specjalistycznych.

Wykonawcy ustug powinni dziataé¢ zgodnie z zasadami:

praworzadnosci,

bezstronnosci i bezinteresownoséci,

obiektywnosci,

uczciwosci i rzetelnosai,

odpowiedzialnosci,

nie godzenia w interesy ustugobiorcy i zamawiajgcego,
godnego zachowania w miejscu pracy i poza nim,
uprzejmosci i zyczliwosci w kontaktach z ustugobiorcami.

. Wykonawca zobowigzany jest do:

1)

2)

3)

4)

3)

Swiadczenia ustug sumiennie i starannie, w wymiarze i zakresie okreslonym przez
Zamawiajgcegqo.

Ochrony danych osobowych ustugobiorcy oraz zachowania tajemnicy sfuzbowej
w zakresie mformacp uzyskanych na temat klientéw, w szczegéinosci dotyczgcych
sytuacji zyciowej i materialnej oraz stanu zdrowia, ich rodziny i otoczenia. Zabronione
jest przekazywanie oscbom nieupowaznionym i bez zgody klienta wszelkich informagii
jego dotyczacych, w szczegdlno$ci pochodzenia rasowego/etnicznego, pogladow
politycznych, przekonan religijnych/filozoficznych, przynaleznosci  wyznaniowej,
partyjnej lub zwigzkowej, jak réwniez danych o stanie zdrowia, kodzie genetycznym,
natogach lub Zyciu seksualnym oraz danych dotyczgcych skazan, orzeczen o ukaraniu
I mandatéw karnych, a takze innych orzeczeri wydanych w postepowaniu sadowym
lub administracyjnym.
Niezwtocznego, tj. w tym samym dniu, powiadomienia przetozonego, telefonicznie
lub osobiscie o:
~  braku mozliwosci $wiadczenia ustug, np. z powodu choroby, pobytu w szpitalu,
zol-u, nagfego zdarzenia losowego, umieszczenie w domu pomocy spotecznej,
—~  braku mozliwosci wejScia do mieszkania osoby objetej ustugami,
— statej lub czasowej rezygnaciji klienta z ustug (np. ze wzgledu na jej wyjazd lub
przyjazd rodziny},
— zgonie klienta.

Dbatosci o dobro ustugobiorcy, w tym o jego mienie, w szczegélnosci poprzez
przestrzeganie zakazu wprowadzania nieupowaznionych o0séb frzecich do mieszkania,
a takze udostgpniania powierzonych w zwiazku z wykonywanymi obowigzkami kluczy
do mieszkania.

Przestrzegania zasad wspdfzycia spofecznego w kontaktach z ustugobiorca oraz jego
rodzing, w tym stosowania zwrotéw grzecznosciowych, o ile osoby te nie wyrazity woli
zwracania sie do nich w inny sposob.

Przestrzegania przepiséw oraz zasad bezpieczenistwa i higieny pracy, a takze
przepisdw przeciwpozarowych.
Pomocy Klientowi w wypetieniu lub naniesieniu zmian do Koperty Zycia,
kwestionariusza teleopieki itp..

W przypadku, gdy mimo umodwionego z klientem terminu $wiadczenia usiug,
wystgpujg trudnosci w dostaniu sie do mieszkania, wykonawca ma obowigzek
zapytania os6b zamieszkujgcych w poblizu (sgsiadow), czy byt on widziany i jaka
moze by¢ przyczyna jego nieobecnosci.

Strona9z12



8) Jezeli zachodzi podejrzenie, ze klient moze przebywac¢ w mieszkaniu w stanie
zagrozenia zycia iflub zdrowia, wykonawca ustug zobowigzany jest
do natychmiastowego wezwania Policji.

9) W przypadku, gdy klient zostat przewieziony do szpitala lub nastgpit jego zgon
wykonawca jest zobowigzany niezwtocznie fj. w tym samym dniu powiadomié o tym
fakcie nastepujgce osoby i instytucje:

— opiekuna prawnego, jesli zostat ustanowiony dla klienta,
~ rodzine klienta,

— Zleceniobiorce,

— zamawiajacego.

11) W przypadku, gdy w trakcie wykonywania czynnos$ci opiekunczych nastapi nagte
pogorszenie stanu zdrowia klienta, wykonawca zobowigzany jest natychmiast wezwaé
Pogotowie Ratunkowe. W trakcie oczekiwania na przyjazd Pogotowia powinien
przygotowac dowdd osobisty klienta, legitymacje ubezpieczeniowa, karty informacyjne
ze szpitali lub inng dokumentacje medyczng oraz w miare mozliwosci skorzystac
Z obecnos$ci sasiadéw w charakterze swiadkow. W przypadku przewiezienia kiienta
nieprzytomnego do szpitala lub jego zgonu wykonawca zobowigzany jest niezwioczne
przekaza¢ klucze i/lub inne rzeczy bedace wilasnoécia Kklienta, za pisemnym
potwierdzeniem opiekunowi prawnemu, rodzinie klienta, administracji budynku
lub do depozytu np. szpitalnego.

12) W przypadku, gdy wykonawca dysponuje $rodkami pienigznymi zmartego klienta,
zobowigzany jest do niezwlocznego rozliczenia sie z w/w Srodkéw z opiekunem
prawnym lub rodzing klienta za pisemnym potwierdzeniem tego faktu w prowadzonym
zeszycie rozliczen.

13) Prowadzenia zeszytu rozliczen wydatkoéw dokonywanych w imieniu klienta, w ktérym
dowody potwierdzajgce poszczegdlne wydatki (paragony) powinny byé na trwale
W nim umieszczone.

14) Rozliczania sig z pieniedzy otrzymanych od ustugobiorcy z przeznaczeniem
na dokonanie zakupdw, realizacje recept lub optacenie rachunkéw — tego samego
dnia, na podstawie paragonoéw [ub potwierdzen zaptaty.

15) Posiadania i okazywania podczas wykonywania obowiazkéw stuzbowych legitymacji
lub identyfikatora ze zdjeciem wystawionego przez zleceniobiorce oraz urzedowego
dokumentu potwierdzajgcego tozsamosé.

16) Natychmiastowego powiadomienia przetozonego o swojej niezdolnosci do pracy
lub innej nieobecnosci, jesli nie zapewnit zastepstwa innej osoby, zgodnie z umowsa,

17) Nie obarczania ustugobiorcy osobistymi problemami, w tym przestrzegania zasady
nie pozyczania od ustugobiorcy $rodkdw pienieznych.

18)0C ile to mozliwe, szanowania woli ustugobiorcy, co do sposobu wykonywania
konkretnych czynnosci ustugowych, jezeli nie pozostajg one w sprzecznoéci z celem
i efektywnoscig ustug.

19) Dokumentowania czynnosci opiekunczych zgodnie z przyjetymi zasadami.

20) Wspdipracy z pracownikiem socjalnym i pielegniarkg $rodowiskowg przy opracowaniu
i realizacji indywidualnego planu pracy z klientem.

21) Podejmowania oraz inicjowania wspdtpracy z rodzing, instytucjami oraz organizacjami
spotecznymi i opieki zdrowotnej w celu rozwigzywania problemoéw zdrowotnych,
materialnych, mieszkaniowych, rodzinnych i prawnych klienta. Dziatania te powinny
by¢ podejmowane w uzgodnieniu z klientem, a w przypadku watpliwosci nalezy
je zgtaszaé przetozonemu.

22) Przestrzegania zasad etycznych, polegajgcych w szczegdinosci na:

- nie czerpaniu korzysci materialnych lub osobistych z tytutu opieki, w tym
korzystaniu z telefonu klienta w celach prywatnych, dziataniach na rzecz
uzyskania spadku, darowizny, kredytu, pozyczki, dokonywanie meldunku
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1.

W miejscu zamieszkania klienta, organizowaniu pochéwku zmartego klienta,
postugiwaniu sig kartg ptatnicza lub kredytowa klienta (korzysta¢ z karty moze
wylacznie osoba, kidrej imig i nazwisko umieszczone jest na karcie. Wszelkie
informacje oraz kody dostgpu (tzw. NIK lub/i PIN) sg wyfgczng wiasnoscia
posiadacza karty — klienta i nie powinny by¢ udostepniane osobom trzecim)
tinnych czynnoéci powodujgcych przysporzenie korzysci dla opiekunki kosztem
Klienta lub jego rodziny.

— korzystaniu z uprawniert wytacznie dla osiagniecia celow, dla ktérych uprawnienia
te zostaly mu powierzone,

— wykonywaniu powierzonych mu obowiazki rzetelnie, sumiennie, z szacunkiem
dla innych i poszanowaniem godnosci ustugobiorcy oraz wiasnej,

— nie przyjmowaniu zadnych nieetycznych zobowigzan,

— rozwijaniu swoich kompetencji i wiedzy zawodowej, potrzebnych do realizacji
obowigzkow.

23) Wykonawca, ktéry nie posiada kwalifikacji i odpowiednich uprawnien zawodowych

nie moze wykonywaé, nawet na prosbe lub za zgodg klienta, czynnosci przypisanych
osobom o okreslonych kompetencjach zawodowych np. czynnosci pielegnacyjnych
lub leczniczych zastrzezonych dla zawodu pielegniarki, rehabilitanta itp..

24)W przypadku rozwigzania umowy wykonawca powinien pobraé oraz dostarczyé

przetozonemu pisemne o$wiadczenie podpisane przez klienta, o dokonanym
rozliczeniu ze $rodkéw pienigznych, zdaniu klucza i innych rzeczy bedgcych
w posiadaniu wykonawcy a stanowigcych wiasnosé klienta. Wzér os$wiadczenia
okresla zleceniobiorca. W przypadku niedostarczenia oswiadczenia, o kitérym mowa
powyze], wykonawca ponosi wszelkie konsekwencije zwigzane z roszczeniami klienta.

ROZDZIAL X,
NADZOR

Nadzér prowadzony jest poprzez monitoring, kontrole, ewaluacje, prawo do wydawania
polecen i dyrektyw dotyczacych kierunkéw dziatania. W celu Zapewnienia skutecznego
nadzoru nalezy opracowaé stosowne narzedzia, ustali¢ procedury ich stosowania
uwzgledniajgc systematycznosé i koniecznosé dokonywania analizy.

1)

2)

3)

MONITORING - biezgce i systematyczne zbieranie informacji, ich analizowanie
i uzywanie wcelu prowadzenia nadzoru i podejmowania decyzji w zakresie
organizacji ustug. Monitoring wykonuja: pracownik socjalny, asystent rodziny,
zleceniobiorca, zamawiajgcy. Monitoring prowadzony moze by¢ poprzez:

— analize kart pracy,

— wizytacje w miejscu $wiadczenia ustug,

— Zzasiggania opinii 0sob korzystajgcych z ustug oraz 0séb z najblizszego otoczenia.

Prowadzac monitoring nalezy zapewnié warunki do bezpieczne] i swobodnej
wypowiedzi stron, planowac i organizowaé go w taki sposdb, aby nie zaktocat miru
domowego (zaleca sie uzyskanie pisemnej zgody osoby korzystajgcej z ustug).

EWALUACJA - dokonywanie kompleksowej oceny jakosci éwiadczonych ustug
w odniesieniu do celéw, kryteriow i warto$ci. W celu przeprowadzenia ewaluacji
nalezy  wykorzystywa¢ wyniki monitoringu. Za ewaluacje odpowiada
organizator/zamawiajacy i zleceniobiorca.

KONTROLA - ustalanie stanu faktycznego, poréwnywanie rzeczywistosci

z zamierzeniami, wystgpowanie przeciwko zjawiskom niekorzystnym i sygnalizowanie

wlasciwym jednostkom o dokonanych ustaleniach (bez decydowania o zmianie

kierunkéw kontrolowanego dziatania). Zadaniem kontroli jest wykrywanie bledow,

zrodet ich powstawania oraz zapobieganie btedom.

Kontrola prowadzona jest w formie: inspekeji, lustracji, rewizji, wizytacji, analizy

sprawozdan,

Kontrola moze byé prowadzona w toku $wiadczenia ustug lub po ich zakorczeniu.

W toku kontroli upowaznione osoby mogg badaé dokumenty i inne nosniki informacji,
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ktére maja lub mogg mie¢ znaczenie dla oceny prawidiowosci realizacji ustug oraz
zadaé udzielenia ustnie lub na pidmie informacji i wyjaénien w zakresie objgtym
kontrolg. Prawo kontroli przystuguje w miejscu realizacji ustug oraz w siedzibie
zleceniobiorey. :
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Zatgcznik nr 2 do Opisu Przedmiotu Ziecenia

UMOWA
projekt

o realizacje zadania publicznego, o ktérym mowa wart. 16 ust. 116 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r.

o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2016 1. poz. 1817) pod tytutem:

1) Organizowanie i $wiadczenie ustug opiekunczych i specjalistycznych ustug opiekuriczych
W miejscu zamieszkania klienta, na terenie Mijasta Szczecinek,

2) Organizowanie i $wiadczenie specjalistycznych ustug opiekuriczych dla osob
z zaburzeniami psychicznymi w miejscu zamieszkania klienta, na terenie Miasta
Szczecinek,

zawartawdniu ........ , pomiedzy:

Miastem Szczecinek, plac Wolnosci 13, 78-400 Szczecinek, zwanym dalej Zleceniodawca,

reprezentowanym przez Jerzego Hardie-Douglasa - Burmistrza Miasta Szczecinek, przy

kontrasygnacie Grzegorza Kolomyckiego — Skarbnika Miasta Szczecinek

a

z siedzibg w ...

e eeeee..LZWANYM dalgj

Zlecenloblorcqreprezentowanymprzez e et e s e
1.
2. ..
zgodnie z wyciggiem z wiasciwego rejestru, ewidencji
przy udziale Miejskiego O$rodka Pomocy Spofecznej w Szczecinku, reprezentowanego przez
Marte Niewczas — Dyrektora MOPS, zwanego dalej MOPS, o nastepujgcej treci:

§1

Przedmiot umowy

1. Zleceniodawca zgodnie z przepisami ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziafalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2016 poz. 1817), zwanej dalej ustawg zleca Zleceniobiorcy
realizacje zadan publicznych z zakresu pomocy spotecznej {j.:

1) Organizowanie i $wiadczenie ustug opiekuriczych i specjalistycznych ustug
opiekunczych w miejscu zamieszkania klienta, na terenie Miasta Szczecinek — zadanie
wihasne gminy,

2) Organizowanie i $wiadczenie specjalistycznych uslug opiekunczych dla oséb
z zaburzeniami psychicznymi w miejscu zamieszkania klienta, na terenie Miasta
Szczecinek — zadanie zlecone gminie z zakresu administracji rzadowej,

okreslonych szczegdtowo w Opisie przedmiotu zlecenia a takze Ofercie ziozonej przez

Zleceniobiorce w dniu ... , a Zleceniobiorca zobowigzuje sie wykonaé zadania publiczne w zakresie

i na warunkach okreslonych w ninigjszej umowie.

2. Zakres zadania obgjmuje:

1) realizacje ustug opiekuriczych i specjalistycznych usfug opiekunczych w miejscu
zamieszkania klienta bedacych zadaniem wlasnym gminy, w ilosci do 40 000 godzin
rocznie,

2) realizacje specjalistycznych ustug opiekuriczych dla 0s6b z zaburzeniami psychicznymi
w miejscu zamieszkania klienta bedacych zadaniem zleconym gminie z zakresu
administracji rzagdowej, w ilosci do 6 000 godzin ustug rocznie.

3. Zakres zadarn moze by¢ zwigkszony ponad ilos¢ okreslong w ust. 2 z jednoczesnym przekazaniem
przez Zleceniodawce Srodkdw na ten cel.

4. Zakres zadan moze by¢ zwigkszony przez Zleceniodawce w przypadku pozyskania Srodkéw na
ustugi dodatkowe w formie ustug pielegniarskich, interwencyjnych i podirzymujacych relacje
z rodzing zamieszkatg oddzielnie | przekazania ich Zieceniobiorcy.

9. Niniejsza umowa jest umowg o powierzenie realizacji zadnia publicznego, w rozumieniu art. 16
ust. 1 ustawy. .

8. Wykonanie umowy nastapi z chwilg zaakceptowania przez Zleceniodawce sprawozdania
konicowego, o ktorym mowa w § 8 ust. 4 umowy.

7. Opis przedmiotu zlecenia, Oferta, Harmonogram realizacji zadania publicznego realizowanego
w Okresie dfuzszym niz rok budzetowy, Przewidywana kalkulacia kosztéw, Standardy realizacji
usfug opiekuniczych w miejscu zamieszkania kifenta stanowiace zataczniki do niniejszej umowy,
sg integralng czgécig umowy w ustalonym kofcowym brzmieniu.
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8.

10.

11.

Osobg do kontaktdw roboczych jest:
1} ze strony Zleceniodawcy
a) w sprawach merytorycznych - pracownik dziatu wiasciwego ds. nadzoru nad zadaniami
zleconymi w MOPS w Szczecinku, tel. 94 37 280 00 (sekretariat),
b) w sprawach finansowych — pracownik Wydziatu Nadzoru Urzedu Miasta Szczecinek,
2) ze strony Zleceniobiorcy - osoba kierujgca realizacjg zadania.

§2

Sposéb wykonania zadania publicznego

Termin realizacji zadania publicznego ustala sie: od dnia 1 stycznia 2017 r. do dnia
31 grudnia 2021 r.

Termin poniesienia wydatkéw ustala sie: od dnia 1 stycznia 2017 r. do dnia 31 grudnia
2021r.

Zleceniobiorca zobowigzany jest wykonaé zadanie publiczne zgodnie z Oferta, z uwzglednieniem

Aktualizacji opisu poszczegdinych dziatan, Harmonogramem, kalkulacig przewidywanych koszféw

i Standardami realizacji usfug opiekuniczych w migjscu zamieszkania klienta, w terminie
okreslonym w ust. 1. _

Zleceniobiorca zobowigzuje sie do wykorzystania srodkow, o ktdrych mowa w § 3 ust. 1, zgodnie
zcelem na jaki je uzyskat i na warunkach okreglonych ninigjszg umowa. Dopuszcza sig
wydatkowanie uzyskanych przychoddw, w tym fakZze odsetek bankowych od Srodkdw
przekazanych przez Zleceniodawcs, na realizacje zadania publicznego wytgcznie na zasadach
okreslonych w umowie. Nie wykorzystane przychody Zleceniobiorca zwraca Zleceniodawcy
na zasadach okreslonych w § 9.

Wydatkowanie osiggnietych przychoddéw, w tym takfe odsetek bankowych od $rodkéw
przekazanych przez Zleceniodawce, z naruszeniem postanowien ust. 4 uznaje sie za dotacje
pobrana w nadmiernegj wysokoscl.

Zleceniobiorca zobowigzany jest do:

1} ubezpieczenia Odpowiedzialnosci Cywilne] deliktowo-kontraktowe] dziatalnosci zwigzanej
z realizacjg zadania, obejmujacego szkody z tytutu OC za produkt, szkody z tytutu zalan oraz
szkody spowodowane przeniesieniem chordb zakaznych, na sume ubezpieczenia nie mnigjszag
niz 80 000 =,

2) przediozenia Zleceniodawcy dowodu zawarcia ubezpieczenia w terminie do 05 stycznia
2017 r. z mocg obowigzujgcg od dnia 1 stycznia 2017 r. oraz przedkiadania w terminie
co najmnig] na dzien przed wygasnieciem poprzednig polisy, dowodow zawarcia ubezpieczen
na kolejne okresy.

Zleceniobiorca zobowigzuje sie wyodrebni¢ arganizacyjnie dziatainosé prowadzong w ramach
powierzenia zadania i w okresie trwania umowy posiadad i przechowywac peing dokumentacje
zleconego zadania we wskazanej siedzibie biura.

Zleceniobicrca, w ciggu 3 dni od podpisania umowy, wskaze pisemnie osobg upowazniong
do kierowania zadaniem i bezposredniej wspoipracy ze Zleceniodawes w zakresie powierzonego
zadania. Osoba wskazana przez Zleceniobliorce musi posiadaé, co najmnigj 3 letni staz pracy

w pomocy spotecznej oraz specjalizacje z zakresu organizacji pomocy spotecznej.

Zleceniobiorca zobowigzany jest w ciggu 3 dni, od dnia przejecia zadania oznaczyé siedzibe
biura, w kitdrym mozna zatatwi¢ wszelkie formalnosci z realizowanymi ustugami oraz dokonaé
ptatnosci za ww. ustugi, wskazujac rodzaj prowadzonej dziatalnosci, realizatora i jego adres oraz
dni i godziny otwarcia.

Przy realizacji zadari Zleceniobiorca jest zobowigzany wspodlpracowac z innymi podmictami,

w szczegolnosci w celu zwiekszenia zakresu zadan i ich efektywnosci.

Prowadzenie przez Zlecenicbiorce dziatalnosci niezwigzanej bezposrednio z realizacja niniejszej
umowy, w tym prowadzenie odptatnej dziatalnosci statutowej lub dziatalnosci gospodarczej,
na majgtku powierzonym w ramach realizacji zadania, wymaga kazdorazowo pisemnej zgody

Zleceniodawcy.

§3

Finansowanie zadania publicznego

Zleceniodawca zobowigzuje sie do przekazania na realizacje zadania publicznego:

1) Organizowanie i $wiadczenie ustug opiekuriczych 1 specjalistycznych ustug
opiekuriczych w miejscu zamieszkania klienta, na terenie Miasta Szczecinek - zadanie
wiasne gminy, srodkéw finansowych w wysokosci 3 925 000 zt (stownie: trzy miliony,
dziewieCset dwadziescia pieé tysiecy ziotych).
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a} Dotacfa w 2017 r. w wysokosci 785 000 z} (stownie: siedemset osiemdziesiat pied tysiecy
ztotych).

b) Dotacja w 2018 r. w wysokosci 785 000 2z} (stownie: siedemset osiemdziesigt piec tysiecy
ziotych).

c) Dotacja w2019 r. w wysokosci 785 000 zt (stownie: siedemset osiemdziesigt piec tysiecy
ziotych).

d) Dotacja w 2020 r. w wysokosci 785 000 zt (slownie: siedemset osiemdziesiat piec tysiecy
ztotych).

e) Dotacja w2021 r. w wysokosci 785 000 zt (stownie: siedemset osiemdziesigt pie¢ tysiecy
Ztotych).

2) Organizowanie i $wiadczenie specjalistycznych ustug opiekuriczych dla oso6b
z zaburzeniami psychicznymi w miejscu zamieszkania klienta na terenie miasta
Szczecinek - zadanie zlecone gminie z zakresu administraciji rzadowej - dotacji
w wysokosciach ustalonych corocznie w decyzji Wojewody Zachodniopomorskiego. Wedtug
projektu uchwaly budzetowej na rok 2017 &rodki te wynoszg 133 000 zt (stownie: sto
trzydziesci trzy tysigee ziotych).

Wysokose dotacji na zadanie, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 1 w kolejnych latach budzetowych jest
uzalezniona od wysoko$ci srodkéw zaplanowanych w budzecie dysponenta czesci budzetowej
na realizacje zadan publicznych przez organizacie pozarzadowe lub podmioty wymieniocne
wart. 3 ust. 3 ustawy.

W przypadku zaprzestania przekazywania dotacji, o ktérej mowa w ust. 1 pkt 2, zakres zadania
oraz sposdb jego finansowania mogg zostaé ustalone przez Zleceniodawce ponownie o ile
nie bedzie to w sprzecznosci z przepisami prawa. W przypadku nieuzgodnienia nowych
warunkow wykonywania zadania, Zleceniobiorca moze odstapic w cafosci lub w czesci
od realizacji ustug, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 2.

Poczynajgc od 2018 roku dotacja, o ktérej mowa w ust. 1. pkt 1, w czesci dotyczacej
wynagrodzen osdb swiadczgcych ushugi w imieniu Zleceniodawcy bedzie zwiekszana o procent
wzrostu minimalnego wynagrodzenia, w stosunku do dotacji za rok poprzedni.

Dotacja na zakres zadania, o ktorym mowa w § 1 ust. 3 stanowic¢ bedzie iloczyn zrealizowanych
ustug | kosztu za 1 godzine ustugi, adekwatnie do jej rodzaju, poniesionego przez Zleceniodawce
za rok poprzedni.

Dotacje, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 112 oraz pkt 5 przekazywane bedg na rachunek bhankowy
Z1eceniobiorCy, NI ... e . Z2tym ze:

1) dotacja na zadania wiasne gminy - w 12 transzach, tj. /12 dotacji miesiecznie z gory, w terminie

do 10-go kazdego miesigea,

2) dotacja na zadania zlecone gminie z zakresu administracji rzgdowej - niezwiocznie

po otrzymaniu srodkéw od Wojewody Zachodniopomorskiego.

3) dotacja okreslona w ust. 5 - po wyczerpaniu srodkéw ofrzymanych zgodnie z ust. 6 pkt 1,

10.

11.
12.

w terminie 14 dni od dostarczenia prawidiowo wystawionego rachunku przez Zleceniobiorce,

za wyjagtkiem miesigca grudnia ostatniego roku, w ktdrym to rachunek winien by¢ dostarczony

nie pozZniej niz przedostatniego dnia roboczego.
Za dzieri przekazania dotacji uznaje sie dzien obcigzenia rachunku Zleceniodawcy.
Zleceniobiorca o$wiadcza, ze jest jedynym posiadaczem wskazanego w ust. 6 rachunku
bankowego i zobowiazuje sie do jego utrzymania nie krécej niz do dnia zaakceptowania przez
Zleceniodawce sprawozdania koricowego, o ktorym mowa w § 8 ust. 4. W przypadku braku
mozliwosci utrzymania rachunku, o ktérym mowa w ust. 6, Zleceniobiorca zobowigzuje sie
do niezwlocznego poinformowania Zleceniodawcy o nowym rachunku i jego numerze.
Zleceniobiorca zobowigzuje sig, ze wynagrodzenie brutto za 1 godzine ustugi, nalezne osobom,
swiadczacym je w jego imieniu, wynosi¢ bedzie nie mniej, niz wysokosé minimatnego
wynagrodzenia podzielona na 168 godzin.
Roczne koszty osobowe zarzadu oraz obstugi ksiggowo-kadrowej zadan tj. kierownikéw,
koordynatoréw, pracownikéw lub podmiotow prowadzacych sprawy ksiegowe i kadrowe nie moga
stanowi¢ {gcznie wigcej niz 18,5% dotacji przyznanych na realizacje zadan, przy czym
wynagrodzenie osob w przeliczeniu na etat nie moze by¢ wyzsze niz 75% kwoty brutto ustalonej
zarzgdzeniem Burmistrza Miasta Szczecinek dla zastepcow dyrektoréw jednostek budzetowych
Miasta Szczecinek, obejmujace] wszystkie skiadniki wynagrodzenia.
Przekazanie dotacji poczgwszy od lutego kazdego nastepnego roku nastgpi po ziozeniu
sprawozdania czgsciowego z wykonania zdania za rok poprzedni, o ktérym mowa w § 8 ust. 1 2.
Zleceniobiorca w imieniu Zleceniodawcy pobiera odptatnosci za éwiadczone ustugi opiekuncze
i specjalistyczne ustugi opiekuricze w wysokosci ustalonej decyzjg administracyjna przyznajgca
ustugi, w granicach udzielonego petnomochictwa.
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13. Zleceniobiorca jest zobowigzany przekazywac odptatnosé na rachunek bankowy Miasta
Szczecinek, zapewniajgc wiasciwg realizacje przepisu arf. 255 ustawy z dnia z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 885, z pdzn. zm.}., nie pdZniej niz:

1) -do 20-go kazdego miesigca — za usitugi opiekuncze i specjalistyczne ustugi opiekuncze —
zadanie wlasne gminy,

2y do 13 i do 23 kazdego miesigca — za specjalistyczne usiugi opiekunicze dla oséb
z zaburzeniami psychicznymi — zadanie zlecone gminie z zakresu administracji rzgdowe].

14. W przypadku zwiekszania zakresu zadania, o ktérym mowa w § 1 ust. 4 Zleceniodawca przekaze
Zleceniobiorcy srodki pozyskane na ten cel.

§4

Dokonywanie przesunieé¢ w zakresie ponoszonych wydatkéw

1. Jezeli dany wydatek finansowany z dotacji wykazany w sprawozdaniu z realizacji zadania
publicznego nie jest réwny odpowiedniemu kosztowi okreslonemu w umowie, to uznaje sie go za
zgodny z umowa wtedy, gdy nie nastapito zwiekszenie tego wydatku o wiecej niz 1% otrzymanej
dotacji z wyjatkiem kosztéw, o kférych mowa w § 3 ust 10. Postanowienie, o ktérym mowa
powyzej dotyczy odrebnie kazdego roku budzetowego, w okresie trwania umowy.

2. Naruszenie postanowienia, o kiérym mowa w ust. 1, uwaza sie za pobranie czesci dofacji
w nadmiernej wysokosci.

§5

Dokumentacja zwiagzana z realizacja zadania publicznego

1. Zleceniobiorca jest zobowigzany do prowadzenia wyodrebnionej dokumentacji finansowo-
ksiegowej i ewidencji ksiegowe] dla kazdego zadania publicznego csobno, zgodnie z zasadami
wynikajgcymi z ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. ¢ rachunkowosci (Dz. U. z 2016 r. poz. 1047),
w sposob umozliwigjgey identyfikacje poszczegodlnych operacii ksiegowych, w tym sporzadzania
bilansu na koniec roku obrotowego, przeprowadzania inwentaryzacji sktadnikéw majgtkowych
oraz archiwizowania dokumentacji ksiegowej.

2. Zleceniobiorca zobowigzuje sie do przechowywania dokumentacji zwigzanej z realizacjg zadania
publicznego przez 5 lat, liczac od poczatku roku nastepujgcego po roku, w kidrym Zleceniobiorca
realizowat zadanie publiczne.

3. Zleceniobiorca zobowigzuje sie do opisywania dokumentacji finansowo-ksiegowej zwigzane
z realizacjy zadania, dotyczace] zardowno dotacji, jak i innych srodkow finansowych, zgodnie
z wymaogami okreglonymi w art. 21 ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 r. o rachunkowosci.

4. Niedochowanie zobowigzania, o kiorym mowa w ust. 1-3, uznaje sie, w zaleznosci od zakresu
jego naruszenia, za niezrealizowanie czesci albo calosci zadania publicznego, chyba Ze z innych
dowoddw wynika, Zze czesé albo catosé zadania zostata zrealizowana prawidiowo.

5. Dokumentacja przejeta i powstata w okresie realizacji przedmiotu umowy, zwiazana z jego
realizacjg, w tym programy autorskie stanowi wiasnosé Zleceniodawcy 1 z dniem rozwigzania
umowy, zostaje przekazana Zleceniodawcy protokotem zdawczo-odbiorczym. Powyzsze
nie dotyczy dokumentacji placowe] i kadrowe).

6. Dokumentacje kadrows i placowg, w tym akia osobowe, listy ptac, karly wynagrodzen lub inne
dokumenty na podstawie, kitérych nastgpuje ustalenie podstawy wymiaru emerytury lub renty
Zleceniobiorca zobowigzany jest przechowywaé na koszt wiasny przez okres 50 lat, od dnia
Zakoriczenia pracy przez pracownika. W przypadku likwidacji zakladu pracy dokumenty te nalezy
przekaza¢ jednostkom uprawnionym do ich przechowywania.

7. Mienie nabyte przez Zleceniobiorce ze srodkdéw pochodzacych z dotacji jest wiasnoscia Miasta
Szczecinek, chyba zZe strony umowy ustalg inaczej w drodze odrebnego porozumienia.
Zleceniobiorca zobowigzany jest prowadzi¢ ewidencje pozabilansowg majatku nabytego z dotacji
z uwzglednieniem zrédet finansowania, jak réwniez majgtku oddanego w uzyczenie przez
Zlecenjodawce jako obce skiadniki majatkowe, ewidencjonowaé w ksiegach inwentarzowych
oddzielnie dia Srodkow trwalych, jak i pozostatych Srodkéw trwatych, wyceniac i nadawaé numery
inwentarzowe sktadnikom majgtkowym o wartosci 300 zt i powyzej. Skiadniki majgtkowe
o warfosci ponizej 300 zt Zleceniobiorca ewidencjonuje w formie rejestru, okreslajac rodzaj i ilosé
skiadnikow.

8. Zleceniobiorca na podstawie art. 26 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
zobowigzany jest przeprowadzi¢ coroczng inwentaryzacje drogg spisu z natury uzyczonego
i nabytego z dotacji mienia, wg. stanu na dzieri 31 grudnia. Kserokopie arkuszy spisu z natury
oraz dokumentow rozliczeniowych, potwierdzajgcych wyniki inwentaryzacji Zleceniobiorca
niezwitocznie przekazuje Zleceniodawcy.
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§6

Obowiazki i uprawnienia informacyjne

. Zleceniobiorca zobowigzuje sie do informowania, e zadanie publiczne jest finansowane

ze srodkow otrzymanych od Zleceniodawcy. Informacja na ten temat powinna sig znalezé

we wszystkich materiatach, publikacjach, informacjach dla mediow, ogtoszeniach oraz

wystgpieniach publicznych dotyczagcych realizowanego zadania publicznego.

- Zleceniobiorca zobowigzuje sie do umieszczania logo Zleceniodawcy lub informacji, ze zadanie

publiczne jest finansowane ze $rodkéw otrzymanych od Zleceniodawcy, na wszystkich

materiatach, w szczegdlnosci promocyjnych, informacyjnych, szkoleniowych i edukacyjnych,

dotyczacych realizowanego zadania publicznego oraz zakupionych rzeczach, o ile ich wielkosé

| przeznaczenie tego nie uniemozliwia, proporcjonainie do wielkosci innych oznaczen, w sposab

Zzapewniajgcy jego dobrg widocznosa.

. Zleceniobiorca upowaznia Zleceniodawce do rozpowszechniania w dowolne] formie, w prasie,

radiu, telewizji, internecie oraz innych publikacjach, nazwy oraz adresu Zieceniobicrcy, przedmiotu

I celu, na ktdéry przyznano érodki, informacji o wysokosci przyznanych $rodkow oraz informaciji

0 ziozeniu lub nieztozeniu sprawozdania z wykonania zadania publicznego.

- Zleceniobiorca jest zobowigzany informowaé na biezaco, jednak nie poZnie] niz w terminiet4 dni

od daty zaistnienia zmian, w szczegdinosci o

1) zmianie adresu siedziby oraz adreséw i numeréw telefondw oséb upowaznionych do
reprezentacji;

2) ogtoszeniu likwidacji lub wszczeciu postepowania upadfosciowego.

§7
Kontrola zadania publicznego

Zleceniodawca sprawuje kontrole prawidiowosci wykonywania zadania publicznego przez
Zleceniobiorce, w tym wydatkowania przekazane; dotacji. Kontrola moze byé przeprowadzona
w toku realizacji zadania publicznego oraz po jego zakoriczeniu do czasu ustania obowiazku,
0 ktérym mowa w § 5 ust. 2.
W ramach kontroli, o ktorej mowa w ust. 1, osoby upowaznione przez Zleceniodawce moga badac
dokumenty i inne nosniki informacji, ktére maja lub mogg mie¢ znaczenie dla oceny prawidtowosci
wykonywania zadania, oraz zada¢ udzielenia ustnie lub na pismie informacji dotyczacych
wykonania zadania publicznego. Zleceniobiorca na zadanie kontrolujgcego jest zobowigzany
dostarczyc lub udostepnié dokumenty i inne nosniki informagji oraz udzieli¢ wyjasnien i informaciji
w terminie okreslonym przez kontrolujgcego.

Prawo kontroli przystuguje osobom upowaznionym przez Zleceniodawce zardwno w siedzibie
Zleceniobiorcy i Zleceniodawcy, jak i w migjscu realizacji zadania publicznego.

O wynikach kontroli, o ktérej] mowa w ust. 1, Zleceniodawca poinformuje Zleceniobiorce,
a w przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci przekaze mu wnioski i zalecenia majace na celu ich
usuniecie.
Zleceniobiorca jest zobowigzany w terminie nie diuzszym niz 14 dni od dnia otrzymania wnioskow
i zalecen, o ktérych mowa w ust. 4, do ich wykonania i powiadomienia o tym Zleceniodawcy.
Nadzor i kontrole nad realizacjg zadan sprawuje:

1) w zakresie merytorycznym - Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Szczecinku,

2) w zakresie finansowym — Wydziat Nadzoru Urzedu Miasta Szczecinek.

§8

Obowigzki sprawozdawcze Zleceniobiorcy

Zleceniodawca sklada sprawozdanie czesciowe z wykonywania zadania publicznego wediug
wzoru stanowigcego zatgeznik nr 5 do rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia
17 sierpnia 2016 r. w sprawie wzoréw ofert | ramowych wzorow umow dotyczacych realizacji
zadan publicznych oraz wzoréw sprawozdan z wykonania tych zadan. (Dz. U. poz. 1300)
Sprawozdanie powinno zostaé dostarczone w terminie 30 dni od dnia zakoriczenia roku
budzetowego. :
Zleceniobiorca skiada sprawozdania czesciowe sporzadzone wediug wzoru, o ktérym mowa
w ust.1, za okres od dnia 1 stycznia do dnia 31 grudnia kazdego roku, w terminie 30 dni od dnia
zakonczenia roku budzetowego.
Zleceniobiorca skiada sprawozdania czgéciowe z wykonania zadan wediug wzoru okreslonego
przez Zleceniodawce w nastepujacych terminach:
1) sprawozdanie czesciowe za okres od dnia 1 stycznia do dnia 31 czerwca kazdego roku,
do 15 lipca kazdego roku,
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2) pisemna informacje z realizacji zadan, do 5 dnia kazdego miesigca, za miesigc poprzedni,

3) pisemng informacje za poszczegoine kwarttaly, do 5 dnia miesigca nastepnego kwartatu. i

- 4) pisemna informacje o wartosci niezaptaconych przez klientdw ustug za miesigc poprzedni

do 20-go dnia kazdego miesigca.

Zleceniobiorca skiada sprawozdanie korncowe z wykonania zadania publicznego wedlug wzoru,
o ktérym mowa w ust. 1, w terminie 30 dni od dnia zakoriczenia realizacji zadania publicznego.
Zleceniodawca ma prawo zada¢, aby Zlecenicbiorca, w wyznaczonym terminie, przedstawit
dodatkowe informacje, wyjasnienia oraz dowody do sprawozdan, o ktérych mowa w ust 1-4.
Zzdanie to jest wigzgce dla Zleceniobiorcy.

W przypadku nieztozenia sprawozdan, o ktdrych mowa w ust. 1—4, w terminie Zleceniodawca
wzywa pisemnie Zieceniobiorce do ich ztozenia w terminie 7 dni od dnia otrzymania wezwania.
Niezastosowanie sie do wezwania, o ktérym mowa w ust 6, skutkuje uznaniem dotacji
za wyKorzystang niezgodnie z przeznaczeniem na zasadach, o ktérych mowa w ustawie z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 885, z pdzn. zm.).
Niezastosowanie sie do wezwania, ¢ ktorym mowa w ust. 1, 5 lub 6, moze by¢ podstawg
do natychmiastowego rozwigzania umowy przez Zieceniodawce.

Ziozenie sprawozdania koncowego przez Zleceniobiorce jest rdwnoznaczne z udzieleniem
Zleceniodawcey prawa do rozpowszechniania informacji w nim zawartych w sprawozdaniach,
materiatach informacyjnych i promocyjnych oraz innych dokumentach urzedowych.

§9
Zwrot srodkow finansowych

Przyznane $rodki finansowe, okreslocne w § 3 ust. 1 pkt 11 2 oraz uzyskane w zwigzku z realizacjg
zadania przychody, w tym odsetki bankowe od przekazane] dotacji Zleceniobiorca jest
zobowigzany wykorzystaé nie pdzZnie] niz do dnia zakonczenia realizacji zadania publicznego,
w kazdym roku realizacji umowy coraz terminie koncowym wykonania zadania.

Niewykorzystang kwote dotacji przyznang na dany rok budzetowy Zleceniobiorca jest
zobowigzany zwrocic w terminie do 5 stycznia kazdego nastepnego roku kalendarzowego

w trakcie trwania umowy, oraz w terminie 5 dni od dnia jej zakonczenia.

. Niewykorzystana kwota dotacji podlega zwrotowi na rachunek bankowy Zleceniodawcy o numerze
Battycki Bank Spdldzielczy w Dartowie O/Szczecinek konto nr 26 8566 1042 0001 2250 2004
0194.

Qdsetki od niewykorzystane] kwoty dotacji zwréconej po terminie, o ktérym mowa w ust 2,
podlegajg zwrotowi w wysokosci okreslongj jak dla zalegtosci podatkowych na rachunek bankowy

Zleceniodawcy Battycki Bank Spotdzielczy w Dartowie O/Szczecinek konto nr 26 8566 1042 0001
2250 2004 0194. Odsetki nalicza sig poczgwszy od dnia nastepujgcego po dniu, w ktdrym uptynat
termin zwrotu niswykorzystane] kwoty dotacji.

Niewykorzystane przychody i odsetki bankowe od przyznanych dotacji, podlegajg zwrotowi
na rachunek bankowy Zleceniodawcy na zasadach okreslonych w ust. 2-4.
Kwota dotacji:

1) wykorzystana niezgodnie z przeznaczeniem,

2) pobrana nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci,

- podlega zwrotowi wraz z odsetkami w wysokosci okreslone] jak dla zalegtosci na zasadach
okreslonych w przepisach o finansach publicznych.

§10
Rozwigzanie umowy za porozumieniem Stron

Umowa moZe byé rozwigzana na mocy porozumienia Stron w przypadku wystapienia
okolicznosci, za ktdre Strony nie ponoszg odpowiedzialnosci, w tym w przypadku sity wyzszej
w rozumieniu ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r . — Kodeks cywilny (Dz. U. z 2016 r. poz. 380,
z pozn. zm.), ktdre uniemozliwiajg wykonanie umowy.

W przypadku rozwigzania umowy w trybie okreslonym w ust. 1 skutki finansowe i obowigzek
zwrotu srodkdw finansowych Strony okreslg w protokole.

§11
Odstapienie od umowy przez Zleceniobiorce

Zleceniobiorca moze odstgpic od umowy do dnia przekazania pierwsze] transzy dotacji
w przypadku wystgpienia okolicznosci uniemozliwiajgcych wykaonanie umowy.
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Zleceniobiorca moze odstapicé od umowy, jezeli Zleceniodawca nie przekaze pierwszej transzy
dotacji w terminie okreslonym w umowie, nie poznigf jednak niz do dnia przekazania pierwszej
transzy dotacji.

W przypadku odstapienia przez Zleceniobiorce od wykonania umowy po przekazaniu przez
Zleceniodawce pierwsze] transzy dotacji Zleceniodawcy przystuguje kara umowna w wysokosci
1% kwoty dotacji okreslonej w § 3 ust. 1 pkt 17 2 . 9180 zt (stownie: dziewigé tysiecy sto
osiemdziesigt ztotych).

§12
Rozwigzanie umowy przez Zleceniodawce

Umowa moze by¢ rozwigzana przez Zleceniodawce ze skutkiem natychmiastowym w przypadku:

1) wykorzystywania udzielone] dotacji niezgodnie z przeznhaczeniem,

2) nieterminowego lub nienalezytego wykonywania umowy, w szczegdlnoéci zmniejszenia
zakresu rzeczowego realizowanego zadania;

3) przekazania przez Zleceniobiorce czgsci lub cafosci dotacji osobie trzeciej, mimo, ze nie
przewiduje tege niniejsza umowa;

4) nieprzedlozenia przez Zleceniobiorce sprawozdania z wykonania zadania w terminie | na
zasadach okreslonych w niniejszej urowie; '

5) odmowy poddania sie przez Zieceniobiorce kontroli albo niedoprowadzenie przez
Zleceniodawcg w terminie okreslonym do usuniecia stwierdzonych nieprawidiowosci.

8) stwierdzenia, ze oferta na realizacje zadania publicznego byta niewazna lub zostata zlozona
przez osoby do tego nieuprawnione.

Zleceniodawca rozwiazujac umowe, okresli kwote dotacji podlegajgcej zwrotowi w wyniku

stwierdzenia okolicznosci, o ktdrych mowa w ust. 1, wraz z odsetkami w wysokosci okreslonej jak

dia zalegtosci podatkowych, naliczanymi od dnia przekazania dotacji, termin jej zwrotu oraz nazwe

i numer rachunku bankowego, na ktére nalezy dokonaé wplaty.

W przypadku nieuiszczenia w terminie okreslonym w ust. 2 kwoty dotacji podlegajacej zwrotowi

wraz z odsetkami, od kwoty tej nalicza sie odsetki w wysokosci okreslonej jak dla zaleglogci

podatkowych, poczawszy od dnia nastepujacego po uptywie terminu zwrotu dotacji, okreslonego

wust. 2.

§13
Zakaz zbywania rzeczy zakupionych za $rodki pochodzace z dotacji

Zleceniobiorca zobowigzuje sie do niezbywania zadania rzeczy zakupionych na potrzeby realizagji
zadania za srodki pochodzace z dotacii.

Z waznych przyczyn Zleceniodawca moze wyrazié w formie pisemnej zgode na zbycie rzeczy
przed uptywem terminu niniejszej umowy, pod warunkiem ze Zleceniobiorca zobowigze
sig przeznaczy¢ $rodki pozyskane ze zbycia rzeczy na realizacje zleconego zadania.

§14
Forma pisemna o$wiadczen

Wszelkie zmiany, uzupeinienia, oswiadczenia skladane w zwigzku z niniejszg umowsg wymagajg
formy pisemnej pod rygorem niewaznoséci, za wyjatkiem pkt. 2.

Pisemnych zmian nie wymagajg zmiany w wykazie oscb, przy udziale ktdrych Zleceniobiorca
wykonywac bedzie zadanie - Zatacznik Nr 7 do niniejszej umowy.

Wszelkie watpliwosci zwiazane z realizacjg niniejszej umowy wyjasniane bgdg w formie pisemnej
lub za pomocg $rodkow komunikaciji elektronicznej.

§15
Odpowiedzialno$é wobec oséb trzecich

Zleceniobiorca ponosi wylgczg odpowiedzialnoéé wobec oséb trzecich za szkody powstate
w zwigzku z realizacjg zadania publicznego.

Zleceniobiorca zobowigzany jest do wykonywania przedmiotu umowy zgodnie z ustawsz
z 29 sierpnia 1997 roku o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2016 . poz. 922).

W zakresie zwigzanym z realizacjg zadania publicznego, w tym 2z gromadzeniem, przetwarzaniem
I przekazywaniem danych osobowych, a takze wprowadzaniem ich do systemdw informatycznych,
Zleceniobiorca odbiera stosowne o$wiadczenia oséb, ktorych te dane dotyczg, zgodnie z ustawg
z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych.

Zleceniodawca powierza, a Zleceniobiorca zobowigzuje sie przetwarza¢ powierzone
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- mu na podstawie ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych, dane osobowe

ze zbioru ,Pomoc spoteczna”, ktdrych Administratorem jest MOPS w Szczecinku.

Zleceniobiorca oswiadcza, ze dysponuje $rodkami, doswiadczeniem, wiedzg i kwalifikacjami

w zakresie ochrony danych osobowych oraz nalezytymi zabezpieczeniami umozliwiajacymi

przetwarzame danych osobowych, o ktérych mowa w ust. 4, zgodnie z ustawg o ochronie danych

osobowych i rozporzadzeniem Ministra Spraw Wewngtrznych i Administracji z 29 kwietnia 2004 r.

w sprawie dokumentacji przetwarzama danych osobowych oraz warunkéw fechnicznych

i organizacyjnych, jakim powinny odpowiadac urzgdzenia i systemy informatyczne stuzace

do przetwarzania danych (Dz. U. 2004, Nr 100, poz. 1024).

Zleceniobiorca i jego podwykonawcy zobowigzujg sig:

1) przetwarza¢ powierzone dane osobowe, do ktorych uzyskali upowaznienie wytgcznie
w zakresie i celu okreslonym w umowie,

2) =zapewni¢ poufnosé danych osobowych przetwarzanych w 2w1qzku z wykonywamem zadan
okreslonych w umowie, a w szczegdlnosci nie przekazywaé, nie ujawniac i nie udostepniac
tych danych oscbom nieuprawnionym,

3) niezwiocznie powiadomi¢ Administratora Danych Osobowych o stwierdzeniu proby lub faktu
naruszenia poufnosci danych osobowych przetwarzanych w wyniku realizacji umowy,

4) na pisemne zadanie Administratora Danych Osobowych umozliwi¢, Zieceniodawcy
przeprowadzenia kontroli procesu przetwarzania i ochrony danych osobowych,

5) zaprzesta¢ przetwarzania powierzonych danych, niezwiocznie po zakonczeniu okresu
obowiazywania umowy i usunaé powierzone dane ze wszystkich nosnikow, badz przekazac
ie Zleceniobiorcy.

§16
Postanowienia koncowe

. W odniesieniu do niniejsze] umowy majg =zastosowanie przepisy prawa powszechnie

obowigzujgcego, w szczegdlnosci przepisy ustawy, ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych, ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci, ustawy z dnia 29 stycznia 2004 1.
— Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z 2015 r. poz. 2164, z pdZn. zm.) oraz ustawy z dnia
17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych (Dz. U.
z 2013 r. poz. 168, z pézn. zm.).

W zakresie nieuregulowanym umowa stosuje sie odpowiednio przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia
1964 r. — Kodeks cywilny.

Uprawnienia i obowigzki wynikajace z niniejszej umowy w imieniu Zleceniodawcy za wyjatkiem
nadzoru i kontroli, o ktérej mowa w § 7 ust. 6 pkt 2 wykonuje Dyrektor Miejskiego OSrodka Pomocy
Spotecznej w Szczecinku.

§17

Ewentualne spory powstate w zwigzku z zawarciem i wykonywaniem niniejszej umowy Strony bedg
sie staraly rozstrzygac¢ polubownie. W przypadku braku porozumienia spor zostanie poddany pod
rozstrzygniecie sadu powszechnego wiasciwego ze wzgledu na siedzibe Zleceniodawcy.

§18

Ninigjsza umowa zostata sporzadzona w trzech jednobrzmigeych egzemp]arzach ti. po jednym
egzemplarzu dla Zleceniobiorcy, Zleceniodawcy | MOPS.

ZAr ACZNIKI:

1) Opis przedmiofu zlecenia;

2) Standardy realizacji ustug opiekuficzych w miejscu zamieszkania klienta;

3} Oferty realizacji zadan publicznych wraz z zatgcznikami fj. harmonogramem realizacji zadania
publicznego realizowanego w okresie diuzszym niz rok budzetowy i przewidywana kalkulacjg
kosztow;

4) Kopia aktualnego odpisu z wiasciwego Krajowego Rejestru Sgdowego lub innego rejestru lub
ewidencji;

5) Kserokopia statutu Podmiotu uprawnionego, w ktdrym okreslone sa cele obejmujgce prowadzenie
w nim dziatalnosci w zakresie pomocy spotecznej;

6) Tytut prawny do lokalu i zgoda na prowadzenie w nim dziatalnosci o charakierze zlecanego
zadania.

7) Wykaz oséb przy udziale ktérych podmiot zamierza wykonywaé zadanie i kopie dokumentdw
potwierdzajgcych ich kwalifikacje, specjalizacje, staze pracy i przeszkolenie.

ZLECENIOBIORCA ZLECENIODAWCA
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Zatgcznik nr 3 do Opisu Przedmiotu Zlecenia

WYKAZ SKLADNIKOW MAJATKOWYCH
przeznaczonych do realizacji zadania
Organizowanie i Swiadczenie usfug opiekuriczych i specjalistycznych ustug
opiekunczych w miejscu zamieszkania klienta, na terenie Miasta Szczecinek

Lp. Nazwa przedmiotu llos¢ Numer inwentarz.
w szt.
1 | Podnosnik wannowy Capri 1 MOPS-2544
2 | Podnosnik wannowy Capri 1 MOPS-2545
3 | Wozek toaletowy 1 MOPS-2560
4 |Podnosnik dla osob niepetnosprawnych Atlas S-1 1 MOPS-137/802
5 | Ksigzka Kinezyterapia Tom 1i2 2 SA/II/4/1
6 | Ksigzka opieka nad ludzmi starszymi 1 SA//4
7 | Kalkulator Citizen 1 SA/I/4{2
8 |Biurko + nadstawka 1 SA/II/4/3-4
9 |Ksigzka pielegnacja, opieka starszych oséb 1 SA/I/4/5
10 | Fotele sanitarne 2 SA/l/4/8-7







ZLatgcznik nr 4 do Opisu Przedmiotu Ziecenia

WYKAZ SKEADNIKOW MAJATKOWYCH
przeznaczonych do realizacji zadania

Organizowanie i $wiadczenie usfug opiekuriczych dla oséb z zaburzeniami
psychicznymi w miejscu zamieszkania klienta, na terenie Miasta Szczecinek

Lp. Nazwa przedmiotu llosé Numer inwentarz.
w szt
1 |Laptop Vostro Deli+oprogramowanie Office 1 SUO/M/M3-14
2 |Mysz bezprzewodowa 1 SUO/NI/1/13-14
3 | Rotor rehabilitacyjny 3 SA /1717
4 | Materac p/odlezynowy 4 SA llI1/1-4
5 [Podpérka dwukotowa 1 SA//18
6 | Podpérka trzykotowa 1 SA/I1/5
7 | Podpérka czterokotowa 1 SA/l/M/6
8 |Poduszka p/odlezynowa 5 SA/NMY
9 | Poduszka p/odlezynowa 10 SA/1/120
10 | Koc elektryczny 4 SAMIMT-10
11 ! Aparat do hydromasazu stop 2 SA/N/M/21
12 { Lampa sollux 1 SA//2/22
13 | Poduszka elektryczna 4 SA//2/23
14 | Pitka rehab. 45 cm z rogami 6 SA/2/24
15 | Pitka rehab. 55 c¢m 1 SA/NII2/25
16 | Pitka rehab. 65 cm 1 SA/lI2/26
17 | Pitka rehab. 75 cm 1 SA/2127
18 | Hantle rehabilitacyjne 0,5 kg 3 SA/I2/28
19 | Hantle rehabilitacyjne 3 SA/IIf2/29
1kg
20 | Pitka do rehab. dioni miekka 5 SA//2/30
21 |Masazer do stop — 3 rzedy 2 SANN/2/31
22 | Poduszka ortopedyczna pod giowe 8 SA/I/2/32
23 | Materac rehab. 3-czesciowy 2 SA/II2/33
24 | Pitka jezyk 7 cm 10 SA/I/2/34
25 | Pneumatyczna miska do mycia gtowy 2 SA/MM1-12
26 | Stolik na t6zko z uchylnym blatem 2 SA/NINM/35
27 | ,Bystre oczko” gra 1 SA/I/M/18
28 | Zabawka edukacyjna ,Opowiem ci mamo” 1 SA/MN/MM6
29 | Zabawka edukacyjna ,Opowiem ci mamo 2” 1 SA/INMME
30 | Gra edukacyjna ,Co do czego tato” 1 SA/H/1/16
31 | Gra edukacyjna ,Literka do literki” 1 SA/MNM/16




32

Loteryjka edukacyjna ,,Prieciwieﬁstwa” SAJIN/16
33 | Loteryjka edukacyjna ,Kto to taki” SA/NNMMGE
34 | Uktadanka edukacyijna ,Podréze z SAMMMG
cyferkami”
35 | Gra edukacyjna ,Drabina” SA/IN/MB
36 | Gra edukacyjna ,Zgadywanka” SA/IIIN/MB
37 | Gra pamigciowa ,Spéigtoski-samog. SAJ/I1/186
miekkie”
38 | Program komputerowy Junior SA/NS
39 | Gra edukacyjna ,\Wejdz do gry przez SA//M1/15
kamere”
40 SA/I/M/15

Program komput. ,Jezykowe przedszkole”




UMOWA UZYCZENIA

zawarta w dniu ................ r. w Szezecinku pomiedzy Miejskim Osrodkiem Pomocy
Spolecznej w Szczecinku, ul. Wiejska 4, zwanym w dalszej tresci umowy ,,Uzyezajacym®
reprezentowanym przez Martg Niewczas — Dyrektora MOPS,

a
.................. wpisanym przez Sad Rejonowy w Koszalinie IX Wydzial Gospodarczy
Krajowego Rejestru Sadowego do Krajowego Rejestru Sadowego pod nr............. z
siedzibg w .............. przy ul. ................ » zwanym dalej ,Bioracym do uzywania”
reprezentowanym przez:

) i

2) e

0 nastepujgceej tresci:

§1

1. Uzyczajaey oddaje Biorgcemu do uzywania mienie ruchome przeznaczone do realizacji
zadania ,,Organizowanie i $wiadczenie specjalistycznych ustug opiekuficzych dla oséb
z zaburzeniami psychicznymi w miejscu zamieszkania klienta na teremie Miasta
Szczecinek”. zwane dalej mieniem.

2. Szczegélowy opis oddawanych w uzyczenie ruchomosci zawiera protokél zdawczo-
odbicrczy, stanowiacy zatacznik do niniejszej umowy, bedacy integralng jej czeécia.

3. Bioracy do uzywania o$wiadcza, Ze zapoznal si¢ ze stanem technicznym przedmiotu
uzyczenia, stwierdza jego zgodnos$é z protokotem zdawczo-odbiorczym i nie wnosi co do
tego zadnych zastrzezen.

4. Przekazanie przedmiotu uzyézenia Bioracemu do uzywania przez Uzyczajacego nastapi
wdniu............. I..

5. Bioracy do uzywania jest zobowigzany przeprowadza¢ coroczna inwentaryzacje droga
spisu z natury uzyczonego mienia na podstawie art. 26 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia
1994 r. o rachunkowodci (Dz. U. z 2016 r., poz. 1047) wg stanu na dzied 31 grudnia oraz
niezwlocznie w formie pisemnej informowad Uzyczajgcego o wynikach spisu.

§2

1. Biorgey do uzywania zobowigzany jest do:

1} ponoszenia kosztéw ubezpieczenia ruchomosci, o ktérych mowa w § 1 ust. 11 2 po
otrzymaniu rachunku wystawionego przez Uzyczajacego, ze srodkéw pochodzacych
z dotacji,

2) podawania do ubezpieczenia, o ktérym mowa w pkt. 1, réowniez ruchomoédci
zakupionych po dnju zawarcia niniejszej umowy przez Biorgcego do uzywania
ze srodkéw pochodzacych z dotacji, ktére stanowia wlasnosé Miasta Szczecinek,

3) przeznaczania Srodkéw pozyskanych w ramach ubezpieczenia, o ktérym mowa
w pkt. 1 na likwidacje powstatej szkody,

4) ewidencjonowania mienia w ksiazce inwentarzowe;. _

2. Biorgey do uzywania zobowiazuje sie uzywaé przedmiot uzyczenia, zgodnie zjego
przeznaczeniem oraz utrzymywaé go w takim stanie, aby nie narazaé g0 na zniszczenie
inne, niz powstate w wyniku biezacego zuzycia.

3. Biorgey do uzywania ma prawo do bezplatnego udostepniania przedmiotu uzyczenia
wezgdcl lub w calosci osobom trzecim tj. klientom ustug opiekuficzych w ramach
dalszych uméw uzyczenia oraz zobowiazany jest do zabezpieczenia sobie w umowach
uzyczenia mozliwosci dochodzenia zwrotu kosztow w przypadkach celowego zniszczenia
lub préby zawtaszczenia mienia.

4. Bioracy do uzywania zobowigzuje si¢ do przeprowadzania w okresie uzyczenia ze
srodkéw pochodzacych z dotacji: komserwacji oraz wszelkich napraw uzyczonych



ruchomodci, w tym uszkodzen w wyniku nieprawidlowego uzytkowania przéz klienta
w taki sposob, aby nie ulegly one dalszemu pogorszeniu.

§3
Umowa zostaje zawarta na czas okreslony, tj. na okres realizacji powierzonego
zadania ,,Organizowanie i $wiadczenie specjalistycznych ustug opiekuficzych dla os6b
z zaburzeniami psychicznymi w miejscu zamieszkania klienta na terenie Miasta Szczecinek™
dodnia ............... ..

§4
Po zakoniczeniu umowy uzyczenia Bioracy do uzywania jest zobowiazany zwréci¢
Uzyczajacemu przedmiot uzyczenia protokolem zdawczo-odbiorczym.

§5
Wszelkie zmiany umowy wymagaja zachowania formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci.

§6
W zakresie nieuregulowanym niniejsza umowa stosuje si¢ przepisy ustawy z dnia
23 kwietnia 1964r. — Kodeks cywilny (Dz.U. z 2016 1., poz.380, z pdZn. zm.).

§7
Ewentualne spory, powstate w zwigzku z zawarciem i wykonywaniem niniejszej
umowy Strony poddadza rozstrzygnigeiu wlasciwego, ze wzgledu na siedzibe Uzyczajacego,
sadu powszechnego.

§8
Umowa niniejsza zostata sporzadzona w dwodch jednobrzmiagcych egzemplarzach, po
jednym dla kazdej ze stron.

UZYCZAJACY BIORACY DO UZYWANIA



UMOWA UZYCZENIA

zawarta w dniu ................ r. w Szczecinku pomigdzy Miejskim Osrodkiem Pomocy
Spolecznej w Szczecinku, ul. Wiejska 4, zwanym w dalszej tresci umowy ,,Uzyczajacym?”
reprezentowanym przez Martg Niewczas — Dyrektora MOPS,

a
.................. wpisanym przez Sad Rejonowy w Koszalinie IX Wydziat Gospodarczy
Krajowego Rejestru Sadowego do Krajowego Rejestru Sadowego pod nr............. z
siedzibg w ............. przy ul. ... , zwanym dalej ,Bioracym do
uzywania” reprezentowanym przez:

D)

2) i

0 nastepujgcej tresei:

g1

1. Uzyczajgcy oddaje Biorgcemu do uzywania mienie ruchome przeznaczone do realizacji
zadania ,,Organizowanie i $wiadczenie ushig opiekuficzych i specjalistycznych ustug
opiekuriczych w miejscu zamieszkania klienta, na terenie Miasta Szczecinek” zwane dalej
mieniem.

2. Szczegblowy opis oddawanych w uzyczenie ruchomosci zawiera protokét zdawczo-
odbiorezy, stanowigcy zatacznik do niniejszej umowy, bedacy integralng jej czescia.

3. Bioracy do uzywania o$wiadcza, ze zapoznal si¢ ze stanem technicznym przedmiotu
uzyczenia, stwierdza jego zgodnosé z protokolem zdawczo-odbiorczym i nie wnosi co do
tego zadnych zastrzezen.

4. Przekazanie przedmiotu uzyczenia Bioracemu do uzywania przez Uzyczajacego nastapi
wdniu............. r.

5. Bioraey do uzywania jest zobowigzany przeprowadzaé coroczng inwentaryzacje drogg
spisu z natury uzyczonego mienia na podstawie art. 26 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia
1994 1. 0 rachunkowosci (Dz. U. z 2016 1., poz. 1047) wg stanu na dziefi 31 grudnia oraz
niezwlocznie w formie pisemnej informowaé Uzyczajacego o wynikach spisu.

§2

1. Biorgcy do uzywania zobowigzany jest do:

1) ponoszenia kosztéw ubezpieczenia ruchomosci, o ktérych mowa w §lust. 1i2po
otrzymaniu rachunku wystawionego przez Uzyczajacego, ze srodkéw pochodzacych
z dotacji,

2) podawania do ubezpieczenia, o ktérym mowa w pkt. 1, réwniez ruchomosci
zakupionych po dniu zawarcia niniejszej umowy przez Bioracego do uzywania
ze srodkéw pochodzacych z dotacji, ktére stanowia wiasnosé Miasta Szczecinek,

3) przeznaczania $rodkéw pozyskanych w ramach ubezpieczenia, o ktérym mowa
w pkt. 1 na likwidacje powstatej szkody,

4) ewidencjonowania mienia w ksiazce inwentarzowej.

2. Biorgey do uzywania zobowigzuje sie uzywaé przedmiot uzyczenia, zgodnie zjego
przeznaczeniem oraz utrzymywaé go w takim stanie, aby nie narazaé go na zniszczenie
inne, niz powstale w wyniku biezacego zuzycia.

3. Biorgey do uzywania ma prawo do bezptatnego udostepniania przedmiotu uzyczenia
wezesel lub w calosci osobom trzecim tj. klientom ushug opiekuiczych w ramach
dalszych uméw uzyczenia oraz zobowiazany jest do zabezpieczenia sobie w umowach
uzyczenia mozliwosci dochodzenia zwrotu kosztéw w przypadkach celowego zniszczenia
lub préby zawlaszczenia mienia.

4. Biorgey do uzywania zobowiazuje sie do przeprowadzania w okresie uzyczenia ze
srodkéw pochodzacych z dotacji: konserwacji oraz wszelkich napraw uzyczonych



ruchomosci, w tym uszkodzefi w wyniku nieprawidtowego uzytkowania przez klienta
w taki sposéb, aby nie ulegly one dalszemu pogorszeniu.

§3
Umowa zostaje zawarta na czas okreslony, tj. na okres realizacji powierzonego
zadania ,,Organizowanie i $wiadczenie ustug opiekuniczych i specjalistycznych ustug
opiekuficzych w miejscu zamieszkania klienta, na terenie Miasta Szczecinek” do dnia
I o

§4
Po zakoficzeniu umowy uzyczenia Bioracy do uzywania jest zobowigzany zwrocié
Uzyczajacemu przedmiot uzyczenia protokotem zdawczo-odbiorczym.

§5
Wszelkie zmiany umowy wymagaja zachowania formy pisemnej pod rygorem
niewaznoscl.

§6
W zakresie nieuregulowanym niniejsza umowa stosuje si¢ przepisy ustawy z dnia
23 kwietnia 1964r. — Kodeks cywilny (Dz.U. z 2016 1., poz.380, z pézn. zm.).

§7
Ewentualne spory, powstale w zwiazku z zawarciem i wykonywaniem niniejszej
umowy Strony poddadza rozstrzygnigciu whadciwego, ze wzgledu na siedzibe Uzyczajacego,
sadu powszechnego.

§8

Umowa niniejsza zostata sporzadzona w dwéch jednobrzmigeych egzemplarzach, po
jednym dla kazdej ze stron.

UZYCZAJACY BIORACY DO UZYWANIA



