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ZARZADZENIE nr Q ..... 102
Burmistrza Miasta Szczecinka z dnia 24 lipca 2002 r.

w sprawie regulaminu funkcjonowania komisji przetargowych powolanych przez
Burmistrza do prowadzenia postepowan o udzielenie zamoéwien publicznych.

Dziatajac na podstawie § 1 ust.2 Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia
4 czerwca 2002r. w sprawie szczeg6lowych zasad powolywania czionkow komisji
przetargowej oraz trybu jej pracy { Dz. U. Nr 82 poz. 743 ) ustalam co nastepuje:

§1

Komisje przetargowe , zwane dalej ,komisjami” powotane przez Burmistrza Miasta
Szczecinka do prowadzenia postepowait o udzielenie zamoéwien publicznych stosujg
przepisy ustawy z dnia 10 czerwca 1994 r. o zaméwieniach publicznych ( Dz.U. z
1998 r. z péZzn.zm.) oraz zasady udzielania zaméwien publicznych ustalone przez
Burmistrza Miasta Szczecinka w Zarzadzeniu nr $./02 z dnia 24 lipca 2002r.
W sprawie zasad udzielania zaméwien publicznych przez Gmine Miejska Szczecinek

§ 2

1. Burmistrz Miasta powolujac komisje przetargowe okresla ich imienny skiad
i funkcje poszczegolinych cztonkéw komisji t. przewodniczacego, sekretarza
i pozostatych czionkow komisii .

2. Czilonkowie komisji przestrzegaja jawnoséci postepowania z ograniczeniami
wynikajacymi z ustawy o zaméwieniach publicznych i innych przepiséw.

3. Przewodniczgcy komisji kierujg i organizujg prace komisji.

4. Czlonkowie komisji sg zobowigzani do zachowania nalezytej starannoéci przy
wyborze oferenta dbajac o dobre imie i interes Gminy Miejskiej Szczecinek.

5. W przypadku gdy dokonanie oceny ofert lub innych czynnoéci w postepowaniu
wymaga  wiadomosci  specjalnych, Burmistrz Miasta na  wniosek
przewodniczacego komisji moze zasiegnaé opinii bieglych (rzeczoznawcédw )

§3

1. Komisje przetargowe rozpoczynaja prace od podpisania listy obecnosci przez
cztonkdw komis;ji .

2. Prace komisji sg dokumentowane pisemnymi protokétami podpisanymi przez
cztonkdéw komisji uczestniczacych w posiedzeniu.

3. Rozstrzygniecia komisji podejmowane sz w gtosowaniu, bezwzgledng
wigkszoécig gloséw sktadu komisji powotanego przez Burmistrza.

4. Czlonkowie komisji majg obowigzek obiektywnego oceniania ofert.

5. Wszelkie nieprawidiowo$ci lub watpliwosci powstale w toku prowadzonego
postepowania powinny by¢ zglaszane Przewodniczacemu komisiji.

6. Czionkowie komisji , ktérzy nie ztozg o$wiadczenia , o ktérym mowa w art. 20
ustawy o zaméwieniach publicznych podlegaja wykluczeniu z prac w komisjach.

§4

1. Czionkowie komisji zapoznajg sie z przygotowang dokumentacjg niezbedng do
przeprowadzenia zaméwienia publicznego, obejmujaca;




al zatwierdzony kosztorys inwestorski i przedmiar robot oraz specyfikacje techniczng

wykonania i odbioru robét budowlanych,

b/ projekt specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia publicznego,
cf projekt przysziej umowy z wykonawcg lub dostawcg zamowienia,
2. Komisja moze wnosi¢ poprawki do pkt. 1bi 1c.

3.

PND

Burmistrz zatwierdza dokumenty wymienione w § 6 Rozporzadzenia Rady
Ministrow z dnia 4 czerwca 2002r. w sprawie szczegétowych zasad powolywania
cztonkow komisji przetargowej oraz trybu jej pracy ( Dz. U. Nr 82 poz. 743).
Komisja w zakresie przeprowadzania postepowania o udzielenie zamoéwienia
publicznego wykonuje czynno$ci wymienione w § 7 Rozporzgdzenia Rady
Ministréw z dnia 4 czerwca 2002r. w sprawie szczegbtowych zasad powolywania
cztonkow komisji przetargowej oraz trybu jej pracy { Dz. U. Nr 82 poz. 743 ).
Posiedzenia komisji sg jawne , ograniczenia w jawno$ci moga nastgpi¢ tylko w
przypadkach okreslonych w ustawie o zamdwieniach publiczhych i innych
przepisach szczegoinych.

Czlonkowie komisji wskazani przez Przewodniczacego Komisji, uczestniczg w
ewentualnych spotkaniach wyjasniajacych z oferentami przed ziozeniem ofert.

§5

. Oferty sktadane sg w Biurze Obsfugi Interesanta Urzedu Miasta Szczecinka,

zwanym dalej BOI lub przesytane poczta na adres Zamawiajgcego.
Przewodniczacy komisji przetargowej odbiera oferty.

Komisja przetargowa dokonuje ogledzin kazdej oferty sprawdzajac , czy
posiadajg stempel wplywu ( data, godzina ), czy nie jest uszkodzona fub nie byta
otwierana , oraz czy posiada oznaczenia wskazane w SIWZ. Z czynnosci
ogledzin komisja dokonuje stosowne adnotacje w protokole.

Otwarcie ofert jest publiczne, z ktérego sporzadza sie protokét, osoby
uczestniczace w otwarciu ofert wpisujg sie na liste obecnosci.

Komisja podczas oceny ofert sprawdza, czy oferty sa zgodne z wymogami SIWZ i
czy zawarte sg niezbedne dokumenty.

Komisja moze zada¢ od oferenta dodatkowych wyjasnien.

Komisja nie moze dokonywaé zmiany ceny oferty.

Komisja sporzadza protokét oceny ofert oraz wypetnia odpowiednie formularze
drukéw ZP.

Przewodniczacy komisji przetargowej przedstawia Burmistrzowi sprawozdanie z
przebiegu prac komisji w celu zatwierdzenia wyniku przetargu.

§6

W sprawach nie uregulowanych znajduje zastosowanie Rozporzadzenie Rady
Ministrow z dnia 4 czerwca 2002r. w sprawie szczegdtowych zasad powolywania
czionkéw komisji przetargowej oraz trybu jej pracy ( Dz. U. Nr 82 poz. 743 ).

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania. BURMISTRZ
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