ZARZADZENIE Rr 1%./2002

Szefa Obrony Cywilnej Miasta Szczecinka

z dnia .21, listopada 2002 r.

W sprawie przeprowadzenis inwentaryzacji okresowej sprzetu obrony cywilnej

zmagazynowanego na terenie Szczecinka /wg stanu na dzied 31.12.2002 roku/.

Zgodnie z "Planem dzialaniz w zakresie zarzadzania kryzysowego, ochrony ludnosci
i spraw cobronnych w 2002 roku", zarzgdza sie co nastepuje
§1

Inwentaryzacje sprzetu obrony cywilnej przeprowadza sige celem ustalenia rzeczywistege
stanu iloSciowego i jakoiciowego sprzetu oraz warunkdw jego przechowywanisa.

§ 2
‘Inwentaryzacjg naleZy objaC nastepujecy sprzet obrony cywilnej

1. Wojskowy sprzet techniczny znzjdujgcy sie na wyposazeniu Formacji- Cbrony Cywilﬁej
oraz zgromadzony dla zapewnienia ochrony indywidualnej stanéw osobowych na
stanowiskach kierowanisz oraz zalogi zakladu pracy.

2, Sprzet specjalistyczny nie zainstzlowany /syreny slarmowe, urzgadzenia wlgczzjace,
urzgdzenia filtrowentylacyjne, klapy wywiewne, wentylatory,itp/.

3. Pomieszczenia magazynowe 1 ich wyposaZenie.

4, Inny sprzet stanowigcy majgtek obrony cywilnej, & nie objety indeksem sprzetu OC.

§3

Do przeprowadzenia inwentaryzacji powoluje sie¢ zarzadzeniem wewngtrznym komisje
inwentaryzacyjna /minimum trzy osoby/. W sklad komisji nie mogg wchodzi osoby
odpowiedzialne: materialnie za gospodarke sprzetem obrony cywilnej.

§ 4

W zarzgdzeniu dotyczgcym przeprowadzenia inwentaryzacji nalezy przede wszystkin
okreslic : : -

1. Imienny sklad kKomisji.
2. Przedmiot inwentaryzacji.
3., Okres inwentaryzacji /czas rozpoczecia i zakofczenla oraz termin przedstawienia
protokeolu/.
§5

Podstawowym dokumentem w czasie inwentaryzacji jest arkusz spisu z natury, ktéry
nalezy sporzadzi¢ w dwéch egzemplarzach z przeznaczeniem dla : magazyniera /osoby
odpowiedzialnej materialnie/ oraz ksiegowosci.

§ 6

‘Rzeczywista ilosC sprzetu i materialéw ustals sie przez przeliczenie 1 przemierzenie.
Wpis do arkuszu spisu 2 natury powinien nastgpif bezposrednio pe ustaleniu stanu
rzeczywistego.




§ 7

Po zakoriczeniu spisu z natury komisja inwentaryzacyjna przy udziale magazyniera /osoby
odpowiedzialnej materialnie/ dokonuje :

1. Pordwnania ilo$ci sprzetu spisanego z ewidencjs.

2. Sporzadza protokél inwentaryzacyjny /wzdér w zalaczeniu/ w2 egzemplarzach
z przeznaczeniem : jeden dla Urzedu HMiasta = Referatu Obrony Cywilnej i Spraw
Wojskowych w Szczecinku, drugi ekta wlasne.

3. Sporzgdza sprawozdanie o stanie bazy magazynowej i warunkach przechowywania sprzetu
w dwéch egzemplarzach z przeznaczeniem jak wyzej.

§ 8

W protokole inwentaryzacyjnym nalezy ujmowal sprzet w kolejnodci wynikajacej
z "Indeksu sprzetu OC", a nastepnie inny sprzet i wyposazenie magazynu. Wynikajace
braki lub nadwyzki nalezy oméwié w czedci opisowej protokolu.

§9

Inwentaryzacje prosze przeprowadzic w terminie od dnia 16.12.2002 do dnia 31.12.2002 r.
Wymagane dokumenty /protokdél inwentaryzacyjny, protokél opisowy oraz sprawozdanie

o stanie bazy magazynowej/ podpisane przez wszystkich czlonkéw komisji, nalezy
przestal do Urzedu Miaste w terminie do dnia 6.01,2003 roku. ' '

§10

Zarzgdzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.
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