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Zarzadzenie Nr AQ/2004 r.
Burmistrza Miasta Szczecinka z dnia QO&OQLU\J

w sprawie regulaminu funkcjonowania komisji przetargowych
powolywanych przez Burmistrza do prowadzenia post¢powan
o udzielenie zamowien publicznych.

Dzialajac na podstawie art.20 ust.2 oraz art.21 ust.3 ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. prawo zamdwien publicznych (Dz.U.Nr 19 poz.177) zwanej
ustawgq ustalam co nastgpuje.

§1

Komisje przetargowe zwane dalej komisjami powolane przez Burmistrza
Miasta Szczecinka do prowadzenia postgpowan o udzielenie zamoéwieil
publicznych stosuja przepisy ustawy, oraz zasady udzielania zaméwien
publicznych ustalone przez Burmistrza Miasta Szczecinka w Zarzadzeniu
nr /Ifo ...... z dnia .£:.02.9004n. w sprawie udziclania zamowien
publicznych przez Gming Miejska Szczecinek.

§2

1.Burmistrz Miasta powotujgc komisje przetargowe okresla ich imienny skiad
i funkcje poszezegdlnych cztonkdw komisji.

2.Czlonkowie komisji przestrzegaja zasady jawno$ci postgpowania
z ograniczeniami wynikajacymi z ustawy i innych przepiséw.
3.Przewodniczacy komisji kierujg i organizuja pracg komisji.

§3

1. Komisje przetargowe rozpoczynaja prace od podpisania listy obecnosci.
2.Prace komisji sq dokumentowane pisemnymi protokolami podpisanymi
przez uczestnikéw posiedzenia.

3.Rozstrzygniecia komisji podejmowane sa w glosowaniu, bezwzgledng
wiekszodcia glosdéw sktadu komisji powolanego przez Burmistrza .
4.Czlonkowie komisji maja obowiazek obicktywnego oceniania ofert.
5.Wszelkie nieprawidlowosci lub watpliwosci powstate w toku prowadzenia
postepowania powinny by¢ zglaszane Przewodniczacemu komisji.
6.Czlonkowie komisji, ktérzy zloza o$wiadczenie o istnieniu okoliczno$ci
o ktérych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy podlegaja wykluczeniu z prac komisji.




§ 4

1.Czlonkowie komisji zapoznaja sig z przygotowana dokumentacja niezbedng
do przeprowadzenia zamowienia publicznego, obejmujaca:
a/ ustalenia dotyczace warto$ci zaméwienia
b/ zatwierdzony kosztorys inwestorski, przedmiar robét oraz
specyfikacjg techniczna wykonania i odbioru rob6t budowlanych
c/ projekt specyfikacii istotnych warunkow zamoéwienia publicznego
z zalgcznikami
d/ projekt przysziej umowy z wykonawca zamdwicenia
2. Komisja moze wnosié poprawki do pkt 1a, 1c i 1d
3.Burmisttz zatwierdza dokumenty wymienione w punkcie la,Ici 1d oraz
propozycje wymienione w art. 20 ust 3, art. 180 ust.5, art. 183 ust.1 ustawy.
4 Komisja w zakresie przeprowadzania post¢powania o udziclenie
zamoOwienia publicznego wykonuje czynno$ci wymienione w art.20,art.26
ust.3, art. 180, art.181,182,183 ustawy.
5.Posiedzenia komisji sq jawne, ograniczenia w jawnos$ci moga nastapi¢ tylko
w przypadkach szczegbélnych okreslonych w ustawie.
6.Cztonkowie komisji wskazani przez Przewodniczacego komisji:
a/ uczestnicza w ewentualnych spotkaniach wyjasniajacych
z wykonawcami przed ztoZeniem ofert
b/ przeprowadzaja negocjacje w postgpowaniach wymienionych
w art.54,61 1 66 ustawy
¢/ dokonuja otwarcia ofert i wykonuja czynno$ci wymienione w art, 86
ustawy.

§5

1.Oferty skladane sa w Biurze Obslugi Interesanta Urzedu Miasta Szczecinek,
zwanym dalej BOI [ub przesylane poczta na adres Urzedu Miasta Szczecinek.
2.Sekretarz komisji przetargowej odbiera oferty z BOI.

3.Komisja przetargowa dokonuje ogledzin kazdej oferty sprawdzajac, czy
posiadaja stempel wptywu (data, godzina) czy nie jest uszkodzona lub nie byta
otwierana, oraz czy posiada oznaczenia wskazane w Specyfikacji Istotnych
Warunkow Zamowienia zwanej dalej SIWZ. Z czynnosci ogledzin komisja
dokonuje stosowne adnotacje w protokdle.

4.Otwarcie ofert jest jawne, z ktorego sporzadza sig protokdl. Osoby
uczestniczace w otwarciu ofert wpisuja sie na liste obecnoscei.

5.Sekretarz komisji po otwarciu ofert i utajnieniu ewentualnych informacji
stanowiacych  tajemnicg  przedsigbiorstwa moze udostepnié  oferty
zainteresowanym w Urzedzie Miasta, zgodnie z art. 96 ust.3 ustawy.
6.Komisja podezas oceny ofert sprawdza, czy oferty sa zgodne z wymogami
ustawy i SIWZ .

7.Komisja moze zada¢ od oferentéw dodatkowych wyjasnien i poprawiaé
oczywiste pomylki zgodnie z art.87 ustawy.




8.Komisja poprawia omyltki rachunkowe w obliczeniu ceny, zgodnie z art.88
ustawy.

9 Komisja sporzadza protokdl oceny ofert oraz wypelnia odpowiednie
formularze drukéw ZP.

10.Przewodniczacy  komisji  przetargowej przedstawia  Burmistrzowi
sprawozdanie z przebiegu prac komisji w celu zatwierdzenia wyniku
postepowania.

§6

Traci moc zarzadzenie nr §/2002 Burmistrza Miasta Szczecinka z 24 lipca
2002 1.

§7

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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