
ZARZĄDZENIE Nr 117/05 

Burmistrza Miasta Szczecinek 

z dnia 22 grudnia 2005r. 

w sprawie rozbudowy jednolitego rzeczowego wykazu akt 

Na podstawie § 15 rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 22 grudnia 1999r. w sprawie instrukcji 

kancelaryjnej dla organów gmin i związków międzygminnych (Dz. U. nr 112, poz. 1319) oraz rozporządzenia Prezesa 
Rady Ministrów z dnia 10 marca 2003r. zmieniające rozporządzenie w sprawie instrukcji kancelaryjnej dla organów gmin 

i związków międzygminnych (Dz. U. nr 69 poz. 636) zarządzam co następuje: 

§ 1. Rozbudować jednolity rzeczowy wykaz akt w Urzędzie Miasta Szczecinek w sposób określony w Załączniku do 
niniejszego Zarządzenia. 

§ 2. Wykonanie zarządzenia powierzam Sekretarzowi Miasta. 

§ 3. Zarządzenie wychodzi w życie z dniem podpisania. 
 

 

Pełniący Funkcję 
BURMISTRZA MIASTA 

SZCZECINEK 

mgr inż. Jacek Piotrowski 
 
 
 
 
ZAŁĄCZNIKI 
 
 



Załącznik do Zarządzenia Nr 117/05 
Burmistrza Miasta Szczecinek 

z dnia 22 grudnia 2005r. 
0 - ZARZĄDZANIE 
 

Symbole klasyfikacyjne Kategoria archiwalna 

II Stopnia 
podziału 

III stopnia 
podziału 

IV stopnia 
podziału 

V stopnia 
podziału 

Hasła klasyfikacyjne W komórce 
macierzystej 

W innych 
komórkach 

Uwagi 

 008   Parlament Europejski – wybory do Parlamentu 
Europejskiego 

B 5 Bc Postępowanie z dokumentacją 

wyborczą regulują odrębne 

przepisy 
 

 094  
 

0940 
 
 
 

0941 
 
 

0942 

 Audyt wewnętrzny 
 
Zasady i metodyka audytu wewnętrznego 
 
 
 
Plany audytu wewnętrznego i sprawozdania 

z jego realizacji 
 
Audyt wewnętrzny planowy i pozaplanowy 

 
 

B 10 
 
 
 

A 
 
 

BE10 

 
 

Bc 
 
 
 

Bc 
 
 

Bc 

 
 
Zbiór aktów normatywnych i 
innych aktów prawnych, 
procedury, itp. 
 
 
 
 
Programy, protokoły, notatki, 

oświadczenia, notatki z 

czynności sprawdzających 
 

 

Pełniący Funkcję 
BURMISTRZA MIASTA 

SZCZECINEK 

mgr inż. Jacek Piotrowski 
 


