Zarzadzenie Nr 176/06
Burmistrza Miasta Szczecinek
z dnia 11 grudnia 2006 .

w sprawie postepowania windykacyjnego naleznosci z tytutu optaty adiacenckiej
i planistycznej

Na podstawie § 17 pkt 10 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Szczecinek
wprowadzonym Zarzadzeniem Nr 16/03 Burmistrza Miasta Szczecinka z dnia 28 stycznia 2003r.
w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Szczecinek zarzgdzam, co nastepuje:

§1
Wprowadza sie instrukcje w sprawie postepowania windykacyjnego naleznosci z tytutu optaty
adiacenckiej i planistycznej w Urzedzie Miasta Szczecinek zgodnie z zatacznikiem do niniejszego
zarzadzenia.

§2
Wykonanie zarzadzenia powierzam Kierownikowi Referatu Planowania Budzetowego i Ksiegowosci
oraz Kierownikowi Referatu Gospodarki Nieruchomosciami.

§3

Nadzdér nad wykonaniem zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Miasta.

§4

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Miasta

Jerzy Hardie - Douglas



INSTRUKCJA

w sprawie postepowania windykacyjnego naleznosci z tytulu oplaty adiacenckiej
lub planistycznej

§1
Niniejsza instrukcja okre§la tryb 1 zasady postgpowania pracownika merytorycznie
odpowiedzialnego za windykacje¢ nalezno$ci z tytutu optaty adiacenckiej lub planistyczne;.

§2
Referat Gospodarki Nieruchomo$ciami w terminie 7 dni od daty uprawomocnienia si¢ decyzji
o ustaleniu optaty adiacenckiej lub planistycznej przekazuje do Referatu Planowania
Budzetowego 1 Ksiggowosci (Ref. PBK) decyzj¢ z adnotacja o dacie jej uprawomocnienia sig.

§3

Pracownik Ref. PBK merytorycznie odpowiedzialny za windykacj¢ naleznos$ci z tytutu optaty

adiacenckiej lub planistycznej zobowiazany jest do:

1. w terminie 14 dni po uplywie terminu ptatno$ci wystawienia wezwania za zwrotnym
potwierdzeniem odbioru,

2. w przypadku nie wywiazania si¢ z warunkow wezwania, w terminie 14 dni wystosowuje
powtorne wezwanie do zaplaty,

3. w stosunku do podmiotéw, ktéore po dwukrotnym wezwaniu do zaptaty nie uiszcza
naleznej opftaty, cato$¢ dokumentoéw tj. decyzje o ustaleniu optaty, wezwanie do zaplaty,
przekazuje w terminie 1 m-ca od daty powtornego wezwania dla Radcy Prawnego Urzedu
Miasta Szczecinek, celem skierowania na droge postepowania sadowego.

§ 4
W trakcie prowadzenia postgpowania, o ktorym mowa w § 3 pracownik moze stosowac takie
instrumenty upominawcze, jak upomnienie telefoniczne, upomnienie ustne, (jezeli
zobowiazany zalatwia inne sprawy w Urzedzie Miasta), z ktérych sporzadza notatkg
stuzbowa z danej czynnosci.



