ZARZADZENIE Nr 99/07
BURMISTRZA MIASTA SZCZECINEK

z dnia 8 maja 2007r.

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Szczecinek

Na podstawie art. 33 ust.2 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym /Dz. U. z 2001r. Nr 142,
poz. 1591, z 2002r. Nr 23, poz. 220, Nr 62, poz. 558, Nr 113, poz. 984, Nr 153, poz. 1271, Nr 214,
poz. 1806, z 2003r. Nr 80, poz. 717, Nr 162, poz. 1568, z 2004r. Nr 102, poz. 1055 i Nr 116, poz.1203,
z 2005r. Nr 172, poz. 1441, Nr 175, poz. 1457, oraz z 2006r. Nr 17, poz. 128, Nr 181, poz. 1337/ zarzagdzam,
co nastepuje:

§ 1. W zataczniku nr 1 zarzadzenia nr 16/03 Burmistrza Miasta Szczecinek z dnia 28 stycznia 2003r.
w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Szczecinek, zmienionym zarzadzeniami Burmistrza
Miasta Szczecinek: Nr 74/03 z dnia 15 lipca 2003r., Nr 24/05 z dnia 24 marca 2005r., Nr 37/05 z dnia 27
kwietnia 2005r., Nr 41/05 z dnia 10 maja 2005r., Nr 83/05 z dnia 28 wrzesnia 2005r., Nr 89/05 z dnia 12
pazdziernika 2005r., Nr 4/06 z dnia 17 stycznia 2006r., Nr 11/06 z dnia 3 lutego 2006r., Nr 25/06 z dnia 16
lutego 2006r., Nr 26/06 z dnia 17 lutego 2006r., Nr 92/06 z dnia 22 czerwca 2006r. i Nr 101/06 z dnia 27
czerwca 2006r., Nr 111/06 z dnia 24 lipca 2006r., Nr 168/06 z dnia 4 grudnia 2006r., Nr 191/07 z dnia 19
grudnia 2006r., Nr 66/07 z dnia 5 marca 2007r., Nr 75/07 z dnia 13 marca 2007r., Nr 97/07 z dnia 27
kwietnia 2007r. wprowadzam nastepujgce zmiany:

1. W § 11 dodaje pkt .14 w brzmieniu: ,14/ Audytor Wewnetrzny — A”.
2. § 19 otrzymuje brzmienie:
,D0 zadan Referatu Kontroli i Nadzoru nalezy:
Kontrola miejskich jednostek organizacyjnych.
Kontrola finansowo - ksiegowa miejskich jednostek organizacyjnych.
Kontrola w zakresie wykorzystania dotacji budzetowych.
Kontrola prawidtowosci sporzadzania sprawozdan finansowych przez miejskie jednostki
organizacyjne.
Kontrola powszechnosci i rzetelnosci sktadanych informacji do wymiaru podatku.
Opracowywanie zalecen pokontrolnych.
Przedktadanie Burmistrzowi wnioskéw z przeprowadzanych kontroli.
Prowadzenie dokumentacji jednostek i zaktadéw budzetowych oraz spétek utworzonych przez
Miasto.
9. Opracowywanie analiz problemowych i ocen sytuacji gospodarczej jednostek budzetowych,
zakfadow budzetowych i spétek utworzonych przez Miasto.
10. Obstuga, w tym protokotowanie przyjec€ interesantéw przez Burmistrza i Z-céw Burmistrza.
11. Ewidencjonowanie i koordynowanie zatatwiania skarg i wnioskdw wptywajacych do Urzedu.
12. Wspdtdziatanie z organami kontroli zewnetrznych.
13. Wspdtdziatanie ze Skarbnikiem.”
3. Dodaje § 24f w brzmieniu:
,D0 zadan Audytora Wewnetrznego nalezy:
1. Niezalezne badanie systeméw kontroli w Urzedzie i w miejskich jednostkach organizacyjnych,
w tym procedur, o ktérych mowa w art. 47 ust. 3 ustawy o finansach publicznych poprzez:
a) ocene zgodnosci prowadzonej dziatalnosci z przepisami prawa oraz obowigzujacymi
procedurami wewnetrznymi,
b) ocene efektywnosci i gospodarnosci podejmowanych dziatan w zakresie zarzadzania
i kontroli,
c) ocene wiarygodnosci sprawozdania finansowego oraz sprawozdania z wykonania budzetu.
2. Sporzadzanie z kontroli protokotéw, notatek stuzbowych lub sprawozdan i opracowywanie
zalecen pokontrolnych oraz kontrola ich realizacji.
3. Sporzadzanie do 31 pazdziernika rocznego planu audytu wewnetrznego na rok nastepny, w tym:
a) analiza obszarow ryzyka w zakresie gromadzenia srodkoéw publicznych i dysponowania nimi,
b) tematy do przeprowadzenia audytu wewnetrznego,
c) przedktadanie Burmistrzowi Miasta corocznie, do 31 marca sprawozdania z wykonania
rocznego planu.
4. Wykonywanie czynnosci doradczych, w tym sktadanie wnioskéw majacych na celu usprawnienie
funkcjonowania Urzedu Miasta i miejskich jednostek organizacyjnych.
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5. Wspdtpraca z organami kontroli zewnetrzne;j.”
§ 2. Strukture organizacyjng Urzedu Miasta okre$la zatgcznik nr 2.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

BURMISTRZ MIASTA

Jerzy Hardie — Douglas

ZALACZNIKI
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