ZARZADZENIE Nr 78/08
Burmistrza Miasta Szczecinek
z dnia 8 lipca 2008r.

w sprawie zasad korzystania z samochodow stu  zbowych.

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3 oraz art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990r.

0 samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2001r. Nr 142, poz. 1591 z p6zn. zm.) zarzadzam co
nastepuje:

8 1. Ustalam zasady korzystania z samochoddéw stuzbowych zakupionych w 2008r.,

zwanych dalej ,samochodami’, bedacych w dyspozycji Urzedu Miasta Szczecinek,
stanowigcych wlasnos¢ Miasta Szczecinek:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7

8)

9)

Obstuga codzienna, serwis i garazowanie samochodow bedzie wykonywane przez
Komunikacjg Miejskg sp. z 0.0. z siedzibg w Szczecinku na podstawie umowy
o0 swiadczeniu ustug obstugi pojazdow.

Do wyrazania zgody na korzystanie z samochodow do wyjazdéw stuzbowych
upowazniony jest Kierownik Referatu Organizacyjnego Urzedu Miasta Szczecinek,
a w przypadku nieobecnosci w/w, zgode wyraza inny pracownik upowazniony przez
Burmistrza Miasta.

W przypadku wyjazdu samochodem osobowym w podréz stuzbowg Kierownik Referatu
Organizacyjnego lub upowazniony przez Kierownika Referatu, pracownik Referatu
Organizacyjnego przekazuje Komunikacji Miejskiej sp. z 0. 0. w przeddzien wyjazdu do
godziny 11.00 telefoniczng dyspozycje podstawienia samochodu na parking Urzedu
Miasta Szczecinek lub w inne uzgodnione miejsce wraz z informacjg o:

a) godzinie wyjazdu,

b) docelowej miejscowosci,

c) potrzebie zapewnienia kierowcy.

W przypadku wyjazdu stuzbowego z kierowcg, Komunikacja Miejska sp. z 0. 0. podaje
pracownikowi Referatu Organizacyjnego, wystawiajgcemu karty drogowe dane kierowcy
w celu wystawienia karty drogowe;j.

W innych sytuacjach niz opisana w pkt. 3 samochdd osobowy bedzie podstawiany na
parking przy Urzedzie Miasta po uprzednim telefonicznym poinformowaniu Komunikaciji
Miejskiej sp. z 0.0. przez Kierownika Referatu Organizacyjnego w ciggu 1 godziny liczac
od czasu przekazania dyspozycji telefonicznej.

Komunikacja Miejska sp. z 0. 0. w poniedziatki, wtorki, srody i pigtki (poza swietami)
podstawia samochdd osobowo-dostawczy na parking przy Urzedzie Miasta o godz. 7.30,
a w czwartki o godz. 8.00. Kluczyki pojazdu, dowdd rejestracyjny oraz dowdd zawarcia
ubezpieczenia pojazdu upowazniony pracownik Spotki przekazuje pracownikowi Referatu
Organizacyjnego wystawiajgcemu karty drogowe.

Samochody odbierane sg od pracownikéw Urzedu Miasta przez Komunikacje Miejska sp.
Z 0. 0. na 15 minut przed zakonczeniem pracy przez Urzad Miasta, chyba Zze bedzie inna
dyspozycja Miasta Szczecinek, tj. w poniedziatki, wtorki, srody o godz. 15.15, w czwartki
0 godz. 17.45, a w pigtki 0 godz. 13.15.

Samochodem moze kierowac¢ takze pracownik Urzedu Miasta lub inna osoba wskazana
przez Burmistrza Miasta Szczecinek, posiadajacy aktualne prawo jazdy i odpowiednie
doswiadczenie, po wystawieniu przez wyznaczonego pracownika Referatu
Organizacyjnego karty drogowej, stanowiacej zatgcznik do nin. zarzadzenia.

Po zakonczeniu jazdy lub nastepnego dnia, jezeli powrét nastgpit po zakonczeniu pracy
przez pracownikbw Urzedu Miasta, osoba korzystajgca z samochodu stuzbowego
przekazuje wypetniong karte drogowag pracownikowi Referatu Organizacyjnego
wystawiajgcemu karty drogowe.

10) Pracownik korzystajacy z samochodu stuzbowego zobowigzany jest do:

a) wykorzystywania samochodu tylko do celéw stuzbowych,



b) kierowania pojazdem zgodnie z przepisami ustawy z dnia 20 czerwca 1997r. Prawo
o ruchu drogowym (Dz.U. z 2005r. Nr 108, poz. 908 z pézn. zm.),

c) zgloszenia pracownikowi wystawiajgcemu karte drogowg o stwierdzonych w czasie
jazdy usterkach lub udziatu w kolizjach itp.

d) wypeienia karty drogowej,

e) przekazania kluczykéw, dowodu rejestracyjnego i dowodu zawarcia umowy
ubezpieczenia pojazdu pracownikowi wystawiajacemu karte drogowa, a w przypadku
powrotu z podrézy stuzbowej po godzinach pracy, dostarczenie samochodu do
miejsca garazowania (Komunikacja Miejska sp. z o0.0. przy ul. Cieslaka) wraz
z kluczykami, dowodem rejestracyjnym oraz dowodem zawarcia ubezpieczenia
pojazdu.

11) W przypadku jezeli pracownicy bedg korzysta¢ z samochodu, po godzinach okreslonych

w pkt. 7 pracownik Referatu Organizacyjnego wystawiajacy karty drogowe informuje

0 powyzszym Komunikacje Miejskg sp. z o. o.

8§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierzam Kierownikowi Referatu Organizacyjnego
Urzedu Miasta Szczecinek.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

BURMISTRZ MIASTA
Jerzy Hardie - Douglas

ZAL ACZNIKI



Zatgcznik do Zarzadzenia Nr 78/08
Burmistrza Miasta Szczecinek
z dnia 8 lipca 2008r.

Wzor karty drogowej — str. 1

KARTA DROGOWANFr .............
1. Pieczec¢ urzedu 2. Wiasciciel pojazdu
Miasto Szczecinek
Plac Wolno $ci 13
78-400 Szczecinek
3. Data wystawienia karty 4. Nr rejestracyjny pojazdu

5. Podpis wystawiajgcego karte 6. Stan licznika

pPoCzZatkowy: ..o

= KONCOWY: ..o

7. Kontrola drogowa

8. Uwagi kierowcy(6w)/ stwierdzone usterki




Imie i nazwisko
kierowcy

Cel wyjazdu

Godzina
wyjazdu

Stan pocz.
licznika

Godzina
przyjazdu

Stan konc.
licznika

llos¢ przej.
kilometrow

Podpis
kierowcy

Pobrano paliwa
(ilos¢, nr f-ry)
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