Zarzadzenie Nr 149/09
Burmistrza Mia sta Szczecinek
z dnia 15 grudnia 2009r.

w sprawie post epowania windykacyjnego nale znosci z tytulu opfaty
adiacenckiej i planistycznej.

Na podstawie § 18 ust. 16 zalgcznika nr 1 do zarzadzenia Nr 46/09
Burmistrza Miasta Szczecinek z dnia 1 kwietnia 2009r. w sprawie Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Miasta Szczecinek zmienionego zarzadzeniami : Nr 78/09
z dnia 3 czerwca 2009r. i Nr 101/09 z dnia 21 lipca 2009r. zarzgdzam co
nastepuje:

8§ 1. Wprowadza sie instrukcje w sprawie postepowania windykacyjnego naleznosci
z tytutu opfaty adiacenckiej i planistycznej w Urzedzie Miasta Szczecinek zgodnie
z zalgcznikiem do niniejszego zarzadzenia.

8 2. Traci moc zarzadzenie Nr 176/06 Burmistrza Miasta Szczecinek z dnia
11 grudnia 2006r. w sprawie postepowania windykacyjnego naleznosci z tytutu optaty
adiacenckiej i planistycznej.

8 3. Wykonanie zarzadzenia powierzam Dyrektorowi Wydzialu Finansowego
i Dyrektorowi Wydziatu Nieruchomosci.

8 4. Nadzér nad wykonaniem zarzgdzenia powierzam Skarbnikowi Miasta
Szczecinek.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

BURMISTRZ MIASTA

Jerzy Hardie- Douglas



zatgcznik do zarzgdzenia Nr 149/09
Burmistrza Miasta Szczecinek z dnia
15 grudnia 2009r.

INSTRUKCJA

w sprawie post epowania windykacyjnego nale znosci z tytulu opfaty
adiacenckiej lub planistycznej.

8 1. Niniejsza Iinstrukcja okresla tryb i zasady postepowania pracownika
merytorycznie odpowiedzialnego za windykacje naleznosci z tytulu optaty
adiacenckiej lub planistycznej.

8 2. Wydziat Nieruchomosci w terminie 14 dni od daty uprawomocnienia sie decyzji
0 ustaleniu optaty adiacenckiej lub planistycznej przekazuje do Wydziatu
Finansowego decyzje z adnotacjg o dacie jej uprawomocnienia sie.

8 3. Pracownik Wydziatu Finansowego merytorycznie odpowiedzialny za windykacje
naleznosci z tytutu optaty adiacenckiej lub planistycznej zobowigzany jest:

1) w terminie 1 miesigca po uptywie terminu ptatnosci, do wystawienia
upomnienia,

2) w terminie 14 dni, w przypadku nie wywigzania sie z warunkdédw upomnienia,
do wystawienia powtornego upomnienia,

3) w stosunku do podmiotéw, ktére po dwukrotnym upomnieniu nie uiszczg
naleznej optaty, do wystawienia w terminie 1 miesigca od daty powtérnego
upomnienia, tytulu wykonawczego i1 wystania do wiasciwego Urzedu
Skarbowego.

§ 4. 1. W trakcie prowadzenia postepowania, o ktorym mowa w § 3, pracownik moze
réwniez stosowac takie instrumenty upominawcze jak:

1) upomnienie telefoniczne,

2) upomnienie ustne, jezeli zobowigzany zatatwia inne sprawy w Urzedzie Miasta.

2. Z czynnosci, o ktérych mowa w ust.1 pkt.1 i 2 sporzadza notatke stuzbowsq.



