ZARZADZENIE Nr 104/10
SZEFA OBRONY CYWILNEJ MIASTA SZCZECINEK

z dnia 20 grudnia 2010r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji okresowej sprzetu obrony cywilnej zmagazynowanego na
terenie miasta Szczecinka (wg stanu na dzien 31.12.2010r).

Na podstawie art. 17 ust. 6 i 7 ustawy z dnia 21 listopada 1967r. o powszechnym obowigzku obrony
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. z 2004r., Nr 241, poz. 2416 z p6zn. zm.), § 3 pkt 14 rozporzadzenia Rady
Ministréw z dnia 25 czerwca 2002r. w sprawie szczeg6towego zakresu dziatania Szefa Obrony Cywilnej Kraju,
szefow obrony cywilnej wojewddztw i gmin (Dz. U. z 2002r. Nr 96, poz.850) oraz art. 26 ustawy z dnia
29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci (Dz.U. z 2009r. Nr 152, poz. 1223 z p6zn. zm.)

zarzadza sie co nastepuje:

§ 1. Inwentaryzacje sprzetu obrony cywilnej przeprowadza sie celem ustalenia rzeczywistego stanu ilosciowego
i jakosciowego sprzetu oraz warunkéw jego przechowywania.

§ 2. Inwentaryzacjg nalezy objaé nastepujacy sprzet obrony cywilnej:

1) wojskowy sprzet techniczny znajdujacy sie na wyposazeniu Formacji Obrony Cywilnej oraz zgromadzony dla
zapewnienia ochrony indywidualnej stanéw osobowych na stanowiskach kierowania oraz zatogi zakiladu
pracy.

2) sprzet specjalistyczny nie zainstalowany (syreny alarmowe, urzadzenia wiaczajgce, urzadzenia
filtrowentylacyjne, klapy wywiewne, wentylatory, itp.).

3) pomieszczenia magazynowe i ich wyposazenie.

4) inny sprzet stanowigcy majgtek obrony cywilnej, a nie objety indeksem sprzetu obrony cywilne;j.

§ 3. Do przeprowadzenia inwentaryzacji powoluje sie zarzadzeniem wewnetrznym komisje inwentaryzacyjng
(minimum trzy osoby). W skiad komisji nie moga wchodzi¢ osoby odpowiedzialne materialnie za gospodarke
sprzetem obrony cywilnej.

§ 4. W zarzgdzeniu dotyczacym przeprowadzenia inwentaryzacji nalezy przede wszystkim okresli¢:
1) imienny skiad komisji,.

2) przedmiot inwentaryzacji,

3) czas rozpoczecia i zakonczenia inwentaryzacji oraz termin przedstawienia protokotu.

§ 5. Podstawowym dokumentem w czasie inwentaryzacji jest arkusz spisu z natury, ktéry nalezy sporzadzi¢
w dwoéch egzemplarzach z przeznaczeniem dla: magazyniera (osoby odpowiedzialnej materialnie) oraz
ksiegowosci.

§ 6. Rzeczywistg ilo$¢ sprzetu i materiatdw ustala sie przez przeliczenie i przemierzenie. Wpis do arkuszu spisu
Z natury powinien nastgpi¢ bezposrednio po ustaleniu stanu rzeczywistego.

§ 7. Po zakonczeniu spisu z natury komisja inwentaryzacyjna przy udziale magazyniera (osoby odpowiedzialnej

materialnie) :

1) dokonuje poréwnania ilosci sprzetu spisanego z ewidencja,

2) wylicza wartos¢ sprzetu zgodnie z obowigzujgcym cennikiem sprzetu obrony cywilnej,

3) sporzadza protokdt inwentaryzacyjny w 2 egzemplarzach z przeznaczeniem: jeden dla Urzedu Miasta —
Referatu Obrony Cywilnej i Zarzadzania Kryzysowego w Szczecinku, drugi akta wlasne,

4) sporzadza karte ewidencyjng magazynu sprzetu obrony cywilnej w dwodch egzemplarzach
Z przeznaczeniem jak wyzej.

§ 8. W protokotach inwentaryzacyjnych nalezy ujmowaé sprzet w kolejnosci wynikajacej z ,Indeksu sprzetu
obrony cywilnej”, a nastepnie inny sprzet i wyposazenie magazynu. Wynikajgce braki lub nadwyzki nalezy
omowi¢ w czesci opisowej protokotu.



§ 9. Inwentaryzacje prosze przeprowadzi¢ w terminie od dnia 27.12.2010r. do dnia 07.01.2011r. Wymagane
dokumenty (protokét inwentaryzacyjny, protokét opisowy oraz karte ewidencyjng magazynu sprzetu obrony
cywilnej) podpisane przez wszystkich cztonkéw komisji, nalezy przesta¢ do Urzedu Miasta Szczecinek w terminie

do dnia 10.01.2011r.

§ 10 Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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