ZARZADZENIE Nr58/2011
BURMISTRZA MIASTA SZCZECINEK
z dnia 12 maja 2011r.

sprawie zmiany Regulaminu Pracy Urz edu Miasta Szczecinek.

Na podstawie art. 104 §1, art. 104%, art. 104° §2 i art.104° § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974r.
Kodeks pracy (Dz. U. z 1998r. Nr 21 poz. 94 z p6zn. zm.) oraz art. 42 ust.1 i art. 43 ust.1 ustawy
z dnia 21 listopada 2008r. o pracownikach samorzgdowych (Dz.U. Nr 223, poz. 1458 z p6zn.
zm.) zarzadzam co nastepuje:

§ 1. W zalgczniku do zarzadzenia Nr 17/09 Burmistrza Miasta Szczecinek z dnia 11 lutego 2009r.
w sprawie Regulaminu Pracy Urzedu Miasta Szczecinek, zmienionym zarzgdzeniami Burmistrza
Miasta Szczecinek: Nr 75/09 z dnia 27 maja 2009r. i Nr 4/2011 z dnia 11 stycznia 2010r. wprowadzam
nastepujace zmiany:

1) 8§ 3 otrzymuje brzmienie:

.8 3. 1. Ustala sie nastepujgce systemy czasu pracy:
1) system réwnowaznego czasu pracy z 1 miesiecznym okresie rozliczeniowym,
rozpoczynajgcym sie 1-go dnia kazdego miesigca dla ogétu pracownikéw z zastrzezeniem
pkt. 2,
2) podstawowy system czasu pracy z 1 miesiecznym okresie rozliczeniowym rozpoczynajacym
sie 1-go dnia kazdego miesigca dla:
a) pracownic w cigzy,
b) pracownikéw opiekujacych sie dzieckiem do lat 4, ktérzy nie wyrazili zgody na prace
przekraczajgca 8 godzin na dobe,
c) pracownikéw , ktérzy otrzymali zgode na indywidualny rozktad czasu pracy,
d) pracownicy zatrudnieni na stanowiskach: sprzataczki i gonca .
2.Czas pracy nie moze przekracza¢ 12 godzin na dobe w pieciodniowym tygodniu pracy.
3. Liczba godzin nadliczbowych dla poszczegélnych pracownikéw nie moze przekracza¢ 376 godzin
w roku kalendarzowym .
4. W Urzedu obowigzujg nastepujace godziny rozpoczynania i konczenia pracy w poszczegolne dni
tygodnia i w tym czasie sg przyjmowani interesanci w Urzedzie, z wyjatkiem przypadkow
okreslonych w ust. 5i 6:
1) w poniedziafki, wtorki , Srody w godz. 7.30 — 15.30,
2) w czwartki w godz. 7.30 — 17.30 ,
3) w piatki w godz. 7.30 — 13.30.
5. Interesanci przyjmowani sg przez Burmistrza Miasta i Zastepce Burmistrza Miasta w czwartki
w godz. 14.00 — 16.00.
6. Interesanci w sprawach dowoddéw osobistych przyjmowani sg :
1) w poniedziafki, wtorki i Srody w godz. 8.30 — 15.00,
2) w czwartki w godz. 8.30 — 17.30,
3) w piatki 8.30 -13.00.

2) w § 4 dodaje sie ust. 7 w brzmieniu:

»7.Pracownice w cigzy i pracownicy opiekujacych sie dzieckiem do ukonczenia przez nie 4 roku zycia,
ktérzy nie wyrazili zgody na prace przekraczajacg 8 godzin na dobe, pracujg od poniedziatku do pigtku
od godz. 7.30 do godz.15.30”

3) w § 9 dodaje sie ust. 4" w brzmieniu:

, 4%, Praca $wiadczona w ramach odpracowywania godzin wyj$¢ o ktérych mowa w ust.4 nie stanowi
pracy w godzinach nadliczbowych.”



§ 2. Zmiana Regulaminu, o ktérym mowa w § 1 wchodzi w zycie po uplywie dwoch tygodni od dnia
podania zmiany do wiadomosci pracownikéw poprzez wywieszenie na tablicy ogtoszen Urzedu
Miasta Szczecinek z mocg obowigzujacg od dnia 1 lipca 2011r. i jest ona do wgladu w pokoju nr 10A
Urzedu Miasta Szczecinek.

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Miasta.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

BURMISTRZ MIASTA

Jerzy Hardie — Douglas



