
ZARZĄDZENIE Nr 45/2012 
Burmistrza Miasta Szczecinek 

z dnia 23 maja 2012 r. 
 
w sprawie powołania zespołu zadaniowego p.n. Turnie jowy Sztab Operacyjny.  
 
Na podstawie § 11, ust. 2 i 3 zarządzenia Nr 151/2011 z dnia 16 grudnia 2011 r.      
w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzędu Miasta Szczecinek  zarządzam, co 
następuje: 
 
§ 1.1. Powołuję zespół zadaniowy p.n. Turniejowy Sztab Operacyjny, zwany dalej 
„Zespołem ”.  
 
2. Zespół jest organem pomocniczym Burmistrza Miasta Szczecinek w zapewnieniu 
porządku i bezpieczeństwa podczas rozgrywania meczów Turnieju UEFA 2012  
/”Strefa Kibica”/ w mieście  Szczecinek . 
 
§  2.1.  W skład Zespołu wchodzą: 
1) Zastępca Burmistrza – Przewodniczący Zespołu, 
2) Dyrektor SAPIK - Zastępca Przewodniczącego, 
3) Główny Specjalista ds. Promocji i Kontaktów z Mediami, 
4) Dyrektor OSIR, 
5) Komendant StraŜy Miejskiej , 
6) Kierownik Referatu Obrony Cywilnej i Zarządzania Kryzysowego. 
 
2. Do Turniejowego Sztabu Operacyjnego zaprasza się : 
1) Komendanta Komendy Powiatowej Państwowej StraŜy PoŜarnej w Szczecinku, 
2) Komendanta  Komendy Powiatowej Policji w Szczecinku, 
3) Kierownika Stacji Pogotowia Ratunkowego w Szczecinku, 
4) Państwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego w Szczecinku. 
 
§ 3. Przewodniczący moŜe zapraszać do udziału w posiedzeniach Sztabu inne 
osoby, nie wymienione w § 2. 
 
§ 4. W przypadku nieobecności Przewodniczącego pracami Sztabu kieruje jego 
zastępca – Dyrektor SAPIK. 
 
§ 5. Sztab ma siedzibę w Szczecinku przy ul. Wyszyńskiego 65 (pomieszczenia 
SAPIK Szczecinek). 
 
§ 6. W sytuacji wystąpienia zagroŜeń Sztab podejmuje działanie w trybie 
natychmiastowym, w miejscu i składzie określonym przez Przewodniczącego. 
 
§ 7. Szczegółowe zasady funkcjonowania Zespołu określa Regulamin, stanowiący 
załącznik do niniejszego zarządzenia. 
 
§  8.  Zarządzanie wchodzi w Ŝycie z dniem podpisania. 
 

    Burmistrz Miasta 
 

Jerzy Hardie-Douglas 
 

 



                 Załącznik do zarządzenia 
                 Burmistrza Miasta Nr 45/2012 
                 z dnia 23.05.2012r. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
              
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

 
 

  Szczecinek  
 

      2012 

 

 

REGULAMIN PRACY 
 

TURNIEJOWEGO SZTABU OPRACYJNEGO   
  

W RAMACH 
FINAŁOWEGO TURNIEJU MISTRZOSTW EUROPY  

W PIŁCE NOśNEJ UEFA EURO 2012 
 

 

       „Z A T W I E R D Z A M”  
 
        
 
Szczecinek, dnia …………… …… r.   

                URZĄD MIASTA SZCZECINEK 
 
 Referat Obrony Cywilnej i Zarz ądzania Kryzysowego 
 

 

              Przewodniczący     
Turniejowego Sztabu Operacyjnego 
 
 
………………………………………………… 
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Spis tre ści: 
 

1. Wstęp. 

2. Charakterystyka miejsca wspólnego oglądania transmisji. 

3. Cel powołania. 

4. Struktura i organizacja zarządzania bezpieczeństwem. 

5. Skład  sztabu operacyjnego. 

6. Zadania personelu sztabu operacyjnego. 

7. Raport o przebiegu działań podczas turnieju finałowego. 
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1. Wstęp 
 
Regulamin Pracy Turniejowego Sztabu Operacyjnego ma na celu koordynację przedsięwzięć mających wpływ na zapewnienie 

bezpieczeństwa podczas  wspólnego oglądania transmisji Finałowego  Turnieju Mistrzostw Europy w Piłce NoŜnej UEFA EURO 2012. 

Regulamin  jest dokumentem zawierającym zamierzenia słuŜb, inspekcji i instytucji zapewniających właściwy poziom bezpieczeństwa. 

Jest  on dokumentem zasadniczym  z punktu widzenia zintegrowanych  działań słuŜb podczas rozgrywania Finałowego Turnieju Mistrzostw 

Europy w Piłce NoŜnej UEFA EURO 2012. Zawiera niezbędne informacje i załoŜenia organizacyjne, podział zadań oraz odpowiedzialność 

poszczególnych podmiotów.  

Jednym z najistotniejszych załoŜeń regulaminu  jest powołanie, określenie struktury oraz określenie zadań Turniejowego Sztabu 

Operacyjnego,  w skład którego wchodzą słuŜby, inspekcje  oraz komórki organizacyjne Urzędu Miasta Szczecinek, odpowiedzialne za 

bezpieczeństwo porządek publiczny, opiekę sanitarną oraz ratownictwo medyczne.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 4

 

2. Charakterystyka miejsca wspólnego ogl ądania transmisji 
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3. Cel powołania  

 

Celem powołania Turniejowego Sztabu Operacyjnego w Szczecinku jest zapewnienie  realizacji wszystkich celów operacyjnych określonych 

w planach przez poszczególne podmioty i instytucje biorące udział w zabezpieczeniu bezpieczeństwa i porządku. 

 
 

4. Struktura i organizacja zarz ądzania bezpiecze ństwem  
 

Turniejowy Sztab Operacyjny  utworzony został  w celu kierowania  podmiotami odpowiedzialnymi za zapewnienie bezpieczeństwa i 

porządku w „miejscu wspólnego oglądania transmisji z mistrzostw Europy w piłce noŜnej w Szczecinku” . 

W przypadku wystąpienia zdarzenia nieujętego w charakterystyce zagroŜeń za organizację współdziałania odpowiada przedstawiciel 

organu, który pełni rolę podmiotu wiodącego, na podstawie decyzji Przewodniczącego Turniejowego Sztabu Operacyjnego. W przypadku 

wystąpienia sytuacji kryzysowej, Turniejowy Sztab  postępuje zgodnie z planem operacyjnym zapewnienia bezpieczeństwa i porządku. 

System łączności 

Kierujący Turniejowym Sztabem Operacyjnym odpowiada za zapewnienie łączności pomiędzy sztabem, a wszystkimi podmiotami 

wchodzącymi w jego skład oraz sztabem wyŜszego szczebla. Łączność powinna obejmować: łączność bezpośrednią (radiową, 

telefoniczną) coraz przekazywanie informacji pisemnych- Internet, fax. 
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5. Skład  Sztabu Operacyjnego  

 
 

 
 
                                                                                
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

            

 

                                

 

 

PRZEWODNICZĄCY 
Turniejowego Sztabu Operacyjnego 

Zastępca Burmistrza 
 

 
ZASTĘPCA PRZEWODNICZĄCEGO  

SZTABU 
Dyrektor SAPiK 

 

 
KOMENDA POWIATOWA POLICJI 

Zastępca Komendanta 
 

 

 
KOMENDA POWIATOWA PA ŃSTWOWEJ 

STRAśY POśARNEJ 
Zastępca Komendanta 

 

POWIATOWA STACJA SANITARNO -
EPIDEMIOLOGICZNA 

Kierownik Oddz. Nadzoru Sanitarnego 
 

 
SAMORZĄDOWA AGENCJA 

PROMOCJI I KULTURY 
 

 
RATOWNICTWO MEDYCZNE 

Kierownik 
 

 
MIEJSKI OŚRODEK SPORTU 

I REKRACJI 
 

 
STRAś MIEJSKA 

Komendant 
 

 

 
Referat Obrony Cywilnej 

i Zarządzania Kryzysowego 
 

 KOMISJA BEZPIECZE ŃSTWA 
 i PORZĄDKU  PUBLICZNEGO 

Przewodnicz ący 
 

RZECZNIK PRASOWY 
Turniejowego Sztabu 

Operacyjnego 
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6. Zadania personelu Sztabu Operacyjnego 
 
Przepływ informacji 

 Wymiana informacji odbywa się w trzech trybach:  

• planowym - określonym w schemacie sztabu operacyjnego, 

• bieŜącym - w trakcie odbywania się imprezy, 

• doraźnym (kryzysowym) – w razie zaistnienia wydarzeń lub sytuacji wymagających wdroŜenia działań nadzwyczajnych. 

 

W ramach przygotowań do turnieju do zadań Sztabu naleŜy:  
 

•   bieŜąca analiza stanu przygotowań miasta do organizacji, 

•   sporządzenie wykazu zadań do realizacji przez zaangaŜowane podmioty w ramach ich kompetencji,   wraz z monitorowaniem ich   

realizacji, a w odniesieniu do podmiotów zewnętrznych – uzgadnianie takich zadań wraz z gromadzeniem informacji na temat ich 

realizacji, 

• zarządzanie i koordynacja przygotowań na wszystkich szczeblach na terenie miasta, 

• analiza ryzyka związanego z realizacją zadań niezbędnych do organizacji „miejsca wspólnego oglądania transmisji z mistrzostw 

Europy w piłce noŜnej, 

 

Podczas transmisji z mistrzostw do zadań Sztabu naleŜy: 

 

• pozyskiwanie informacji o przebiegu działań oraz opracowywanie meldunków sytuacyjnych dla Burmistrza Miasta, Wojewody, 

• wysyłanie  raportów codziennych, 

• opracowywanie bieŜącej analizy ryzyka, 

• zarządzanie i koordynacja działań, 
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• organizacja i prowadzenie posiedzeń Sztabu, 

• przygotowywanie informacji/komunikatów dla mediów, prowadzenie polityki informacyjnej w sytuacji kryzysowej w zakresie 

   kompetencji Burmistrza Miasta.  

 

W przypadku wystąpienia sytuacji kryzysowej Sztab moŜe wejść w skład Miejskiego Zespołu Zarządzania Kryzysowego Burmistrza Miasta 

w zakresie właściwym dla danej sytuacji kryzysowej.  

 
Podstawowe załoŜenia dot. powoływania Sztabu: 

 

Sztab powołuje Burmistrz Miasta. Do udziału w pracy Sztabu zaproszone są osoby decyzyjne słuŜb, inspekcji i instytucji niezbędne dla 

organizacji zabezpieczenia porządku. Proponowana struktura Sztabu ma charakter rekomendacji i w przypadkach niezbędnych moŜe być 

modyfikowana przez poszczególnych Komendantów, Prezesów itp. 

 

Kierownictwo: 

 

Sztabem kieruje Zastępca Burmistrza Miasta , a jego zastępcą jest Dyrektor Samorządowej Agencji Promocji i Kultury w Szczecinku. Sztab 

podejmuje decyzje, a ich realizacja spoczywa na wszystkich członkach sztabu  reprezentujących słuŜby, inspekcje  i jednostki organizacyjne  

miasta. 
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7. Raport o przebiegu działa ń  podczas Turnieju Finałowego UEFA EURO 2012: 

 

Raporty dobowe: 

 

Raport jest przekazywany przez Turniejowy Sztab Operacyjny powołany na czas UEFA EURO 2012: 

 

• cyklicznie – codziennie, za ostatnie 24 godziny, 

• w przypadkach wymagających pilnej reakcji – niezwłocznie po zaistnieniu zdarzenia (telefonicznie) potwierdzone faksem/, e-mailem.  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
Wzory meldunków:       Szczecinek, dnia …………..  

 
Urząd Miasta 
Szczecinek  
 
 

1. ZAISTNIAŁE ZDARZENIA 

MAJĄCE WPŁYW NA BEZPIECZEŃSTWO TURNIEJU FINAŁOWEGO  

UEFA EURO 2012 

 
Sporządził: …………………………………………………………… 

(imię, nazwisko, telefon kontaktowy) 

MIEJSCE ZDARZENIA: 
 

1. Strefy publicznego oglądania meczów 
2. Centra pobytowo-treningowe 
3. Hotele transferowe druŜyn i VIP 
4. Przemieszczanie kibiców (drogowe, kolejowe, lotnicze) 
5. Przestrzeń publiczna 
6. Sytuacja na granicach 
7. Inne 

 

PRZEBIEG (OPIS) 
ZDARZENIA  

PODJĘTE 
DZIAŁANIA   

ZAANGAśOWANE 
SIŁY I ŚRODKI  

PRZEWIDYWANY 
ROZWÓJ 

WYDARZEŃ 
 

WNIOSKI  
I REKOMENDACJE 

(UWAGI) 
 

 
 

Załączniki: 
1. 
2. 
3. 
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/Nazwa instytucji/                                                                       
          Szczecinek, dnia …………. 
 
 
 

2. PLANOWANE PRZEDSIĘWZIĘCIA NA NAJBLI śSZE 24h 
 

MAJĄCE WPŁYW NA BEZPIECZEŃSTWO TURNIEJU FINAŁOWEGO  

UEFA EURO 2012 

 
 
 
Sporządził: …………………………………………………………… 

(imię, nazwisko, telefon kontaktowy) 

MIEJSCE PRZEDSIĘWZIĘCIA: 
 

1. Strefy publicznego oglądania meczów 
2. Centra pobytowo-treningowe 
3. Hotele transferowe druŜyn i VIP 
4. Przemieszczanie kibiców (drogowe, kolejowe, lotnicze) 
5. Przestrzeń publiczna 
6. Sytuacja na granicach 
7. Inne 
 

 

OPIS  

PLANOWANE 
DZIAŁANIA   

PLANOWANE 
ZAANGAśOWANIE 

SIŁ I ŚRODKÓW 
 

UWAGI  

 
 
 

Załączniki: 
1. 
2. 
3. 
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Wykonano w 10 egzemplarzach: 

Egz. nr 1 – OCZK 

Egz. nr 2 – Przewodniczący TSzO 

Egz. od  nr 3 do nr 10 – wg rozdzielnika poniŜej 

Wykonał: Andrzej Wasąg 

Sporządził: Andrzej Wasąg 

Dnia 22.05.2012.r. 

 

 

 

 

Otrzymują: 

1. Egz. nr 3 – Główny Specjalista ds. Promocji i Kontaktów z Mediami 

2. Egz. nr 4 – Samorządowa Agencja Promocji i Kultury w Szczecinku 

3. Egz. nr 5 – Ośrodek Sportu i Rekreacji w Szczecinku 

4. Egz. nr 6 – StraŜ Miejska w Szczecinku 

5. Egz. nr 7 – Komenda Powiatowa Państwowej StraŜy PoŜarnej w Szczecinku  

6. Egz. nr 8 – Komenda Powiatowa Policji w Szczecinku 

7. Egz. nr 9 – Stacja Pogotowia Ratunkowego w Szczecinku 

8. Egz. nr 10 – Powiatowa Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna w Szczecinku 

 

 


