
ZARZĄDZENIE  Nr 58 /2012 

Burmistrza Miasta Szczecinek 

z dnia  6 lipca  2012 r. 

 
w sprawie zasad prowadzenia ewidencji i sporządzania sprawozdań budŜetowych  
w zakresie wydatków strukturalnych ponoszonych przez Urząd Miasta Szczecinek   
i  jednostki organizacyjne Miasta Szczecinek. 
 

      Na podstawie art. 39 ust.2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych  
(Dz. U. Nr 157, poz.1240, Nr 28 poz. 146, Nr 96, poz. 620, Nr 123, poz. 835, Nr 152,  
poz. 1020, Nr 238, poz.1578, Nr 257, poz.1726 oraz z 2011r. Nr 185, poz.1092, Nr 201, 
poz.1183, Nr 234, poz.1386, Nr 240, poz.1429, Nr 291, poz.1707), w związku  
z rozporządzeniem Ministra Finansów z dnia 3 lutego 2010r. w sprawie sprawozdawczości 
budŜetowej (Dz. U. Nr 20, poz.103), rozporządzeniem Ministra Finansów z dnia 10 marca 
2010r. w sprawie szczegółowej klasyfikacji wydatków strukturalnych ( Dz. U. Nr 44,         
poz. 255) oraz rozporządzeniem Ministra Finansów z dnia 5 lipca 2010r. w sprawie 
szczególnych zasad rachunkowości oraz planów kont dla budŜetu państwa, budŜetów 
jednostek samorządu terytorialnego, jednostek budŜetowych, samorządowych zakładów 
budŜetowych, państwowych funduszy celowych oraz państwowych jednostek budŜetowych 
mających siedzibę poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej ( Dz. U. Nr 128, poz. 861,           
z 2012r. poz.121 ) zarządzam, co następuje: 
 

§1 
 

1. Czynności polegające na wyodrębnieniu wydatków strukturalnych z ogółu wydatków 
budŜetowych Miasta Szczecinek dokonują w Urzędzie Miasta Szczecinek - 
Dyrektorzy Wydziałów, Kierownicy Referatów oraz osoby zajmujące samodzielne 
stanowiska, potwierdzający prawidłowość merytoryczną dokonywanego wydatku. 

2. Jednostki budŜetowe Miasta Szczecinek oraz samorządowe instytucje kultury,           
dla których organizatorem jest Miasto Szczecinek, zwane dalej „samorządowymi 
instytucjami kultury”, wyodrębniają wydatki strukturalne zgodnie z powołanymi        
na wstępie nin. zarządzenia przepisami, według zasad ustalonych przez kierowników 
tych jednostek organizacyjnych. 

 
§ 2 

 
1. W zestawieniu wydatków strukturalnych naleŜy ujmować wyłącznie wydatki tego 

podmiotu, który poniósł ostateczny koszt realizacji zadania. 
2. Wydatki strukturalne obejmują wyłącznie krajowe wydatki publiczne poniesione  

na cele strukturalne w okresie sprawozdawczym, udokumentowane opłaconą fakturą 
lub innym równowaŜnym dokumentem księgowym. 

3. Wydatkami strukturalnymi nie są: 
1) wydatki podlegające refundacji ze środków Unii Europejskiej, niezaleŜnie  

od faktu kiedy ta refundacja nastąpi, 
2) wszelkiego rodzaju kary, grzywny, odsetki od zaległości, 
3) inne wydatki, które moŜna odzyskać. 

4. Kwoty wydatków strukturalnych naleŜy przyporządkować odpowiednim obszarom 
tematycznym i kategoriom  określonym rozporządzeniem Ministra Finansów z dnia   
10 marca 2010r. w sprawie szczegółowej klasyfikacji wydatków strukturalnych           
(Dz. U. Nr 44, poz. 255), zgodnie z instrukcją sporządzania rocznego sprawozdania 
Rb-WS i opisać według wzoru pieczątki na dokumencie stanowiącym podstawę 
dokonania wydatku ( rachunek, faktura lub inny dokument księgowy). 



5. Ustala się stosowanie następującej pieczęci w celu sklasyfikowania wydatków 
strukturalnych wg podanego wzoru: 
 
KLASYFIKACJA WYDATKÓW STRUKTURALNYCH 
Wydatek strukturalny 
………………………………….………………………………………………
…………………………………..………………………………………………
………………………………………………………………………………….. 

OBSZAR KATEGORIA KWOTA 

      
      
      

  data podpis  
 

6. JeŜeli wydatek nie kwalifikuje się do wydatków strukturalnych w miejscu obszaru 
tematycznego naleŜy wpisać „0”. 

 
§ 3 

 
1. Wydział Finansowy Urzędu Miasta Szczecinek oraz komórki finansowe jednostek 

budŜetowych i samorządowych instytucji kultury dokonują rejestracji wydatków 
strukturalnych na koncie pozabilansowym 975 –Wydatki strukturalne oraz  
na odpowiednich kontach analitycznych według obszarów tematycznych i kategorii.  

2. Do kaŜdego obszaru tematycznego występującego w jednostce naleŜy załoŜyć odrębną 
ewidencję księgową.  
 

§ 4 
 

1. Jednostki budŜetowe oraz samorządowe instytucje kultury sporządzają sprawozdanie 
jednostkowe Rb-WSa i przekazują Skarbnikowi Miasta w terminie  
do 31 marca po upływie okresu sprawozdawczego. Jednostki, które nie poniosły 
wydatków strukturalnych sporządzają sprawozdania negatywne.  

2. Sprawozdanie zbiorcze Rb-WS o wydatkach poniesionych przez jednostki sektora 
finansów publicznych za dany okres sprawozdawczy sporządza Wydział  
Finansowy Urzędu Miasta Szczecinek w terminie do 30 kwietnia  po upływie okresu 
sprawozdawczego.  
        

§ 5 
 

           Wykonanie zarządzenia powierza się Dyrektorom Wydziałów, Kierownikom 
Referatów, osobom zajmującym samodzielne stanowiska Urzędu Miasta oraz 
kierownikom jednostek budŜetowych i samorządowych instytucji kultury. 

 
§ 6 

 
Nadzór nad wykonaniem zarządzenia powierzam Skarbnikowi Miasta Szczecinek. 

 
 § 7 

 
Zarządzenie wchodzi w Ŝycie z dniem podpisania. 

 
 
 

  Burmistrz Miasta 

Jerzy Hardie-Douglas 


