ZARZADZENIE Nr 148/2016
Burmistrza Miasta Szczecinek
z dnia 16 grudnia 2016 roku

w sprawie zasad centralizacji rozliczen podatku od towarow i ustug (VAT)
w miescie Szczecinek

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. ¢ samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2016r.
poz. 446, z pozn. zm.) oraz na podstawie art. 3 ustawy z 5 wrzesnia 20186 r. 0 szczegoélnych zasadach
razliczen podatku od towaréw i ustug oraz dokonywania zwrotu $rodkéw publicznych przeznaczonych
na realizacje projektéw finansowanych z udziatem érodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej
lub od panstw czlonkowskich Europejskiego Porozumienia ¢ Wolnym Handlu przez jednostki
samorzadu teryforiatnego {(Dz. U. z 2016r. poz. 1454) - Burmistrz Miasta postanawia, co nastepuje:

§ 1. Poczawszy od dnia 01 stycznia 2017 roku Miasto Szczecinek prowadzi¢c bedzie sceniralizowane
rozliczenia z tytutu podatku VAT obejmujgce czynnosci dokonywane przez nastepujace jednostki
budzetowe Miasta Szczecinek:

a} Urzad Miasta Szczecinek

b} Miejski Osrodek Pomocy Spoteczne] im. Wiestawy Dudzinskiej-Stankiewicz w Szczecinku
¢) Osrodek Sportu i Rekreacji w Szczecinku

d) Straz Miejska w Szczecinku

&) Migjska Jednostka Obstugi Oswiaty w Szczecinku (od 01.01.2017r. Komunalne Centrum Uslug
Wspdlnych w Szczecinku)

f) Przedszkole Publiczne im. Kornela Makuszyfiskiego w Szczecinku

g) Integracyjna Szkota Podstawowa w Szczecinku

h) Szkota Podstawowa Nr 1 im. Adama Mickiewicza w Szczecinku

i) Szkota Podstawowa Nr 4 im. Armii Krajowe] w Szczecinku

i) Szkota Podstawowa Nr 6 im. Zdobywcow Watu Pomorskiego w Szczecinku

k) Szkota Podstawowa Nr 7 im. Noblistéw Polskich w Szczecinku

I) Gimnazjum Nr 1 im. Zjednoczonej Europy w Szczecinku

m) Gimnazjum Nr 2 w Szczecinku

n)} Gimnazjum Nr 3 im. Adama Giedrysa w Szczecinku

§ 2.1 W zwigzku z wprowadzeniem przez Miasto Szczecinek scentralizowanych rozliczen z tytulu
podatku VAT, poszczegolne jednostki budzetowe Miasta Szczecinek zobowigzuje sie do prowadzenia
rozliczen z tytulu podatku VAT, w szczegolnosci obejmujacych:

a) wystawiania faktur dokumentujgcych czynnosci podlegajace opodatkowaniem podatkiem VAT,

b) prowadzenia ewidencji sprzedazy dla celéw podatku VAT,

c} prowadzenia ewidendji zakupu dla celdw podatku VAT,

d) sporzgdzania, na podstawie ewidencji wskazanych w pkt. b i ¢, ,czastkowych” deklaracji dla celéw
podatku VAT, ‘

e) sporzadzania ,czgstkowych” Jednolitych Plikéw Kontrolnych dla ewidencji zakupow i sprzedazy
VAT, deklaracji VAT-7 oraz na zadanie organdw kontroli skarbowej dla faktur VAT,

2. Dodatkowo, w zwigzku z wprowadzeniem scentralizowanych rozliczen z tytutlu podatku VAT,
poszczegolne jednostki budzetowe Miasta Szczecinek zobowigzuje sie do przekazywania do Urzedu
Miasta (Wydzial Finansowy}, w terminie do 15-go dnia miesigca nastepujgcego po miesiacu kidrego
dotycza, nastepujacych dokumentow:

a) ,czasikowych” ewidencji sprzedazy dla celéw podatku VAT,

b) ,czastkowych” ewidencji zakupu dla celéw podatku VAT,

c) ,czastkowych” deklaracji dla celéw podatku VAT, ktore powinny obejmowaé dane liczbowe hez
zaokrgglen, ewentualnie deklaracji zerowych,

d) ,czastkowych” Jednolitych Plikbw Kontrelnych dla ewidenc)i zakupéw | sprzedazy VAT oraz
deklaracji VAT-7.

3. Przekazanie dokumentéw, wymienionych w ust 2, do Wydziatu Finansowego Urzedu Miasta
powinno nastgpi¢ poprzez przestanie poczia elektroniczng, z tym Ze dokumenty wymienione w ust. 2,



pkt a, b i ¢ w formie skandw rejestrow oraz deklaracji VAT, podpiéanych przez gtéwnego ksiegowego |
dyrektora jednostki budzetowe].

4. Na podstawie otrzymanych przez Miasto Szczecinek, od poszczegolnych jednostek budzetowych,
dokumentéw wskazanych w § 2 ust. 2 niniejszego zarzadzenia Miasto Szczecinek sporzadzi i ziozy do
Urzedu Skarbowego deklaracje VAT-7 obejmujgca scentralizowane rozliczenia Miasta Szczecinek.

5. W przypadku, gdy z ,czastkowef” deklaracji VAT za dany miesigc wynika kwota podatku naleznego
do zaplaty (nadwyzka podatku naleznego nad naliczonym), jednostka budzetowa zobowigzana jest do
przekazania tej kwoty na wskazany przez Miasto Szczecinek rachunek bankowy w terminie do 15-go
dnia nastepnego miesigca.

6. W sytuacji gdy po przekazaniu dokumentéw, wymienionych § 2 ust. 2, zostang stwierdzone
nieprawidtowosci w tych dokumentach lub zaistnieje inna okolicznosc skutkujgca koniecznoscig
dokonania korekt tych dokumentdw za dany miesigc, nalezy niezwlocznie zglosic tg okolicznosé do
Urzedu Miasta (Wydzial Finansowy) oraz sporzgdzi¢ niezbedne Korekty tych dokumentdw wraz z
uzasadnieniem przyczyn tej korekty i niezwtocznie dostarczy¢ do Urzedu Miasta (Wydziat Finansowy).

7. Osoby prowadzgce rozliczenia z tytulu podatku VAT w poszczegdlnych jednostkach budzetowych
Miasta Szczecinek (t]. osoby, ktdre bedg podpisywad miesieczne deklaracje VAT-7 sporzgdzane przez
te jednostki budzetowe) beda ponosic ewentualng odpowiedzialnos¢ karng skarbowa za:

a) wszelkie nieprawidlowosci wynikajgce z blednego prowadzenia rozliczen ,czgstkowych” z tytutu
podatku VAT dane| jednostki budZzetowej.

b) ewentualne opdZnienia w ztozeniu rozliczen z tytutu podatku VAT przez Miasto Szczecinek
zwigzane z nieterminowym przestaniem rozliczen czesciowych za dany okres przez jednostke
budzetows.

§ 3.1 Od dnia 01.01.2017r. sprzedawca i nabywca dla wszystkich jednostek budzetowych jest Miasto
Szczecinek. Fakiury wystawiane i ofrzymywane przez poszczegolne jednostki budzetowe powinny
zawierac nastepujace dane:

Miasto Szczecinek

Plac Wolnosci 13

78-400 Szczecinek

NIP. 673-00-10-209

Nazwa jednostki budzetowej
Adres jednostki budzetowe;

2. Jednostki budzetowe s3 zobowigzane do wdrozenia i prowadzenia osobnego ciggu numeracyjnega
na fakturach i notach ksiegowych dokumentujgcych sprzedaz wedlug schematu: Fakiura VAT
nrimiesigc/rok/skrécona nazwa jednostki. Dopuszcza sie zamieszczanie dodatkowych symboli
uzywanych w jednostce budzetowej, w tym np. dla okreslenia poszczegodinych rodzajow sprzedazy.

§ 4.1 Umowy cywilnoprawne zawierane od dnia 01.01.2017r. przez jednostki budzetowe Miasta
Szczecinek powinny zawierac dane identyfikacyjne Miasta Szczecinek (a w szczegdlnosci NIP Miasta
Szczecinek), dane identyfikacyjne jednostki budzetowe] zawierajgcej umowe (nazwa, adres) oraz
podpis osoby reprezentujgce] Miasto Szczecinek.

2. Umowy cywilnoprawne zawierane od dnia 01.01.2017r. przez jednostki budzetowe Miasta
Szczecinek nie powinny zawiera¢ humeru NIP tych jednostek.

3. W zakresie zawartych wczesniej przez jednostki budzetowe umow nalezy sporzgdzié aneksy
zawierajace zmiane strony umowy zgodnie z ust.1.

§ 5.1 Poczgawszy od dnia 01.01.2017r. czynnosci sprzedazowe dokonywane pomiedzy
poszczegolnymi jednostkami budzetowymi Miasta Szczecinek stanowig czynnosci niepodlegajgce
opodatkowaniu podatkiem VAT, w zwigzku z czym nie powinny byé dokumentowane fakturg VAT oraz
nie powinny by¢ wykazywane w dokumentach wymienionych w § 2 ust. 1 niniejszego zarzgdzenia.

2. Przepis § 5 ust. 1 nie dotyczy czynnosci dokonywanych pomiedzy jednostkami budzetowymi Miasta
Szczecinek a jednostkami budzetowymi/zakiadami budzetowymi innych samorzgaddow.
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3. Dla dokumentowania czynnosci wskazanych w § 5 ust. 1 poszczegdlne jednostki budzetowe Miasta
Szczecinek wystawiaja noty ksiegowe.

§ 6. Wykonanie zarzadzenia powierza sie Skarbnikowi Miasta Szczecinek, dyrektorom wydziatow
Urzedu Miasta Szczecinek oraz dyrekiorom jednostek budzetowych Miasta Szczecinek.

§ 7. Ninigjsze zarzadzenie w sprawie zasad centralizacji rozliczen podatku VAT stanowi element
polityki rachunkowosci Miasta Szczecinek.

§ 8. Zasady okreslone niniejszym zarzgdzeniem stosuje sie do rozliczer Miasta Szczecinek w podatku
VAT od dnia 01.01.2017 roku.

§ 9. Zarzgdzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.




