ZARZADZENIE Nr 75/2018
Burmistrza Miasta Szczecinek
Z dnia 11 lipca 2018 r.

W sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Szczecinek

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990, o samorzgdzie gminnym (Dz. U. z 2018 .

poz. 994, z pézn, zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Wzataczniku nr 1 do zarzadzenia Nr 137/2015 Burmistrza Miasta Szczecinek z dnia 1 grudnia 2015 r.

w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Szczecinek, zmienionego zarzgdzeniami Nr 142/2016
z dnia 13 grudnia 2016 ., Nr 38/2017 z dnia 5 kwietnia 2017 r. i Nr 65/2017 z dnia 20 lipca 2017 r.,
wprowadzam nastepujgce zmiany:

1)

4)

5)

w § 9 ust. 5 otrzymuje brzmienie:
»0- Burmistrz jest Administratorem danych osobowych w rozumieniu rozporzgdzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osodb fizycznych

© W Zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz

uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. U. UE. L. z 2016 r.

Nr 119, str. 1).”

w § 11 skreéla sie ust. 4;

w§13:

a) w ust. 3 dodaje sie pkt 3 w brzmieniu:

»3) Biuro Informatyki —INF”

b) wust 4;

i) pkt2 otrzymuje brzmienie:
»2) Inspektor ochrony danych - [OD”
i) skresla sie pkt 6;

w§ 18

¢) pkt 10 otrzymuje brzmienie:

»10) nadzér nad przestrzeganiem przez pracownikéw tajemnic prawnie chronionych, postanowieri
reguiaminéw obowigzujacych w Urzedzie oraz innych przepisow prawnych, w tym dotyczacych
danych osobowych;”

d) pkt 14 otrzymuje brzmienie:

»14) zapewnienie biezacej aktualizacji zasobow informacyjnych dotyczgcych wydziatu/referatu
w Biuletynie Informacji Publicznej;” :

e) pkt 20 otrzymuje brzmienie:

»20) udostepnianie informacji publicznej oraz informacji sektora publicznego w celu ponownego
wykorzystania w zakresie dziatania wydziatu/referatu, w tym ustalanie wysokosci naleznej optaty;”

1) pkt 22 otrzymuje brzmienie:

»22) nadzér nad przestrzeganiem przez pracownikow przepisow bezpieczeristwa i higieny pracy oraz
przepiséw przeciwpozarowych.” :

§ 19 otrzymuje brzmienie:

-8 19. Do zadar Wydziatu Rozwoju nalezy:

1) prowadzenie i koordynacja dziatan Urzedu na rzecz pozyskiwania $rodkéw z funduszy pomocowych
i $rodkow ze Zrodet zewnetrznych krajowych ilub zagranicznych, w tym przygotowywanie,
opracowywanie  dokumentéw  aplikacyjnych dla wybranych  projektéw inwestycyjnych
E nieinwestycyjnych, ich monitoring i sprawozdawczosé;

2) wspdipraca z miejskimi jednostkami organizacyjnymi w zakresie pozyskiwania $rodkdw finansowych
ze zrodet zewnetrznych krajowych iflub zagranicznych;

3) opracowywanie Strategii Rozwoju Miasta oraz monitoring realizacji celéw i zadarn wynikajgcych z jej
Zapiséw;

4) opracowywanie programéw rozwoju w trybie okreslornym w przepisach o zasadach prowadzenia
polityki rozwoju;

5} zapewnienie i udzielanie informacji o warunkach inwestowania w miescie;

6) promocja ofert inwestycyjnych oraz potencjatu gospodarczego Miasta:



6)

7) obstuga organizacyjno-administracyjna dziatan zwigzanych z procedurami formalno-prawnymi
dotyczgeymi specjalnych stref ekonomicznych;

8) wspoipraca z Centrum Obslugi Inwestoréw i Eksporterow przy Urzedzie Marszalkowskim
Wojewodztwa Zachodniopomorskiego w Szczecinie, Polska Agencig informacji i Inwestycji
Zagranicznych S.A. w Warszawie, a takze innymi podmiotami i organizacjami, w zakresie
przedsigwzigé zmierzajgcych do pozyskiwania inwestorow;

9) prowadzenie Szczecineckiego Centrum Wspierania Biznesu, a w szczegélnosci:

a) doradztwo w zakresie administracyjno-prawnych aspekiéw i procedur koniecznych do
rozpoczgcia oraz prowadzenia dzialalnosci gospodarczej; _

b) udzielanie informacji o mozliwosci pozyskania srodkéw finansowych dla MSP z funduszy
pomocowych oraz z innych Zrédet zewnetrznych;

¢) organizowanie iflub przeprowadzanie szkolefi dla MSP o tematyce gospodarczej;

d} wspdipraca z instytucjami okolobiznesowymi:

10) obstuga spraw zwigzanych z Centralng Ewidencijg i Informacjg o Dziataino$ci Gospodarczej;

11) obstuga spraw zwigzanych z licencjami i zezwoleniami na wykonywanie transportu drogowego;

12) obstuga spraw zwigzanych z zezwoleniami na sprzedaz | podawanie napojéw alkoholowych;

13) prowadzenie ewidencji pél biwakowych oraz obiektow, w ktérych sg Swiadczone uslugi hotelarskie
niebedgcych hotelami;

14) prowadzenie spraw zwigzanych z udzialem Miasta w funduszach, zwiazkach i stowarzyszeniach;

15) wydawanie, odmowa wydania lub cofanie zezwolenia na prowadzenie placowki wsparcia dziennego;

16) wydawanie, odmowa i cofanie zezwolefi na uprawe maku lub konopi widknistych na terenie
m. Szczecinek oraz prowadzenie rejestru wydawanych zezwolers;

17) przekazywanie informacji do Referatu Ochrony Srodowiska o wydaniu zezwolenia na uprawe maku
lub konopi widknistych.” :

w § 25 pkt. 12-14 ofrzymujg brzmienie:
»12) organizacja stazy, praktyk uczniowskich i studenckich w Urzedzie;
13) prowadzenie prac zwigzanych z zabezpieczeniem od strony organizacyinej prawidlowego
przeprowadzenia wyborow: Prezydenta Rzeczypospolitej, do Sejmu i Senatu Rzeczypospolitej oraz
do Parlamentu Europejskiego, samorzadowych, referendum ogélnokrajowego iub gminnego;
14) prowadzenie rejestru zarzgdzen Burmistrza.”

w § 26 w pkt. 19 kropke zastepuje sie przecinkiem i dodaje sie pkt 20 w brzmieniu:
»20) prowadzenie dokumentaciji kontroli zewnetrznych oraz ksigzki kontroli.”

w § 29 w pkt. 1 wyrazy ,pkt 17" zastepuje sie wyrazami ,pkt 13"

w§ 30

a) pkt2 ofrzymuje brzmienie;

»2) przygotowanie i obstuga sesji Rady, jej komisji oraz klubow radnych, w tym obsfuga protokolara
sesji | posiedzen komisji;”

b) pkt 10 otrzymuje brzmienie:

»10) przyjmowanie i prowadzenie spraw dot. petycji, skarg i wnioskéw w zakresie wiasciwosci Rady;”
¢) w pkt. 15 kropke zastepuje sig przecinkiem i dodaje sie pkt 16 w brzmieniu:
.16) prowadzenie spraw zwigzanych z wyborami tawnikow.”

10} § 36 otrzymuje brzmienie:

»§ 36. Do zadan Biura Informatyki nalezy:

1) planowanie informatyzacji Urzedu;

2) inicjowanie, projektowanie i wdrazanie rozwigzan informatycznych usprawniajgcych prace Urzedu;

3) zapewnienie cigglosci sprawnego funkcjonowania osprzetu informatycznego i systemow
informatycznych; ‘

4) informatyczne zabezpieczenie baz danych Urzedu;

) administrowanie infrastrukturg teleinformatyczng oraz systemami informatycznymi;

8) wykonywanie zadan Administratora Systeméw Informatycznych (ASI);

7) gospodarowanle osprzgtem informatycznym i koordynacja zaspokajania potrzeb Urzedu w tym
zakresie; '

8) administrowanie Biuletynem Informagji Publicznej.”

11) § 37 otrzymuje brzmienie:

-8 37. Do zadari Inspektora ochrony danych nalezy realizowanie zadan wynikajgcych z przepisdw
rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie



ochrony osdb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych)
(Dz. U. UE. L. 22016 r. Nr 119, str. 1) oraz innych przepiséw prawa obowigzujgeych w tym zakresie.”
12) § 42 otrzymuje brzmienie:
«§ 42. Pracownicy opracowujgcy pisma majg obowigzek parafowaé drugi egzemplarz projektu pisma, pod
jego trescia z lewej strony, wraz z datg zlozenia parafki.”
13) § 48 otrzymuje brzmienie:
+§ 48. 1. Rejestr skarg i wnioskéw prowadzi Wydziat Nadzoru i Biuro Rady Miasta.
2. Przyjmowanie, rozpatrywanie, koordynowanie i zatatwianie skarg T wnioskéw w Urzedzie koerdynuje
I nadzoruje Wydziat Nadzoru w zakresie wiasciwosci Burmistrza oraz Biuro Rady Miasta w zakresie
wiasciwosci Rady.” '

§ 2. Zatgeznik nr 2 do zarzadzenia, o ktérym mowa w § 1 otrzymuje brzmienie jak w zataczniku do
niniejszego zarzadzenia.

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Miasta Szczecinek.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.

Jerzy Hardie-Douglas




Zalgeznik do zarzqdzenia Nr 75/2018
Burmistrza Miasta Szezecinek
zdnia 11 lipea 2018 r.
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