ZARZADZENIE Nr 29/2020
Burmistrza Miasta Szczecinek
z dnia 30 stycznia 2020 roku

w sprawie dokonania zmian w zasadach rachunkowos$ci w Urzedzie Miasta Szczecinek

Na podstawie art. 10 ust. 1 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci /t.j. Dz.U.
z 2018 r. poz. 395 z p6zn. zm./ Burmistrz Miasta postanawia co nastepuje:

§ 1. Wprowadzam nastepujgce zmiany w zatgczniku do zarzadzenia nr 142/201820 Burmistrza Miasta
Szczecinek z dnia 20 grudnia 2018 roku:

Czesc¢ IV. Szczegdlne zasady rachunkowosci - punkt 12 otrzymuje brzmienie:

Odpiséw umorzeniowych i amortyzacyjnych od licencji ( sublicencji) na programy komputerowe oraz od
praw autorskich dokonuje sig przy zastosowaniu rocznej stawki 50%.

Dla prawa wieczystego uzytkowania gruntéw uwzgledniajqc okres ekonomicznej uzytecznosci oraz zgodnie
z zasadg ostroznosci ustala sig stawkg amortyzacji wynoszqcq 5% - okres amortyzacji 20 lat.

Czes¢ V1. Plany kont - punkt 3 otrzymuje brzmienie:

Dia Urzedu Miasta, jako jednostki budzetowej ustala sig plan kont ksiggi glownej, obejmujgcy
konta bilansowe i konta pozabilansowe, w szczegotowosci jak nizej:

konta bilansowe

Zespdl O - ,, Majqgtek trwaly ”

011 — Srodki trwale /o wartosci powyzej 10.000 zi/

013 — Pozostale Srodki trwate /o wartosci powyzej 1.000 zt do 10.000 z¥/

015 — Mienie zlikwidowanych jednostek

016 — Dobra kultury

020 — Warto$ci niematerialne i prawne /o wartosci powyzej 1.000 z/

030 — Dlugoterminowe aktywa finansowe

071 — Umorzenie Srodkoéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
/o wartosci powyzej 10.000 zt/

072 — Umorzenie pozostalych Srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
/o wartosci powyzej 1.000 zt do 10.000 zt/

073 — Odpisy aktualizujgce diugoterminowe aktywa finansowe

080 — Srodki trwate w budowie /inwestycje/

Zespdl 1 - ,, Srodki pienigine i rachunki bankowe ”

101 — Kasa

130 — Rachunek biezqcy jednostki

134 — Kredyty bankowe

135 — Rachunek srodkow funduszy specjalnego przeznaczenia

137 — Rachunek Srodkéw pochodzqcych ze Zrédet zagranicznych niepodlegajgcych zwrotowi
138 — Rachunek srodkéw europejskich

139 — Inne rachunki bankowe

140 — Krétkoterminowe aktywa finansowe

141 — Srodki pienigzne w drodze

Zespot 2 - ,, Rozrachunki i roszczenia ”

201 — Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

221 — Naleznosci z tytutu dochoddw budzetowych

222 — Rozliczenie dochoddw budzetowych

223 — Rozliczenie wydatkéw budzetowych

224 — Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci z budietu Srodkéw europejskich



225 — Rozrachunki z budzetami

226 — Diugoterminowe naleznosci budzetowe

227 — Rozliczenie wydatkéw z budzetu Srodkéw europejskich
228 — Rozliczenie Srodkéw pochodzgcych ze rédel zagranicznych niepodlegajgeych zwrotowi
229 — Pozostate rozrachunki publicznoprawne

230 — Rozliczenia z budzetem Srodkéw europejskich

231 — Rozrachunki z tytulu wynagrodzen

234 — Pozostate rozrachunki z pracownikami

240 — Pozostale rozrachunki

245 — Wphwy do wyjasnienia

290 — Odpisy aktualizujgce naleznosci

Zespot 4 - ,, Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie”

400 — Amortyzacja

401 — Zuzycie materialéw i energii

402 — Ustugi obce

403 — Podatki i optaty

404 — Wynagrodzenia

405 — Ubezpieczenia spoleczne i inne Swiadczenia
409 — Pozostale koszty rodzajowe

410 — Inne Swiadczenia finansowane z budzetu
411 — Pozostate obcigzenia

Zespot 7 - ,, Przychody, dochody i koszty ”

720 — Przychody z tytutu dochodéw budzetowych
750 — Przychody finansowe

751 — Koszty finansowe

760 — Pozostate przychody operacyjne

761 — Pozostate koszty operacyjne

Zespot 8 - ,, Fundusze, rezerwy i wynik finansowy ”

800 — Fundusz jednostki

810 — Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu srodkéw europejskich oraz Srodki z budzetu na
inwestycje

820 — Rozliczenie wyniku finansowego

840 — Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe przychodéw

851 — Zakladowy fundusz Swiadczen socjalnych

855 — Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek

860 — Wynik finansowy

870 — Podatki i obowigzkowe rozliczenia z budzetem obcigzajgce wynik finansowy

konta pozabilansowe

091 — Srodki trwale w likwidacji

291 — Zobowigzania warunkowe — udzielone porgczenia

292 — Zobowigzania warunkowe — decyzje w sprawie wycinki drzew
293 — Naleznosci warunkowe — decyzje w sprawie wycinki drzew

910 — Poreczenia | gwarancje :
920 — Wkiad wiasny w projekcie ,, Partnerstwo miast Srednich pomorza i pétnocnej wielkopolski na
rzecz wdrazania e-ustug”

976 — Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami

980 — Plan finansowy wydatkéw budzetowych

981 — Plan finansowy niewygasajqcych wydatkéw

982 — Plan wydatkéw Srodkow europejskich

990 — Plan finansowy wydatkéw budzetowych w ukladzie zadaniowym
991 — Mienie obce w uzyczeniu UM

992 — Mienie UM oddane w uzytkowanie i trwaly zarzgd

993 — Grunty ,,0bce” w wieczystym uzytkowaniu UM

998 — Zaangazowanie wydatkdw budzetowych roku biezgcego

999 — Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przyszlych lat



Opis do konta 410

Konto 410 stuzy do ewidencji specyficznych kosztéw podstawowej dziatalnosci operacyjnej jednostek

budzetowych. Na koncie 410 ksigguje si¢ koszty $wiadczen dla 0sob fizycznych innych niz pracownicy

Jjednostki, finansowanych z budietu paristwa lub budzetu jednostki samorzqdu terytorialnego.

Na stronie WN tego konta ujmuje sig w szczegolnosci:

- §wiadczenia spoteczne wyplacane w formie pienigznej i rzeczowej,

- diety i koszty przejazdu radnych oraz inne koszty zwigzane z funkcjonowaniem organéw stanowigcych
Jednostki samorzqdu terytorialnego.

Na stronie MA tego konta ujmuje si¢ zmniejszenia uprzednio ujetych kosztéw.

Saldo konta 410 na koniec roku obrotowego przenosi sig na strong WN 860. Konto nie wykazuje salda

na koniec roku obrotowego.

Opis do konta 411

Konto 411 stuzy do ewidencji specyficznych kosztow urzedow jednostek samorzqdu terytorialnego, ktére

nie dotyczq bezposrednio dziatalnosci samego urzedu, lecz odnoszq sig do jednostki samorzgdu

terytorialnego jako catosci. Na koncie 411 ujmuje si¢ koszty wynikajqce z realizacji specyficznych

zobowigzan jednostki samorzqdu terytorialnego w stosunku do innych instytucji i organizacyi.

Na stronie WN tego konta ujmuje si¢ w szczegélnosci:

- wplaty gmin na rzecz izb rolniczych,

- wplaty gmin na rzecz innych jednostek samorzgdu terytorialnego, zwigzkéw gmin i zwigzkdw
powiatow,

- wplaty gmin do budzetu parnistwa,

- przelewy redystrybucyjne,

- zwroty dotacji | subwencji otrzymanych w latach ubieglych,

- kary i odszkodowania dla 0sob fizycznych i prawnych, jako realizacja zobowigzan Skarbu Paristwa,

- pokrycie zobowiqzan zakiaddéw opieki zdrowotnej.

Na stronie MA tego konta uimuje sie¢ zmniejszenia uprzednio ujgtych kosztow.

Saldo konta 410 na koniec roku obrotowego przenosi si¢ na strong WN 860. Konto nie wykazuje salda

na koniec roku obrotowego.

Opis do konta 091

Konto 091 przeznaczone jest do pozabilansowej ewidencyi wartosci poczgtkowej Srodkéw trwalych
Jjednostki, ktére postawiono w stan likwidacji z powodu ich zuzycia, zniszczenia lub przeznaczenia do
sprzedazy. Pozostajq one na tym koncie do momentu dokonania ich fizycznej likwidacji lub sprzedazy.
Na stronie WN tego konta ujmuje sig warto$¢ poczgtkowq Srodkow trwalych postawionych w stan
likwidacji tych srodkéw, réwnolegle do wyksiegowania tych §rodkéw z konta bilansowego ,, Srodki
trwate”.

Na stronie MA ujmuje sig wartosé poczgtkowq tych srodkdw trwalych , pod datg zakoviczenia ich
fizycznej likwidacji lub sprzedazy.

Konto 091 moze wykazywaé saldo Wn, ktdre oznacza wartosé Srodkow trwalych postawionych w stan
likwidacyi.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 091 powinna umozliwiac ustalenie na dany moment ilosci
i wartosci poczgtkowych poszczegdlnych Srodkéw trwalych postawionych w stan likwidacyi.

Opis do konta 291

Konto 291 stuzy do ewidencji zobowiqzar warunkowych z tytutu udzielonych poreczen.

Na stronie WN tego konta ujmuje sig wygasnigcie zobowigzania warunkowego

Na stronie MA powstanie zobowigzania warunkowego.

Konto 291 moze wykazywaé saldo MA, ktére oznacza stan zobowigzar warunkowych.

Ewidencja szczegblowa prowadzona do konta 291 powinna umozliwié ustalenie zobowiqzan z tytulu
udzielonych poreczen wedlug tytuldéw oraz poszczegdlnych kontrahentow.



Opis do konta 292

Konto 292 stuzy do ewidencji zobowigzah warunkowych Miasta wynikajgcych z otrzymanych decyzji
w sprawie oplat i kar pienigznych za usunigcie drzew.

Na stronie WN tego konta ujmuje sig wartosé umorzonego zobowigzania (naliczonej optaty) bqdz kwote
do zaplaty (w przypadku nie spelnienia warunkow okreslonych w decyzji i obowiqzku uiszczenia
ustalonej optaty), ktérq jako wymagalng przeksiggowuje sig do ewidencji bilansowej.

Na stronie MA tego konta ujmuje si¢ warto$é¢ powstalego zobowigzania (naliczonej oplaty)
wynikajgcego z otrzymanej decyzji.

Saldo MA konta 292 oznacza stan zobowigzan warunkowych.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 292 powinna umozliwiaé ustalenie naleznosci
warunkowych wg tytuléw oraz poszczegolnych podmiotow.

Opis do konta 293

Konto 293 stuzy do ewidencji naleznosci warunkowych z odroczonym terminem ptatnosci, wynikajqcych
z wydanych decyzji w sprawie oplat i kar pienigznych za usunigcie drzew.

Na stronie WN tego konta ujmuje sig wartosé naleznosci (naliczonej optaty) wynikajgcej z decyzji.

Na stronie MA tego konta ujmuje sig wartosé umorzonej naleznosci (w zwigzku ze speifnieniem
warunkéw okreslonych w decyzji) oraz kwotg do zaplaty (w przypadku nie spetnienia warunkéw
okreslonych w decyzji i obowigzku uiszczenia ustalonej oplaty), ktérq jako wymagalng przeksiegowuje
sie do ewidencji bilansowej.

Saldo WN konta 293 oznacza wartosé naleznosci wynikajgcych z wydanych decyzji, ktdre nie zostaly
umorzone, lub w stosunku do ktdrych nie zostala wydana decyzja odmawiajgea umorzenia.

Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 293 powinna umozliwiaé ustalenie naleznosci
warunkowych wg tytuléw oraz poszczegdlnych podmiotow.

Opis do konta 910

Konto 910 stuzy do ewidencji otrzymanych gwarancji ubezpieczeniowych i bankowych.

Na stronie WN tego konta uimuje sig wniesienie zabezpieczenia w formie gwarancji ubezpieczeniowych
i bankowych.

Na stronie MA tego konta ujmuje si¢ zwrot zabezpieczenia w postaci gwarancji bankowych

i ubezpieczeniowych.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 910 jest wedlug kontrahentow i poszczegdlnych tytutow.

Opis do konta 920

Konto 920 stuzy do ewidencji wkladu wlasnego Miasta Szczecinek w projekcie ,, Partnerstwo miast
Srednich pomorza i péinocnej wielkopolski na vzecz wdrazania e-ustug” .
Na stronie WN konta 920 wjmuje si¢ wydatki poniesione przez Miasto stanowigce wkiad wlasny Miasta

wyliczony zgodnie z procedurq postegpowania przy dokumentowaniu i rozliczaniu wkladu wlasnego w
ramach projektu ,, Partnerstwo miast §rednich pomorza i pétnocnej wielkopolski na rzecz wdrazania e-
ustug” (WND-POWR.02.18.00-00-0006/1/).

Ksiggowan dokonuje sig dokumentem PK na podstawie: ,, OSwiadczes poswiadczajqgcych wysokosé
whiadu w postaci wynagrodzen”. Oryginat o§wiadczenia po zaksiggowaniu wkladu wlasnego i nadaniu
numerow ksiggowych bedzie przechowywany w Wydziale Rozwoju, a pod dokumentem PK znajdowaé
sie bedzie jego kopia .

Konto 991 moze wykazywa¢ saldo WN, ktére oznacza wysoko$¢ poniesionego wkltadu wlasnego Miasta
Szczecinek w projekcie ,, Partnerstwo miast Srednich pomorza i pétnocnej wielkopolski na rzecz
wdrazania e-ustug”.

Opis do konta 991

Konto 991 stuzy do ewidencji mienia obcego przyjetego przez Miasto Szczecinek w uzyczenie.
Ksiggowar dokonuje si¢ dokumentem PK na podstawie protokoléw przekazania mienia obcego.

Na stronie WN tego konta ujmuje sig przyjecie w uzyczenie mienia obcego, a na stronie MA zdjecie ze
stanu mienia obcego.



Konto 991 moze wykazywaé saldo WN, ktdre oznacza stan mienia obcego w uzyczeniu.
Ewidencja szczegblowa prowadzona do konta 991 powinna umozliwié ustalenie poszczegdlnych instytucyi
przekazujgcej wiasne mienie w uzyczenie Miastu Szczecinek.”

Opis do konta 992

Konto 992 stuzy do ewidencji mienia Miasta Szczecinek oddanego w uzytkowanie wieczyste i trwaly
zarzgd innym podmiotom. Ksiggowan dokonuje sig¢ dokumentem PK na podstawie protokotéw
przekazania mienia Miasta Szczecinek innym podmiotom.

Na stronie WN tego konta ujmuje sie przekazania mienia Miasta Szczecinek, a na stronie MA zdjecie ze
stanu mienia Miasta Szczecinek.

Konto 992 moze wykazywaé saldo WN, ktore oznacza stan mienia Miasta Szczecinek oddanego w
uzytkowanie innym podmiotom .

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 992 powinna umozliwié ustalenie wartosci przekazanego
mienia wedlug poszczegdlnych podmiotéw.

Opis do konta 993

Konto 993 stuzy do ewidencji gruntéw ,, 0bcych” , ktérych Miasto Szczecinek jest uzytkownikiem
wieczystym.

Na stronie WN konta 993 ujmuje sig¢ warto$é gruntéw stanowigcych wiasnosé Skarbu Pavistwa,
wojewodztwa, powiatu badz gminy lub zwigzku tych jednostek, ktérych uzytkownikiem wieczystym jest
Miasto Szczecinek. Warto$¢ gruntow w uzytkowaniu wieczystym wprowadza sig do ewidencji
dokumentem PK wg warto$ci wynikajgcej z zawiadomienia o oplacie rocznej z tytulu uzythowania
wieczystego, w ktérym podana zostata wartosé nieruchomosci ustalona na podstawie wyceny przez
biegtego rzeczoznawce.

Na stronie MA konta 993 dokonuje sig zdjecia z ewidencji wartosci tych gruntéw po rozwigzaniu
umowy, uplynigciu czasu, na ktéry umowa ustanawiajgca prawo wieczystego uzytkowania zostala
zawarta lub sprzedazy prawa uzytkowania wieczystego.

Konto 991 moze wykazywa¢ saldo WN, ktdre oznacza wartosé gruntéw begdgcych w uzytkowaniu
wieczystym Miasta. .

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 993 powinna umozliwié ustalenie poszczegdinych
wlascicieli gruntow oraz ich wartosé.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z mocg obowigzujacg od 20 grudnia 2019 roku.
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