ZARZADZENIE Nr 117/2020
Burmistrza Miasta Szczecinek
z dnia 07pazdziernika 2020 r.

w sprawie zasad korzystania z samochodoéw stuzbowych.

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3 oraz art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990r.

0 samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2020 r. poz. 713, z pbzn. zm.) zarzgdzam, co nastepuje:

§ 1. Ustalam zasady korzystania z samochoddw stuzbowych, zwanych dalej samochodami,

bedacych w dyspozycji Urzedu Miasta Szczecinek, zwanego dalej Urzedem:

1)
2)

.

4)

5)

6)
7)

8)

9)

Obstuga codzienna, serwis i garazowanie samochodéw bedzie wykonywana przez
Komunikacje Miejskg Sp. z o. 0. z siedzibg w Szczecinku, zwana dalej Komunikacjg Miejska,
na podstawie umowy o swiadczeniu ustug obstugi pojazddw.

Do wyrazania zgody na korzystanie z samochodéw do wyjazdéw stuzbowych upowazniony jest
Dyrektor Wydziatu Organizacyjnego Urzedu, a w przypadku nieobecnosci ww., zgode wyraza
inny pracownik upowazniony przez Burmistrza Miasta.

W przypadku wyjazdu samochodem osobowym w podroz stuzbowa, pracownik Wydziatu
Organizacyjnego Urzedu przekazuje Komunikacji Miejskiej w przeddzien wyjazdu do godziny
do 13.00, telefoniczng dyspozycje podstawienia samochodu na parking przy Urzedzie lub w
inne uzgodnione miejsce, wraz z informacja o:

a) godzinie wyjazdu,

b) docelowej miejscowosci,

c) potrzebie zapewnienia kierowcy.

W przypadku wyjazdu stuzbowego z kierowca, Komunikacja Miejska podaje pracownikowi
Wydziatu Organizacyjnego Urzedu wystawiajgcemu karty drogowe, dane kierowcy w celu
wystawienia karty drogowe|.

W innych sytuacjach niz opisana w ust. 3, samochéd osobowy bedzie podstawiany na parking
przy Urzedzie, po uprzednim telefonicznym poinformowaniu Komunikacji Miejskiej przez
pracownika Wydziatu Organizacyjnego Urzedu w ciggu 1 godziny, liczgc od czasu przekazania
dyspozycji telefonicznej.

Komunikacja Miejska podstawia samochdd osobowo-dostawczy na parking przy Urzedzie
w dni robocze do godz. 7.30. Kluczyki pojazdu upowazniony pracownik Komunikacji Miejskiej
przekazuje pracownikowi Wydziatu Organizacyjnego Urzedu wystawiajgcemu karty drogowe.
Samochody odbierane sg od pracownikow Urzedu przez Komunikacje Miejskg na 15 minut
przed zakonczeniem pracy przez Urzad, chyba ze bedzie inna dyspozycja Urzedu, tj. w
poniedziatki, wtorki, Srody o godz. 15.15, w czwartki o0 godz. 17.15, w pigtki o godz. 13.15.
Samochodem kierowa¢ moze pracownik Urzedu lub inna osoba wskazana przez Burmistrza
Miasta Szczecinek, posiadajaca aktualne prawo jazdy i odpowiednie doéwiadczenie, po
wystawieniu przez wyznaczonego pracownika Wydziatu Organizacyjnego Urzedu karty
drogowej, stanowigcej zatgcznik Nr 1 do nin. zarzgdzenia. Wykaz os6b upowazmonych do
kierowania samochodami stanowi zatgcznik Nr 3 do nin. zarzadzenia.

Po zakonczeniu jazdy lub nastepnego dnia, jezeli powrét nastgpit po zakonczeniu pracy przez
pracownikéw Urzedu, osoba korzystajgca z samochodu stuzbowego przekazuje wypetniong
karte drogowg pracownikowi Wydziatu Organizacyjnego Urzedu wystawiajgcemu karty
drogowe.

10) Osoba kierujgca samochodem stuzbowym zobowigzana jest do:

a) wykorzystywania samochodu tylko do celéw stuzbowych,

b) kierowania pojazdem zgodnie z przepisami ustawy z dnia 20 czerwca 1997 r. Prawo o
ruchu drogowym,

¢) utrzymania w nalezytej czystosci wnetrza samochodu oraz niepalenia w nim tytoniu,

d) zgtoszenia pracownikowi wystawiajgcemu karte drogowa o stwierdzonych w czasie jazdy
usterkach lub udziatu w kolizjach Itp ,

e) wypetnienia karty drogowej,



1)
2)

3)
4)
S)
6)
7)
8)

9)

f) przekazania kluczykédw pracownikowi wystawiajgcemu karte drogowg, a w przypadku
powrotu z podrozy stuzbowej po godzinach pracy, dostarczenie samochodu do miejsca
garazowania (Komunikacja Miejska przy ul. Cieslaka) wraz z kluczykami.

11) W przypadku, jezeli pracownicy Urzedu beda korzysta¢ z samochodu po godzinach

okreslonych w ust. 7, pracownik Wydziatu Organizacyjnego Urzedu wystawiajgcy karty

drogowe informuje o powyzszym Komunikacje Miejska.

§ 2.1. Ustalam wykaz o0s6b upowaznionych do korzystania z samochodu stuzbowego

bedacego w najmie przez Miasto Szczecinek — Urzad Miasta Szczecinek, stanowigcy zatacznik

nr 2 do nin. zarzadzenia.

2. Przepisy § 1 pkt. 8, 9 10 lit. a-e stosuje sie odpowiednio.

§ 3 Tracg moc zarzadzenia Burmistrza Miasta Szczecinek:

Nr 36/2014 z dnia 28 marca 2014 r. w sprawie zasad korzystania z samochoddw stuzbowych,
Nr 88/08 z dnia 10 lipca 2015 r. w sprawie zmiany zarzgdzenia okreslajgcego zasady
korzystania z samochoddw stuzbowych,

Nr 14/2016 z dnia 2 lutego 2016r. w sprawie zmiany zarzadzenia okreslajgcego zasady
korzystania z samochodoéw stuzbowych,

Nr 53/2016 z dnia 23 maja 2016 r. w sprawie zmiany zarzadzenia okre$lajgcego zasady
korzystania z samochodéw stuzbowych,

Nr 107/2017 z dnia 14 listopada 2017 r. w sprawie zmiany zarzadzenia okreslajgcego zasady
korzystania z samochodéw stuzbowych,

Nr 92/2018 z dnia 14 wrze$nia 2018 r. w sprawie zmiany zarzadzenia okreslajgcego zasady
korzystania z samochodow stuzbowych,

Nr 127/2018 z dnia 11 grudnia 2018 r. w sprawie zasad korzystania z samochodow
stuzbowych, ’

Nr 56/2019 z dnia 21 marca 2019 r. w sprawie zmiany zarzadzenia okreslajgcego zasady
korzystania z samochodéw stuzbowych,

Nr 113/09 z dnia 21 sierpnia 2009 r. w sprawie zmiany zarzadzenia okre$lajgcego zasady
korzystania z samochodéw stuzbowych,

10) Nr 137/2019 z dnia 07 sierpnia 2019 r. w sprawie zmiany zarzadzenia okreslajagcego zasady

korzystania z samochodoéw stuzbowych,

11) Nr 146/2019 z dnia 05 wrzesnia 2019 r. w sprawie zmiany zarzgdzenia okreslajacego zasady

korzystania z samochodoéw stuzbowych,

12) Nr 80/2020 z dnia 14 maja 2020 r. w sprawie zmiany zarzgdzenia okreslajgcego zasady

korzystania z samochodow stuzbowych,

§ 4. Wykonanie zarzadzenia powierzam Dyrektorowi Wydziatu Organizacyjnego Urzedu

Miasta Szczecinek.

§ 5. Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Wzér karty drogowej — str. 1

Zatacznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 117/2020
Burmistrza Miasta Szczecinek
z dnia 07pazdziernika 2020r.

KARTA DROGOWA Nr .............

1. Piecze¢ urzedu

2. Wihasciciel pojazdu

Miasto Szczecinek

Plac Wolnos$ci 13

78-400 Szczecinek

3. Data-wystawienia karty

4. Nrrejestracyjny pojazdu

5. Podpis wystawiajacego karte

6. Stan licznika

POCZAtKOWY: ...

KONCOWY: ..o

7..Kontrola drogowa




Wzor karty drogowej — str. 2
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Zatgcznik Nr 2 do zarzgdzenia Nr 117/2020
Burmistrza Miasta Szczecinek
2 dnia 07 pazdziernika 2020r.

Wykaz oséb upowaznionych do kierowania samochodem
osobowym (bedacym w najmie diugoterminowym)

1. Daniel Rak
2. Maciej Makselon
3. Dorota Rusin-Hardenbicker
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Zatgcznik Nr 3 do zarzgdzenia Nr 117/2020
Burmistrza Miasta Szczecinek
z dnia 07pazdziernika 2020r.

Wykaz osdb upowaznionych do kierowania samochodami

Daniel Rak
Maciej Makselon

Dorota Rusin-Hardenbicker

Joanna Gawrych
Dariusz Woch
Jan Zaremba

Olga Smolinska-Stanczak

Anna Mista
Matgorzata Sazon
Bogdan Jojkan
Agnieszka Wiczk
Katarzyna Wenctaw
Rafat Mietki

Tomasz Kotosowski
Ernest Ktosowski
Dariusz Kijewski
Bartosz Borowiecki
Tomasz Piesik
Krzysztof Sosnowski
Robert Szczesny
Elzbieta Szukiel
Edward Lisowski
Marcin Wilk

Tomasz Potoka
Wiestaw Dorozynski
Jolanta Mikolajewska
Tomasz Wajsowicz
Arkadiusz Piecewicz
Ewa Kawcewicz
Andrzej Wasag
Bogumita RybihAska
Monika Bagifska
Honorata Mauer
Mateusz Ludewicz
Przemystaw Pienkos
Arkadiusz Kaminski

Halina Pazatka-Zbijowska

Ewa Wisniewska
Czestaw Podkowiak
Beata Bednarska




