ZARZADZENIE Nr 23/2021
Burmistrza Miasta Szczecinek
z dnia 17 lutego 2021 .

w sprawie zmiany Regulaminu pracy Urzedu Miasta Szczecinek

Na podstawie art. 104 § 1, art. 104", art. 1042 § 2 i art. 104® ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r.
Kodeks pracy (Dz. U. z 2020 r. poz. 1320, z pdzn. zm.) oraz art. 42 ust. 1 ustawy z dnia 21 listopada
2008 r. o pracownikach samorzgdowych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1282) zarzgdzam, co nastepuje:

§ 1. W zalgczniku do zarzgdzenia Nr 147/2016 Burmistrza Miasta Szczecinek z dnia 16 grudnia
2016 r. w sprawie Regulaminu pracy Urzedu Miasta Szczecinek, zmienionym zarzgdzeniem
Nr 147/2019 z dnia 9 wrzesnia 2019 r., wprowadzam nastepujace zmiany:

- dodaje sie rozdziat Vla w brzmieniu:
,Vla. Monitoring

§ 24a. 1. W celu zapewnienia bezpieczenstwa pracownikéw i interesantéw Urzedu oraz ochrony
mienia wprowadza sig catodobowy monitoring wizyjny podlegajacy na rejestracji obrazu (bez dzwieku)
na terenie monitorowanym.

2. Miejsca objete monitoringiem wizyjnym w Urzedzie to obszary wejScia w budynkach A i B, j.:

1) wejscie gidowne do Urzedu,

2) wejscie do budynku A przez brame od strony parkingu z fragmentem dziedzifca i bramy,
3) wejscie do budynku B od dziedzifica Urzedu,

4) wejscie do budynku B od ul. 1 Maja 5,

5) parking bezposrednio znajdujacy sie przy Urzedzie (dziatka nr 896/3 obr. 0013).

3. Monitoring prowadzony jest z poszanowaniem godnosci i dobr osobistych.

4. Dostep do materiatéw z monitoringu bedg miaty wytacznie osoby upowaznione do przetwarzania
zawartych w nich danych, zobowigzane do zachowania w tajemnicy tych danych.

5. Nagrania z monitoringu przechowywane s3 nie diuzej niz 30 dni, a nastepnie sg kasowane
poprzez automatyczne nadpisanie. ‘

6. Okres przetwarzania danych osobowych moze zosta¢ kazdorazowo przedtuzony w sytuacji, gdy
nagrania zostang zabezpieczone zgodnie z odrebnymi przepisami.

7. Udostepnianie nagran jest mozliwe jedynie podmiotom uprawnionym na podstawie przepisow
prawa, na ich pisemny wniosek, kiéry powinien zawiera¢ m.in. dokfadng date oraz przyblizony czas
zdarzenia.

8. Udostepnianie nagran z monitoringu jest ewidencjonowane w ,Rejestrze udostepnionych nagran
z monitoringu”, prowadzonym przez Wydziat Organizacyjny Urzedu Miasta Szczecinek.

9. Miejsca objete monitoringiem wizyjnym sg oznakowane w sposéb widoczny stosownymi
tabliczkami informacyjnymi zawierajgcymi piktogram kamery.”

§ 2. Wykonanie zarzgdzenia powierzam Dyrektorowi Wydziatu Organizacyjnego Urzedu Miasta
Szczecinek.

§ 3. Nadzor nad wykonaniem zarzgdzenia powierzam Sekretarzowi Miasta.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie po uplywie dwoch tygodni od podania go do wiadomosci
pracownikom Urzedu Miasta Szczecinek.
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