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UCHWALA NR X1/108/2019
RADY MIASTA SZCZECINEK

z dnia 19 czerwca 2019 r.

w sprawie Statutu Miasta Szczecinek

Na podstawie art. 18 ust. 2 pkt 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z2019 .
poz. 506) Rada Miasta Szczecinek uchwala, co nastgpuje:

§ 1. Uchwala si¢ Statut Miasta Szczecinek, w brzmieniu stanowigcym zalacznik do niniejszej uchwaty.
§ 2. Wykonanie uchwaly powierza si¢ Burmistrzowi Miasta Szczecinek.
§ 3. Traca moc:

1) uchwata Nr V/39/03 Rady Miasta Szczecinek zdnia 27 stycznia 2003 r. w sprawie Statutu Miasta
Szczecinek (Dz. Urz. Woj. Zachodniopomorskiego z 2016 r. poz. 2769),

2)uchwata Nr LXIV/551/2018 Rady Miasta Szczecinek z dnia 1 pazdziernika 2018 r. w sprawie zmiany
Statutu Miasta Szczecinek (Dz. Urz. Woj. Zachodniopomorskiego poz. 5197).

§ 4. Uchwala wchodzi w zycie po uplywie 14 dni od dnia jej ogloszenia w Dzienniku Urzedowym
Wojewodztwa Zachodniopomorskiego.

Przewodniczgca Rady Miasta

Katarzyna Dudz
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Zatacznik do uchwaty nr X1/108/2019
Rady Miasta Szczecinek
z dnia 19 czerwca 2019 r.

STATUT
MIASTA SZCZECINEK

Rozdziat 1.
Postanowienia ogodlne

§ 1. Gmina Miasto Szczecinek, zwana dalej ,Miastem”, jest wspdlnotg samorzadowg osob majgcych
miejsce zamieszkania na terenie Gminy Miasta Szczecinek.

§ 2. llekro¢ w niniejszym Statucie jest mowa o:

1) Miescie — nalezy przez to rozumie¢ Miasto Szczecinek;

2) Radzie — nalezy przez to rozumie¢ Rade Miasta Szczecinek;

3) Komisji — nalezy przez to rozumie¢ state i dorazne Komisje Rady Miasta Szczecinek;

4) Komisji doraznej — nalezy przez to rozumie¢ Komisje powotang przez Rade Miasta do wykonania
okreslonego rodzaju zadania;

5) Komisji Rewizyjnej — nalezy przez to rozumie¢ Komisje Rewizyjng Rady Miasta Szczecinek;

6) Komisji Skarg - nalezy przez to rozumie¢ Komisje Skarg, Wnioskéw i Petycji Rady Miasta Szczecinek;
7) Klubie — nalezy przez to rozumieé powotany z inicjatywy radnych Klub Radnych;

8) Burmistrzu — nalezy przez to rozumie¢ Burmistrza Miasta Szczecinek;

9) Przewodniczagcym Rady — nalezy przez to rozumie¢ Przewodniczgcego Rady Miasta Szczecinek;

10) Wiceprzewodniczgcym — nalezy przez to rozumie¢ Wiceprzewodniczgcych Rady Miasta Szczecinek;
11) Statucie — nalezy przez to rozumie¢ Statut Miasta Szczecinek;

13) Budzecie Obywatelskim — nalezy przez to rozumie¢ proces dyskusji i podejmowania decyzji,
w ktérym mieszkancy miasta Szczecinka decydujg o tym, w jaki sposoéb wydawac¢ czes$é budzetu miasta;

14) Debacie - nalezy przez to rozumie¢ prowadzong podczas sesji absolutoryjnej, dyskusje nad
Raportem Burmistrza o stanie Miasta, w ktérej mogg bra¢ udziat mieszkancy;

15) Komorce organizacyjnej — nalezy przez to rozumie¢ wydziat, referat, biuro, samodzielne stanowisko
pracy;

16) Jednostce pomocniczej — nalezy przez to rozumie¢ jednostki pomocnicze utworzone przez Miasto;
17) Urzedzie — nalezy przez to rozumie¢ Urzgd Miasta Szczecinek.

§ 3. Miasto Szczecinek obejmuje obszar o powierzchni 4848 ha. Granice Miasta okreslone sg na mapie
stanowigcej zatgcznik nr 1 do Statutu.

§ 4. Pieczecig urzedowg Miasta jest piecze¢ okragta, w ktorej srodkowej czesci widnieje herb Miasta.
Wzor pieczeci Miasta stanowi zatgcznik nr 2 do Statutu.

§ 5. 1. Insygniami Miasta sg: herb, flaga, piecze¢ itancuch, ktérych wzory oraz zasady wykorzystywania
okresla Rada odrebng uchwata.

2. Miasto posiada ,Hejnat Miasta Szczecinek", ktdérego zapis nutowy oraz zasady wykorzystywania
okresla Rada odrebng uchwata.

3. Miasto posiada logo, ktdre wykorzystywane jest w celu promowania Miasta.
4. Insygnia, hejnat, nazwa oraz logo Miasta podlegajg ochronie prawnej.

5. Zgode na uzywanie herbu, flagi, hejnatu, nazwy oraz logo w obrocie komercyjnym oraz
niekomercyjnym wyraza Burmistrz.

§ 6. Osoby szczegolnie zastuzone dla Miasta mogg byé wyréznione Honorowym Obywatelstwem Miasta
Szczecinek lub Honorowym Tytutem Zastuzony dla Miasta Szczecinek.
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§ 7. 1. Miasto posiada osobowos$¢ prawna.

2. Samodzielno$¢ Miasta podlega ochronie sgdowe;j.
§ 8. Zakres dziatania Miasta okreslaja:

1) ustawy i akty prawne wydane na ich podstawie;

2) porozumienia i umowy zawarte z innymi gminami, organami samorzadu terytorialnego, administracji
rzgdowej badz innymi podmiotami;

3) uchwaty Rady.

§ 9. 1. Miasto wykonuje swoje zadania poprzez dziatalnos¢:
1) swych organéw i jednostek pomocniczych;

2
3

4) innych podmiotéw krajowych i zagranicznych na podstawie zawartych z nimi umow i porozumien.

)
) gminnych jednostek organizacyjnych;

) gminnych oséb prawnych;

)

2. Rejestry podmiotéw wyszczegdlnionych w ust. 1 pkt 1-3 prowadzi Burmistrz.

§ 10. 1. Miasto wykonuje zadania z zakresu administracji rzagdowej, jesli ustawy okreslajg te sprawy jako
nalezgce do zakresu dziatania gminy.

2. Miasto moze takze, na podstawie porozumieh z organami administracji rzgdowej, wykonywa¢ zadania
zlecone z zakresu administracji rzadowej, chyba ze obowigzek wykonywania zadah zleconych wynika
z ustaw.

§ 11. 1. W celu wykonywania zadan Miasto moze tworzy¢ jednostki organizacyjne i zawieraé umowy
Z innymi podmiotami.

2. Tworzenie jednostek organizacyjnych, o ktérych mowa w ust. 1, nastepuje w drodze uchwaty Rady,
o ile ustawy nie stanowig inacze;j.

§ 12. Miasto moze zawiera¢ porozumienia w sprawie powierzenia prowadzenia zadan publicznych
Z jednostkami samorzadu terytorialnego.

§ 13. 1. Miasto podejmuje dziatania na rzecz wspierania i upowszechniania idei samorzgdowej wsréd
mieszkancow.

2. Rada moze na wniosek zainteresowanych srodowisk wyrazi¢ zgode na utworzenie Mtodziezowej Rady
Miasta, majgcej charakter konsultacyjny.

3. Rada, powotujgc Miodziezowg Rade Miasta, nadaje jej statut okreslajacy tryb wyboru jej cztonkéw
oraz zasady dziatania.

§ 14. 1. Miasto sprzyja solidarnosci miedzypokoleniowej oraz tworzy warunki do pobudzania aktywnosci
obywatelskiej osob starszych.

2. Rada, z wtasnej inicjatywy lub na wniosek zainteresowanych srodowisk, moze utworzy¢ Rade
Senioréw, majgcg charakter konsultacyjny, doradczy i inicjatywny.

§ 15. Organem stanowigcym i kontrolnym Miasta jest Rada, natomiast jego organem wykonawczym jest
Burmistrz.

Rozdziat 2.
Organizacja i tryb pracy organow stanowigcych Miasta

§ 16. 1. Rada dziata na sesjach oraz poprzez Komisje.
2. Burmistrz i Komisje pozostajg pod kontrolg Rady.

§ 17. 1. Rada wybiera ze swego sktadu Przewodniczagcego Rady oraz dwoch Wiceprzewodniczacych,
w gtosowaniu tajnym.

2. Wybér Przewodniczgcego Rady oraz Wiceprzewodniczacych dokonywany jest wedtug nastepujacych
zasad:

1) prawo zgtaszania kandydata lub kandydatéw przystuguje wytgcznie radnym;
2) kandydat lub kandydaci powinni wyrazi¢ zgode na kandydowanie;

3) Komisja Skrutacyjna wydaje radnym biorgcym udziat w gtosowaniu karty do gtosowania, opatrzone
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pieczecig Rady, zawierajgce:

a) tytul, wzaleznosci od rodzaju gtosowania: ,Wybdér Przewodniczgcego Rady” Ilub ,Wybor
Wiceprzewodniczacych Rady”,

b) nazwiska i imiona kandydatéw w porzadku alfabetycznym,
c) zdanie ,wstrzymuje sie od glosowania”;
4) Przewodniczgcy Komisji Skrutacyjnej objasnia radnym zasady gtosowania;

5) radny, glosujgc na Przewodniczgcego Rady lub jednego Wiceprzewodniczacego, pozostawia
nie skreslone nazwisko jednego kandydata, pozostate skre$la;

6) radny, w gtosowaniu tgcznym na Wiceprzewodniczacych, pozostawia na karcie do gtosowania
nazwiska nie wiecej niz dwoch kandydatow, pozostate skresla;

7) radny, ktoéry chce wstrzymacé sie od glosowania, pozostawia nazwiska nie skreslone i podkresla zdanie
~wstrzymuje sie od gtosowania”;

8) gtos jest niewazny w przypadkach, gdy:

a) radny na karcie do gtosowania pozostawi wiecej niz jedno nie skreslone nazwisko w gtosowaniu na
Przewodniczgcego Rady i wiecej niz dwa nazwiska w gtosowaniu na Wiceprzewodniczacych,

b) radny skresli nazwisko jednego lub kilku kandydatéw, inne pozostawi i jednoczes$nie podkresli zdanie
~wstrzymuje sie od gtosowania”,

c) karta do gtosowania jest catkowicie przekreslona lub skreslone zostaty wszystkie nazwiska,
d) na karcie nie dokonano zadnych skreslen;

9) karty wyjete z urny nieopatrzone pieczecig Rady sg kartami niewaznymi;

10) po zakonczeniu gtosowania Komisja Skrutacyjna sporzadza protokét;

11) wyniki tajnego gtosowania ogtoszone przez Przewodniczgcego Komisji Skrutacyjnej stanowig
podstawe sporzgdzenia uchwaty stwierdzajgcej dokonanie wyboru odpowiednio na funkcje:

a) Przewodniczacego Rady,
b) Wiceprzewodniczacych.

3. Jezeli glosowanie nie doprowadzi do wyboru, przeprowadza sie ponowne gtosowanie, aw razie
potrzeby i dalsze, przy czym w kazdym nastepnym gtosowaniu wyklucza sie kolejno tego z kandydatéw,
ktéry w poprzednim gtosowaniu uzyskat najmniejszg liczbe gtoséw.

4. W przypadku, gdy kilku kandydatéw uzyska te samg najmniejszg liczbe gtoséow — wyklucza sie ich
wszystkich od wyboru. Jezeli jednak jeden z kandydatéw uzyska zwyktg wiekszos¢, a wszyscy pozostali
kandydaci otrzymajg po réwnej liczbie gtoséw, dodatkowe gtosowanie zadecyduje o tym, ktory
z kandydatow majgcych rowng liczbe gtoséw przejdzie do nastepnej tury.

5. Wniosek o odwotanie Przewodniczacego Rady lub Wiceprzewodniczgcego wraz z uzasadnieniem
winien by¢ ztozony na piSmie do Przewodniczgcego Rady iogtoszony na sesji. Wniosek moze by¢
rozpatrywany nie wczesniej niz po uptywie 14 dni od dnia jego ogtoszenia.

§ 18. 1. Do zadan Przewodniczgcego Rady nalezy w szczegdlnosci:
1) okreslanie zadan Wiceprzewodniczacych;
2) koordynowanie prac Komisji, w tym kierowanie projektéw uchwat pod obrady wiasciwych Komisji;

3) nadzorowanie obstugi kancelaryjnej posiedzen Rady iposiedzen jej Komisji, w tym czuwanie nad
przygotowaniem materiatdw na obrady oraz zapraszanie gosci do udziatu w sesji;

4) przygotowywanie i zwolywanie sesji Rady;

5) przewodniczenie obradom Rady;

6) sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem porzgdku sesyjnego;

7) rozstrzyganie o kwestiach proceduralnych niezastrzezonych przez Statut dla Rady;

)
)
)
8) zarzadzanie i przeprowadzanie glosowania nad projektami uchwat, wnioskami i stanowiskami Rady;
9) podpisywanie uchwat, protokotéw z obrad oraz innych dokumentéw Rady;

0

10) wystepowanie w imieniu Rady na zewnatrz w sprawach opinii i stanowisk, ktére zostaty przyjete
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przez Rade;

11) przekazywanie skarg wiasciwemu organowi w przypadku, gdy Rada nie jest wlasciwa do jej
rozpatrzenia;

12) przekazywanie otrzymanych skarg na pracownika do zatatwienia réwniez jego przetozonemu
stuzbowemu;

13) wykonywanie innych koniecznych czynnosci majgcych na celu organizacje pracy Rady.

2. W zwigzku z realizacjg swoich obowigzkéw Przewodniczgcy Rady moze wydawaé polecenia stuzbowe
pracownikom Urzedu wykonujgcym zadania organizacyjne, prawne oraz inne zadania zwigzane
z funkcjonowaniem Rady, Komisji oraz radnych. W tym przypadku Przewodniczacy Rady wykonuje
uprawnienia zwierzchnika stuzbowego w stosunku do pracownikéw, o ktérych mowa w zdaniu pierwszym.

§ 19. 1. Radny jest czionkiem przynajmniej jednej Komisji, jednakze nie wiecej niz 3.
2. Radni potwierdzajg swojg obecnosc na sesjach i posiedzeniach Komisji podpisem na liscie obecno$ci.

3. W uzasadnionych przypadkach radny moze opusci¢ sesje lub posiedzenie Komisji przed ich
zakonczeniem, po uprzednim zwolnieniu sie odpowiednio u Przewodniczgcego Rady lub Komisji.

§20. 1. W przypadku wniosku pracodawcy zatrudniajgcego radnego o zgode na rozwigzanie z nim
stosunku pracy, Rada moze powota¢ komisje dorazng do szczegotowego zbadania okolicznosci sprawy.

2. Komisja, o ktérej mowa w ust. 1, przedktada Radzie swoje ustalenia i propozycje w formie pisemne;j.

3. Przed podjeciem uchwaty w przedmiocie okreslonym w ust. 1, Rada umozliwia radnemu ziozenie
wyjasnien.

§ 21. 1. Radni mogg tworzy¢ Kluby.

2. Warunkiem utworzenia Klubu jest zadeklarowanie w nim cztonkostwa przez co najmniej 3 radnych.

3. Klub podlega rozwigzaniu, gdy liczba jego cztonkéw zmniejszy sie ponizej 3 radnych.

4. Przewodniczgcy Rady prowadzi rejestr Klubow.

5. Powstanie Klubu podlega niezwtocznemu zgtoszeniu w formie pisemnej Przewodniczgcemu Rady,
ktéry powiadamia o tym Rade na najblizszej sesji.

6. Klub dziata w oparciu o uchwalony przez siebie regulamin.

7. Klub wybiera Przewodniczgcego, a w razie potrzeb takze zastepce.
8. W zgtoszeniu podaje sie:

1) nazwe Klubu;

2) liste cztonkéw wraz z ich podpisami;

3) imie i nazwisko Przewodniczgcego Klubu.

9. Zmiane skiadu Klubu Ilub jego rozwigzanie Przewodniczgcy Klubu zgtasza niezwtocznie
Przewodniczgcemu Rady.

10. Kluby dziatajg w okresie kadencji Rady. Uptyw kadencji Rady jest réwnoznaczny z rozwigzaniem
Klubow.

§ 22. 1. Klubom przystugujg uprawnienia wnioskodawcze i opiniodawcze.
2. Kluby mogg przedstawiac¢ swoje stanowisko na sesji Rady.

3. Przewodniczacy Klubu lub wskazany przez niego czionek Klubu ma prawo do zabrania gtosu
w pierwszej kolejnosci, po zgtaszajgcych projekt uchwaty.

4. Na wniosek Klubu, Przewodniczgcy Rady zarzgdza przerwe w obradach sesji i okresla czas jej
trwania.

§ 23. Wykonujgc uprawnienia dostepu do informacji i materiatow, wstepu do pomieszczen, w ktérych
znajdujg sie te informacje i materialy oraz wgladu w dziatalno$¢ Urzedu, a takze spétek z udziatlem Miasta
i innych miejskich jednostek organizacyjnych, radny zobowigzany jest do zachowania przepiséw o tajemnicy
prawnie chronionej, w szczegdélnosci dotyczgcych postepowania administracyjnego, podatkowego, ochrony
danych osobowych, tajemnicy przedsiebiorstwa.

Rozdziat 3.
Tryb pracy Rady
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§ 24. 1. Rada obraduje na sesjach:
1) zwyczajnych;
2) nadzwyczajnych (na wniosek);

3) uroczystych (zwigzanych z obchodami $wigt oraz rocznic i wydarzen waznych z punktu widzenia
Panstwa lub Miasta).

§ 25. 1. Sesje zwyczajne Rady zwotuje Przewodniczacy Rady, zgodnie z planem pracy lub w miare
potrzeb, nie rzadziej niz raz na kwartat.

2. Roczny plan pracy Rady uchwalany jest:
1) w pierwszym roku kadencji — w ciggu 3 miesiecy od jej rozpoczecia;
2) w latach nastepnych — na ostatniej sesji w roku poprzedzajgcym rok objety planem pracy.

3. W rocznym planie pracy okresla sie podstawowe tematy obrad Rady. Brak realizacji tematu przyjetego
w planie rocznym wymaga ztozenia informacji odpowiednio przez Burmistrza lub Przewodniczagcego Rady.

§ 26. 1. Przewodniczgcy Rady, w zawiadomieniu o zwotaniu sesji, ustala porzadek obrad, miejsce, dzien
i godzine otwarcia sesji. Do zawiadomienia o sesji dotgcza sie projekty uchwat z uzasadnieniem oraz inne
niezbedne materiaty dotyczace poszczegolnych punktow porzadku obrad.

2. Przewodniczgcy Rady, najpdzniej w terminie 7 dni przed ustalonym terminem sesji, dorecza radnym
zawiadomienie zawierajgce porzadek obrad, termin imiejsce planowanej sesji oraz materiaty z nig
zwigzane.

3. Zawiadomienie imaterialy dotyczgce uchwalenia budzetu iabsolutorium przesyta sie radnym
w terminie 14 dni przed ustalonym terminem sesji Rady.

4. Zawiadomienie o sesji, porzgdek obrad, projekty uchwat ujete w porzadku oraz inne niezbedne
materiaty udostepnia sie radnym w formie elektronicznej w terminie, o ktérym mowa wust.2i 3.
Potwierdzenie wystania materiatdw w systemie elektronicznym traktuje sie jako doreczone skutecznie
w dniu, w ktéorym wprowadzono je do srodkéw komunikacji elektronicznej w taki sposob, ze radny mégt
zapoznac sie z ich trescia.

5. Radni, ktérzy ziozyli pisemny wniosek dotyczacy otrzymywania materiatdw, o ktérych mowa
w ust. 4 w formie papierowej, otrzymujg materiaty takze w tej formie w terminie, o ktérym mowa w ust. 2 i 3.
Whiosek w tym zakresie nalezy ztozy¢ do Przewodniczgcego Rady.

6. W razie niedotrzymania terminu, o ktéorym mowa wust. 2lub 3, Rada moze podjgé decyzje
0 odroczeniu sesji i wyznaczy¢ termin jej odbycia. Wniosek o odroczenie sesji moze by¢ zgtoszony przez
radnego tylko na poczatku obrad, przed ustaleniem porzadku obrad.

7. W trybie okreslonym w ust. 4i5 Przewodniczgcy Rady jest zobowigzany do zawiadomienia o sesji
z podaniem terminu, miejsca iporzgdku obrad przewodniczgcych organow wykonawczych jednostek
pomochniczych.

8. Informacje o terminie, miejscu i przedmiocie obrad podaje sie do wiadomosci w Biuletynie Informaciji
Publicznej oraz poprzez wywieszenie na tablicy ogtoszen Urzedu w terminie 6 dni przed ustalonym
terminem sesji.

9. Na wniosek Burmistrza, Przewodniczacy Rady obowigzany jest wprowadzi¢ do porzadku obrad
najblizszej sesji projekt uchwaty, jezeli wptynat on do Rady co najmniej 7 dni przed ustalonym terminem
sesji, o czym informuje Rade przed zapytaniem o wnioski w sprawie zmian w porzadku obrad.

10. Na wniosek Klubu radnych, Przewodniczacy Rady jest obowigzany wprowadzi¢ do porzadku obrad
najblizszej sesji projekt uchwaty, jezeli wptyngt on do Rady co najmniej 7 dni przed dniem rozpoczecia sesji.
W trybie, o ktérym mowa w zdaniu pierwszym, kazdy Klub radnych moze zgtosi¢ nie wiecej niz jeden
projekt uchwaty na kazdg kolejng sesje Rady.

§ 27. 1. Sesje nadzwyczajne zwotuje Przewodniczgcy Rady na wniosek Burmistrza lub co najmniej 1/4
ustawowego sktadu Rady, na dzieh przypadajgcy w ciggu 7 dni od dnia ziozenia wniosku, zawierajgcego
porzadek obrad oraz projekty uchwat, ktére majg by¢ na sesiji podjete.

2. Do ses;ji, o ktérych mowa w ust. 1 nie ma zastosowania § 35.

§ 28. Sesje uroczyste, w celu nadania im specjalnego podniostego charakteru, Przewodniczgcy Rady
zwotuje co najmniej na 14 dni przed ustalonym terminem sesji.

§ 29. 1. Rada rozstrzyga w drodze uchwat sprawy nalezgce do jej kompetenciji.
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2. Oprécz uchwat, o ktérych mowa w ust. 1 Rada moze podejmowac:

1) postanowienia proceduralne;

2) deklaracje — zawierajgce zobowigzanie sie do podjecia okreslonego dziatania przez Rade;
3) oswiadczenia — zawierajgce stanowisko w okreslonej sprawie;

4) apele, listy intencyjne — zawierajgce formalnie niewigzgce wezwania adresatéw zewnetrznych do
okreslonego postepowania, podjecia inicjatywy lub zadania;

5) opinie — zawierajgce o$wiadczenia wiedzy oraz oceny;
6) wnioski — skierowane w okreslonej sprawie do konkretnego adresata.

3. Do deklaracji, oswiadczen, apeli, listow intencyjnych, opinii i wnioskéw ma zastosowanie przewidziany
w Statucie tryb zgtaszania inicjatywy uchwatodawczej i podejmowania uchwat.

§ 30. Przewodniczgcy Rady ustala liste oséb zaproszonych na sesje.

§ 31. Burmistrz zobowigzany jest udzieli¢ Radzie pomocy technicznej, organizacyjnej iprawnej
w przygotowaniu i odbyciu sesji.
§ 32. 1. Sesje odbywaijg sie podczas jednego posiedzenia, z zastrzezeniem ust. 2.

2. Na wniosek Przewodniczgcego Rady lub radnego, Rada moze postanowi¢ o przerwaniu sesji
i kontynuowaniu obrad w innym wyznaczonym terminie, na kolejnym posiedzeniu tej samej ses;ji.

3. O przerwaniu sesji w trybie przewidzianym w ust. 2, Rada moze postanowi¢ w szczegolnosci ze
wzgledu na niemozliwo$¢ wyczerpania porzadku obrad lub konieczno$¢ jego rozszerzenia, potrzebe
uzyskania dodatkowych materiatow lub inne nieprzewidziane przeszkody uniemozliwiajgce Radzie wtasciwe
obradowanie lub podjecie uchwat.

§ 33. 1. Sesje otwiera, prowadzi i zamyka Przewodniczgcy Rady.

2. Przewodniczgcy Rady kieruje pracami Rady iczuwa nad zapewnieniem radnym warunkéw
niezbednych do wykonywania mandatu. W sprawach tych Przewodniczacy Rady moze zasiega¢ opinii
Wiceprzewodniczacych, Przewodniczgcych Komisji lub Klubéw radnych.

3. W razie nieobecnosci Przewodniczacego Rady, jego obowigzki wykonuje wskazany
Wiceprzewodniczacy, a w wypadku niewskazania — Wiceprzewodniczacy starszy wiekiem.

4. Przewodniczgcy Rady moze wyznaczy¢ sposrdéd radnych osobe do prowadzenia listy mowcow,
rejestrowania zgtoszonych wnioskdéw, przeprowadzania gtosowan imiennych, obliczania wynikéw
gtosowania jawnego, sprawdzania kworum oraz wykonywania innych czynnosci o podobnym charakterze.

§ 34. 1. Otwarcie sesji nastepuje po wypowiedzeniu przez Przewodniczgcego Rady formuty: ,Otwieram
(numer kolejny sesji) sesje Rady Miasta Szczecinek”.

2. Po otwarciu sesji Przewodniczgcy Rady stwierdza prawomocno$¢ obrad na podstawie listy obecnosci.

3. Po stwierdzeniu, ze Rada moze obradowac, prowadzgcy obrady przedstawia porzadek obrad
i przyjmuje wnioski w tej sprawie.

4. Rada, na wniosek radnego lub Burmistrza, moze wprowadzi¢ zmiany w porzgdku obrad bezwzgledng
wiekszoscig gtoséw ustawowego skfadu Rady.

5. Do zmiany porzadku obrad sesji zwotanej w trybie § 27 ust. 1 stosuje sie ust. 3 z tym, ze dodatkowo
wymagana jest zgoda wnioskodawcy.

6. Whnioski w sprawie zmiany porzadku obrad poddawane sg pod gtosowanie w kolejnosci ich zgtaszania.

7. W uzasadnionych przypadkach dopuszcza sie zmiane kolejnosci punktéw porzadku, ktore nie zostaty
jeszcze zrealizowane.

8. W przypadku, gdy liczba radnych obecnych na sesji jest nizsza od potowy ustawowego sktadu Rady,
nie mogg byc¢ przeprowadzane gtosowania i podejmowane uchwaty.

9. W przypadku stwierdzenia braku quorum w trakcie obrad, Przewodniczacy przerywa obrady i jezeli
nie moze zwotaé quorum, wyznacza nowy termin posiedzenia tej samej sesji. Uchwaty podjete do tego
momentu zachowujg swojg moc.

10. Fakt przerwania obrad oraz nazwiska i imiona radnych, ktérzy bez usprawiedliwienia opuscili obrady,
odnotowuje sie w protokole.

§ 35. Porzadek obrad sesji, z wyjgtkiem sesji nadzwyczajnych i uroczystych, obejmuje co najmniej
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nastepujgce punkty:
1) otwarcie i stwierdzenie prawomocnosci obrad;

2) przedstawienie porzadku obrad i przyjecie wnioskéw radnych w sprawie wprowadzenia zmian do
porzadku obrad;

3) przyjecie protokotu z obrad poprzedniej sesji;
4) rozpatrzenie projektéw uchwat;

5) informacje Przewodniczgcego Rady, wtym dotyczacg korespondencji, ktéra wplyneta w okresie
sprawozdawczym do Rady;

6) informacje Przewodniczgcych Komisji o dziatalnosci Komisji nie objetej tematykg sesji;

7) informacje z dziatalnosci Burmistrza w okresie miedzysesyjnym;

8) pytania radnych w sprawach biezgcych kierowane do Burmistrza;

9) odpowiedzi na pytania radnych, o ktérych mowa w pkt. 8 sg w miare mozliwosci udzielane na sesji;
10) wnioski i o$wiadczenia radnych;

11) zakonczenie sesji.

§ 36. Informacje Przewodniczgcego Rady oraz Burmistrza sktadane sg w formie pisemne;j.

§ 37. 1. Interpelacje izapytania radnych, kierowane do Burmistrza sktadane sg w formie pisemnej
Przewodniczgcemu Rady, ktéry niezwtocznie przekazuje je Burmistrzowi.

2. Interpelacje dotyczg spraw o istotnym znaczeniu dla wspolnoty gminnej. Interpelacja powinna zawierac
krotkie przedstawienie stanu faktycznego oraz zwigzane z nim pytania.

3. Zapytania dotyczag aktualnych probleméw Miasta, przy czym mogg by¢ skiadane w celu uzyskania
informacji o konkretnym stanie faktycznym.

4. Odpowiedzi na interpelacje i zapytania udziela w formie pisemnej Burmistrz lub upowazniona przez
niego osoba, w terminie 14 dni od ich otrzymania od Przewodniczgcego Rady.

5. W razie uznania odpowiedzi za niepetng, radny moze zwrdcic¢ sie ponownie do Burmistrza w tej samej
sprawie.

§ 38. 1. Przewodniczgcy Rady prowadzi obrady wedtug ustalonego porzadku, otwierajgc i zamykajgc
dyskusje przewidziane porzgdkiem obrad.

2. Przewodniczacy Rady udziela gtosu wedtug kolejnosci zgtoszen. W uzasadnionych przypadkach moze
takze udzieli¢ gtosu poza kolejnoscia.

3. Radnemu nie wolno zabiera¢ gtosu bez zezwolenia Przewodniczgcego Rady.

4. Przewodniczgcy Rady moze zabiera¢ gtos w kazdym momencie obrad.

5. Przewodniczagcy Rady moze udzieli¢ gtosu osobom zaproszonym.

§ 39. 1. Przewodniczgcy Rady przeprowadza debate nad Raportem Burmistrza Miasta o stanie Miasta.

2. Raport obejmuje podsumowanie dziatalnosci Burmistrza w roku poprzednim, w szczegdlnosci
realizacje polityk, programéw i strategii, uchwat Rady i budzetu obywatelskiego.

3. W debacie nad raportem o stanie Miasta Przewodniczgcy Rady udziela gtosu mieszkancom na
zasadach okreslonych w ustawie o samorzgdzie gminnym.

4. Uczestnicy debaty majg prawo do jednokrothego wystgpienia z ograniczeniem czasu trwania
wystgpienia do 20 minut.

§ 40. 1. Przewodniczgcy Rady czuwa nad sprawnym przebiegiem obrad.

2. Przewodniczacy Rady, w szczegodlnie uzasadnionych przypadkach, moze czyni¢ radnym uwagi
dotyczgce tematu, formy i czasu trwania ich wystgpien.

3. Jezeli zachowania radnego w sposéb oczywisty zakidcajg porzgdek obrad bgdz uchybiajg powadze
sesji, Przewodniczgcy Rady upomina radnego, a gdy upomnienie nie odniosto skutku, moze odebra¢ mu
gtos, nakazujgc odnotowanie tego faktu w protokole.

4. Postanowienia ust. 2 i 3 stosuje sie odpowiednio do innych osdb uczestniczgcych w sesiji.

5. Po uprzednim ostrzezeniu, Przewodniczgcy Rady moze nakazaé opuszczenie sali osobom, o ktérych
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mowa w ust. 4, ktére swoim zachowaniem lub wystgpieniami zaktdcajg porzadek obrad badz naruszajg ich
powage.

§ 41. Na wniosek radnego Przewodniczgcy Rady przyjmuje do protokotu sesji wystgpienie radnego
zgtoszone na pismie, lecz nie wygtoszone w toku obrad, informujgc o tym Rade.

§ 42. 1. Przewodniczgcy Rady udziela glosu poza kolejnoscig w sprawie wnioskéw o charakterze
formalnym, dotyczgcych w szczegdlnosci:

1) stwierdzenia quorum;
2) zmiany lub uzupetnienia porzadku obrad;
3) zamkniecia listy méwcow lub kandydatow;

4) zgtoszenia autopoprawek do projektu uchwaty lub wycofania projektu;

)
)
)
5) zakonczenia dyskusji i podjecia uchwaty;
6) ograniczenia czasu wystgpien dyskutantéw;
7) zarzadzenia przerwy, innej niz na wniosek Klubu;
8) odroczenia lub zamkniecia ses;ji;

9) powtérnego przeliczenia gtosow;

10) reasumpcji gtosowania;

11) odestania projektu uchwaty do Komisiji.

2. Wnioski formalne Przewodniczgcy Rady poddaje pod gtosowanie bezposrednio po ich zgtoszeniu.
Whioskéw formalnych nie poddaje sie pod dyskusje.

3. Przeliczenia gtosow dokonuje sie w przypadkach, gdy wynik glosowania budzi uzasadnione
watpliwosci. Wniosek o dokonanie powyzszej czynnosci moze byé zgtoszony wytgcznie bezposrednio po
gtosowaniu, ktérego wniosek dotyczy.

4. Reasumpcja gtosowania moze by¢ przeprowadzona w razie wystgpienia istotnych i niedajgcych sie
usung¢ watpliwosci co do przebiegu gtosowania lub wprowadzenia radnych w btgd co do zasad gtosowania.

5. Przewodniczagcemu Klubu przystuguje prawo przedstawienia stanowiska w imieniu Klubu; czas
wystgpienia nie powinien przekracza¢ 10 minut.

6. Gtos radnego w dyskusji nie powinien przekracza¢ tgcznie 10 minut. Moéwcy przystuguje prawo
zabrania gtosu w formie repliki ,ad vocem”, ktérej czas trwania nie powinien przekracza¢ 3 minut.

7. Wystgpienie radnego w sprawach pytan nie powinno przekraczac¢ tgcznie 10 minut. W uzasadnionych
przypadkach Przewodniczgcy Rady moze pozwoli¢ na przekroczenie czasu.

8. Sprawozdanie z prac jednej Komisji nie moze trwac dtuzej niz 5 minut.
9. Czas indywidualnego wystgpienia przedstawiciela Osiedla nie powinien przekracza¢ 10 minut.

§ 43. Przewodniczgcy Rady moze udzieli¢ gtosu osobie sposréd publicznosci, po uprzednim zgtoszeniu
przez nig checi wystgpienia.

§ 44. 1. Po wyczerpaniu listy méwcow, Przewodniczacy Rady zamyka dyskusje. W razie potrzeby
zarzadza przerwe w celu umozliwienia wiasciwej Komisji lub Burmistrzowi ustosunkowania sie do
zgloszonych w czasie dyskusji wnioskéw, a jesli zaistnieje taka koniecznos¢, w celu przygotowania
poprawek w rozpatrywanym dokumencie.

2. Po zamknieciu dyskusji Przewodniczgcy Rady rozpoczyna procedure gtosowania.

§ 45. 1. Po wyczerpaniu porzadku obrad Przewodniczgcy Rady konczy sesje wypowiadajgc formute:
»Zamykam (numer kolejny sesiji) sesje Rady Miasta Szczecinek”.

2. Czas od otwarcia sesji do jej zakonczenia uwaza sie za czas trwania sesji.
3. Postanowienie ust. 2 dotyczy takze sesiji, ktdra objeta wiecej niz jedno posiedzenie.

§ 46. 1. Pracownik Biura Rady Miasta, w uzgodnieniu z Przewodniczacym Rady, sporzadza z kazdej ses;ji
protokot.

2. Protokoét z sesji winien odzwierciedla¢ najwazniejsze wydarzenia obrad, w tym w szczegélnosci:

1) numer, date i miejsce odbywania sesji, godzine jej rozpoczecia i zakonczenia oraz wskazywaé numery
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uchwat, imie i nazwisko Przewodniczgcego obrad i protokolanta;
2) stwierdzenie prawomocnosci posiedzenia;
3) informacje o ewentualnych uwagach wniesionych przez radnych do protokotu z poprzedniej sesiji;
4) porzadek obrad;

5) przebieg obrad, wtym teksty zgtoszonych, jak réwniez uchwalonych wnioskéw, tezy wystgpien,
odnotowanie faktu zgtoszenia pisemnego wystgpienia;

6) przebieg imiennego gtosowania ze wskazaniem gtoséw oddanych przez poszczegolnych radnych,
z wyszczegolnieniem liczby gtoséw: ,za”, ,przeciw” i ,wstrzymujacych sie” od glosowania oraz radnych,
ktérzy nie brali udziatu w gtosowaniu;

7) wskazanie wniesienia przez radnego zdania odrebnego do tresci uchwaty;
8) podpis Przewodniczacego Rady i osoby sporzgdzajgcej protokot.
§ 47. 1. Przebieg sesji jest transmitowany i utrwalany za pomoca urzgdzen rejestrujgcych obraz i dzwiek.

2. Nagranie, na ktorym utrwalono przebieg sesji oraz wszystkie dokumenty rozpatrywane na ses;ji,
stanowig zatgczniki do protokotu niepodlegajgce zniszczeniu.

3. Nagrania udostepniane sg w Biuletynie Informacji Publicznej oraz na stronach internetowych Miasta.

4. Protokét z obrad sesji sporzadza sie w terminie 21 dni od zakohczenia sesji, podpisany przez
protokolanta i Przewodniczacego Rady, udostepnia sie do publicznej wiadomosci poprzez wylozenie
w Biurze Rady Miasta oraz opublikowanie w Biuletynie Informacji Publicznej. Do czasu przyjecia protokotu
na kolejnej sesji Rady, w Biuletynie Informacji Publicznej zamieszcza sie adnotacje informujagcg o tym, ze
protokot nie zostat jeszcze przyjety przez Rade.

§ 48. 1. Na 3 dni przed sesjg, radni mogg zgtaszaé poprawki lub uzupetnienia do protokotu z poprzedniej
sesji, przy czym oich uwzglednieniu rozstrzyga Przewodniczacy Rady, po uprzednim wystuchaniu
protokolanta i nagrania przebiegu sesji.

2. Jezeli wniosek, o ktorym mowa w ust. 1 nie zostanie uwzgledniony, o poprawkach lub uzupetnieniach
do protokotu decyduje Rada w drodze gtosowania.

§ 49. Do protokotu dotgcza sie liste obecnosci radnych, liste przedstawicieli Osiedli uczestniczgcych
w sesji, liste zaproszonych gosci, teksty przyjetych przez Rade uchwat oraz inne dokumenty ziozone
Przewodniczgcemu Rady.

Rozdziat 4.
Uchwaty

§ 50. Uchwaly, z wylgczeniem postanowien proceduralnych, sporzgdzane sg w formie odrebnych
dokumentow.

§ 51. 1. Z inicjatywg podjecia uchwaty mogg wystgpic:

1) Burmistrz;

2) Przewodniczacy Rady;

)
)
3) co najmniej 5 radnych;
4) Klub radnych;

5) Komisja;

6) grupa co najmniej 300 mieszkancéw Miasta, posiadajgcych czynne prawo wyborcze do organu
stanowigcego, na zasadach okreslonych w ustawie.

2. Procedure wykonywania inicjatywy uchwatodawczej przez grupe mieszkancow okresla Rada odrebng
uchwatg.

3. Podmioty, o ktéorych mowa w ust. 1 pkt 3—-6, podejmujgc inicjatywe uchwatodawczg sporzgdzajg
whiosek o wszczecie inicjatywy uchwatodawczej Ilub projekt uchwatly, ktory sktadajg na rece
Przewodniczgcego Rady.

§ 52. 1. Wniosek o wszczecie inicjatywy uchwatodawczej powinien okresla¢ w szczegdlnosci:

1) wskazanie przyczyn inicjatywy uchwatodawczej, w tym w szczegoélnosci przedstawienie rzeczywistego
stanu oraz potrzebe i cel podjecia uchwaty;
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2) opis roznic pomiedzy dotychczasowym stanem faktycznym i prawnym, a stanem oczekiwanym;
3) sposob wykonania uchwaty;

4) przewidywane skutki finansowe realizacji uchwaty wraz z okresleniem zrédet ich finansowania.
2. Projekt uchwaty powinien zawiera¢ w szczegélnosci:

1) tytut uchwaty;

2) podstawe prawnag;

3) postanowienia merytoryczne;

)
)
)
4) okreslenie organu, ktéremu powierza sie wykonanie uchwaly;
5) termin wejscia uchwaty w zycie lub ewentualny czas jej obowigzywania;
6) uzasadnienie okreslajgce:
a) przedstawienie rzeczywistego stanu oraz potrzebe i cel wydania uchwaty,

b) roznice istniejgce pomiedzy dotychczasowym stanem faktycznym iprawnym, a stanem
projektowanym,

c) skutki finansowe realizacji uchwaty wraz z okresleniem zrédet ich finansowania.

3. W przypadku, gdy wnioski o wszczecie inicjatywy uchwatodawczej lub projekty uchwaty nie spetniajg
wymagan formalnych okreslonych w ust. 1i2, Przewodniczagcy Rady wystepuje do wnioskodawcoéw o ich
uzupetnienie w terminie 7 dni.

4. Nieusuniecie brakéw w terminie okre$lonym w ust. 3 powoduje pozostawienie wniosku o wszczecie
inicjatywy uchwatodawczej lub projektu uchwaty bez rozpoznania, o czym Przewodniczacy Rady informuje
whioskodawcow oraz Rade.

5. W przypadku wniosku o podjecie uchwaty ztozonego w czasie trwania sesji, Rada po zasiegnieciu
opinii Komisji Prawa, Legislacji i Porzgdku Publicznego podejmuje uchwate, przekazuje wniosek celem
uzupetnienia wnioskodawcy lub przekazuje wiasciwej Komisji statej do zaopiniowania. W przypadku
przekazania wnioskodawcy lub Komisji, Rada podejmuje uchwate na najblizszej sesiji.

§ 53. W przypadku zgtoszenia autopoprawki do projektu uchwaly rozestanego radnym przed sesjg,
whioskodawca przed gtosowaniem powinien przedstawic¢ tres¢ zmienionego uregulowania.

§ 54. 1. Uchwaly Rady podpisuje Przewodniczgcy Rady.
2. Przepis ust. 1 stosuje sie odpowiednio do Wiceprzewodniczgcego prowadzgcego obrady.

§ 55. Podpisane przez Przewodniczgcego Rady uchwaty przekazuje sie Burmistrzowi w terminie 5 dni od
daty ich podjecia, w celu ich wykonania i przekazania organom nadzoru.

§ 56. Burmistrz ewidencjonuje oryginaty uchwat w rejestrze uchwat i przechowuje je wraz z protokotami
sesji Rady.

§ 57. 1. W debacie nad uchwatg gtos zabierajg Przewodniczacy Komisji opiniujgcych projekt, ktorzy sg
zobowigzani do przedstawienia wnioskéw i poprawek proponowanych przez Komisje.

Rozdziat 5.
Glosowanie

§ 58. 1. Gtosowanie zarzgdza i przeprowadza Przewodniczgcy Rady.
2. W gtosowaniu biorg udziat wytgcznie radni.
§ 59. 1. Gtosowanie jest jawne, z zastrzezeniem przypadkow okreslonych w odrebnych przepisach.

2. Glosowanie odbywa sie przez przycisniecie odpowiedniego przycisku przy wykorzystaniu
elektronicznego urzgdzenia do obliczania gtoséw.

3. W razie braku mozliwosci przeprowadzenia gtosowania przy pomocy elektronicznego urzgdzenia do
obliczania gtoséw, przeprowadza sie gtosowanie imienne.

4. W przypadku glosowania imiennego Przewodniczacy Rady Ilub wyznaczony przez niego
Wiceprzewodniczgcy odczytuje z listy obecnosci nazwiska radnych, ktérzy gltosujg ustnie: ,za”, ,przeciw”,
~wstrzymuje sie od gtosowania”, sumuje je i poréwnujgc z listg radnych obecnych na sesji, wzglednie ze
sktadem lub ustawowym sktadem Rady, nakazuje odnotowanie wynikow gtosowania w protokole sesji.

5. Glosowanie jawne przeprowadza ioglasza wyniki Przewodniczgcy Rady lub Wiceprzewodniczgcy
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prowadzacy obrady.

§ 60. 1. Gtosowanie projektu uchwaty poprzedzone jest gtosowaniem poprawek, przy czym
Przewodniczgcy Rady w pierwszej kolejnosci poddaje pod gtosowanie poprawki i wnioski najdalej idgce.
Ewentualny spér co do tego, ktory wniosek jest najdalej idgcy, rozstrzyga Przewodniczgcy Rady.

2. Radny zgtaszajgcy wniosek lub poprawke, ktéra ma by¢ poddana pod gtosowanie zobowigzany jest
ogtosi¢ zebranym proponowang tres¢ w taki sposéb, aby jej redakcja byta przejrzysta, a wniosek nie budzit
watpliwosci co do intencji wnioskodawcy.

3. Autopoprawki do projektu uchwaty zgtoszone przez projektodawcow nie podlegajg gtosowaniu.
4. Kolejnos¢ gtosowania nad projektami uchwat jest nastepujgca:

1) glosowanie wniosku o odrzucenie projektu w catosci, jezeli wniosek taki zostat ztozony;

2) gtosowanie wniosku o odestanie projektu do Komisji, jezeli taki wniosek zostat ztozony;

3) gtosowanie poprawek do poszczegolnych paragrafow, przy czym w pierwszej kolejnosci gtosuje sie
poprawki, ktérych przyjecie lub odrzucenie rozstrzyga o innych poprawkach;

4) w przypadku przyjecia poprawki wykluczajgcej inne poprawki do projektu uchwaly, poprawek tych
nie poddaje sie pod gtosowanie;

5) gtosowanie projektu w catosci w brzmieniu zaproponowanym przez wnioskodawce, wraz ze zmianami
wynikajgcymi z poszczegoélnych przyjetych w uprzednich gtosowaniach poprawek.

5. Przewodniczacy Rady przed poddaniem wniosku pod glosowanie precyzuje iogtasza Radzie
proponowang tres¢ wniosku.

6. W przypadku gtosowania w sprawie wyboru osob, Przewodniczacy Rady przed zamknieciem listy
kandydatow, z zastrzezeniem ust. 4, zapytuje kazdego z nich, czy zgadza sie kandydowac¢. Po otrzymaniu
odpowiedzi twierdzacej, poddaje pod gtosowanie zamkniecie listy kandydatéw, a nastepnie zarzadza
wybory.

7. Kandydat nieobecny na sesji musi uprzednio ztozy¢ na piSmie zgode na kandydowanie.

8. Po zakonczeniu gtosowania Przewodniczagcy Rady ogtasza liczbe radnych biorgcych udziat

w gtosowaniu, liczbe gtosow "za", "przeciw", "wstrzymujgcych sie" oraz ogtasza przyjecie albo odrzucenie
projektu poddanego pod gtosowanie.

§ 61. 1. Glosowanie tajne przeprowadza trzyosobowa Komisja Skrutacyjna wybrana na sesji sposréd
radnych.

2. Czlonkowie Komisji Skrutacyjnej muszg wyrazi¢ zgode na kandydowanie do Komisji Skrutacyjnej.

3. W przypadku gtosowan dotyczgcych konkretnego kandydata, zainteresowany nie moze by¢ cztonkiem
Komisji Skrutacyjnej.

4. Komisja Skrutacyjna konstytuuje sie niezwlocznie po wyborze, wybierajagc sposrdéd siebie
Przewodniczgcego.

5. W glosowaniu tajnym radni gtosujg za pomocg kart ostemplowanych pieczecig Rady.

6. Przewodniczgcy Komisji Skrutacyjnej przed przystgpieniem do glosowania objasnia sposéb
gtosowania i przeprowadza je, wyczytujgc kolejno radnych z listy obecnosci w celu wrzucenia do urny karty
do gtosowania.

7. Kart do gtosowania nie moze by¢ wiecej niz radnych obecnych na sesji.

8. Po przeliczeniu gtoséw Przewodniczacy Komisji Skrutacyjnej odczytuje protokét, podajac wynik
gtosowania.

9. Karty z oddanymi gtosami i protokoét gtosowania stanowig zatgczniki do protokotu sesiji.

§ 62. 1. Gtosowanie zwyktg wiekszoscig glosow oznacza, ze przyjety zostaje wniosek lub kandydatura,
ktére uzyskaty wiekszg liczbe glosow ,za” niz ,przeciw”. Gloséow niewaznych lub wstrzymujgcych sie
nie dolicza sie do zadnej z grup gtosujgcych.

2. Jezeli celem gtosowania jest wybor jednej z kilku oséb lub mozliwosci, przechodzi kandydatura lub
whniosek, na ktéry oddano najwiekszg liczbe gtosow.

§ 63. 1. Gtosowanie bezwzgledng wiekszoscig glosow oznacza, ze przyjety zostaje wniosek lub
kandydatura, ktére uzyskaty co najmniej jeden gtos wiecej od sumy pozostatych waznie oddanych gtoséw,
to znaczy przeciwnych iwstrzymujacych sie. W razie parzystej liczby waznie oddanych gtosow,
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bezwzgledng wiekszos¢ stanowi 50% waznie oddanych gtosoéw plus jeden waznie oddany gtos. W razie
nieparzystej liczby waznie oddanych gloséw, bezwzgledng wiekszo$¢ gtosow stanowi pierwsza liczba
naturalna, przewyzszajgca potowe waznie oddanych gtoséw.

2. Glosowanie bezwzgledng wiekszoscig ustawowego sktadu Rady oznacza, ze uchwata zostaje podjeta,
jezeli oddano na nig co najmniej takg liczbe gtoséw, ktéra odpowiada pierwszej liczbie naturalnej
przewyzszajgcej potowe ustawowego sktadu Rady.

§ 64. Glosowanie kwalifikowang wiekszoscig 3/5 gtosow ustawowego sktadu Rady oznacza, ze przyjety
zostaje wniosek, ktory uzyskat co najmniej 14 gtosow.

Rozdziat 6.
Komisje Rady

§ 65. 1. W celu wykonywania okreslonych zadan Rada powotuje state i dorazne Komisje oraz okresla ich
sktad osobowy.

2. Komisje podlegajg Radzie i dziatajg na jej zlecenie.

3. Komisja Rewizyjna oraz Komisja Skarg, Wnioskow i Petycji sktadajg sie z pieciu radnych, z wyjatkiem
Przewodniczgcego Rady i Wiceprzewodniczgcych.

4. Burmistrz zobowigzany jest udzieli¢ pomocy technicznej, organizacyjnej i prawnej w przygotowaniu
i odbyciu posiedzen Komisiji.

§ 66. Do zadan Komisji statych nalezy w szczegdlnosci:
1) opiniowanie projektow uchwat;

2) kontrolowanie Burmistrza i podporzadkowanych mu jednostek w zakresie zgodnosci ich dziatania
z uchwatami Rady;

3) wystepowanie z inicjatywg uchwatodawcza;
4) praca merytoryczna i koncepcyjna w zakresie spraw, ktére nalezg do kompetencji Komisiji;

5) rozpatrywanie i opiniowanie spraw przekazanych przez Rade, Komisje, Przewodniczacego Rady,
Burmistrza, cztonkoéw Komisji oraz mieszkancow Miasta.

§ 67. 1. W skiad Komisji wchodzi nie mniej niz 3 radnych i nie wiecej niz 8 radnych wybieranych przez
Rade.

2. W przypadku, gdy liczba kandydatéw do Komisji jest wieksza niz 8, Rada poprzez gtosowanie
dokonuje wyboru radnych do Komisji.

3. Propozycje sktadu osobowego Komisji przedstawia Przewodniczagcy Rady na wniosek
zainteresowanych radnych i Klubow.

4. Radny, z wylgczeniem Przewodniczgcego Rady, zobowigzany jest by¢ cztonkiem co najmniej jednej
Komisji statej Rady, jednakze nie wiecej niz trzech Komisiji.

§ 68. 1. Komisja wybiera ze swego skfadu Przewodniczgcego i Wiceprzewodniczacego.
2. Pracami Komisji kieruje jej Przewodniczacy.

3. W przypadku nieobecnosci Przewodniczgcego, Komisje zwotuje Wiceprzewodniczgcy Komisji
i przewodniczy jej obradom.

§ 69. Komisje wykonujg zadania zlecone doraznie przez Rade i Przewodniczgcego Rady lub przyjete
przez Komisje na biezgco.

§ 70. 1. Posiedzenia Komisji zwotuje Przewodniczgcy Komisji z wiasnej inicjatywy lub na wniosek 1/3
sktadu Komisji. Przewodniczgcy Rady ma prawo zwota¢ w kazdym czasie nadzwyczajne posiedzenie
Komisiji.

2. W terminie 3 dni przed ustalonym terminem posiedzenia Komisji, dorecza sie czionkom Komisji
zawiadomienie o terminie posiedzenia, porzadek obrad oraz materiaty z nim zwigzane.

3. Do zawiadomien, o ktérych mowa w ust. 2 stosuje sie odpowiednio przepisy § 26 ust. 4 i 5.

4. Komisja moze zaprasza¢ na swoje posiedzenia kierownikow miejskich jednostek organizacyjnych
w celu omdwienia ustalen przeprowadzonych kontroli i wynikajgcych z tych ustalen wnioskéw.

5. Porzadek posiedzenia Komisji moze by¢ zmieniany bezwzgledng wiekszoscig gtoséw.

6. Komisje opiniujg uchwaty, podejmujg wnioski i zajmujg stanowiska w sprawach w gtosowaniu jawnym,
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zwyktg wiekszoscig gtosdow w obecnosci co najmniej potowy sktadu osobowego.

7. W przypadku oddania w gltosowaniu roéwnej liczby gtosow ,za” i,przeciw”, decydujgcy gtos ma
Przewodniczgcy Komisji.

8. Komisja moze zwraca¢ sie — za zgodg Rady — do biegtego i ekspertdw o opracowanie opinii lub
ekspertyzy w sprawach rozpatrywanych przez Komisje.

§ 71. Do zadan Przewodniczacego Komisji nalezy kierowanie pracami Komisji, a w szczegolnosci:
1) przygotowanie i ustalenie porzgdku obrad Komisj;

2) ustalenie listy zaproszonych osob, ktérych obecnos$é jest uzasadniona ze wzgledu na przedmiot
rozpatrywanych spraw;

3) zwotywanie posiedzen Komisji oraz przewodniczenie jej obradom;
4) podpisywanie protokotu z posiedzenia Komisji.

§ 72. 1. Z posiedzenia Komisji sporzadza sie protokot, stanowigcy formalng dokumentacje przebiegu
posiedzenia.

2. W protokole odnotowuje sie stwierdzenie quorum, prawidtowos¢ zwotania posiedzenia, porzadek obrad
oraz przebieg posiedzenia, w tym tezy wystgpien i wyniki glosowan.

3. Posiedzenia Komisji mogg by¢ utrwalane za pomocg urzgdzeh rejestrujgcych dzwiek lub obraz,
a sporzadzone nagrania dotgcza sie do protokotu z posiedzenia.

4. Protokét z posiedzenia Komisji sporzadza pracownik Biura Rady Miasta w uzgodnieniu
z Przewodniczgcym Komisiji.

5. Zatgcznikami do protokotu sg w szczegolnosci:

1) listy obecnosci radnych i zaproszonych gosci;

2) oswiadczenia i inne dokumenty ztozone na rece Przewodniczgcego Komisji;

3) pisemne sprawozdania.

6. Protokot podpisuje Przewodniczgcy Komisji w terminie 14 dni od zakonczenia posiedzenia Komisji.
7. Komisja moze wprowadzi¢ poprawki do protokotu na wniosek cztonka Komisji w drodze gtosowania.
§ 73. 1. Komisje mogg odbywaé wspdlne posiedzenia.

2. Wspdlne posiedzenia Komisji inicjujg i zwotujg Przewodniczgcy Komisji lub Przewodniczgcy Rady.

3. W przypadku wspdlnych posiedzen Komisji, obrady prowadzi jeden z Przewodniczgcych Komisji -
inicjator.

4. Kworum posiedzenia wspoélnego oraz gtosowania liczone sg odrebnie, wramach czionkéw
poszczegodlnych Komisji.

5. Protokdt podpisuje Przewodniczgcy obrad wspolnych Komisji w terminie 14 dni od zakonczenia
posiedzenia Komisji.

6. Komisje mogg wprowadzi¢ poprawki do protokotu na wniosek cztionka Komisji w drodze gtosowania.

Rozdziat 7.
Komisja Rewizyjna

§ 74. 1. Komisja Rewizyjna kontroluje dziatalno$¢ Burmistrza jako organu wykonawczego, miejskich
jednostek organizacyjnych oraz jednostek pomocniczych w oparciu o kryteria legalnosci, celowosci,
rzetelnosci i gospodarnosci w zakresie zarzgdzania mieniem i wykonywania budzetu gminy.

2. W sktad Komisji Rewizyjnej wchodzg przedstawiciele wszystkich Klubéw, z wyjatkiem
Przewodniczgcego Rady oraz Wiceprzewodniczgcych.

3. Komisja Rewizyjna w celu przeprowadzenia kontroli powotuje zespoty kontrolne w liczbie co najmniej
2 cztonkdw.

4. Pisemnego upowaznienia do przeprowadzenia kontroli udziela Przewodniczgcy Rady, okre$lajgc w nim
przedmiot, zakres i czas trwania kontroli.

5. O planowanej kontroli Przewodniczacy Rady zawiadamia niezwtocznie Burmistrza.

§ 75. 1. Zespdt kontrolny wykonuje czynnosci kontrolne w dniach igodzinach pracy kontrolowane;
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jednostki, przy czym nie moze to naruszy¢ porzadku pracy obowigzujgcego w tej jednostce.

2. Czlonkowie zespotu kontrolnego majg prawo wglagdu do dokumentéw kontrolowanej jednostki
w zakresie objetym kontrolg oraz prawo do zgdania ustnych i pisemnych wyjasnien.

3. W czasie wykonywania czynnosci kontrolnych, zespét kontrolny ustala rzetelnie i obiektywnie stan
faktyczny, na podstawie oryginatéw dokumentéw udostepnianych w obecnosci pracownika kontrolowanego
oraz porownuje jego stopien zgodnosci ze stanem oczekiwanym wynikajgcym z uchwat, a w szczegdlnosci
z uchwaty budzetowej oraz przepiséw ustawowych.

4. Komisja Rewizyjna moze, za zgodg Rady, korzysta¢ z porad, opinii i ekspertyz oséb posiadajgcych
wiedze fachowg w zakresie zwigzanym z przedmiotem jej dziatania.

§ 76. Kierownicy kontrolowanych jednostek sg obowigzani do:

1) zapewnienia warunkéw przeprowadzenia kontroli, w szczegélnosci udostepnienia potrzebnych
dokumentéw oraz udzielania informacji i wyjasnien;

2) pisemnego uzasadnienia braku mozliwosci dostarczenia Komisji Rewizyjnej badz zespotowi
kontrolnemu niezbednych dokumentéw.

§ 77. 1. Czlonek Komisji Rewizyjnej powinien byé wytgczony z postepowania kontrolnego w kazdym
czasie, gdy zachodzg watpliwosci co do jego bezstronnosci.

2. O wylgczenie moze wnioskowaé podmiot kontrolowany i kazdy radny.

3. Wniosek, o ktérym mowa w ust. 2 wymaga pisemnego uzasadnienia.

4. O wylgczeniu cztonka Komisji Rewizyjnej z postepowania kontrolnego postanawia Przewodniczgcy
Komisji Rewizyjnej.

5. Od postanowienia Przewodniczgcego Komisji Rewizyjnej stuzy odwotanie do Komisji Rewizyjnej.

6. Podjeta w gtosowaniu decyzja Komisji Rewizyjnej jest ostateczna.

7. O wylagczeniu Przewodniczagcego Komisji Rewizyjnej decyduje Rada, woéwczas jego funkcje peni
Wiceprzewodniczacy Komisji Rewizyjnej.

§ 78. 1. Posiedzenia Komisji Rewizyjnej prowadzi Przewodniczgcy Komisji Rewizyjnej, a w razie jego
nieobecnosci Wiceprzewodniczgcy Komisji Rewizyjnej.

2. Czynnosci kontrolne nie sg posiedzeniami Komisji Rewizyjnej, w zwigzku z czym udziat w nich mogag
bra¢ wytgcznie cztonkowie zespotu przeprowadzajgcego kontrole.

3. Informacji o ustaleniach kontroli udziela Przewodniczgcy Rady, po przyjeciu tych ustalen przez Rade.
§ 79. 1. Wyniki kontroli Komisja Rewizyjna przedstawia w protokole.

2. Protokét winien zawiera¢ w szczegolnosci:

1) nazwe i adres kontrolowanego podmiotu;

2) wskazanie kierownika kontrolowanego podmiotu;

3) imiona i nazwiska oséb przeprowadzajgcych kontrole;

)
)
)
4) okreslenia czasu trwania, zakresu oraz przebiegu kontroli;
5) imiona i nazwiska os6b sktadajgcych wyjasnienia i informacje wraz z ich trescig;
6) opis stanu faktycznego ustalonego w toku postepowania;
7) wskazanie aktu prawnego, z ktérego wynika stan oczekiwany;

8) wskazanie stwierdzonych nieprawidtowosci, ich przyczyn, zakresu, skutkbw oraz oséb za
nie odpowiedzialnych;

9) pouczenie o mozliwosci wniesienia zastrzezen do przebiegu bgdz ustalen kontroli.

3. Protokdt sporzgdza sie w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, z czego 1 egz. otrzymuje podmiot
kontrolowany, 1 egz. Burmistrz, 1 egz. Rada.

4. Protokét podpisujg cztonkowie zespotu kontrolnego oraz podmiot kontrolowany bgdz osoba petnigca
jego obowigzki, w terminie 7 dni od dnia jego otrzymania.

5. Podmiot kontrolowany, w terminie wskazanym w ust. 4, ma prawo odmowi¢ podpisania protokotu,
sktadajgc réwnoczesnie pisemne wyjasnienie przyczyn odmowy.
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6. Odmowa podpisania protokotu nie stanowi przeszkody, aby protokét zostat podpisany przez czionkéw
zespotu kontrolnego.

§ 80. 1. Podmiot kontrolowany w terminie 7 dni od daty otrzymania protokotu z kontroli moze zgtosic¢
Komisji Rewizyjnej pisemnie zastrzezenia do protokotu.

2. Komisja Rewizyjna rozpatruje zastrzezenia w terminie 14 dni od daty ich otrzymania.
3. Jezeli Komisja Rewizyjna stwierdzi zasadnos¢ zastrzezen, dokonuje zmiany protokotu kontroli.

4. W razie nieuwzglednienia zastrzezen w catosci lub w czesci, Komisja Rewizyjna przekazuje
kontrolowanemu oraz Burmistrzowi swoje stanowisko na pismie.

5. W przypadku stwierdzenia nieprawidtowos$ci, Komisja Rewizyjna przygotowuje wystgpienie pokontrolne
zawierajgce wnioski oraz propozycje co do sposobu usunigcia nieprawidtowosci stwierdzonych w wyniku
kontroli.

6. Komisja przekazuje protokdt kontroli wraz ze ztozonymi zastrzezeniami i stanowiskiem dotyczacym
sposobu ich rozpatrzenia Przewodniczacemu Rady, ktéry w porzadku obrad sesji umieszcza punkt
dotyczacy przedstawienia wynikéw kontroli i przyjecia przez Rade uchwaty w sprawie kontroli.

7. Protokdt  kontroli, wraz ze ztozonymi zastrzezeniami i stanowiskiem dotyczgcym sposobu ich
rozpatrzenia oraz projektem uchwaty dotyczacej kontroli, przedstawia na sesji Rady Przewodniczgcy
Komisji lub inny upowazniony jej cztonek.

8. Rada podejmuje uchwate w sprawie kontroli oraz wnioskéw pokontrolnych, ktérej wykonanie powierza
Burmistrzowi.

§ 81. Postanowienia niniejszego rozdziatu stosuje sie odpowiednio do kontroli prowadzonych na zlecenie
Rady przez pozostate Komisje.

Rozdziat 8.
Zasady i tryb dziatania Komisji Skarg, Wnioskow i Petycji

§ 82. 1. Rada powotuje Komisje Skarg, Wnioskéw i Petycji w celu rozpatrywania skarg, wnioskow
i petycji sktadanych do Rady i nalezagcych do jej wtasciwosci nha zasadach i w trybie okreslonym ustawami.

2. Do zadan Komisji w szczegoélnosci nalezy:

1) rozpatrywanie skarg dotyczgcych zadan Ilub dziatalnosci Burmistrza ikierownikow jednostek
organizacyjnych Miasta,

2) rozpatrywanie wnioskow, ktérych przedmiotem mogg by¢é w szczegdlnosci sprawy ulepszenia
organizacji, wzmochienia praworzgdnosci, usprawnienia pracy izapobiegania naduzyciom, ochrony
wtasnosci oraz lepszego zaspokajania potrzeb ludnosci,

3) rozpatrywanie petycji kierowanych do Rady.

§ 83. 1. Przedmiotem skargi moze by¢ w szczegolnosci zaniedbanie lub nienalezyte wykonywanie zadan
przez wiasciwe organy albo przez ich pracownikdéw, naruszenie praworzgadnosci lub intereséw skarzgcych,
a takze przewlekte lub biurokratyczne zatatwianie spraw. Postepowanie skargowe jest jednoinstancyjnym
uproszczonym postepowaniem administracyjnym co oznacza, ze nie ma toku instancji ani $rodkéw
zaskarzenia. W postepowaniu skargowym nie sg wydawane rozstrzygniecia w sprawach indywidualnych,
dla ktoérych przepisy prawa przewidujg okreslone procedury rozstrzygnie¢ spraw, w toku instancji
administracyjnych lub sgdowych.

2. Przedmiotem wniosku mogg by¢é w szczegdlnosci sprawy ulepszenia organizacji, wzmochienia
praworzgdnosci, usprawnienia pracy i zapobiegania haduzyciom, ochrony wtasnosci, lepszego zaspokajania
potrzeb ludnosci.

3. Przedmiotem petycji moze byC Zzadanie, w szczegdlnosci, zmiany przepiséw prawa, podjecia
rozstrzygniecia lub innego dziatania w sprawie dotyczgcej podmiotu wnoszgcego petycje, zycia zbiorowego
lub wartosci wymagajgcych szczegdlnej ochrony w imie dobra wspdlnego, mieszczacych sie w zakresie
zadan
i kompetencji adresata petyc;ji.

§ 84. 1. Przewodniczgcy Rady koordynuje procedure rozpatrywania izafatwiania skarg, wnioskow
i petycji,

a w szczegolnosci:
1) dokonuje kwalifikacji wptywajgcych pism;

2) wystepuje o uzupetnienie brakéw formalnych;
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3) kieruje skargi, wnioski i petycje do Komisji Skarg;
4) zawiadamia skftadajgcego o terminie rozpatrzenia sprawy przez Radeg;
5) przekazuje stanowisko Rady w zakresie rozstrzygniecia sprawy.

2. Po stwierdzeniu, ze pismo jest skargg na dziatalnos¢ Burmistrza bgadz kierownikéw miejskich jednostek
organizacyjnych, wnioskiem lub petycjg w zakresie wtasciwosci Rady, Przewodniczgcy Rady przekazuje je
do Komisji Skarg.

3. W razie watpliwosci dotyczgcych wilasciwosci organu lub watpliwosci co do specyfiki przedmiotu
sprawy, Przewodniczacy Rady wystepuje do obstugi prawnej Urzedu o wydanie w terminie 3 dni opinii co do
wtasciwosci Rady w sprawie.

4. W przypadku, gdy Rada nie jest wlasciwa w sprawie, Przewodniczacy Rady przekazuje sprawe do
Burmistrza, zawiadamiajgc o tym Rade oraz wnioskodawce.

§ 85. 1. Komisja, po otrzymaniu skargi lub wniosku, prowadzi postepowanie wyjasniajgce sprawe. W tym
celu w szczegdlnosci moze:

1) wystepowaé do Burmistrza i kierownikéw jednostek organizacyjnych Miasta o ztozenie wyjasnien
w zakresie skargi lub o stanowisko w zakresie wniosku,

2) przeprowadzaé w niezbednym zakresie postepowanie wyjasniajgce.

2. Po rozpatrzeniu skargi lub wniosku, Komisja przedkiada Radzie projekt uchwaty zawierajgcej
stanowisko Komisji w sprawie rozpatrzenia danej skargi lub wniosku.

3. O sposobie zatatwienia skargi lub wniosku zawiadamia sie wnoszgcego sprawe, przesytajgc mu kopie
uchwaty.

4. Biuro Rady Miasta prowadzi rejestr skarg, wnioskéw i petycji, do rozpatrzenia ktérych wiasciwa jest
Rada.

5. Postanowienia niniejszego rozdziatu stosuje sie odpowiednio do petyciji.

Rozdziat 9.
Jednostki pomocnicze — Osiedla

§ 86. O utworzeniu, potgczeniu, podziale lub zniesieniu jednostki pomocniczej Miasta, a takze o zmianie
jej granic rozstrzyga Rada w drodze uchwaty, z uwzglednieniem nastepujgcych zasad:

1) inicjatorem utworzenia, potgczenia, podziatu, zmiany granic lub zniesienia jednostki pomocniczej moga
by¢ mieszkancy obszaru, ktéry ta jednostka obejmuje lub ma obejmowac albo organy Miasta;

2) utworzenie, potgczenie, podziat, zmiana granic lub zniesienie jednostki pomocniczej musi zostac
poprzedzone konsultacjami, ktérych tryb okresla Rada odrebng uchwatg;

3) projekt granic jednostki pomocniczej sporzgdza Burmistrz;

4) przebieg granic jednostek pomocniczych powinien w miare mozliwosci uwzglednia¢ naturalne
uwarunkowania przestrzenne, komunikacyjne i wiezi spoteczne.

§ 87. 1. Obszar Miasta podzielony jest na osiedla. Liczbe osiedli, ich nazwy i granice okresla odrebna
uchwata Rady.

2. Organizacje i zakres dziatania osiedla ustala Rada w odrebnym statucie.
3. Rada zarzadza wybory do organow osiedli.

§ 88. 1. Przewodniczgcym jednostek pomocniczych przystuguje zwrot kosztéw podrézy stuzbowej i diety
na zasadach ustalonych przez Rade.

2. Przewodniczacy jednostek pomocniczych mogg uczestniczyc:

a) w sesjach Rady, z prawem zabierania glosu w sprawach dotyczacych osiedla, lecz bez prawa udziatu
w gtosowaniu,

b) w posiedzeniach Komisji (na zaproszenie Przewodniczgcego Komisji lub z wilasnej inicjatywy),
z gtosem wnioskujgcym lub proponujgcym rozwigzanie problemu zwigzanego z terenem swojego dziatania.

§ 89. 1. Osiedle moze zarzadzaé i korzysta¢ z mienia komunalnego oraz rozporzgdza¢ dochodami z tego
zrodia.

2. Osiedla prowadzg gospodarke finansowg w ramach budzetu Miasta.
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3. Rada, w zafgczniku do uchwaty budzetowej uchwala wielkosci srodkéw na wydatki osiedli.
4. Dochodami osiedli mogg by¢:

1) dobrowolne wptaty oséb fizycznych i prawnych;

2) darowizny;

3) inne wpltywy.

5. Wplywy okreslone w ust. 4 wptacane sg na wyodrebniony rachunek Urzedu.

6. Informacja o realizacji planu finansowego osiedli przedktadana jest w sprawozdaniu z wykonania
budzetu Miasta w terminach okreslonych w ustawie o finansach publicznych.

Rozdziat 10.
Zasady dostepu i korzystania przez obywateli z dokumentow Rady, Komisji i Burmistrza

§ 90. 1. Dokumenty z zakresu dziatania Rady i Komisji udostepniane sg w Biurze Rady Miasta, w dniach
oraz w godzinach pracy Urzedu.

2. Dokumenty z zakresu dziatania Burmistrza oraz Urzedu udostepniajg komorki organizacyjne Urzedu
wtasciwe ze wzgledu na przedmiot sprawy, w dniach oraz w godzinach pracy Urzedu lub w sposob iw
formie wskazanej we wniosku o udostepnienie informacji.

3. Zasady udostepniania dokumentéw, okreslone w ust. 2 stosuje sie odpowiednio w jednostkach
organizacyjnych Miasta, ktére wykonujg nalezgce do nich zadania publiczne.

§ 91. 1. Kazdy obywatel ma prawo dostepu do dokumentéw dotyczgcych wykonywania przez Miasto
zadan publicznych.

2. Prawo, o ktérym mowa w ust. 1 podlega ograniczeniom wynikajgcym z przepisdw ustawowych.
3. Dostep do dokumentdéw obejmuje prawo do:

1) uzyskania informaciji;

2) wgladu do dokumentow;

3) sporzadzania odpisow i notatek.

§ 92. 1. Dokumenty udostepnia sie na wniosek ztozony we wiasciwej komérce organizacyjnej Urzedu lub
miejskiej jednostce organizacyjnej, z ktorej dziatalno$cig zwigzany jest dokument.

2. Jezeli wniosek zostat ziozony do niewlasciwej komorki organizacyjnej, nalezy go niezwiocznie
przekazac¢ wedtug wtasciwosci.

3. Wniosek moze by¢ ztozony pisemnie, a takze ustnie do protokotu.

4. Zgtoszenie do protokotu powinno by¢ podpisane przez zainteresowanego, a takze przez pracownika
przyjmujgcego wniosek.

5. Pracownik przyjmujgcy wniosek obowigzany jest go zarejestrowaé w rejestrze wnioskéw
0 udostepnienie dokumentow.

§ 93. 1. Dokumenty mogg byé¢ udostepniane do wgladu w obecno$ci upowaznionego pracownika
wtasciwej komorki organizacyjnej Urzedu lub miejskiej jednostki organizacyjnej.

2. Wnioskodawca moze sporzgdza¢ odpisy dokumentéw lub ich czesci (kserokopie, notatki) w obecnosci
pracownika, o ktérym mowa w ust. 1.

3. Za sporzadzenie kserokopii dokumentu pobierana jest optata na zasadach okreslonych odrebnie.

§ 94. 1. Wniosek nalezy zatatwi¢ bez zbednej zwioki, nie pézniej niz w ciggu 14 dni od dnia zlozenia
whniosku.

2. Termin zatatwienia wniosku wymagajgcego postepowania wyjasniajgcego moze ulec przedituzeniu.
O przyczynie niezatatwienia wniosku w terminie, o ktérym mowa wust. 1 nalezy powiadomic
whioskodawce, podajgc przyczyny zwtoki i wskazujgc nowy termin zatatwienia.

§ 95. Jezeli nie jest mozliwe udostepnienie dokumentu w catosci, wobec ograniczen wynikajgcych
Z przepisdw prawnych, zainteresowanemu udostepnia sie pozostatg czes¢ dokumentu.

Rozdziat 11.
Postanowienia koncowe

§ 96. W zakresie nieuregulowanym Statutem stosuje sie przepisy ustawy o samorzgdzie gminnym,
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ustawy o pracownikach samorzgdowych, ustawy o finansach publicznych oraz inne przepisy powszechnie
obowigzujace.
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