Uchwata Nr XIV/114/07
Rady Miasta Szczecinek
z dnia 15 pazdziernika 2007r.

w sprawie procedury opracowania i uchwalania bud Zetu oraz rodzaju i szczeg6towo  $ci
materiatow informacyjnych towarzysz  acych projektowi bud zetu Miasta Szczecinek

Na podstawie art. 53 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz.U.
z 2001 roku Nr 142, poz.1591, z 2002 roku Nr 23, poz. 220, Nr 62, poz. 558, Nr 113, poz. 984, Nr 153,
poz. 1271, Nr 214, poz. 1806, z 2003 roku Nr 80, poz. 717, Nr 162, poz. 1568, z 2004 roku Nr 102,
poz. 1055, Nr 116, poz. 1203, Nr 167, poz. 1759, z 2005 roku Nr 172, poz. 1441, z 2006 roku Nr 17,
poz. 128) - Rada Miasta uchwala co nastepuje:

81
Przyjmuje sie procedury opracowania i uchwalania budzetu oraz rodzaj i szczeg6towos¢ materiatdw
informacyjnych towarzyszacych projektowi budzetu Miasta Szczecinek w brzmieniu okreslonym
w zalagczniku nr 1 do uchwaty.

82
Ustala sie kalendarium prac dotyczacych opracowania i uchwalania budzetu zgodnie z zatgcznikiem
nr 2 do uchwaty.

83
Wykonanie uchwaty powierza sie Burmistrzowi Miasta.

84
Traci moc uchwata Nr XXXVI1/320/98 Rady Miejskiej w Szczecinku z dnia 16 czerwca 1998 roku
w sprawie ustalenia procedury uchwalania budzetu oraz rodzajow i szczego6lowosci materialdw
towarzyszacych projektowi budzetu.

85
Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Przewodniczacy Rady Miasta

mgr Wiestaw Suchowiejko

ZAL ACZNIKI



Zatgcznik nr 1 do uchwaly Nr X1V/114/07 Rady Miasta Sacinek z dnia 15 paziernika 2007 roku

Procedury opracowania i uchwalania bydtu
oraz rodzaj i szczegotosibmaterialdw informacyjnych
towarzysgcych projektowi budetu Miasta Szczecinek

l. Uwagi ogolne

1. Prace nad przygotowaniem projektu betli na rok nagpny, rozpoczynagj Sie
najp&niej w Il kwartale kadego roku, zgodnie z kalendarium prac dagggzh
opracowania i uchwalania budtu w migcie Szczecinek.

2. Burmistrz Miasta wydaje zaidzenie, w ktérym okfka wytyczne &dgce podstaw do
opracowania projektu bugtu Miasta Szczecinek.

Il. Zatozenia do projektu bugetu
Podstawowymi materiatami wigjowymi do prac nad projektem higdu %:

1) wykonanie dochoddéw i wydatkbw za rok poprzedjodnie z obowkzujgcg
klasyfikacy budtetowy

2) przewidywane wykonanie dochodow i wydatkow w fikzgcym na podstawie
wykonania bugktu miasta za 2 kwartaty kigcego roku, zgodnie z obawujgcg
klasyfikacy budtetowy,

3) wytyczne do opracowania projektu beii okrglone w zargdzeniu Burmistrza
Miasta,

4) dotychczasowe uchwaly Rady Miasta rmazskutki finansowe,

5) zawarte porozumienia z administr@acjrzgdowg i jednostkami samogzlu
terytorialnego,

6) coroczny stan zobowdai miasta z tytutu zaggnietych kredytdéw, ptyczek,
udzielonych gwarancji wedtug kwot wymagalnych naydak budetowy,

7) opracowania prognostyczne i programowe uchwalmzez Rag Miasta,

8) zmiany organizacyjne i zmiany w mieniu komumalnyiasta,

9) zadania inwestycyjnedig w Wieloletnim Planie Inwestycyjnym.

lll.  Organizacja przygotowania materiatow roboczyclo projektu budetu

1. Zgodnie z uchwalonym kalendarium Skarbnik yprge do dysponentéw hietu
0 przygotowanie projektow btetu, uwzgidniajgc zat@enia i terminy przyte
przez Rad Miasta.

2. Dyrektorzy, Kierownicy jednostek organizacyjnyclasta, Kierownicy Referatow
oraz samodzielni pracownicy Wadu Miasta sktadaj plany rzeczowe w oparciu
0 wytyczne podane na dany rok betdwy.

3. Wnhnioski do butktu mog sktada* rownie: rady osiedli, kluby radnych, fundacje,
stowarzyszenia i inne jednostki wymijgce o dofinansowanie z hietu miasta.



Informacg o stanie mienia komunalnego opracowuje KierownigfeRatu
Gospodarki Nieruchonsgiami.

Propozycje zakresu rzeczowego inwestycji gminngahwysokeci planowanych
naktadow finansowych przygotowuje Kierownik ReferatTechniczno-
Inwestycyjnego po konsultacji z Burmistrzem Miasta.

Opracowany na podstawie przedstawionych materigdtojekt budetu Skarbnik
przedktada Burmistrzowi Miasta. Projekt ketl podlega konsultacjom, do czasu
ustalenia ostatecznej wersji i zatwierdzeniu pBemmistrza Miasta.

Burmistrz Miasta projekt buétu wraz z g&cig opisow; oraz informagi o stanie
mienia komunalnego przedktada Radzie Miasta i Redm®] Izbie
Obrachunkowej.

Wymogi obligatoryjne dotygre szczegotowoi sporgzdzanych dokumentow
zwigzanych z opracowaniem projektu bfetu:

Projekt budetu obejmuje:

1)

2)
3)

projekt uchwaty busktowej, w szczegotowm nie mniejszej @i przewidziano
w art. 184 ustawy z dnia 30 czerwca 2005 roku anfsach publicznych /Dz. U.
Nr 249, poz. 2104 z pozm./.

czs¢ opisow; do projektu bugetu

informacg o stanie mienia komunalnego.

Uchwalenie budetu Miasta Szczecinek

Przediadenie przez Burmistrza Miasta projektu bemi Radzie Miasta umiwia
rozpoczcie prac nad bugetem, ktdre odbywajsie w sposob nagpujqcy:

1)
2)

3)

4)

5)

6)

7)

Przewodniczcy Rady Miasta przesyta niezwiocznie otrzymanyetdyudetu do
zaopiniowania Komisjom Rady.

Komisje Rady zapozmajsic z projektem bugtu na swoich posiedzeniach.
Opinie i wnioski do projektu bietu formutowanegsna pkmie.

W przypadku zgtoszenia przez Komisje Rady pyoporvprowadzenia do
budetu nowego zwkszenia wydatkbw przewidywanych w projekcie,
Komisja Rady obowzana jest wskaZarodio jego sfinansowania.

Opinie i wnioski poszczegdlnych Komisji przekamne g do Biura Rady
w terminie okrélonym w kalendarium prac dotygz/ch opracowania
i uchwalania budetu celem przekazania ich Przewodpe=mu Komisji
wiasciwej ds. Budetu.

Opinie i wnioski poszczegdlnych Komisjizghdo sformutowania ostatecznej
opinii o projekcie bugktu Komisji widciwej ds. Bugetu.

Komisja widciwa ds. Budetu sformulowasp na pkmie, ostateczn opinie,
w terminie okrélonym w kalendarium prac dotygz/ch opracowania
iuchwalania  budetu przedktada Przewodnigzmu Rady  Miasta.
Przewodniczcy Rady Miasta ostateczropinie Komisji wiaciwej ds. Bugetu
przedktada Burmistrzowi.

Burmistrz Miasta po zapoznaniw @ opiniy Komisji wigciwej ds. Bugdetu oraz
opinig Regionalne] Izby Obrachunkowej 80 wprowadzi autopoprawki
i przygotowuje ostatecznwersg uchwaly budetowej celem przedienia jej na
sesji Rady Miasta.



8)

9)

Porzydek obrad sesji Rady Miasta, na ktéregdbie rozpatrywany projekt
uchwaty budetowej powinien m.in. obejmowa
a) przedstawienie projektu uchwaty batbwej,
b) odczytanie opinii Regionalnej 1zby Obrachunkowej
c) odczytanie opinii Komisji wigiwej ds. Bugetu oraz opinii pozostatych
Komisji Rady,
d) stanowisko Burmistrza Miasta w sprawie zetloych wnioskdéw oraz
ewentualne autopoprawki Burmistrza Miasta do gktyebudetu,
e) dyskugjnad projektem buetu,
f) jawne gtosowanie nad przgjem uchwaly butittowe;.
Procedue uchwalania bugetu zamyka przygie przez Ragd Miasta uchwaly
budetowej na nowy rok.



Zatgcznik nr 2 do uchwaly Nr X1V/114/07 Rady Miasta Sacinek z dnia 15 paziernika 2007 roku

Kalendarium prac dotyagzcych opracowania i uchwalania bygtu Miasta Szczecinek

Lp| Termin WyszczegOdlnienie Forma Odpowiedzialny
1 Do 30.09 Wytyczne do opracowania projektuzietid Zarzdzenie Burmistrza Burmistrz Miasta
2 Do 05.10 Informacja o wytycznych do projektuZetdl i 1. Publikacja na stronie internetowej miasta Gtéwny Specjalista ds. Promocji
zbieraniu wnioskéw buédtowych www.szczecinek.pl
2. Pisma powiadamiagge do jednostek Skarbnik Miasta
organizacyjnych miasta
3 Do 20.10 Przygotowanie planéw rzeczowych orazrie Opracowania, wnioski i propozycje Dyrektorzy, Kierownicy jednostek
wnioskow bugetowych organizacyjnych miasta, Kierownicy|
Referatow i pracownicy na
samodzielnych stanowiskach kn
Miasta, rady osiedli, kluby radnych,
fundacje, stowarzyszenia i inne
jednostki wystpujgce o
dofinansowanie
4 Do 30.10 Opracowanie planéw rzeczowych i wniogkéw Opracowanie w ukfadzie: Skarbnik Miasta
wspoélne ich zestawienie i podsumowanie oraz 1. Dochody wgrddet ich powstawania
przedstawienie Burmistrzowi Miasta do akceptacji 2. Wydatki wg dziatéw i rozdziatéw obejmacg
wykonanie za rok poprzedni, przewidywane
wykonanie w roku bigcym, propozycje zione do
projektu budetu, wsgpna wersja projektu buétu
5 Do 05.11 Konsultacje Burmistrza Miasta z dyspten@in Rozmowy, wyjaienia i ustalenia Dysponengiodkéw budetowych
srodkéw budetowych
6 Do 15.11 Opracowanie, przgje, przedstawienie Radzie Zarzgdzenie Burmistrza Burmistrz Miasta
Miasta projektu bugktu i przedstawienie go do
zaopiniowania Regionalnej Izbie Obrachunkowej
7 Do 20.11 Przedstawienie projektu betll jednostkom 1. Publikacja na stronie internetowej miasta Glowny Specjalista ds. Promociji
organizacyjnym miasta oraz mieszkam miasta www.szczecinek.pl
2. Pisma powiadamiage Dyrektorow, Kierownikéw | Skarbnik Miasta
jednostek organizacyjnych miasta oraz Kierownikéw
Referatéw i pracownikdw na samodzielnych
stanowiskach UM
(przekazanie informacji nieaiinych do
opracowania projektéw plandéw finansowych)
8 Do 05.12 Rozpatrywanie projektu Bath przez Komisje RadyWnioski Komisji Rady Miasta Przewodnijcy Komisji Rady Miasta

Miasta




Lp| Termin Wyszczegolnienie Forma Odpowiedzialny
9 Do 08.12 Rozpatrywanie projektu batl przez KomigjRady | 1. Analiza wnioskow komisji Rady Miasta Przewodniczcy Komisji Rady Miasta
Miasta wiaciwg ds. budetu 2. Wypracowanie opinii Komisji Rady Miasta wihasciwej ds. bugetu
wiasciwej ds. budetu
3. Przedtgenie opinii i wnioskéw Przewodnigzemu
Rady Miasta oraz Burmistrzowi Miasta
10 Do 12.12 Ustalenie terminu sesji batbwej Zawiadomienie o zwolaniu sesji ketdwej Burmistrz Miasta i Przewodnicz
Rady Miasta
11 Do 15.12 Analiza opinii i wnioskow Komisji Rady Konsultacje i ustalenia Burmistrz Miasta
12 Do 15.12 Przedstawienie projektéw planéw finansth przez| Opracowane projekty planéw finansowych Dyrektokigrownicy jednostek
jednostki organizacyjne miasta organizacyjnych miasta, Kierownicy|
Referatéw i pracownicy na
samodzielnych stanowiskach UM
13 Do 20.12 Opracowanie autopoprawek uwdglajgce 1. Propozycje przewidywanych autopoprawek Burmistrz Miasta
ewentualne wnioski Komisji Rady Burmistrza do projektu uchwaly hiatowej
do zgtoszenia na sesji katbwej.
2. Przestanie wyprzedzgo, do wiadom¢zi
radnych, opracowanych autopoprawek jako
materiatu uzupetnigcego do zawiadomienia
0 sesji butketowe).
14 Do 31.12 Podgie uchwaty bugkttowej Uchwata Rady Miasta Rada Miasta
15 Do 7 dniod | Zawiadomienie jednostek organizacyjnych o 1. Publikacja na stronie internetowej miasta Gtéwny Specjalista ds. Promocji
uchwalenia | ostatecznych kwotach wynikeych z bugetu oraz www.szczecinek.pl
buctetu przedstawienie uchwaly bigtowej mieszkaom 2. Pisma powiadamiage Dyrektoréw, Kierownikow | Skarbnik Miasta
miasta jednostek organizacyjnych miasta oraz Kierownikéw
Referatéw i pracownikdw na samodzielnych
stanowiskach UM (przekazanie informaciji
niezlzdnych do opracowania projektow planow
finansowych)
16 Do 14 dni od | Przedstawienie planow finansowych przez jednostkipracowane plany finansowe Dyrektorzy, Kierowmérnostek
uchwalenia | organizacyjne miasta organizacyjnych miasta, Kierownicy|
budctetu Referatow i pracownicy na
samodzielnych stanowiskach UM
17 Do 21 dni od | Opracowanie ukladu wykonawczego betd miasta| Zawgdzenie Burmistrza Burmistrz Miasta
uchwalenia
budtetu




