
UCHWAŁA Nr XXIII/238/08 
Rady Miasta Szczecinek 
z dnia 15 września 2008r. 

 
w sprawie trybu udzielania i rozliczania dotacji dl a przedszkoli i szkół, dla których 

Miasto Szczecinek nie jest organem prowadz ącym. 
 
 
 Na podstawie art. 18 ust. 2 pkt 15 i art. 40 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie 
gminnym ( Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591, z 2002 r. Nr 23, poz. 220, Nr 62, poz. 558, Nr 113, 
poz. 984, Nr 153, poz. 1271, Nr 214, poz. 1806, z 2003 r. Nr 80, poz. 717, Nr 162, poz. 1568, z 2004 
r. Nr 102, poz. 1055, Nr 116, poz. 1203, Nr 167, poz.1756; z 2005 r. Nr 172, poz. 1441, Nr 175, 
poz. 1457, z 2006 r. Nr 17, poz. 128, Nr 181, poz. 1337, z 2007 r. Nr 48, poz. 327, Nr 138, poz. 974, 
Nr 173, poz. 1218 ) oraz art. 90 ust. 4 ustawy z dnia 7 września 1991 r. o systemie oświaty ( Dz. U. 
z 2004 r. Nr 254, poz. 2572 Nr 273, poz. 2703, Nr 281, poz. 2781; z 2005 r. Nr 17, poz. 141, Nr 94, 
poz. 788, Nr 122, poz. 1020, Nr 131, poz. 1091, Nr 167, poz. 1400, Nr 249, poz. 2104, z 2006 r. 
Nr 144, poz. 1043, Nr 208, poz. 1532, Nr 227, poz. 1658, z 2007 r. Nr 42, poz. 273, Nr 80, poz. 542, 
Nr 115, poz. 791, Nr 120, poz. 818, Nr 180, poz. 1280, Nr 181, poz. 1292 , z 2008r. Nr 70, poz. 416, 
Nr 145, poz. 917) Rada Miasta Szczecinek uchwala, co następuje: 
 

Rozdział I 
Postanowienia ogólne. 

 
§ 1. Uchwała określa tryb udzielania i rozliczania dotacji: 
1) niepublicznym przedszkolom na terenie Miasta Szczecinek, 
2) niepublicznym szkołom podstawowym i gimnazjom o uprawnieniach szkół publicznych na 

terenie Miasta Szczecinek, w których prowadzony jest obowiązek szkolny lub obowiązek 
nauki, dla których organem prowadzącym nie jest Miasto Szczecinek. 

§ 2. Ilekroć w uchwale jest mowa o: 
1) szkole – rozumie się przez to niepubliczne przedszkole, szkołę podstawową  

i gimnazjum, posiadającą uprawnienia szkoły publicznej, w której realizowany jest obowiązek 
szkolny lub obowiązek nauki, 

2) uczniu – rozumie się równieŜ dziecko uczęszczające do przedszkola, 
3) gminie lub organie dotuj ącym – naleŜy przez to rozumieć Miasto Szczecinek, 
4) organie prowadz ącym – naleŜy przez to rozumieć osoby prawne i fizyczne prowadzące 

szkoły i przedszkola. 
 

Rozdział II 
Tryb post ępowania o udzielenie dotacji 

 
§ 3. 1. Dotacji udziela się na kaŜdego ucznia, pod warunkiem, Ŝe organ prowadzący szkołę, złoŜy 

wniosek o udzielenie dotacji i poda organowi właściwemu do udzielenia dotacji planowaną liczbę 
uczniów nie później niŜ do 30 września roku poprzedzającego rok udzielenia dotacji. 

 
2. Wniosek o dotację powinien zawierać: 
a) nazwę i adres szkoły, 
b) nazwę i adres organu prowadzącego, 
c) typ i rodzaj szkoły, 
d) numer i datę zaświadczenia o wpisie szkoły do ewidencji szkół prowadzonej przez Burmistrza 

Miasta Szczecinek, 
e) datę i numer decyzji nadającej uprawnienia szkoły publicznej, 
f) nazwę rachunku bankowego oraz numer rachunku bankowego, na który ma być przekazana 

dotacja, 
g) planowaną liczbę uczniów, których dotyczy wniosek o dotację, z uwzględnieniem planowanej 

liczby uczniów w okresie styczeń – sierpień oraz w okresie wrzesień – grudzień, 
h) planowaną liczbę uczniów niepełnosprawnych z uwzględnieniem rodzaju niepełnosprawności 

stwierdzonych orzeczeniem publicznej poradni psychologiczno – pedagogicznej. 
3.Ustala się wzór wniosku o którym mowa w ust. 2, który stanowi załącznik nr 1 do niniejszej 

uchwały. 
 



4. Organ prowadzący szkołę zobowiązany jest do przekazywania w terminie do dnia 7 kaŜdego 
miesiąca Referatowi Planowania BudŜetowego i Księgowości Urzędu Miasta Szczecinek informacji 
o faktycznej liczbie uczniów według stanu na pierwszy dzień miesiąca, na który udzielana jest dotacja, 
według wzoru stanowiącego załącznik nr 2 do niniejszej uchwały. 
 

Rozdział II 
Wysoko ść i termin przekazywania dotacji 

 
§ 4.1. Niepubliczne szkoły i gimnazja o uprawnieniach szkoły publicznej, w których realizowany 

jest obowiązek szkolny lub obowiązek nauki otrzymują na kaŜdego ucznia dotację w wysokości równej 
wydatkom bieŜącym przewidzianym na jednego ucznia w szkołach tego samego typu i rodzaju 
prowadzonych przez gminę lecz nie mniej niŜ kwota przewidziana na jednego ucznia danego typu 
i rodzaju szkoły w części oświatowej subwencji ogólnej otrzymywanej przez gminę.  

 
2. Niepubliczne przedszkola otrzymują dotację na kaŜdego ucznia w wysokości 75% ustalonych 

w budŜecie gminy wydatków bieŜących dla przedszkoli publicznych w przeliczeniu na jednego ucznia, 
z tym Ŝe na ucznia niepełnosprawnego w wysokości przewidzianej na niepełnosprawnego ucznia 
przedszkola i oddziału przedszkolnego w części oświatowej subwencji ogólnej otrzymywanej przez 
gminę. Wyliczenia dotacji dokonuje się oddzielnie dla uczniów z oddziałów 5 i 9 godzinnych. 
Wysokość dotacji na ucznia w oddziale 5 godzinnym wynosi 50% wysokości dotacji na ucznia 
w oddziale 9 godzinnym. 
 

3. Do czasu naliczenia gminie ostatecznej kwoty subwencji oświatowej na dany rok budŜetowy, 
dotacja będzie przekazywana zaliczkowo w oparciu o planowane kwoty subwencji oświatowej przyjęte 
w uchwale budŜetowej. 
 

4. Do wyliczenia dotacji przyjmuje się za końcowy termin uczęszczania do szkoły  
a) dzień 31 sierpnia, gdy uczeń uzyskuje promocję do wyŜszej klasy lub kończy naukę, 
b) ostatni dzień miesiąca, w którym następuje skreślenie ucznia z listy uczniów. 

 
5. Dotacja przekazywana jest w 12 ratach do 15 kaŜdego miesiąca na rachunek bankowy 

wskazany przez organ prowadzący szkołę we wniosku o udzielenie dotacji, w wysokości ustalonej 
na podstawie informacji o której mowa w § 3 ust. 1. 
 

6. Dotacja nie podlega przekazaniu w przypadku wykreślenia szkoły z ewidencji szkół 
niepublicznych lub w przypadku, gdy organ prowadzący nie przekaŜe organowi dotującemu informacji, 
o której mowa w § 3 ust. 1. 

 
Rozdział III 

Rozliczanie dotacji 
 

§ 5.1. Organ prowadzący szkołę rozlicza się z otrzymanej dotacji w terminie do dnia 10 lipca 
za I półrocze oraz do dnia 20 stycznia roku następującego po roku udzielenia dotacji za cały rok, 
według wzoru stanowiącego załącznik nr 3 do niniejszej uchwały. 
 

2. UpowaŜnieni pracownicy Urzędu Miasta Szczecinek mogą dokonać kontroli zgodności ze 
stanem faktycznym liczby uczniów wykazanych w informacjach, o których mowa w § 3 ust. 1, na 
podstawie udostępnionej przez organ prowadzący dokumentacji, stanowiącej podstawę sporządzenia 
tych informacji. 

 
3. JeŜeli w wyniku kontroli stwierdzono, Ŝe dotacja była pobrana nienaleŜnie lub w nadmiernej 

wysokości, róŜnica podlega zwrotowi wraz z odsetkami jak od zaległości podatkowych. Odsetki 
nalicza się od dnia otrzymanej dotacji do dnia zwrotu. 
 

Rozdział IV 
Dotacje celowe 

 
§ 6. 1. Niepubliczne przedszkola oraz niepubliczne szkoły podstawowe o uprawnieniach szkół 

publicznych i niepubliczne gimnazja o uprawnieniach szkół publicznych mogą otrzymywać z budŜetu 
gminy dotacje celowe z przeznaczeniem na realizację określonych zadań oświatowych, pod 
warunkiem ich uchwalenia w budŜecie gminy. 

 



2. Dotacje celowe, o których mowa w ust. 1 realizowane będą wyłącznie w roku budŜetowym, 
którego dotyczy budŜet gminy. 

§ 7. 1. Dotacje celowe, o których mowa w § 6 ust. 1 mogą być udzielone po uchwaleniu budŜetu 
gminy na dany rok budŜetowy. 

 
2. Dotacje celowe, o których mowa w § 6 ust. 1 przekazywane będą wyłącznie na podstawie 

umowy zawartej z gminą. 
 
3. Umowa, o której mowa w ust. 2 winna określać w szczególności: 

 1) określenie stron umowy; 
 2) wskazanie przeznaczenia przyznanej kwoty dotacji celowej; 
 3) termin realizacji określonego zadania oświatowego; 
 4) warunki i tryb przekazywania dotacji celowej; 
 5) tryb kontroli wykonywania zadania zleconego przez gminę; 
 6) sposób i terminy rozliczenia udzielonej dotacji celowej i zasady zwrotu niewykorzystanej części 

dotacji; 
 7) tryb rozwiązania umowy oraz konsekwencje dla podmiotu w przypadku nie wywiązania się 

z postanowień umowy. 
 

Rozdział V 
Postanowienia ko ńcowe 

 
§ 8. Wykonanie uchwały powierza się Burmistrzowi Miasta Szczecinek. 

 
§ 9. Traci moc uchwała Nr VI/46/07 Rady Miasta Szczecinek z dnia 26 lutego 2007r. w sprawie 

trybu udzielania i rozliczania dotacji dla przedszkoli i szkół, dla których Miasto Szczecinek nie jest 
organem prowadzącym (Dz. Urz. Woj. Zachodniopomorskiego Nr 51, poz.786). 
 

§ 10. Uchwała wchodzi w Ŝycie po upływie 14 dni od daty jej ogłoszenia w Dzienniku Urzędowym 
Województwa Zachodniopomorskiego. 
 
 
 

Przewodniczący Rady Miasta 
 

     Wiesław Suchowiejko 
 
ZAŁĄCZNIKI 



Załącznik nr 1 
do Uchwały Nr XXIII/238/08 

Rady Miasta Szczecinek 
z dnia 15 września 2008r. 

..………………………..………… 
data wpływu – wypełnia organ dotujący 
 
 

WNIOSEK O UDZIELENIE DOTACJI Z BUD śETU MIASTA SZCZECINEK 

 DLA PRZEDSZKOLI I SZKÓŁ, DLA KTÓRYCH MIASTO SZCZEC INEK  

NIE JEST ORGANEM PROWADZĄCYM 

NA ROK  ………………..  
 
1.Formularz jest przeznaczony dla osób fizycznych oraz osób prawnych prowadzących na terenie Miasta Szczecinek szkoły niepubliczne. 
2.Podstawa prawna: art. 90 ustawy z dnia 7 września 1991 o systemie oświaty (Dz. U. z 2004r. Nr 256, poz. 2572 ze zm.).  
3.Miejsce złoŜenia wniosku: Urząd Miasta Szczecinek. 

 
CZĘŚĆ I  
 

Informacje o organie prowadz ącym:   
 
Wnioskodawca :            Osoba prawna   □        Osoba fizyczna    □  

Nazwa osoby prawnej / Imi ę i nazwisko osoby fizycznej:  
 
 
 
 
 
Siedziba osoby prawnej/ adres osoby fizycznej:  
 
Kod 
pocztowy 

 

 
 
Miejscowość 

 
 

 
Ulica 

  
Nr 
domu 

 
 Nr  

lokalu 
 

 
  

 
Zaświadczenie o wpisie szkoły do ewidencji szkół prowa dzonej przez Burmistrza Miasta 
Szczecinek:  
 
Numer: 

 
 

 
  Data 
wydania: 

 

 
Decyzja nadaj ąca uprawnienia szkoły publicznej: 
 

    Numer: 
 
 

 
Data 

wydania: 

 
 

 
Rachunek bankowy wła ściwy do przekazania nale Ŝnej dotacji:  
 
Nazwa rachunku bankowego: 

 
 

 
Numer rachunku bankowego:  

 
 

 
Dane osoby reprezentuj ącej organ prowadz ący szkoły/ placówki:  
 
Imię i nazwisko: 

 
 

 
Tytuł prawny i pełniona funkcja:  
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Załącznik nr 1 
do Uchwały Nr XXIII/238/08 

Rady Miasta Szczecinek 
z dnia  15 września 2008r. 

 

CZĘŚĆ II 
 

Informacje o szkole:  
Nazwa szkoły: 
 
 
 
Typ: 

 
 

 
Rodzaj:  

 
 

 
Regon: 

 
 

 
NIP 

 
 

 
Adres szkoły:  
 
Kod 
pocztowy                                          

  
 

                                      
Miejscowość 

 

 
Ulica 

 
 

 
Nr 
domu 

 
 

 
Nr 
lokalu 

 
 

 
Kontakt: 
 
Tel. stacjonarny: 

 
 
 

 
Tel. komórkowy: 

 
 
 

 
Adres e-mail:  

 
 
 

 
CZĘŚĆ III 
 
Dane o planowanej liczbie uczniów:  
 
1. Planowana liczba uczniów w okresie stycze ń – sierpie ń danego roku:  
 

           Liczba uczniów ogółem:  
 
 

 
      W tym:  

 
-liczba  uczniów niepełnosprawnych: 
 (ze wskazanym rodzajem        
    niepełnosprawności) 

 

                        Nazwa Gminy Liczba uczniów 

  

  

  
  

  

  

 
-  liczba uczniów z innych gmin niŜ 
   Miasto Szczecinek 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  

Liczba oddziałów:  
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2. Planowana liczba uczniów  w okresie wrzesie ń – grudzie ń danego roku: 

 
           Liczba uczniów ogółem: 

 
 

 
      W tym:  
 
-  liczba uczniów niepełnosprawnych: 
   (ze wskazanym rodzajem        
    niepełnosprawności) 

 
 
 
 
                       Nazwa Gminy                       Liczba uczniów 

  
  
  

  

  

  

 
- liczba uczniów z innych gmin niŜ 
   Miasto Szczecinek 
 
 
 
 
 
 
   
 
   Liczba oddziałów: 

 

 
CZĘŚĆ III 
 
 
Oświadczenie i podpis osoby reprezentuj ącej organ prowadz ący  
 
 
Oświadczam, Ŝe wszystkie podane przeze mnie dane są zgodne ze stanem faktycznym.  
 
Oświadczam, Ŝe znane są mi przepisy o odpowiedzialności za naruszenie dyscypliny finansów 
publicznych, o których mowa w ustawie z dnia 17 grudnia 2004r. o odpowiedzialności  
za naruszenie dyscypliny finansów publicznych (Dz. U. z 2005r., Nr 14, poz. 114 ze zm.). 
 
 
 
……………………………………………………….                                               …………………………………………………………. 
               Miejscowość i data                                                                                                 Czytelny podpis i pieczątka 

 
 

 
 
 
 
Pouczenie:   
 
1. Wniosek powinien być wypełniony czytelnie i zawierać zgodne z wpisem do ewidencji 

dane. 
2. W przypadku zmiany jakichkolwiek danych podanych we wniosku naleŜy niezwłocznie 

poinformować o tym Urząd Miasta Szczecinek. 



 

Załącznik nr 2 
do Uchwały Nr XXIII/238/08 

Rady Miasta Szczecinek 
z dnia 15 września 2008r. 

   ………………..………………… 
data wpływu – wypełnia organ dotujący 

 

INFORMACJA O FAKTYCZNEJ LICZBIE UCZNIÓW WG STANU NA  PIERWSZY DZIEŃ 

MIESIĄCA, NA KTÓRY UDZIELANA JEST DOTACJA DLA PRZEDSZKOLI  I SZKÓŁ, 

DLA KTÓRYCH MIASTO SZCZECINEK NIE JEST ORGANEM PROW ADZĄCYM 

  MIESIĄC  ………………………  ROK   ………………………. 
 
1.Formularz jest przeznaczony dla osób fizycznych oraz osób prawnych prowadzących na terenie Miasta Szczecinek szkoły niepubliczne. 

    2.Termin składania rozliczenia: do 7 dnia ka Ŝdego miesi ąca, na który udzielana jest dotacja.  
    3. Miejsce złoŜenia wniosku: Urząd Miasta Szczecinek. 

   
 
 
Nazwa organu  
prowadzącego: 

 
 

 
 

Adres:  
 
 

 
Informacja o liczbie uczniów uprawnionych do otrzym ania dotacji: 
 

 
 
    Liczba uczniów ogółem :  

 
 

 
 

 
SZKOŁA  
PODSTAWOWA  

    w tym spoza   
    Miasta Szczecinek* 

  
 
 

 
 
    Liczba uczniów ogółem :  

 
 

 
 

 
 
GIMNAZJUM       

    w tym spoza   
    Miasta Szczecinek* 

  

 
 

 
……………………………………………………….                                           …………………………………………………………. 
               Miejscowość i data                                                                                                 Czytelny podpis i pieczątka 

 
 
 
* do informacji naleŜy dołączyć imienny wykaz  uczniów wraz z  datą urodzenia i adresem zameldowania. 

  
  Liczba uczniów ogółem : 

    
 w tym: liczba uczniów    
     niepełnosprawnych: 

 
w oddziale  5-godzinnym 

 
 
 

 
 
 

 
w tym spoza  
Miasta Szczecinek* 

 
 

 
 

 
w oddziale  9-godzinnym 

 
 
 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
PRZEDSZKOLE  
 

 
w tym spoza   
Miasta Szczecinek* 

  



Załącznik nr 3 
do Uchwały Nr XXIII/238/08 

Rady Miasta Szczecinek 
z dnia 15 września 2008r. 

 
………………..………………… 

data wpływu – wypełnia organ dotujący 
 

 
ROZLICZENIE OTRZYMANEJ DOTACJI DLA PRZEDSZKOLI I SZ KÓŁ,  

DLA KTÓRYCH MIASTO SZCZECINEK NIE JEST ORGANEM PROW ADZĄCYM 

  ZA I PÓŁROCZE …………… ROKU / ZA  …………     ROK  

 
1. Formularz jest przeznaczony dla osób fizycznych oraz osób prawnych prowadzących na terenie Miasta Szczecinek szkoły niepubliczne. 

    2. Termin składania rozliczenia: do 10 lipca za  I półrocze danego roku, na który udzielana jest do tacja; do 20 stycznia roku nast ępnego 
         za rok, na który udzielona została dotacja .   
    3. Miejsce złoŜenia wniosku: Urząd Miasta Szczecinek. 

   
 
 

 
Informacje o organie prowadz ącym:  

Nazwa osoby prawnej/ Imi ę i nazwisko osoby fizycznej:  
 
 
 
Siedziba osoby prawnej/ adres osoby fizycznej: 
 
Kod 
pocztowy 

 

 
 
Miejscowość 

 
 

 
Ulica 

  
Nr 
domu 

 
 Nr  

lokalu 
 

 

 
 
 

 
Informacje o szkole:  
 

Nazwa szkoły: 
 
 
Adres szkoły:  
 
Kod 
pocztowy                                          

  
 

                                      
Miejscowość 

 

 
Ulica 

 
 

 
Nr 
domu 

 
 

 
Nr 
lokalu 
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Załącznik nr 3 
do Uchwały Nr XXIII/238/08 

Rady Miasta Szczecinek 
z dnia 15 września 2008r. 

 
 
 
 
 
 

I. Rozliczenie otrzymanej dotacji:  

 
 

 
             Liczba dzieci wg wykazu           
                                w tym: 

 
                       Otrzymana dotacja  
                                      w tym: 

 
 
         Za 

Miesi ąc  
ogółem  

 
w oddz.  
5-godz. 

 
w oddz. 
9-godz. 

 
 uczniów 
niepełnosp. 

 
ogółem 
 

 
na oddz. 
5-godz. 

 
na oddz. 
9-godz. 

 
na uczniów 
niepełnosp. 

 
styczeń  

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
luty  

        

 
marzec 

        

 
kwiecień 

        

 
maj 

        

 
czerwiec 

        

 
lipiec 

        

 
sierpień 

        

 
wrzesień 

        

 
październik  

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
listopad  

        

 
grudzień 

        

RAZEM 
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Załącznik nr 3 
do Uchwały Nr XXIII/238/08 

Rady Miasta Szczecinek 
z dnia 15 września 2008r. 

 
 
II. Rozliczenie otrzymanej dotacji wg protokołów ko ntroli:  
 

 
 
 
 
 

…………………………………………………….                                           …………………………………………………………. 
               Miejscowość i data                                                                                              Czytelny podpis i pieczątka 

 

 
       Liczba dzieci wg wykazu          
                        w tym: 

 
  Liczba dzieci wg protokołu 
           kontroli w tym: 

 
            RóŜnica w kwocie 
            dotacji wynikaj ąca  
          z protokołów kontroli 

 
 
         Za 

Miesi ąc 

 
ogółem  

 
w oddz.  
5-godz. 

 
w oddz. 
9-godz. 
 
 

 
ogółem 
 

 
na oddz. 
5-godz. 

 
na oddz. 
9-godz. 

 
 
   otrzymana 

 
 
    potr ącona 

 
styczeń 

 
 

 
 

 
 
 

 
 

 
 

 
 

  

 
luty  

        

 
marzec 

        

 
kwiecień 

        

 
maj 

        

 
czerwiec 

        

 
lipiec 

        

 
sierpień 

        

 
wrzesień 

        

 
październik 

        

 
listopad  

        

 
grudzień 

        

RAZEM 
        


