UcHWAELA NR XXXI11/293/2016
RADY MIASTA SZCZECINEK
7 DNIA 21 LISTOPADA 2016 ROKU

w sprawie zmiany nazwy Miejskiej Jednostki Obstugi Oswiaty w Szczecinku na
Komunalne Centrum Ustug Wspélnych w Szczecinku

Na podstawie art.18 ust. 2 pkt 9 lit. ,,h”, art. 9 ust. 1 oraz art. 10 a pkt 1 ustawy z dnia 8 marca
1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2016 1. poz. 446, z p6zn. zm.), oraz art. 11 ust. 2
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2013 1. poz. 885,
z p6zn. zm.), Rada Miasta Szczecinek uchwala, co nastepuje:

§ 1. Miejska Jednostka Obstugi Oswiaty w Szczecinku - utworzona uchwata nr LI/532/10
Rady Miasta Szczecinek z dnia 16 wrze$nia 2010 roku w sprawie przeksztalcenia zakladu
budzetowego w jednostke budzetowa, zmienionej uchwala Rady Miasta Szczecinek Nr
XIV/112/2011 z dnia 5 wrzesnia 2011 r. - otrzymuje nazwe: ,,Komunalne Centrum Ustlug
Wspolnych w Szczecinku”.

§ 2. Komunalnemu Centrum Ustug Wspdlnych w Szczecinku nadaje si¢ statut w brzmieniu
okre$lonym w zatgczniku do niniejszej uchwatly.

§ 3. Traca moc uchwaly:

- nr LI/532/10 Rady Miasta Szczecinek z dnia 16 wrzesnia 2010 r. w sprawie przeksztatcenia
zaktadu budzetowego w jednostke budzetowa,

- nr XIV/112/2011 Rady Miasta Szczecinek z dnia 5 wrzesnia 2011r, zmieniajaca uchwatg
w sprawie przeksztalcenia zaktadu budzetowego w jednostke budzetows.

§ 4. Wykonanie uchwaly powierza si¢ Burmistrzowi Miasta Szczecinek.

§ 5. Uchwata wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2017 r.

Prze%zq% Rady Miasta
o=

Katarzyna Dudz




Zatacznik do Uchwaty Rady Miasta Szczecinek
Nr XXXI11/293/2016 z dnia 21 listopada 2016 roku

STATUT KOMUNALNEGO CENTRUM USLUG WSPOLNYCH W SZCZECINKU
| Rozdzial I
Postanowienia ogo6lne
§1.
Komunalne Centrum Ustug Wspdlnych w Szczecinku zwane dalej "KCUW" dziata na podstawie:

1) uchwaty Nr XXXIII/293/2016 Rady Miasta Szczecinek z dnia 21 listopada 2016 r.
w sprawie zmiany nazwy Miejskiej Jednostki Obstugi Oswiaty w Szczecinku na Komunalne Centrum
Ustug Wspdlnych w Szczecinku,

2) ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2016 1. poz. 446, z pdzn. zm.),

3) ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty (Dz. U. z 2015 r., poz. 2156, z p6Zn. zm.),

| 4) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r., poz. 885, z pézn. zm.),
5) ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2016 r., poz. 1047, z pdzn. zm.),

6) ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2016 r., poz. 902,
z p6zn. zm.),

7) ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2015 r., poz. 2164,
Z podzn.zm.),

8) niniejszego Statutu.
§2.
1. Siedziba KCUW mieéci si¢ w Szczecinku przy ulicy 1 Maja 2.

2. Terenem dziatania KCUW jest miasto Szczecinek.

§ 3.

1. KCUW realizuje zadania Miasta Szczecinek w zakresie prowadzenia szkét podstawowych, gimnazjow,
przedszkoli oraz opieki nad dzie¢mi w wieku do lat 3.

2. KCUW zapewnia obstuge finansowa, rachunkowsa, prawng oraz administracyjno-organizacyjng
wymienionym ponizej jednostkom organizacyjnym miasta zaliczanym do sektora finanséw publicznych,
zwanymi dalej ,,jednostkami obstugiwanymi’:

1) Szkola Podstawowa nr 1 im. Adama Mickiewicza, w Szczecinku

2) Szkola Podstawowa nr 4 im. Armii Krajowej w Szczecinku,

3) Szkola Podstawowa nr 6 im. Zdobywcow Walu Pomorskiego w Szczecinku,
4) Szkola Podstawowa nr 7 im. Noblistow Polskich w Szczecinku,

5) Gimnazjum nr 1 im. Zjednoczonej Europy w Szczecinku,

6) Zespol Szkét im. Jana III Sobieskiego w Szczecinku,

7) Gimnazjum nr 3 im. Adama Giedrysa w Szczecinku,

8) Przedszkole Publiczne im. Kornela Makuszynskiego w Szczecinku.

3. KCUW realizuje zadnia wlasne oraz inne zadania, bedace zadaniami organu prowadzacego, ktore
zostaty mu zlecone do prowadzenia.




4, Komunalne Centrum Ustug Wspolnych w Szczecinku uzywa nastgpujacego skrotu: KCUW
w Szczecinku.

Rozdzial 11
Przedmiot i zakres dzialania
§ 4. Do zakresu dziatania KCUW nalezy:

1) w zakresie obstugi finansowe;:
a) prowadzenie obstugi rachunkéw bankowych,
b) prowadzenie kasy,
¢) biezgcy nadzor nad realizacjg planu finansowego,
d) opracowywanie na wniosek dyrektora jednostki obstugiwanej planu finansowego i jego zmian,
e) biezgca informacja o sytuacji finansowej i realizacji budzetu,
f) sporzadzanie list wynagrodzen pracownikow jednostek obstugiwanych,
g) dokonywanie wyplat wynagrodzen oraz naliczanie i odprowadzanie zwigzanych z tym
$wiadczen obligatoryjnych na rzecz ZUS, US, itp.,
h) ewidencjonowanie danych o zatrudnieniu i wynagrodzeniach,
i) rozliczanie sredniego wynagrodzenia nauczycieli zgodnie z art. 30 a Karty Nauczyciela,
j) sporzadzanie sprawozdan budzetowych oraz analogicznych dokumentdéw z zakresu operacji
finansowych i innych wymaganych przepisami prawa,
k) prowadzenie obstugi funduszu mieszkaniowego, na ktdry sklada si¢ czgé¢ odpisu
Zakladowego Funduszu Swiadczef Socjalnych jednostek obstugiwanych
2) w zakresie obstugi rachunkowe;j:
a) okreslenie zasad (polityki) rachunkowosci,
b) przeprowadzanie inwentaryzacji aktywow i pasywow,
¢) systematyczne prowadzenie, na podstawie dowoddéw ksiggowych, ksigg rachunkowych
ujmujacych zapisy zdarzen w przypadku chronologicznym,
d) gromadzeni i przechowywanie dowodéw ksiegowych oraz pozostalej dokumentacji
przewidzianej ustawa,
e) prowadzenie ewidencji sktadnikéw majatkowych;
3) obstuga prawna;
4) w zakresie obstugi administracyjno-organizacyjne;j:
a) prowadzenie teczek akt osobowych dyrektordw i pracownikéw obstugiwanych jednostek oraz
pracownikow KCUW,
b) prowadzenie sprawozdawczosci statystycznej na potrzeby GUS,
¢) koordynacja i prowadzenie remontéw w podleglych placowkach o§wiatowych,
d) mozliwo$¢ doposazania ztobkéw i klubdéw dzieciecych w sprzet niezbedny do realizacji
programdw nauczania,
e) realizowanie wspélnych i powierzonych w trybie ustawy Prawo zamoéwien publicznych
zaméwien na ustugi i dostawy poprzez przygotowanie i1 przeprowadzenie postepowan
0 udzielenie zamdwiefi publicznych oraz zawieranie umoéw ramowych na potrzeby
obstugiwanych placowek,
f) wspolpraca z dyrektorami jednostek obstugiwanych w zakresie realizacji rzadowych
programéw pomocowych, w tym rozliczanie przyznanych dotacji;
g) organizacja ,,poczty miejskiej”, zatrudnienie i nadzdér nad goncami miejskimi;

5. Realizacja innych zadan bg¢dacych zadaniami organu prowadzacego zleconych do prowadzenia
KCUW, a w szczeg6lnosci:

a) obstuga finansowo-ksiegowa oraz prowadzenie i koordynowanie dzialan w zakresie funduszu
zdrowotnego dla nauczycieli,




b) obstuga finansowo-ksiggowa oraz prowadzenie i koordynowanie dziatan w zakresie dofinansowania
procesu doksztatcania i doskonalenia zawodowego nauczycieli,

c) obstuga finansowo-ksiegowa oraz przyjmowanie zgloszen pracodawcdw o zawieraniu umow
z pracownikami mtodocianymi i przygotowywanie decyzji o zwrocie kosztow ksztalcenia mlodocianych,

d) obstuga finansowo-ksiggowa pracowniczej kasy zapomogowo-pozyczkowej,

e) prowadzenie i koordynowanie zadan w zakresie systemu informacji o$wiatowej, w tym prowadzenie
bazy danych o$wiatowych w zakresie zadan przewidzianych dla organu prowadzacego,

f) prowadzenie ewidencji niepublicznych placowek oswiatowych,

g) udzielanie oraz rozliczanie dotacji dla publicznych placowek o§wiatowych prowadzonych przez osoby
prawne inne niz jednostki samorzadu terytorialnego i niepublicznych placéwek oswiatowych,

h) prowadzenie rejestru podmiotéw prowadzacych ztobki, kluby dziecigce oraz wykazu opiekunow
dziennych,

i) udzielanie i rozliczanie dotacji celowej dla podmiotéw prowadzacych ztobki lub kluby dziecigce,
j) organizacja dowozu uczniéw (w tym niepetnosprawnych) do szkoét i placowek oswiatowych,

k) planowanie sieci i obwodow placc’)wek o$wiatowych,

1) prowadzenie rejestru obowigzku szkolnego,

m) koordynowanie i nadzorowanie przebiegu rekrutacji do placowek o§wiatowych,

n) weryfikacja projektow organizacyjnych placéwek os$wiatowych pod katem zgodnosci
z obowigzujagcymi przepisami prawa i zabezpieczenia srodkow finansowych,

0) obstuga administracyjna postepowan egzaminacyjnych na stopien nauczyciela mianowanego i
przygotowywanie decyzji w tym zakresie,

p) prowadzenie spraw zwigzanych z powolywaniem komisji konkursowej wylaniajacej kandydata na
dyrektora placowki o$wiatowej,

r) kontrola i nadzér nad realizacjg zadan zwigzanych z organizacja konkurséw na stanowiska urzednicze
w jednostkach obstugiwanych,

s) prowadzenie wszelkich spraw zwigzanych z nagrodami Ministra Edukacji Narodowej, Kuratora
Oswiaty oraz Burmistrza Miasta Szczecinek,

t) wspolpraca z dyrektorami jednostek obstugiwanych w zakresie prowadzenia prawidtowej polityki
kadrowe;j,

u) przygotowywanie projektow uchwatl Rady Miasta Szczecinek i zarzadzen Burmistrza Miasta
Szczecinek dotyczacych oswiaty i jednostek obstugiwanych.

Rozdzial 111
Gospodarka finansowa

§ 5. KCUW prowadzi obstuge finansowg na zasadach przewidzianych dla samorzadowych jednostek
budzetowych.

§ 6.

1. Zrodtem finansowania dziatalnosci KCUW sg $rodki z budzetu gminy.




2. KCUW prowadzi dziatalno$¢ na podstawie rocznego planu finansowego z podzialem na jednostki

obstugiwane.

3. Mienie KCUW jest mieniem komunalnym, w sktad ktérego nie wchodzg sktadniki mienia jednostek
obstugiwanych.

4. Za stan mienia KCUW odpowiada dyrektor tej placowki.

Rozdzial IV
Zarzadzanie i organizacja
§7.
1. KCUW zarzgdza dyrektor, ktérego zatrudnia i zwalnia Burmistrz Miasta Szczecinek.
2. Dyrektor i pracownicy KCUW sg pracownikami samorzgdowymi.
3. Dyrektor podlega Burmistrzowi Miasta Szczecinek, a pracownicy KCUW podlegajg dyrektorowi.

4., Dyrektor kieruje jednoosobowo dziatalno$cia KCUW na podstawie pelnomocnictwa udzielonego przez
Burmistrza Miasta Szczecinek.

5. Dyrektor sktada Burmistrzowi Miasta Szczecinek coroczne sprawozdanie z dziatalno§ci KCUW oraz
przedstawia potrzeby w zakresie polityki o§wiatowe;.

§ 8. Dyrektor KCUW jest wiasciwy do nawigzywania 1 rozwigzywania stosunku pracy
z pracownikami KCUW.

§ 9. Dyrektor KCUW jest kierownikiem zaktadu pracy w rozumieniu przepisdw prawa pracy.

§ 10. Strukture organizacyjng oraz szczegdtowe zasady funkcjonowania KCUW okresla regulamin
organizacyjny ustalony przez dyrektora KCUW i zatwierdzony przez Burmistrza Miasta Szczecinek.

Rozdzial V

Postanowienia koncowe

§ 11. Zmiany postanowien Statutu nastepuja w trybie przewidzianym dla jego nadania.

Przewodni?z a Rady Miasta
% g
Katarzyna Dudz




