ZARZADZENIE NR 3/2025
BURMISTRZA MIASTA SZCZECINEK

z dnia 7 stycznia 2025 r.

w sprawie planu dofinansowania form doskonalenia zawodowego nauczycieli oraz ustalenia
maksymalnej kwoty dofinansowania oplat za ksztalcenie nauczycieli zatrudnionych w szkolach
prowadzonych przez Miasto Szczecinek w 2025 .

Na podstawie art. 70 a ust. 1, 3, 3a ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela (Dz. U. z 2024 r.
poz. 986) oraz rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej zdnia 23sierpnia 2019r. w sprawie
dofinansowania doskonalenia zawodowego nauczycieli, szczegotowych celow szkolenia branzowego oraz
trybu i warunkéw kierowania nauczycieli na szkolenia branzowe (Dz. U. z 2023 r. poz. 2628) zarzadzam, co
nastgpuje:

§ 1. llekro¢ w zarzadzeniu jest mowa bez blizszego okreslenia o:
1) szkole — nalezy przez to rozumie¢ szkote i przedszkole prowadzone przez Miasto Szczecinek;
2) KCUW — nalezy przez to rozumie¢ Komunalne Centrum Ustug Wspdlnych w Szczecinku;

3) nauczycielu — nalezy przez to rozumie¢ nauczyciela, wychowawce oraz innego pracownika
pedagogicznego zatrudnionego w szkole;

4) dyrektorze szkoty — nalezy przez to rozumie¢ nauczycieli zajmujacych stanowiska kierownicze w szkole.

§ 2. 1. Wysokos¢ srodkéw na dofinansowanie doskonalenia zawodowego nauczycieli w 2025r.
W poszczegolnych placowkach, ustala si¢ w nastgpujacej wysokosci:

1) dla Przedszkola Publicznego, im. Kornela Makuszynskiego w Szczecinku kwote 8 992,00 zt;

2) dla Szkoty Podstawowej nr 1 im. Adama Mickiewicza w Szczecinku kwote 24 508,00 zt;

3) dla Szkoty Podstawowej nr 4 im. Armii Krajowej w Szczecinku kwote 18 500,00 zi;

4) dla Szkoty Podstawowej nr 5 w Szczecinku kwote 32 000,00 zt;

5) dla Szkoty Podstawowej nr 6 im. Zdobywcow Watu Pomorskiego w Szczecinku kwote 33 000,00 zt;
6) dla Szkoty Podstawowa nr 7 im. Noblistoéw Polskich w Szczecinku kwote 33 000,00 zt;

7) KCUW 10000 zt — z przeznaczeniem na wsparcie dodatkowych dziatan edukacyjnych prowaqzonych
przez wszystkie placowki oraz $rodki na zapewnienie trwalo$¢ projektu Modelowa Szkota Cwiczen
w Szczecinku.

§ 3. Srodki na dofinansowanie doskonalenia zawodowego nauczycieli, okre§lone w § 2, w poszczegdlnych
placéwkach dzieli si¢ w nastepujacy sposob:

1) Przedszkole Publiczne im. Kornela Makuszynskiego w Szczecinku: 8 992,00 zt — na organizacje¢ szkolen,
udziat w konferencjach szkoleniowych dyrektora i nauczycieli, szkolenie rad pedagogicznych,
dofinansowanie optat za ksztatcenie pobierane przez szkoty wyzsze i zaktady ksztalcenia nauczycieli, kursy
kwalifikacyjne i doskonalace, seminaria, warsztaty oraz inne formy doskonalenia zawodowego kadry
pedagogicznej, koszty przejazdow, zakwaterowania i wyzywienia dyrektora i nauczycieli uczestniczgcych
w kwalifikowanych formach doskonalenia zawodowego, zakup materiatdéw biurowych.

2) Szkota Podstawowa nr 1 im. Adama Mickiewicza w Szczecinku: 24 508 zt — na organizacje¢ szkolen, udziat
w konferencjach szkoleniowych dyrektora, szkolenie rad pedagogicznych, dofinansowanie optat za
ksztalcenie pobierane przez szkoty wyzsze i zaktady ksztalcenia nauczycieli, za kursy kwalifikacyjne
i doskonalace, seminaria, warsztaty oraz inne formy doskonalenia zawodowego kadry pedagogicznej;
koszty  przejazdow, zakwaterowania i1wyzywienia dyrektora inauczycieli uczestniczacych
w kwalifikowanych formach doskonalenia zawodowego, zakup materiatow i wyposazenia.



3) Szkota Podstawowa nr 4 im. Armii Krajowej w Szczecinku: 18 500,00 zt - na organizacje szkolen, udziat
w konferencjach szkoleniowych dyrektora i nauczycieli, szkolenie rad pedagogicznych, dofinansowanie
optat za ksztalcenie pobierane przez szkoly wyzsze izaklady ksztalcenia nauczycieli, za kursy
kwalifikacyjne i doskonalace, seminaria, warsztaty oraz inne formy doskonalenia zawodowego kadry
pedagogicznej, koszty przejazdow, zakwaterowania i wyzywienia dyrektora i nauczycieli uczestniczacych
w kwalifikowanych formach doskonalenia zawodowego, zakup materiatow i wyposazenia.

4) Szkota Podstawowa nr 5 w Szczecinku: 32 000,00 zt - na organizacj¢ szkolen, udziat w konferencjach
szkoleniowych dyrektora i nauczycieli, szkolenie rad pedagogicznych, dofinansowanie optat za ksztalcenie
pobierane przez szkoly wyzsze i zaktady ksztatcenia nauczycieli, za kursy kwalifikacyjne i doskonalace,
seminaria, warsztaty oraz inne formy doskonalenia zawodowego kadry pedagogicznej; na koszty
przejazdow, zakwaterowania 1 wyzywienia dyrektora I nauczycieli uczestniczacych
w kwalifikowanych formach doskonalenia zawodowego, zakup materiatow i wyposazenia.

5) Szkota Podstawowa nr 6 im. Zdobywcoéw Watu Pomorskiego w Szczecinku: 33 000,00 zt — na organizacj¢
szkolen, udziat w konferencjach szkoleniowych dyrektora i nauczycieli, szkolenie rad pedagogicznych,
dofinansowanie optat za ksztatcenie pobierane przez szkoty wyzsze i zaklady ksztatcenia nauczycieli, za
kursy kwalifikacyjne i doskonalgce, seminaria, warsztaty oraz inne formy doskonalenia zawodowego kadry
pedagogicznej; na koszty przejazdéw, zakwaterowania 1 wyzywienia dyrektora i nauczycieli
uczestniczacych w kwalifikowanych formach doskonalenia zawodowego, zakup materiatdw i wyposazenia.

6) Szkota Podstawowa nr 7 im. Noblistow Polskich w Szczecinku: 33 000,00 zt — na organizacj¢ szkolen,
udziat w konferencjach szkoleniowych dyrektora inauczycieli, szkolenie rad pedagogicznych,
dofinansowanie optat za ksztalcenie pobierane przez szkoty wyzsze i zaklady ksztatcenia nauczycieli, za
kursy kwalifikacyjne i doskonalgce, seminaria, warsztaty oraz inne formy doskonalenia kadry
pedagogicznej, koszty przejazdow, zakwaterowania i wyzywienia dyrektora i nauczycieli uczestniczacych
w kwalifikowanych formach doskonalenia zawodowego, zakup materiatow i wyposazenia.

§ 4. W przypadku niewykorzystania w szkole $rodkoéw wymienionych w § 3, dyrektor KCUW moze je
przeznaczy¢ na organizacj¢ innej formy doskonalenia zawodowego kadry pedagogicznej w tej samej szkole lub
dofinansowa¢ analogiczne zadania w innej placowce oswiatowej.

§ 5. 1. Dofinansowane form doskonalenia zawodowego okreslonych w § 3 odbywa sie na wniosek
nauczyciela lub dyrektora.

2. O przyznaniu dofinansowania dla nauczyciela decyduje dyrektor, a w stosunku do dyrektora szkoty,
dyrektor KCUW. Wlasciwy organ podejmujac decyzj¢ o przyznaniu dofinansowania, o ktérym mowa w ust. 1,
moze zasiegnaé opinii zwigzkow zawodowych zrzeszajacych nauczycieli. Wniosek o dofinansowanie musi
wynika¢ z przyjetych przez organ prowadzacy iplacowke planow rozwoju lokalnej o$wiaty, racjonalnego
kreowania polityki zatrudnienia oraz koniecznosci podnoszenia standardow jakosciowych ksztatcenia.

3. Wnioski o dofinansowanie, 0 ktorym jest mowa w ust. I, nalezy zlozy¢ nie poézniej niz do
31 pazdziernika 2025 r., z tym, ze wnioski o dofinansowanie ztozone przez nauczycieli i dyrektoréw przed
dniem wej$cia w zycie niniejszego zarzadzenia, uwaza si¢ za wniesione w terminie.

4. Do wnioskow o dofinansowanie nalezy dolaczy¢:

a) oryginat lub poswiadczong za zgodno$¢ z oryginatem kopie dokumentu, na podstawie ktorego mozna
jednoznacznie stwierdzi¢ podjecie, kontynuowanie lub zakonczenie ksztatcenia, ktorego dotyczy optata;

b) oryginalng lub poswiadczong za zgodnos¢ z oryginatem kopi¢ dowodu poniesionej optaty.
5. Wnioski ztozone po terminie wskazanym w ust. 3 lub wnioski niekompletne nie beda rozpatrywane.

6. Dofinansowanie organizacji szkolen, konferencji dla nauczycieli idyrektorow szkot, szkolen rad
pedagogicznych, optat pobieranych przez zaklady ksztalcenia nauczycieli, kurséw kwalifikacyjnych
i doskonalacych, seminariow oraz innych form doskonalenia zawodowego posiada charakter jednorazowy.
W przypadku studiow podyplomowych dofinansowanie obejmuje catkowita refundacje kosztow ksztalcenia
przedmiotowego.

7. Wnioski 0 dofinansowanie kosztow przejazdow nauczycieli uczestniczacych w réznych formach
doskonalenia zawodowego, nalezy ztozy¢ w terminie 7 dni od dnia ich poniesienia. Przepisy ust. 1- 6 stosuje
si¢ odpowiednio.



8. Wnioski 0 dofinansowanie sktada si¢ wedlug wzoru okreslonego w zatgczniku do niniejszego
zarzadzenia.

§ 6. 1. W roku 2025 ustala si¢ maksymalng kwote dofinansowania kosztow pobieranych przez szkote
wyzsza za ksztatcenie nauczycieli na nastepujacym poziomie:

a) 3500 zt za semestr,
b) 5500 zt za semestr — Kierunki deficytowe (psychologia, pedagogika specjalna, fizyka, matematyka, chemia)

§7.Do 20lutego 2026 r. dyrektor szkoty ztozy dyrektorowi KCUW sprawozdanie za 2025r.,
Z wykorzystania srodkow finansowych, o ktorych mowa w § 2 zarzadzenia.

§ 8. Zobowiazuje si¢ dyrektorow szkot do zapoznania nauczycieli z treScig niniejszego zarzadzenia oraz
stworzenia cywilnoprawnych zapisow zabezpieczajacych interes finansowy szkoly w postaci czytelnych
procedur, na podstawie ktorych placowka o$wiatowa moze zagda¢ zwrotu udzielonego wsparcia finansowego.

§ 9. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ dyrektorowi KCUW oraz dyrektorom szkoét, dla ktorych Miasto
Szczecinek jest organem prowadzacym.

§ 10. Zarzadzenie podlega publikacji w Biuletynie Informacji Publicznej Miasta Szczecinek.
§ 11. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

BURMISTRZ MIASTA

Jerzy Hardie-Douglas



Zatgcznik do zarzgdzenia Nr 3/2025
Burmistrza Miasta Szczecinek
z dnia 7 stycznia 2025 r.

Imig 1 nazwisko WNIioSKOAAWCY ... e

Miejsce zatrudnienia (nazwa szkoty/przedszkola i adres)

WNIOSEK NAUCZYCIELA
o przyznanie dofinansowania oplaty za ksztalcenie pobierane przez szkole wyzsza* lub zaklad
ksztalcenia nauczycieli*

Na podstawie Zarzqdzenia Nr .../2025 z dnia .. stycznia 2025 r. w sprawie ustalenia w roku 2025 planu
dofinansowania form doskonalenia zawodowego dla nauczycieli szkét i przedszkoli prowadzonych przez Miasto
Szczecinek oraz specjalnosci i form ksztatcenia, na ktore dofinansowanie ma zostaé przyznane i maksymalnej
kwoty dofinansowania do oplat za ksztalcenie pobierane przez szkoly wyzsze i zaktady ksztalcenia nauczycieli ,

sktadam ww. wniosek .
I. Informacje o formie i specjalnosci ksztalcenia:

1. Nazwa, adres uczelni (szkoty wyzszej) lub zaktadu ksztalcenia nauczycieli:

2. Typ studiow (magisterskie, licencjackie, inzynierskie, magisterskie uzupetniajace, podyplomowe,
AOSKONAIGCE)™ ...ttt e et e et e e et e et eeeabe e et e e eata e e et e eba e et e e e e e e et eeaneanes
3L KIBIUNEK .ttt b et e et et ettt et et e e e e neaas

4. Specjalno$¢:

* -wlasciwe zaznaczy¢ lub podkresli¢

7. Semestr ksztatcenia, ktorego dotyczy dofinansowanie:

8. Koszt semestru, na ktory przyznane ma by¢ dofinanSoOwWanie: .........cccecceereererreniieerieenieenieee e eeee e
9. Czy realizowane studia zostaly ujete w przyjetym przez szkote/przedszkole rocznym planie

doskonalenia zZawodOWeg0 NAUCZYCIEII? .....eevviert ettt ettt et e e e
10. Czy realizowane studia spelniajg potrzeby szkoty/przedszkola i sg zgodne z zaloZeniami

edukacyjnymi szkoty/przedszkola?



11. Nazwa banku i numer konta, na ktore nalezy przekaza¢ kwote dofinansowania:

Do wniosku dolaczam nastepujace dokumenty- zalaczniki:

1. Oryginat lub poswiadczong przez Wnioskodawce za zgodno$¢ z oryginatem kopi¢ dyplomu ukonczenia
studiow lub aktualne zaswiadczenie z uczelni o toku studiéw (ukonczonym semestrze).

2. Oryginat Iub poswiadczong przez Wnioskodawce za zgodno$¢ z oryginatem kopi¢ dokumentu
potwierdzajacego poniesione optaty w danym semestrze (rachunek-faktura lub w przypadku braku mozliwosci
uzyskania faktury lub rachunku — za§wiadczenie z uczelni potwierdzajace dokonanie optaty).

Wilasnorecznym podpisem potwierdzam prawidtowos¢ powyzszych danych i zobowigzuje si¢ do:

1. Niezwlocznego poinformowania dyrektora szkoty/przedszkola o powtarzaniu semestru lub roku oraz
0 urlopie dziekanskim.

2. Dostarczenia do dyrektora szkoty/przedszkola po ukoniczeniu studidw, potwierdzonej za zgodnosé
kserokopii dyplomu ukonczenia studiow.

(data i czytelny podpis nauczyciela)
I1. Decyzja Dyrektora Szkoly/Przedszkola:

Na podstawie Zarzadzenia nr ..../2025 Burmistrza Miasta Szczecinek z dnia .... stycznia 2025 roku
w sprawie w sprawie ustalenia w roku 2025 planu dofinansowania form doskonalenia zawodowego dla
nauczycieli szkol i przedszkoli prowadzonych przez gming Zielonki oraz specjalnosci i form ksztafcenia, na
ktore dofinansowanie ma zosta¢ przyznane imaksymalnej kwoty dofinansowania do oplat za ksztalcenie
pobierane przez szkoly wyzsze i zaktady ksztalcenia nauczycieli

przyznaj¢ dofinansowanie dla Pani/Pana ............ccccevievieiiiiniiiiiniesiesieries e e e (Imie
i nazwisko nauczyciela)

(poda¢ formg doskonalenia/doksztalcania)
W KWOCIE, ittt e ettt e e e et eeebeeteeeeabeeeetaees st e et e e e e e e e et e e e e e e e ea et eeaae e eaneaas
(SEOWIIIC: ..ottt et e et e e te e et e e e ve e e abeesabe e aseeeaseeesbeesabaas st e en s e et e enneeaeaeans )

i potwierdzam, ze ww. forma doskonalenia zawodowego nauczyciela jest zgodna z rocznym planem
doskonalenia zawodowego nauczycieli oraz z zatozeniami edukacyjnymi i potrzebami szkoty/przedszkola.

.................................................................... (data i podpis dyrektora szkoty/przedszkola)
111. Weryfikacja formalno-merytoryczna wniosku:

Sprawdzono pod wzgledem formalnym i merytorycznym:

veeeeeenennn.. (data i podpis pracownika merytorycznego KCUW)
IV. Zatwierdzenie przez Dyrektora KCUW w Szczecinku do wyplaty:
Zatwierdzam do wyplaty KWote .......cccceveeviieieeieiciiiiinen,

STOWIIE: ... ettt ettt ettt ettt et et eb e et eae et e eaa et s re et nreeras )

jako zwrot kosztow doskonalenia zawodowego dla nauczycieli — studiow:

A1 PANI/PANG ..ottt ettt et ettt ettt eareeras (Imie i nazwisko nauczyciela)

.................................................................... (data i podpis Dyrektora KCUW w Szczecinku)



Zgodnie zart. 13 ust. 1 i ust. 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i wsprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogodlne
rozporzadzenie o ochronie danych) ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia
2016 r. informuje, ze:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Komunalne Centrum Ustug Wspolnych
w Szczecinku ul. 1-go Maja 2, 78-400 Szczecinek

2.W sprawach zzakresu ochrony danych osobowych moga Panstwo kontaktowaé —sig¢
z Inspektorem Ochrony Danych pod adresem e-mail: iod@kcuw.szczecinek

3. Dane osobowe Pani/Pana bedg przetwarzane w celu realizacji doskonalenia zawodowego nauczycieli na
podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢) ww. Rozporzadzenia — podstawa prawna: art. 30 ust. 2 pkt 4 ustawy z dnia 8 marca
1990 r. osamorzadzie gminnym (tj. Dz.U. z2023r. poz. 40z p6zn. zm.) iart. 70a ust. 3 ustawy z dnia
26 stycznia 1982r. — Karta Nauczyciela (Dz.U. z2024r. poz. 986), Rozporzadzenie Ministra Edukacji
Narodowej z dnia 23 sierpnia 2019 r. w sprawie dofinansowania doskonalenia zawodowego nauczycieli,
szczegdlowych celéw szkolenia branzowego oraz trybu i warunkow kierowania nauczycieli na szkolenia
branzowe (Dz. U. z 2023 r. poz. 2628).

4. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg wytgcznie podmioty uprawnione do uzyskania danych
osobowych na podstawie przepisOw prawa.

5.Dane osobowe Pani/Pana beda przetwarzane przez okres niezbgdny do realizacji ww. celu
z uwzglednieniem okresow przechowywania okreSlonych w przepisach odrebnych, wtym przepisow
archiwalnych tj. 6 lat.

6. Przystuguje Pani/Panu prawo dostepu do danych osobowych, ich sprostowania lub ograniczenia
przetwarzania.

7. Posiada Pani/Pan prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego tj. Prezesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.

8. Podanie danych osobowych jest dobrowolne, jednakze odmowa podania danych moze skutkowaé
odmowa refundacji kosztow poniesionych na doskonalenie zawodowe nauczycieli.

Potwierdzam zapoznanie si¢ z ww. klauzula

(data i podpis nauczyciela)



