ZARZADZENIE Nr 169/2024
Burmistrza Miasta Szczecinek
z dnia 18 listopada 2024 roku

w sprawie ogltoszenia otwartego konkursu ofert na realizacje zadania publicznego
Z zakresu pomocy spotecznej

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2024 r. poz. 1465, z pdzn. zm.) oraz art. 25 ustawy z dnia 12 marca 2004 r. 0 pomaocy
spotecznej (Dz. U. 2024 r. poz. 1283) w zwigzku z art. 11 ust. 2 i art. 13 ust. 1 i 2 ustawy z dnia
24 kwietnia 2003 r. o dziaftalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2024 r.
poz. 1491) zarzgdzam, co nastepuje:

§ 1. Ogtaszam otwarty konkurs ofert na realizacje zadania publicznego z zakresu pomocy
spotecznej tj. na prowadzenie noclegowni zapewniajgcej tymczasowe schronienie osobom
bezdomnym z terenu Miasta Szczecinek wraz z Punktem Pomocy Bezdomnym i Potrzebujgcym.

§ 2. Szczegdtowe warunki konkursu o ktérym mowa w § 1 okreslajg zatgczniki nr 1 i 2 do
niniejszego zarzadzenia.

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierza sie Dyrektorowi Miejskiego Osrodka Pomocy
Spotecznej w Szczecinku.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

BURMISTRZ MIASTA

Jerzy Hardie-Douglas



Zatacznik Nr 1

do zarzgdzenia nr 169/2024
Burmistrza Miasta Szczecinek
z dnia 18 listopada 2024 r.

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2024 r.
poz. 1465, z pézn.zm.) oraz art. 11 ust. 2 i art. 13 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r.
0 dziatalnos$ci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz.U. z 2024 r. poz. 1491)

Burmistrz Miasta Szczecinek

ogtasza konkurs ofert na realizacje zadania Miasta Szczecinek
z zakresu pomocy spotecznej:

I. Rodzaj zadania:
Prowadzenie noclegowni zapewniajgcej tymczasowe schronienie osobom bezdomnym z terenu
Miasta Szczecinek wraz z Punktem Pomocy Bezdomnym i Potrzebujgcym.

Il. Wysokos$¢ srodkéw publicznych przeznaczonych na realizacje zadania:
a) 400 000,00 zt w2025 .
b) 440 000,00 zt w 2026 .

lll. Zasady przyznawania dotacji:

Dotacja przyznawana bedzie na kazdy rok budzetowy odrebnie. Warunkiem przyznania dotacji na
2026 rok bedzie ztozenie aktualizacji planu i harmonogramu dziatan oraz kalkulacji przewidywanych
kosztéw realizacji zadania publicznego na rok 2026 w terminie do 25 pazdziernika 2025 r..

Dotacja wyptacana bedzie w czterech transzach, pierwsza transza w wysokosci 40% rocznej dotac;ji,
ptatna do 30 dni od podpisania umowy, pozostate trzy transze w wysokosci po 20% dotaciji rocznej,
ptatne kolejno do 15 kwietnia, 15 lipca i 15 pazdziernika.

Szczegotowe warunki realizacji, finansowania i rozliczania zadania regulowa¢ bedzie umowa na
wsparcie zadania.

IV. Terminy i warunki realizacji zadania

1. Termin realizacji zadania - od 01.01.2025 r. do 31.12.2026 r.

2. Warunki realizacji zadania okreslono w Opisie zadania stanowigcym Zalgcznik nr 2 do
zarzgdzenia Nr 169/2024 Burmistrza Miasta Szczecinek z dnia 18 listopada 2024 roku oraz
zawartym w nim projektem umowy na realizacje zadania.

V. Zasady i termin sporzadzania, sktadania i otwarcia ofert

1. Zasady sporzadzania ofert:

1) Oferte nalezy przygotowa¢ w formie pisemnej, w jezyku polskim, wytgcznie na formularzu, ktérego
wzoér stanowi zatgcznik do rozporzgdzenia Przewodniczgcego Komitetu do spraw pozytku
publicznego z dnia 24 pazdziernika 2018 roku w sprawie wzoréw ofert i ramowych wzoréw uméw
dotyczacych realizacji zadan publicznych oraz wzoréw sprawozdan z wykonania tych zadan (Dz. U.
poz. 2057) oraz uchwatg Nr LXVII1/634/2023 Rady Miasta Szczecinek z dnia 21 grudnia 2023 r.
w sprawie programu wspotpracy Miasta Szczecinek z organizacjami pozarzgdowymi oraz
podmiotami, o ktérych mowa w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 roku o dziatalnosci
pozytku publicznego i o wolontariacie na rok 2024 (Dz. Urz. Woj. Zachodniopomorskiego
poz. 7312).

2) Oferta winna by¢ podpisana przez osoby uprawnione do sktadania oswiadczen woli w imieniu
Podmiotu uprawnionego.

3) Strony oferty nalezy ponumerowac i parafowac przez osoby, o ktérych mowa w ppkt. 2.

4) Dokumenty ztozone w ofercie w formie kopii winny by¢ potwierdzone za zgodnos$¢ z oryginatem
przez osoby, o ktérych mowa w ppkt. 2.

5) Do oferty nalezy dotgczy¢ wykaz zatgcznikow i formularzy.

6) Przy skitadaniu oferty wszystkie nizej wymienione dokumenty wymagane sg w jednym
egzemplarzu:

a) zaakceptowane wzory uméw tj. umowy na wspieranie zadania i umowy uzyczenia
ruchomosci,

b) sprawozdanie finansowe i merytoryczne z dziatalno$ci Podmiotu uprawnionego za ubiegty rok
lub w przypadku dotychczasowej krétszej dziatalnosci — za okres tej dziatalnosci (dopuszcza
sie, aby sprawozdanie finansowe stanowit bilans Podmiotu uprawnionego za rok poprzedni),

¢) aktualny odpis z wlasciwego rejestru, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru,
dotyczacy statusu prawnego Podmiotu uprawnionego i prowadzonej przez niego dziatalnosci,



d) oswiadczenie o niezaleganiu z ptatnosciami na rzecz podmiotéw publiczno-prawnych oraz
nieprowadzeniu przeciwko Podmiotowi uprawnionemu postepowania egzekucyjnego na
podstawie prawa cywilnego lub administracyjnego,

e) kserokopia aktualnego statutu Podmiotu uprawnionego, w ktéorym okreslone sg cele
obejmujgce prowadzenie dziatalnosci w zakresie pomocy spotecznej,

f) kopie dokumentéw potwierdzajgcych kwalifikacje, specjalizacje, staz pracy, przeszkolenie
i doswiadczenie os6b majacych byé zatrudnionymi w placéwkach, zgodnych z Opisem
przedmiotu zlecenia,

g) referencje wystawione dla Podmiotu uprawnionego lub oséb, ktére bedg realizowaty zadanie
w szczegolnosci wystawione przez organ administracji publicznej i dotyczgce dotychczas
wykonywanych zadan, w tym przy wspétpracy z administracjg publiczng,

h) petnomocnictwa, jezeli wynikajg ze ztozonej oferty.

8) W przypadku realizacji zadan w lokalach innych niz wskazane nalezy dotgczy¢:

a) kopie dokumentu potwierdzajgcego tytut prawny Podmiotu uprawnionego do lokalu,

b) opis lokalu i jego wyposazenia,

c) kalkulacje kosztow utrzymania lokalu,

d) informacje o aktualnie prowadzonej w lokalu dziatalnosci;

e) pozwolenie na prowadzenie w lokalu dziatalnosci o charakterze zlecanych zadan.

9) Oferta powinna zawiera¢ w szczegdlnosci:

a) szczego6towy zakres rzeczowy zadania,

b) termin i miejsce realizacji zadania,

¢) kalkulacje przewidywanych kosztéw realizacji zadania zgodnie ze wzorem oferty, w tym:
uwzgledniajgc petng informacje na temat kosztéw osobowych planowanej kadry, z wykazem
stanowisk, w przeliczeniu na etat lub wskazanie zatrudnienia na umowe cywilno-prawng,
planowane zakupy inwestycyjne oraz ustugi remontowe,

d) informacje o wczesniejszej dziatalnosci Podmiotu w zakresie, ktérego dotyczy zadanie,

e) informacje o posiadanych zasobach rzeczowych i kadrowych zapewniajgcych realizacje
zdania oraz o planowanej wysokosci $srodkéw finansowych na poszerzenie realizacji danego
zadania, pochodzgcych z innych zrédet,

f) deklaracje o zamiarze odptatnego lub nieodptatnego wykonania zadania.

10) Komisja konkursowa moze zada¢ od Podmiotow uprawnionych dodatkowych wyjasnien

i dokumentow dotyczgcych tresci ztozonej oferty.

11) Formularze i wzory umow, o ktérych mowa w ppkt. 1 dostepne sa:

a) w Biuletynie Informacji Publicznej:

- UM w Szczecinku: www.bip.szczecinek.pl

- MOPS w Szczecinku: www.bip.mops.szczecinek.pl
b) na stronach internetowych:

- Miasta Szczecinek: www.szczecinek.pl

- MOPS w Szczecinku: www.mops.szczecinek.pl

2. Termin i sposéb skladania ofert:

1) Oferty na realizacje zadania nalezy ztozy¢ do 10 grudnia 2024 r. do godz. 14:30, o zachowaniu
terminu decyduje data wptywu oferty do MOPS.

2) Oferty nalezy skfada¢ w sekretariacie (pokdj nr 41) Miejskiego O$rodka Pomocy Spotecznej,
ul. Wiejska 4, 78-400 Szczecinek lub przestac¢ pocztg, w zamknietej kopercie opatrzonej napisem:
,Oferta na prowadzenie noclegowni”.

3) Oferty ztozone po terminie, sporzadzone wadliwie, na innych formularzach, niekompletne
i nieuzupetnione w terminie wskazanym w powiadomieniu zostajg odrzucone z przyczyn
formalnych.

VI. Tryb i kryteria stosowane przy wyborze ofert oraz termin dokonania wyboru ofert
1. Oferta bedzie podlegat ocenie w trybie uchwaty Nr LXVIII/634/2023 Rady Miasta Szczecinek
z dnia 21 grudnia 2023 r. w sprawie programu wspétpracy Miasta Szczecinek z organizacjami
pozarzgdowymi oraz podmiotami, o ktérych mowa w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003
roku o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie na rok 2024 (Dz. Urz. Woi.
Zachodniopomorskiego poz. 7312).
2. Opiniowania ztozonych ofert dokona Komisja konkursowa powotana zarzgdzeniem Burmistrza
Miasta Szczecinek, w oparciu o ponizsze kryteria oceny:
a) mozliwos$c¢ realizacji zadania przy uwzglednieniu aktualnie posiadanych zasobéw rzeczowych
i kadrowych:
—zasoby kadrowe wskazane do realizacji zadania: 0-2 pkt,
—aktualne zasoby rzeczowe, w tym lokalowe ukierunkowane na realizacje zadania: 0-2 pkt’,
b) doswiadczenie w realizacji zadan, ktérych dotyczy oferta lub zadan podobnego typu: 0-3 pkt,
c) rzetelnosé, terminowos¢ oraz sposob rozliczenia otrzymanych dotychczas dotacji na realizacje
zadania publicznego potwierdzone referencjami: 0-3 pkt™,


http://www.bip.szczecinek.pl/
http://www.bip.mops.szczecinek.pl/
http://www.szczecinek.pl/
http://www.mops.szczecinek.pl/

10.

11.

9)

VIII.

d) zakres rzeczowy zadania: 0-3 pkt,
e) spojnosc i rzetelnosc¢ oferty: 0-2 pkt.
f) udziat wktadu wtasnego w catkowitych kosztach oferty w stosunku do podniesienia jakosci

badz rozszerzenie zakresu zadania: 0-3 pkt.

* Podmiot, ktéry zamierza realizowac zadanie w lokalach i na majatku Miasta otrzymuje 1 pkt.
* Podmiot, ktéry dotychczas nie realizowat zadan na zlecenie otrzymuje 1 pkt.

Rekomendowana do zawarcia umowy moze zostaé oferta, ktéra uzyska co najmniej 60%
mozliwych punktéw.

W przypadku gdy wiecej niz jeden Podmiot uprawniony osiggnie podczas oceny takg samg ilos¢
punktéw (co najmniej 60%), zobowigzany bedzie do przedtozenia oferty dodatkowej w terminie
3 dni roboczych.

Oceny dokonuje sie liczbami catkowitymi.

Pozostate warunki otwartego konkursu ofert
W toku dokonywania oceny ziozonych ofert, Podmiot uprawniony zobowigzany jest do
udzielenia wyjasnien dotyczgcych tresci ztozonych ofert.
Oczywiste omyiki w tresci ofert, zostang poprawione z jednoczesnym niezwtocznym
zawiadomieniem o tym fakcie Podmiotu uprawnionego, jezeli Podmiot uprawniony nie zgodzi
sie na poprawienie oczywistej omytki w tresci oferty, to jego oferta zostanie odrzucona.
Podmiot uprawniony zobowigzany jest udostepni¢ wskazany lokal, w ktérym planuje realizowac¢
zadania, w celu dokonania jego oceny,
Okres waznosci oferty wynosi 30 dni, liczgc od dnia wyznaczonego na ostatni dzien sktadania
ofert,
Komisja opiniujgca zlozone oferty zastrzega sobie mozliwo$¢ zebrania wszystkich Podmiotow
uprawnionych, w celu udzielenia wyjasnien dotyczgcych Opisu przedmiotéw zlecenia,
Burmistrz moze odméwié¢ podpisania umowy i przyznania dotacji w przypadku, gdy okaze sie,
ze rzeczywisty zakres realizowanego zadania znaczgco odbiega od opisanego w ofercie,
organizacja lub jej reprezentanci utracg zdolno$¢ do czynnosci prawnych, zostang ujawnione
nieznane wczesniej okolicznosci podwazajgce wiarygodnosé merytoryczng lub finansowg
Podmiotu uprawnionego,
Wysokos¢ przyznanej dotacji moze by¢ nizsza niz wnioskowana w ofercie; w takim przypadku
oferentowi  przystuguje prawo negocjowania  zmniejszenia  zakresu rzeczowego
i finansowego zadania, zaktadanych rezultatéw lub rezygnacji z realizacji zadania, a takze
skrocenia lub zmiany terminu realizacji zadania. Aktualizacje harmonogramu i kosztorysu
zadania nalezy sporzadzi¢ na podstawie danych przedstawionych w ofercie w terminie do
5dni od ogtoszenia wynikéw konkursu. W przypadku nieprzedtozenia aktualizacji
harmonogramu i kosztorysu umowa nie zostanie zawarta. W wyjgtkowych przypadkach termin
okreslony powyzej na uzasadniony wniosek oferenta moze zosta¢ zmieniony.
Oferent przed podpisaniem umowy zobowigzany bedzie do przediozenia oswiadczenia w zakresie
podatku VAT wg wzoru okreslonego w zatgcznik nr 1 do niniejszego ogtoszenia,
W przypadku rezygnacji Podmiotu uprawnionego lub odmowy podpisania umowy przez
Burmistrza $rodki zarezerwowane na ten cel mogg by¢ przeznaczone na ogtoszenie nowego
konkursu lub realizacje zadania przez wskazang jednostke organizacyjng Miasta Szczecinek
badz realizacje zadania w innym trybie przewidzianym w ustawie o dziatalnosci pozytku
publicznego i wolontariacie bgdz ustawy Prawo zaméwien publicznych,
Konkurs uniewaznia sie, jezeli nie ztozono Zadnej oferty lub Zzadna ze zlozonych ofert nie
spetnia wymogéw formalnych konkursu,
Pracownikami MOPS wyznaczonymi do porozumiewania sie z Podmiotami uprawnionymi sa:
a) Elzbieta Baran, pokdj nr ... tel. 94 37 280 32
b) Agnieszka Osowska, pokéj nr ... tel. 94 37 280 16.
Ogtoszenie o wyborze oferty zostanie zamieszczone:
a) na tablicach ogtoszen w siedzibie Urzedu Miasta w Szczecinku i Miejskiego Osrodka
Pomocy Spotecznej w Szczecinku,

b) w Biuletynie Informacji Publicznej:

- UM w Szczecinku: www.bip.szczecinek.pl

- MOPS w Szczecinku: www.bip.mops.szczecinek.pl
c) na stronach internetowych:

- Miasta Szczecinek: www.szczecinek.pl

- MOPS w Szczecinku: www.mops.szczecinek.pl
d) poprzez pisemne zawiadomienie Podmiotéw uprawnionych biorgcych udziat w konkursie.

Termin dokonania wyboru ofert: do dnia 20 grudnia 2024 r.


http://www.bip.szczecinek.pl/
http://www.bip.mops.szczecinek.pl/
http://www.szczecinek.pl/
http://www.mops.szczecinek.pl/

IX.Informacja o zrealizowanych przez organ administracji publicznej w roku oglaszania
otwartego konkursu ofert i w roku poprzednim zadan publicznych tego samego rodzaju

Koszt Koszty
: : w 2024 roku
Rodzaj zadania w 2023 roku (do 30 X 2024 1.)
(w zh)
(w z})
Zapewnienie schromenla o_sobom 244 685,61 214 852,10
bezdomnym na terenie Szczecinka

Zatgczniki:
1. Oswiadczenia w zakresie podatku VAT
2. Klauzula informacyjna Administratora

BURMISTRZ MIASTA

Jerzy Hardie-Douglas



Zatgcznik nr 1

do Zatgcznika nr 1

do zarzgdzenia Burmistrza Miasta Szczecinek
nr 169/2024 z dnia 18 listopada 2024 r.

OSWIADCZENIE

(petna nazwa i adres Zleceniobiorcy)
jest®

0 czynnym
0 zwolnionym

O nie jest
podatnikiem podatku od towardw i ustug i posiada numer identyfikacji podatkowej NIP:

(W przypadku zaznaczenia odpowiedzi ,zwolnionym” lub ,nie jest” nie ma koniecznoS$ci
wypetniania dalszej czesci oswiadczenia. W tym przypadku ze Srodkéw pochodzgcych z dotacji
bedg pokrywane koszty kwalifikowane ponoszone w kwotach brutto, {j. tgcznie z podatkiem VAT
naliczonym).

Czy realizacja zadania generowaé¢ bedzie przychody opodatkowane podatkiem VAT po stronie
Zleceniobiorcy:

O tak

O nie

Niniejszym o$wiadczam, ze:”

[0 podatek od towardw i ustug jest kosztem realizacji zadania publicznego i nie bedzie podlegat w
zadnej czesci odliczeniu, dlatego przyznana dotacje rozlicze wedtug poniesionych kosztow
kwalifikowalnych brutto, tj. wraz z podatkiem VAT naliczonym;

(Nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy realizacja zadania nie bedzie generowac przychodow
opodatkowanym podatkiem VAT po stronie Zleceniobiorcy).

[0 podatek od towaréw i ustug zwigzany z zakupami ponoszonymi w celu realizacji zadania
publicznego jest mozliwy do odliczenia (w catosci lub w czesci), dlatego przyznana dotacje rozlicze
wedtug poniesionych kosztow kwalifikowalnych netto, tj. bez podatku VAT naliczonego.

(Nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy realizacja zadania generowac¢ bedzie przychody
opodatkowane podatkiem VAT po stronie Zleceniobiorcy).

SZCZECINEK, ANIA ..vviiie i
podpis Zleceniobiorcy lub osoby uprawnione;j
do reprezentowania Zleceniobiorcy

*nalezy wybraé wlasciwg opcje



1)

Zatgcznik nr 2

do Zatgcznika nr 1

do zarzgdzenia Burmistrza Miasta Szczecinek
nr 169/2024 z dnia 18 listopada 2024 r.

Szczecinek, dnia 18 listopada 2024 r.

KLAUZULA INFORMACYJNA ADMINISTRATORA
Burmistrza Miasta Szczecinek i Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Szczecinku
dla oferentow

Wspotadministratorami Pani/Pana danych osobowych sa:

- Burmistrz Miasta Szczecinek, pl. Wolnosci 13, 78-400 Szczecinek. Osobg do kontaktu w sprawach

dotyczacych przetwarzania danych osobowych jest Inspektor Ochrony Danych, adres e-mail:
iod@um.szczecinek.pl

- Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Szczecinku przy ul. Wiejskiej 4, 78-400 Szczecinek,

2)

3)

4)

5)

6)

7

8)

9)

reprezentowany przez Dyrektora. Osobg do kontaktu w sprawach dotyczacych przetwarzania
danych osobowych jest Inspektor Ochrony Danych, adres email:
inspektordanychosobowych@mops.szczecinek.pl

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b ogdlnego
rozporzgdzenia o ochronie danych osobowych w celu realizacji uprawnien i spetnienia obowigzkow
okreslonych przepisami prawa w celu przeprowadzenia procedury wyboru wykonawcy
w postepowaniu o udzielenie zamdwienia na: ,,Prowadzenie Noclegowni dla oséb bezdomnych przy
ul. Wodociggowej 6a w Szczecinku, w tym, Punktu Pomocy Bezdomnym i Potrzebujgcym w okresie
od 01.01.2025 r. do 31.12.2026 r.”;

Pani/Pana dane osobowe nie bedg udostepnione podmiotom innym niz upowaznione do ich
przetwarzania na podstawie przepiséw prawa. Odbiorcami danych osobowych sg m. in. podmioty
Swiadczgce ustugi prawnicze, ustugi informatyczne, podmioty doreczajgce korespondencije;
Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres przygotowania i realizacji zamowienia,
po tym czasie bedg przechowywane przez okres wymagany przepisami ustawy z dnia 11 wrzes$nia
2019 r. — Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1320). W przypadku roszczen dane
bedg przetwarzane do czasu ich przedawnienia. Po ww. okresie dane mogg by¢ przechowywane
przez czas wskazany w rozporzgdzeniu Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt instytucji w sprawie organizacji
i zakresu dziatania archiwow zaktadowych (Dz. U. Nr 14, poz. 67);

posiada Pani/Pan prawo do dostepu do tresci swoich danych, zgdania ich sprostowania, usuniecia
lub ograniczenia przetwarzania oraz wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania, w przypadku i na
zasadach przewidzianych prawem;

podanie danych osobowych jest dobrowolne, ale niezbedne do przeprowadzenia procedury wyboru
wykonawcy w postepowaniu o udzielenie zamdwienia na: ,,Prowadzenie Noclegowni dla o0séb
bezdomnych przy ul. Wodociggowej 6a w Szczecinku, w tym, Punktu Pomocy Bezdomnym
i Potrzebujgcym w okresie od 01.01.2025 r. do 31.12.2026 r.”.

ma Pani/Pan prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych dotyczacych Pani/Pana narusza przepisy ochrony
danych osobowych (uodo.gov.pl);

przystuguje Pani/Panu prawo do cofnigcia w dowolnym momencie zgody na przetwarzanie swoich
danych osobowych, co nie wptywa na zgodnos¢ z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na
podstawie zgody przed jej wycofaniem, jednak uniemozliwi realizacje procedury wyboru;

decyzje nie sg podejmowane w sposob zautomatyzowany, a dane osobowe nie podlegaja
profilowaniu.

Administratorzy

Potwierdzam odbior:

(data, podpis i pieczgtka oferenta)
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Zatgcznik nr 6

do Zatgcznika nr 1

do Zatgcznika nr 2

do zarzgdzenia nr 169/2024
Burmistrza Miasta Szczecinek
z dnia 18 listopada 2024 r.

Zasady przetwarzania danych osobowych

§1
Okreslenie stron
»Administrator danych” lub ,,Administrator” - Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej
w Szczecinku, ul. Wiejska 4, 78-400 Szczecinek
»Podmiot przetwarzajacy” - ...

§2
Powierzenie przetwarzania danych osobowych

Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie przetwarza¢ powierzone mu dane osobowe zgodnie
Z niniejszymi zasadami, RODO oraz z innymi przepisami prawa powszechnie obowigzujgcego,
ktére chronig prawa osob, ktérych dane dotycza.
Podmiot przetwarzajgcy oswiadcza, ze stosuje srodki bezpieczenstwa spetniajagce wymogi RODO.
Zakres powierzonych do przetwarzania danych osobowych obejmuje dane pracownikéw oraz oséb
korzystajgcych w zakresie niezbednym do realizacji umowy zlecenia zadania.
Cel i zakres powierzenia przetwarzania danych osobowych wynika bezposrednio i ogranicza sie do
zadan i czynnosci koniecznych do wykonania umowy.

§3

Obowiazki Podmiotu przetwarzajgcego
Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie przy przetwarzaniu powierzonych danych osobowych do
ich zabezpieczenia poprzez stosowanie odpowiednich srodkéw technicznych i organizacyjnych
zapewniajgcych adekwatny stopien bezpieczenstwa odpowiadajagcy ryzyku zwigzanemu
z przetwarzaniem danych osobowych, o ktérych mowa w art. 32 RODO.
Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie dotozy¢ nalezytej starannosci przy przetwarzaniu
powierzonych danych osobowych.
Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie do nadania upowaznien do przetwarzania danych
osobowych wszystkim osobom, ktére bedag przetwarzaly powierzone dane w celu realizacji
niniejszej umowy.
Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie zapewni¢ zachowanie w tajemnicy, o ktérej mowa
w art. 28 ust. 3 lit. b) RODO, przetwarzanych danych przez osoby, ktére upowaznia do
przetwarzania danych osobowych, zaréwno w ftrakcie zatrudnienia ich w Podmiocie
przetwarzajgcym, jak i po jego ustaniu.
Podmiot przetwarzajacy po zakonczeniu $wiadczenia ustug zwigzanych z przetwarzaniem usuwa
lub zwraca Administratorowi wszelkie dane osobowe oraz usuwa wszelkie ich istniejgce kopie,
chyba Zze prawo Unii lub prawo polskie nakazujg przechowywanie danych osobowych.
Podmiot przetwarzajacy po stwierdzeniu naruszenia ochrony danych osobowych zgtasza
je Administratorowi w ciggu 24 godzin od momentu stwierdzenia naruszenia.
W miare mozliwosci Podmiot przetwarzajgcy pomaga Administratorowi w niezbednym zakresie
wywigzywacé sie z obowigzku odpowiadania na zgdania osoby, ktérej dane dotyczg oraz
wywigzywac sie z obowigzkdéw okreslonych w art. 32 — 36 RODO.

§4

Prawo kontroli
Administrator danych zgodnie z art. 28 ust. 3 lit. h) RODO ma prawo kontroli, czy Podmiot
przetwarzajgcy realizuje obowigzki okreslone w § 3.
Administrator danych realizowa¢ bedzie prawo kontroli w godzinach pracy Podmiotu
przetwarzajgcego. Administrator uprzedzi Podmiot przetwarzajgcy o zamiarze przeprowadzenia
kontroli minimum 48 h przed jej planowanym rozpoczeciem.
Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie do usuniecia uchybien stwierdzonych podczas kontroli
w terminie wskazanym przez Administratora danych.
Podmiot przetwarzajgcy udostepnia Administratorowi wszelkie informacje niezbedne do wykazania
spetnienia obowigzkéw okreslonych w art. 28 RODO.

§5



Dalsze powierzenie danych do przetwarzania
Podmiot przetwarzajgcy moze powierzy¢ dane osobowe do dalszego przetwarzania
podwykonawcom jedynie w celu wykonania tgczacej Strony umowy po uzyskaniu uprzedniej
pisemnej zgody Administratora danych.
Podwykonawca, o ktérym mowa w ust. 1 winien spetniaé te same gwarancje i obowigzki jakie
zostaly natozone na Podmiot przetwarzajgcy w § 3.
Podmiot przetwarzajgcy ponosi petng odpowiedzialnos¢ wobec Administratora za niewywigzanie
sie ze spoczywajgcych na podwykonawcy obowigzkéw ochrony danych.

§6
Odpowiedzialnos¢é Podmiotu przetwarzajgcego

Podmiot przetwarzajagcy jest odpowiedzialny za udostepnienie lub wykorzystanie danych
osobowych niezgodnie z trescig niniejszego zatgcznika, a w szczegdlnosci za udostepnienie
powierzonych do przetwarzania danych osobowych osobom nieupowaznionym.

Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje sie do niezwtocznego poinformowania Administratora danych
o0 jakimkolwiek postepowaniu, w szczegdlnosci administracyjnym lub sgdowym, dotyczgcym
przetwarzania przez Podmiot przetwarzajgcy danych osobowych, o jakiejkolwiek decyzji
administracyjnej lub orzeczeniu dotyczacym przetwarzania tych danych, skierowanych do Podmiotu
przetwarzajgcego, a takze o wszelkich planowanych, o ile sg wiadome, lub realizowanych
kontrolach i inspekcjach dotyczacych przetwarzania w Podmiocie przetwarzajgcym danych
osobowych powierzonych przez Administratora danych.

§7

Inspektor Ochrony Danych
Inspektorem Ochrony Danych powotanym przez Administratora jest Dorota Borys, email:
inspektorochronydanych@mops.szczecinek.pl, tel.: 94 37 280 36.
Inspektorem Ochrony Danych powotanym przez Podmiot przetwarzajgcy jest ..., email: ..., tel.: ...
Jezeli Podmiot Przetwarzajacy nie wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, to po jego wyznaczeniu
niezwlocznie przesle informacje wskazane w wust. 2 na adres email wskazany
w ust. 1.
O zmianie osoby petnigcej funkcje Inspektora Ochrony Danych strony bedg sie informowaty
niezwtocznie bez koniecznosci zmiany niniejszych zasad.

ADMINISTRATOR DANYCH PODMIOT PRZETWARZAJACY
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1)

Zatgcznik nr 7

do Zatgcznika nr 1

do Zatgcznika nr 2

do zarzgdzenia nr 169/2024
Burmistrza Miasta Szczecinek
z dnia 18 listopada 2024 r.

Szczecinek, dnia ... 2024 r.
KLAUZULA INFORMACYJNA ADMINISTRATORA
(dla wykonawcy, pracownikow, podwykonawcow i wspotpracownikdéw wykonawcy)
Burmistrza Miasta Szczecinek i Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Szczecinku

Wspoétadministratorami Pani/Pana danych osobowych sa:

- Burmistrz Miasta Szczecinek, pl. Wolnosci 13, 78-400 Szczecinek. Osobag do kontaktu w sprawach

dotyczacych przetwarzania danych osobowych jest Inspektor Ochrony Danych, adres e-mail:
iod@um.szczecinek.pl

- Miejski Os$rodek Pomocy Spotecznej w Szczecinku przy ul. Wiejskiej 4, 78-400 Szczecinek,

2)

3)

4)

5)

6)

7

8)

9)

reprezentowany przez Dyrektora. Osobg do kontaktu w sprawach dotyczacych przetwarzania
danych osobowych jest Inspektor Ochrony Danych, adres email:
inspektordanychosobowych@mops.szczecinek.pl

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b ogdlnego
rozporzadzenia o ochronie danych osobowych w celu realizacji uprawnien i spetnienia obowigzkoéw
okreslonych przepisami prawa w celu zawarcia i wykonania umowy w zakresie ,,Prowadzenie
Noclegowni dla os6b bezdomnych przy ul. Wodociggowej 6a w Szczecinku, w tym, Punktu Pomocy
Bezdomnym i Potrzebujacym w okresie od 01.01.2025 r. do 31.12.2026 r.”;

Pani/Pana dane osobowe nie bedg udostepnione podmiotom innym niz upowaznione do ich
przetwarzania na podstawie przepiséw prawa. Odbiorcami danych osobowych sg m. in. podmioty
Swiadczace ustugi prawnicze, ustugi informatyczne, obstuge bankowa, podmioty doreczajace
korespondencje;

Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres trwania umowy, po tym czasie bedg
przechowywane przez okres wymagany przepisami ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r.
o rachunkowosci (Dz. U. z 2023 r. poz. 120, z pézn. zm.). W przypadku roszczen dane beda
przetwarzane do czasu ich przedawnienia. Po ww. okresie dane mogg by¢ przechowywane przez
czas wskazany w rozporzgdzeniu Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazdéw akt instytucji w sprawie organizaciji
i zakresu dziatania archiwow zaktadowych (Dz. U. Nr 14, poz. 67);

posiada Pani/Pan prawo do dostepu do tresci swoich danych, Zgdania ich sprostowania, usuniecia
lub ograniczenia przetwarzania oraz wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania, w przypadku i na
zasadach przewidzianych prawem;

podanie danych osobowych jest dobrowolne, ale niezbedne do zawarcia i wykonania umowy
w zakresie ,,Prowadzenie Noclegowni dla oséb bezdomnych przy ul. Wodociggowej 6a
w Szczecinku, w tym, Punktu Pomocy Bezdomnym i Potrzebujacym w okresie od 01.01.2025 r. do
31.12.2026 r.”

ma Pani/Pan prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych dotyczacych Pani/Pana narusza przepisy ochrony
danych osobowych (uodo.gov.pl);

przystuguje Pani/Panu prawo do cofniecia w dowolnym momencie zgody na przetwarzanie swoich
danych osobowych, co nie wptywa na zgodnos$é z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na
podstawie zgody przed jej wycofaniem, jednak uniemozliwi realizacje niniejszej umowy;

decyzje nie sg podejmowane w sposob zautomatyzowany, a dane osobowe nie podlegaja
profilowaniu.

Administrator

Potwierdzam odbidr:

(data, podpis i pieczgtka wykonawcy)
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Zatgcznik Nr 2

do zarzgdzenia nr 169/2024
Burmistrza Miasta Szczecinek
z dnia 18 listopada 2024 r.

OPIS ZADANIA

Stownik

Uzyte w niniejszym opisie okreslenia oznaczaja:

1) Burmistrz Miasta Szczecinek — organ administracji samorzgdowej zlecajgcy realizacje zadan
publicznych z zakresu pomocy spotecznej;

2) MOPS - Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Szczecinku - jednostka organizacyjna Miasta
Szczecinek;

3) Podmiot uprawniony — organizacja pozarzgdowa oraz podmiot, o ktérych mowa w art. 3 ust. 2
i 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 roku o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie
(Dz. U. z 2024 r. poz. 1491) prowadzacy dziatalno$¢é w zakresie pomocy spotecznej;

4) Oferent — podmiot uprawniony, ktéry ztozyt oferte na realizacje zlecanych zadan;

5) ustawa o p.s. — ustawa z dnia 12 marca 2004 roku o pomocy spotecznej (Dz. U. z 2024 r.
poz. 1283, z pézn. zm.);

6) ustawa o dz.p.p.- ustawa z dnia 24 kwietnia 2003 roku o dziatalnosci pozytku publicznego
i 0 wolontariacie (Dz. U. z 2024 r. poz. 1491);

7) rozporzadzenie — rozporzgdzenie Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 27 kwietnia 2018
roku w sprawie minimalnych standardéw noclegowni, schronisk dla oséb bezdomnych, schronisk
dla oséb bezdomnych z ustugami opiekunczymi i ogrzewalni (Dz. U. poz. 896);

8) zadanie - prowadzenie noclegowni dla oséb bezdomnych w Szczecinku;

9) PPBIiP — Punkt Pomocy Bezdomnym i Potrzebujgcym funkcjonujgcy w ramach noclegowni dla
0s0b bezdomnych w Szczecinku,

10) placéwka — noclegownia dla os6b bezdomnych w Szczecinku wraz z PPBIP,

11) zatrudnienie — zatrudnienie w ramach umowy o prace lub $wiadczenie ustug na podstawie
umowy cywilnoprawnej, spetniajgce wymogi, o ktérych mowa art. 48a ust. 3a ustawy z dnia
12 marca 2004 roku o pomocy spotecznej (Dz. U. z 2024 r. poz. 1283, z pdézn. zm.).

Termin realizacji zadania: od 01.01.2025 r. do 31.12.2026 r. (2 lata).

Forma zlecenia: wsparcie wykonywania zadania.

Zakres zadania: prowadzenie noclegowni zapewniajgcej tymczasowe schronienie osobom
bezdomnym z terenu Miasta Szczecinek wraz z Punktem Pomocy Bezdomnym i Potrzebujgcym.

Zakres zadania obejmuje:
1) prowadzenie noclegowni zgodnie z rozporzgdzeniem.
2) zapewnienie tymczasowego schronienia dla maksymalnie 25 osdb bezdomnych z terenu Miasta
Szczecinek;
3) prowadzenie Punktu Pomocy Bezdomnym i Potrzebujagcym, w tym nieodptatne zapewnienie:
a) jednego cieptego positku dziennie o gramaturze nie mniejszej niz 400 ml, w dniach
i godzinach otwarcia PPBIP,
b) dostepu do punktu sanitarnego wraz ze srodkami sanitarnymi,
c) mozliwosci wymiany odziezy stosownie do warunkéw atmosferycznych,
d) dostepu do srodkdéw opatrunkowych w zakresie i ilosci wynikajgcej z mozliwosci finansowych
i organizacyjnych realizatora zadania,
e) pobytu w pomieszczeniu ogrzewanym w dniach i godzinach otwarcia Punktu,
f) organizacje spotkan i poczestunkéw $wigtecznych z okazji Swigt Wielkanocnych i Bozego
Narodzenia.
4) wspotpraca z pracownikami socjalnymi MOPS i innymi podmiotami, w szczegodlnosci w celu
zwiekszenia efektywnosci realizowanego zadania,
5) prowadzenie dokumentacji:
— ksigzki przyje¢ i dziennika raportéw noclegowni,
— ewidencji os6b korzystajgcych z ustug swiadczonych w Punkcie Pomocy Bezdomnym
i Potrzebujgcym
— sprawozdan okresowych wg. wzorow okreslonych przez organ zlecajgcy zadanie lub
MOPS.

Stronalz 3



Funkcjonowanie placowki:
Noclegownia czynna jest caty rok, przez 7 dni w tygodniu, w tym:
a) w okresie od grudnia do lutego — w godzinach 1690 — 900,
b) w okresie marzec, pazdziernik, listopad — w godzinach 189 — 89
c) w okresie od kwietnia do wrzesnia w godzinach 19 - 700,
Punkt Pomocy Bezdomnym i Potrzebujgcym czynny jest w godzinach 1190 - 1400;
a) w okresie od marca do pazdziernika - od poniedziatku do piatku,
b) w okresie od listopada do lutego — od poniedziatku do soboty.

Podmiot przejmujacy placéwke zobowigzany jest do opracowania regulaminu organizacyjnego
okreslajgcego jej funkcjonowanie, z uwzglednieniem postanowien zawartych w ramowym regulaminie
organizacyjnym stanowigcym zatgcznik nr 2 do niniejszego Opisu zadania.

Wymagania wobec podmiotéw uprawnionych:

1) utrzymanie standardéw okreslonych dla noclegowni w rozporzgdzeniu,

2) zatrudnianie do realizacji zadania oséb spetniajgcych wymagania kwalifikacyjne, o ktérych mowa
art. 48a ust. 3a ustawy o p.s.,

3) osoby zatrudnione do obstugi PPBIiP muszg posiadaé ksigzeczke zdrowia do celéw sanitarno-
epidemiologicznych,

4) zatrudnienie w petnym wymiarze czasu pracy w charakterze opiekuna i konserwatora osoby
dotychczas zatrudnionej na tym stanowisku, nie krocej niz do 31 marca 2025 r.,

5) zapewnienia badan lekarskich i odpowiednich szkolen dla pracownikéw (bhp, ppoz, rodo),

6) przejecie w ramach cesji umowy ma dostarczanie cieptego positku do PPBIiP, zawartej przez
MOPS na okres I-1l 2025 r.,

7) podmiot przyjmujgcy zlecenie zobowigzany jest do biezacej wspotpracy z pracownikami
socjalnymi MOPS,

8) dostarczenia MOPS w terminie do 5-go dnia kazdego miesigca informacji o liczbie osob
przebywajacych w noclegowni (stan na ostatni dzien miesigca poprzedzajgcego) wediug wzoru
stanowigcego zatgcznik nr 3 do niniejszego Opisu zadania oraz wykazu imiennego oséb
korzystajgcych z noclegowni wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik nr 2 do ogtoszenia,

9) dostarczenia MOPS w terminie do 5-go dnia kazdego miesigca zestawienia informujgcego
o liczbie os6b (i rodzaju oferty) korzystajgcych z oferty pomocy Punkiu Pomocy Bezdomnym
i Potrzebujgcym oraz (stan na ostatni dzien miesigca poprzedzajgcego) wedtug wzoru
stanowigcego zatgcznik nr 4 do niniejszego Opisu zadania.

10) dostarczenia MOPS w terminie do 5-go dnia kazdego miesigca ewidencji ustug Punktu Pomocy
Bezdomnym i Potrzebujgcym (stan na ostatni dzien miesigca poprzedzajgcego) wedlug wzoru
stanowigcego zatgcznik nr 5 do niniejszego Opisu zadania.

11) Na terenie placowki podmiot prowadzacy udostepnia pomieszczenie do udzielania
indywidualnego poradnictwa socjalnego realizowanego przez pracownika socjalnego MOPS
w Szczecinku w ramach wspétpracy, w dniach i godzinach ustalonych pomiedzy MOPS
a Zleceniobiorca.

Warunki administracyjno-techniczne lokalu przy ul. Wodociagowej 6 w Szczecinku:

Na prowadzenie placéwki przeznaczono lokale o tgcznej powierzchni 194,93 m? (wg. uméw najmu),
wtym 3 pokoje i 1 sala sypialniana, cztery toalety, w tym dwie z prysznicem; sala do
spotkan/spozywania positkow z zapleczem kuchennym, pomieszczenie do prac biurowych oraz
indywidualnych rozméw z dostepem do komputera, magazyn odziezy, srodkéw czystosci i higieny,
pralnia, ciggi komunikacyjne.

Ww. lokale bedace witasnoscig Miasta Szczecinek pozostajg w administrowaniu ZGM TBS sp. z o. o.
z siedzibg w Szczecinku, wyposazone sg w instalacje: elektryczng, wodociggowa, kanalizacyjna,
centralnego ogrzewania, telekomunikacyjng i posiadajg aktualne przeglady techniczne. Lokale
znajdujg sie w dobrym stanie technicznym i nie wymagajg naktadéw finansowych.

Sredniomiesigczne optaty w okresie I-VI 2024 roku wynosity — 5 563,47 zt, w tym:

1) czynsz—1 155,66 zt 4) energia elektryczna — 2 084,72 zt

2) woda i kanalizacja — 504,26 z 5) wywodz nieczystosci — 60 zt

3) centralne ogrzewanie — 1678,88 z 6) ustugi teleinformatyczne — 79,95 zt
Dodatkowe optaty:

1) przeglady gasnic, okna i drzwi przeciwpozarowych — 123 zt rocznie,
2) przeglad centrali wentylacyjnej - 1 180,80 zt (przeglad co 6 m-cy).
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Wykaz dokumentéw i terminow przegladoéw:

1) dokumentacja techniczna i producenta dot. centrali wentylacyjnej Rotor Vent L/C/3/E/X/LIZEW L-
23-2080. Przeglad potroczny — 14.06.2024 r., przeglad potroczny i roczny — 01.10.2024 r., wazne
do 01.04.2024 r. (karta przegladowa i protokoty z przeglgdow w zatgczeniu),

2) przeglad oswietlenia awaryjnego w pomieszczeniach Punktu Pomocy dla oséb bezdomnych
i potrzebujgcych oraz Schroniska od 2016 r. (9 dokumentéw), aktualne wazne do 10.06.2025 .,

3) przeglad urzadzen i instalacji ppoz. od 2016 r. (10 dokumentéw dot. 6 szt. gasnic, 2 szt. drzwi
p.poz oraz 1 szt. okien p.poz — aktualne wazne do 10.10.2025r. i 18.11.2025 r.,

4) przeglad okresowy przeciwpozarowego wytgcznika prgdu od 2017 r. (20 dokumentéw) aktualne
wazne do 18.01.2025rr..

Wyposazenie pomieszczen stanowigce majatek trwaty wg. raportu kartoteki zawiera zatgcznik nr 6
do Opisu zadania.
Wyposazenie pomieszczenh stanowigce majatek nie ujety w raporcie kartoteki zawiera zatgcznik nr 7
do Opisu zadania.

Pozostate informacje dotyczace lokali przeznaczonych na realizacje zadan.

Lokale przeznaczone na realizacje zadania znajdujg sie w budynku mieszkalno-ustugowym przy

ul. Wodociggowej 6A w Szczecinku, potozonym na dziatce oznaczonej numerem 34/35 w obrebie 09.

Lokale usytuowane sg na parterze. Podmiot realizujgcy zadanie bedzie zobowigzany w ciggu 30 dni

od:

a) zawarcia umowy najmu z zarzgdcg tj. ZGM TBS sp. z 0.0. obejmujgcej wywdz nieczystosci,
dostarczanie wody i odprowadzanie $ciekow, centralne ogrzewania, i ponoszenia kosztéw najmu
oraz objetych umowg mediéw.

b) zawarcia umowy i ponoszenia kosztow energii elektrycznej oraz dostepu do internetu.

Do czasu zawarcia przez podmiot realizujgcy zadanie ww. uméw (najem, energia elektryczna, woda,
c.0., Smieci, internet itp.), powstate naleznosci z tego tytutu zostang optacone przez MOPS
a nastepnie refakturowane celem obcigzenia nimi podmiotu realizujgcego zadanie, ktéry je zaptaci w
terminie 14 dni liczgc od dnia doreczenia faktur.

Wyposazeniem i sprzetem bedacym na wyposazeniu placéwki Podmiot realizujgcy zadanie bedzie
dysponowat w ramach umowy uzyczenia zawartej z MOPS — zatgcznik nr 8.

MOPS umozliwi Podmiotom uprawnionym jednokrotng wizytacje placowek oraz spotkanie
Z personelem, po wczesniejszym uzgodnieniu terminu.

Dopuszcza sie realizacje zadania w lokalu innym niz wskazane przez Zleceniodawce, o ile Podmiot
uprawniony bedzie posiadat tytut prawny do tego lokalu, zezwolenie na prowadzenie w nim
dziatalno$ci o charakterze zlecanego zadania, lokal bedzie zlokalizowany na terenie Miasta
Szczecinek, a jego powierzchnia, wyposazenie i koszty utrzymania bedg poréwnywalne lub lepsze w
stosunku do lokali wskazanych.

Pozostate informacje

1. Szacowana liczba oséb korzystajgcych ze schronienia z terenu Szczecinka w okresie wiosenno-
letnim — ok. 10 oséb dziennie, w okresie jesienno-zimowym — do 15 os6b dziennie.

2. W przypadku niewykorzystania maksymalnej liczby miejsc dla potrzeb zapewnienia schronienia
osobom bezdomnym z terenu Szczecinka, podmiot uprawniony moze miejsca te przeznaczy¢ na
schronienie i ustugi PPBIP dla os6b bezdomnych z terenu innych gmin, zgodnie z umowg na
realizacje zadania zawartg z Burmistrzem Miasta Szczecinek.

Zatgczniki:

Projekt umowy na realizacje zadania

Ramowy regulamin organizacyjny

Wzér informaciji o liczbie oséb przebywajgcych w noclegowni

Wzor zestawienia o korzystajgcych z Punktu Pomocy Bezdomnym i Potrzebujgcym
Wzér ewidencji ustug PPBIP

Wyposazenie stanowigce majatek trwaty

Wyposazenie nie ujete jako majatek trwaty

Projekt umowy uzyczenia ruchomosci

NG~ WNE

BURMISTRZ MIASTA

Jerzy Hardie-Douglas
Strona3z3



Zatgcznik nr 1

do Zatgcznika nr 2

do zarzgdzenia nr 169/2024
Burmistrza Miasta Szczecinek
z dnia 18 listopada 2024 r.

UMOWA O REALIZACJE ZADANIA PUBLICZNEGO*
O KTOREJ MOWA W ART. 16 UST. 1 USTAWY Z DNIA 24 KWIETNIA 2003 R. O DZIALALNOSCI
POZYTKU PUBLICZNEGO | O WOLONTARIACIE
(Dz. U. z 2024 r. poz. 1491)
projekt
nr...
zawarta w dniu ... grudnia 2024 r. w Szczecinku,
miedzy: Miastem Szczecinek, plac Wolnosci 13, 78-400 Szczecinek, zwanym dalej ,,Zleceniodawca”,
reprezentowanym przez Burmistrza Miasta Szczecinek — Jerzego Hardie-Douglasa
a
..., Z siedzibg w ... wpisang(-nym) do Krajowego Rejestru Sgdowego* /innego rejestru*/-ewidencji* pod
numerem ..., zwanym dalej ,,Zleceniobiorca”, reprezentowanym przez:
1. ... (imie i nazwisko oraz numer PESEL)
2. ... (imie i nazwisko oraz numer PESEL)
zgodnie z wyciggiem z wiasciwego rejestru® /ewidencji* / petnomocnictwem®, zatgczonym(i) do
niniejszej umowy, zwanym dalej ,Zleceniobiorcg”;
przy udziale:
Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Szczecinku, z siedzibg w Szczecinku przy ul. Wiejskiej 4,
zwanym dalej ,,MOPS”, reprezentowanym przez Dyrektora — Matre Niewczas
0 nastepujgcej tresci:

§1
Przedmiot umowy

1. Zleceniodawca zleca Zleceniobiorcy, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r.
o dziatalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie, zwanej dalej ,,ustawa”, realizacje zadania
publicznego pod tytutem:

— prowadzenie noclegowni zapewniajgcej tymczasowe schronienie osobom bezdomnym

z terenu Miasta Szczecinek wraz z Punktem Pomocy Bezdomnym i Potrzebujacym,
okreslonego szczegotowo w ofercie ztozonej przez Zleceniobiorce w dniu ...., zwanego dalej
»zadaniem publicznym”, a Zleceniobiorca zobowigzuje sie wykona¢ zadanie publiczne na
warunkach okreslonych w niniejszej umowie oraz w Ofercie Zleceniobiorcy stanowigcej zatgcznik
nr 2 do niniejszej umowy, Opisie zadania bedgcym zatgcznikiem nr 1 do umowy, a takze
w aktualizacji planu i harmonogramu dziatan oraz kalkulacji przewidywanych kosztéw realizacji
zadania publicznego na rok 2026, w przypadku, o ktérym mowa w § 3 ust. 2.

2. Zleceniodawca przyznaje Zleceniobiorcy $rodki finansowe, o ktérych mowa w § 3 ust. 1, w formie
dotaciji, ktorej celem jest realizacja zadania publicznego w sposéb zgodny z postanowieniami tej
umowy. Dotyczy to takze ewentualnych przychodéw uzyskanych przy realizacji umowy, ktdrych nie
mozna byto przewidzie¢ przy kalkulowaniu wielkosci dotacji oraz odsetek bankowych od
przekazanych przez Zleceniodawce srodkow, ktére nalezy wykorzystaé wytacznie na wykonanie
zadania. Za przychody, o ktérych mowa powyzej uznaje sie réwniez przychody uzyskane na
podstawie § 2 ust. 20.

3. Niniejsza umowa jest umowa o wsparcie realizacji zadania publicznego! w rozumieniu art. 16 ust. 1
ustawy.

4. Wykonanie umowy nastgpi z dniem zaakceptowania przez Zleceniodawce sprawozdania
koncowego, o ktéorym mowa w § 9 ust. 5.

5. Oferta oraz aktualizacje planu i harmonogramu dziatah oraz kalkulacji przewidywanych kosztéw
realizacji zadania publicznego na rok 2026, stanowigce zatgczniki do niniejszej umowy, s3g
integralng czescig umowy w ustalonym, koncowym brzmieniu.

§2
Sposéb wykonania zadania publicznego

1. Termin realizacji zadania publicznego ustala sie: od dnia 01 stycznia 2025 r. do dnia 31 grudnia
2026 r..

2. Termin poniesienia wydatkéw ustala sie:

1) dla srodkoéw pochodzacych z dotacji: od dnia 01 stycznia 2025 r. do dnia 31 grudnia 2026 r.;
2) dla innych srodkoéw finansowych: od dnia 01 stycznia 2025 r. do dnia 31 grudnia 2026 r..

1 Nalezy wybra¢ ,,powierzenie realizacji zadania publicznego”, jezeli Zleceniobiorca(-cy) nie zobowiazuje(-ja) si¢ do
wykorzystania $rodkéw finansowych innych niz dotacja, a ,,wsparcie realizacji zadania publicznego”, jezeli zobowiazuje(-ja)
si¢ do wykorzystania innych $rodkéw finansowych.
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Zleceniobiorca zobowigzuje sie wykona¢ zadanie publiczne zgodnie z ofertg, z uwzglednieniem
aktualizacji planu i harmonogramu dziatah oraz kalkulacji przewidywanych kosztow realizacji
zadania publicznego na rok 2026*, w terminie okreslonym w ust. 1.

Zleceniobiorca zobowigzany jest sporzgdzi¢ aktualizacje planu i harmonogramu dziatan oraz
kalkulacji przewidywanych kosztéw realizacji zadania publicznego na rok 2026 w terminie do
25 pazdziernika 2025 r. pod rygorem rozwigzania umowy.

Zleceniobiorca zobowigzuje sie do wykorzystania srodkéw, o ktérych mowa w § 3 ust. 1i 5 oraz
uzyskanych przychoddw, w tym takze odsetek bankowych, zgodnie z celem, na jaki je uzyskat, i na
warunkach okreslonych w niniejszej umowie. Wydatkowanie osiggnietych przychodow, w tym takze
odsetek bankowych od srodkéw przekazanych przez Zleceniodawce, z naruszeniem postanowien
ust. 4 uznaje sie za dotacje pobrang w nadmiernej wysokosci.

Zleceniobiorca zobowigzany jest w okresie trwania umowy posiada¢ dokumentacje zleconego
zadania w miejscu jego realizacji, z wyjatkiem dokumentacji finansowo-ksiegowej, ptacowej
i kadrowej.

Zleceniobiorca w ciggu 3 dni od podpisania umowy, wskaze pisemnie osobe upowazniong
do koordynowania zadaniem. Osoba wskazana przez Podmiot uprawniony musi posiadaé, co
najmniej 3 letni staz pracy w placéwkach udzielajgcych schronienia osobom bezdomnym.
Zleceniobiorca zobowigzany jest do przedtozenia MOPS w ciggu 7 dni, od dnia podpisania niniejszej
umowy regulaminu organizacyjnego okres$lajgcego funkcjonowanie noclegowni, z uwzglednieniem
postanowieh zawartych w ramowym regulaminie organizacyjnym noclegowni dla 0s6b bezdomnych
stanowigcym zatgcznik do Opisu zadania. W przypadku zmiany regulaminu Zleceniobiorca
przedktada MOPS jego aktualng tres¢ w terminie 3 dni od wprowadzenia zmiany.

W trybie art. 28 Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych (zwanego w dalszej czesci ,RODOQO”)
Zleceniodawca (Administrator Danych) powierza Zleceniobiorcy (Podmiotowi przetwarzajgcemu)
dane osobowe do przetwarzania wylgcznie w celu wywigzania sie przez Zleceniobiorce z zadan
okreslonych w niniejszej umowie. Zasady i zakres przetwarzania danych osobowych okreslone
zostaty w zatgczniku nr 8 do niniejszej umowy.

Zleceniobiorca zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji, danych,
materiatdw, dokumentéw i danych osobowych otrzymanych od Zleceniodawcy i od
wspotpracujgcych z nim oséb oraz danych uzyskanych w jakikolwiek inny sposéb, zamierzony czy
przypadkowy w formie ustnej, pisemnej lub elektronicznej (,dane poufne”).

Zleceniobiorca o$wiadcza, ze w zwigzku ze zobowigzaniem do zachowania w tajemnicy danych
poufnych nie bedg one wykorzystywane, ujawniane ani udostepniane bez pisemnej zgody
Zleceniodawcy w innym celu niz wykonanie umowy, chyba Zze koniecznos¢ ujawnienia posiadanych
informacji wynika z obowigzujgcych przepiséw prawa lub niniejszej umowy.

Strony zobowigzujg sie do dotozenia wszelkich staran w celu zapewnienia, aby Srodki tgcznosci
wykorzystywane do odbioru, przekazywania oraz przechowywania danych poufnych gwarantowaty
zabezpieczenie danych poufnych, w tym w szczegélnosci danych osobowych powierzonych do
przetwarzania, przed dostepem oséb trzecich nieupowaznionych do zapoznania sie z ich treécia.
Przy realizacji zadania Zleceniobiorca winien wspétpracowac z innymi podmiotami w szczegdlnosci,
w celu zwigkszenia efektywnosci realizowanego zadania.

Prowadzenie przez Zleceniobiorce dziatalnosci niezwigzanej bezposrednio z realizacjg niniejszej
umowy, w tym prowadzenie odptatnej dziatalnosci statutowej lub dziatalnosci gospodarczej, na
majgtku powierzonym w ramach realizacji zadania, wymaga kazdorazowo zgody Zleceniodawcy.
Zleceniobiorca zobowigzany jest do zawarcia umowy ubezpieczenia Odpowiedzialnosci Cywilnej
dziatalno$ci zwigzanej z realizacjg zadania i przedfozenia Zleceniodawcy dowodu zawarcia
ubezpieczenia w terminie do 31 grudnia 2025 r. z mocg obowigzujacg od dnia 1 stycznia 2025 r.
oraz przedktadania w terminie 7 dni, od daty wygasniecia poprzednich ubezpieczen, dowodéw
zawarcia ubezpieczen na kolejne okresy.

Mienie nabyte przez Zleceniobiorce ze $rodkéw pochodzgcych z dotacji jest wiasnoscig Miasta
Szczecinek, chyba ze strony umowy ustalg inaczej w drodze odrebnego porozumienia.
Zleceniobiorca zobowigzany jest prowadzi¢ ewidencje pozabilansowg majgtku nabytego z dotacji
z uwzglednieniem zrédet finansowania, jak réwniez majgtku oddanego w uzyczenie przez
Zleceniodawce jako obce sktadniki majgtkowe, ewidencjonowa¢ w ksiegach inwentarzowych
oddzielnie dla srodkéw trwatych, jak i pozostatych srodkéw trwatych, wycenia¢ i nadawa¢ numery
inwentarzowe sktadnikom majgtkowym o wartosci 1 000 zt i powyzej. Skiadniki majagtkowe
o wartosci ponizej 1 000 zt Zleceniobiorca ewidencjonuje w formie rejestru, okre$lajgc rodzaj i ilos¢
skfadnikow.

Zleceniobiorca jest zobowigzany przeprowadza¢ coroczng inwentaryzacje drogg spisu z natury
mienia nabytego zgodnie z ust. 16 powyzej, na podstawie art. 26 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia
1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2023 r. poz. 120, z p6zn. zm.) wg stanu na dzien 31 grudnia oraz
niezwtocznie w formie pisemnej informowac Zleceniodawce o wynikach spisu.
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Z waznych przyczyn zbycie mienia uzyczonego lub nabytego w imieniu Miasta Szczecinek ze
srodkow pochodzacych z dotacji moze nastgpi¢ po uzyskaniu pisemnej zgody Zleceniodawcy.
Srodki pozyskane ze zbycia Zleceniobiorca zobowigzany jest przeznaczy¢ na realizacje zadania.
Zleceniodawca do realizacji zadania, o ktérym mowa w § 1 ust 1 i 2 uzycza Zleceniobiorcy mienie
ruchome tj. urzadzenia i wyposazenie, ktérego szczegdlowe warunki przekazania,
ewidencjonowania, inwentaryzowania i ubezpieczenia okresla zatgcznik nr 8 ,Umowa uzyczenia” -
bedaca integralng czescig niniejszej umowy.
W przypadku niewykorzystania maksymalnej liczby miejsc dla potrzeb zapewnienia schronienia
osobom bezdomnym z terenu Szczecinka, Zleceniobiorca moze miejsca te przeznaczyé na
schronienie i ustugi PPBIP dla oséb bezdomnych z terenu innych gmin pod warunkiem ponoszenia
przez te gminy kosztow.

§3

Finansowanie zadania publicznego

Zleceniodawca zobowigzuje sie do przekazania na realizacje zadania publicznego $rodkéw

finansowych w wysokosci ... (sfownie) ., na rachunek bankowy Zleceniobiorcy: nr rachunku: ...,

w wysokosci:

a) w2025 roku - ... zt (stownie: ...), w nastepujacy sposob: | transza w terminie do 30 dni od dnia
zawarcia niniejszej umowy w wysokosci 40% (stownie), Il transza w terminie do 15 kwietnia
2025 r. w wysokosci 20% (stownie), lll transza w terminie do 15 lipca 2025 r. w wysokos$ci 20%
(stownie) ..., IV transza w terminie do 15 pazdziernika 2025 r. w wysokosci 20% (stownie);

b) w 2026 roku - ... zt (sfownie: ...) w nastepujgcy sposob: | transza w terminie 10 dni od dnia
ztozenia sprawozdania czesciowego, o ktérym mowa w § 9 ust. 3 w wysokosci 40% (stownie)
..., Il transza w terminie do 15 kwietnia 2026 r. w wysokosci 20% (stownie) ..., lll transza
w terminie do 15 lipca 2026 r. w wysokosci 20% (stownie) ..., IV transza w terminie
15 pazdziernika 2026 r. w wysokosci 20% (stownie).

Dotacja na realizacje zadania, o ktérej mowa w ust. 1 ppkt a i b w danym roku budzetowym moze

ulec zwiekszeniu z tytutu rozszerzenia zakresu zadania i wymaga aktualizacji planu

i harmonogramu dziatan oraz kalkulacji przewidywanych kosztow realizacji zadania, a takze

podpisania stosownego aneksu przez obie Strony pod rygorem niewaznosci.

Za dzien przekazania dotacji uznaje sie dzien obcigzenia rachunku Zleceniodawcy.

Zleceniobiorca oswiadcza, ze jest jedynym posiadaczem wskazanego w ust. 1 rachunku

bankowego i zobowigzuje sie do utrzymania rachunku wskazanego w ust. 1 nie krécej niz do dnia

zaakceptowania przez Zleceniodawce sprawozdania koncowego, o ktorym mowa w § 9 ust. 4.

W przypadku braku mozliwosci utrzymania rachunku, o ktérym mowa w ust. 1, Zleceniobiorca

zobowigzuje sie do niezwiocznego poinformowania Zleceniodawcy o nowym rachunku i jego

numerze?.

Zleceniobiorca zobowigzuje sie do przekazania na realizacje zadania publicznego® (w przypadku

zadania publicznego realizowanego w okresie od 2 do 5 lat budzetowych nalezy wskazac wysokos$¢

Srodkoéw oraz warto$¢ wktadu w poszczegdinych latach) srodkdw w wysokosci ... (stownie) ...4,

w tym $rodkow finansowych witasnych lub srodkéw pochodzgcych z innych zrodet w wysokosci® ...

(stownie) ...*.

Catkowity koszt zadania publicznego stanowi sume kwot dotacji i Srodkéw, o ktérych mowa w ust.

5, i wynosi fgcznie ... (stownie) ... , z tego (w przypadku zadania publicznego realizowanego

w okresie od 2 do 5 lat budzetowych nalezy wskazaé koszt catkowity zadania publicznego

w poszczegolnych latach realizacji zadania):

W ... I. ... (sfownie) ...;

W ... I. ... (stownie) ... .

Przekazanie kolejnej dotacji nastgpi, z zastrzezeniem ust. 2, w terminie 10 dni od dnia zloZenia

sprawozdania czesciowego, o ktérym mowa w § 9 ust. 38.

§4
Wykonanie czesci zadania przez podmiot niebedacy strong umowy
(zgodnie z art. 16 ust. 4 ustawy)*

Zleceniodawca nie wyraza zgody na wykonanie czesci zadania publicznego przez podmiot

niebedacy strong umowy z wyjatkiem zakupu ustugi cateringu.

Za dziatania badz zaniechania podmiotu, o ktérym mowa w ust. 1, Zleceniobiorca odpowiada jak za

wiasne.

2 Strony moga zawrzeé¢ postanowienie zobowigzujace Zleceniobiorcg(-cow) do prowadzenia wyodrebnionego rachunku
bankowego przeznaczonego wylacznie do realizacji zdania publicznego, ktérego dotyczy umowa.

3 Nie dotyczy zadania realizowanego w trybie art. 19a ustawy (tzw. matych dotacji).

4 Dotyczy wszystkich pozostatych Zrodet finansowania kosztow realizacji zadania publicznego, w tym wyceny wktadu
osobowego i rzeczowego (jezeli ma zastosowanie).

5 Dotyczy wylgcznie uméw o wsparcie realizacji zadania publicznego.

6 Dotyczy zadania publicznego realizowanego w okresie od 2 do 5 lat budzetowych.



§5
Dokonywanie przesunie¢ w zakresie ponoszonych wydatkéw

1. Dopuszcza sie dokonywanie przesunie¢ pomiedzy poszczegolnymi pozycjami kosztow okreslonymi
w kalkulacji przewidywanych kosztéw realizacji zadania publicznego.”

2. Przesuniecia pomiedzy poszczegdlnymi pozycjami kosztow mogg dotyczyé wytgcznie srodkow
przyznanych na dany rok budzetowy.

3. Przesuniecie uznaje sie za zgodne z umowa, gdy dana pozycja kosztorysu nie wzrosta/zmniejszyta
sie o wiecej niz 20%.

4. Naruszenie postanowien, o ktérych mowa w ust. 2 i 3, uznaje sie za dotacje pobrang w nadmiernej
wysokosci, ktéra podlega zwrotowi zgodnie § 10 ust. 7 pkt 2.

§6
Dokumentacja zwigzana z realizacjg zadania publicznego

1. Zleceniobiorca jest zobowigzany do prowadzenia wyodrebnionej dokumentacji finansowo-
ksiegowej i ewidencji ksiegowej zadania publicznego oraz jej opisywania zgodnie z zasadami
wynikajgcymi z ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2023 r. poz. 120,
z pdézn.zm.), w sposoéb umozliwiajgcy identyfikacje poszczegolnych operacii ksiegowych.

2. Zleceniobiorca zobowigzuje sie do przechowywania dokumentacji, w tym dokumentac;ji finansowo-
ksiegowej, zwigzanej z realizacjg zadania publicznego przez okres 5 lat, liczac od poczatku roku
nastepujgcego po roku, w ktérym Zleceniobiorca realizowat zadanie publiczne.

3. Niedochowanie zobowigzania, o ktérym mowa w ust.1 i 2, uznaje sie, w zaleznosci od zakresu jego
naruszenia, za niezrealizowanie czesci lub catosci zadania publicznego, chyba ze z innych
dowoddéw ksiegowych wynika, ze czes¢ albo catos¢ zadania zostata zrealizowana prawidiowo.

4. Dokumentacja przejeta i powstata w okresie realizacji zadania, zwigzana z jego realizacja,
z dniem rozwigzania umowy, zostaje przekazana Zleceniodawcy protokotem zdawczo-odbiorczym.
Powyzsze nie dotyczy dokumentacji finansowo-ksiegowej, kadrowej i ptacowe;.

5. Dokumentacje kadrowg i ptacowg, w tym akta osobowe, listy ptac, karty wynagrodzen lub inne
dokumenty na podstawie, ktérych nastepuje ustalenie podstawy wymiaru emerytury lub renty
Zleceniobiorca zobowigzany jest przechowywaé na koszt witasny przez okres 50 lat, od dnia
zakohczenia pracy przez pracownika. W przypadku likwidacji zaktadu pracy dokumenty te nalezy
przekazac jednostkom uprawnionym do ich przechowywania.

§7
Obowiazki i uprawnienia informacyjne

1. Zleceniobiorca zobowigzuje sie¢ do umieszczania logo Zleceniodawcy i informacji, ze zadanie
publiczne jest wspoffinansowane ze Srodkéw otrzymanych od Zleceniodawcy, na wszystkich
materiatach, w szczegolnosci promocyjnych, informacyjnych, szkoleniowych i edukacyjnych,
dotyczacych realizowanego zadania publicznego oraz zakupionych rzeczach, o ile ich wielkos¢
i przeznaczenie tego nie uniemozliwia, proporcjonalnie do wielkosci innych oznaczeh, w sposob
zapewniajacy jego dobrg widocznosc.

2. Logo oraz tres¢ wymaganych informaciji Zleceniodawca przekazuje Zleceniobiorcy.

3. Zleceniobiorca upowaznia Zleceniodawce do rozpowszechniania w dowolnej formie, w prasie,
radiu, telewizji, Internecie oraz innych publikacjach, nazwy oraz adresu Zleceniobiorcy, przedmiotu
i celu, na ktory przyznano $rodki, informacji o wysokos$ci przyznanych srodkéw oraz informacji
0 ztozeniu lub nieztozeniu sprawozdania z wykonania zadania publicznego.

4. Zleceniobiorca jest zobowigzany informowac na biezaco, jednak nie pozniej niz w terminie 14 dni
od daty zaistnienia zmian, w szczegdélnosci o:

1) zmianie adresu siedziby oraz adreséw i numeréw telefondw oséb upowaznionych do
reprezentaciji;
2) ogtoszeniu likwidacji lub wszczeciu postepowania upadtosciowego.

5. Zleceniobiorca zobowigzany jest w ciggu 7 dni, od dnia przejecia zadania oznaczy¢ lokale,
w ktérych realizowane jest zadanie, wskazujgc rodzaj prowadzonej dziatalnosci, realizatora i jego
adres oraz informacje o dniach i godzinach funkcjonowania placéwki, z zachowaniem miejsc i
rozmiaréw dotychczasowych tablic przytwierdzonych do elewacji budynku, w ktérym te lokale sie
mieszcza.

§8

Kontrola zadania publicznego
1. Zleceniodawca sprawuje kontrole prawidtowosci wykonywania zadania publicznego przez
Zleceniobiorce, w tym wydatkowania przekazanej dotacji oraz srodkéw, o ktérych mowa w § 3 ust.
5. Kontrola moze by¢ przeprowadzona w toku realizacji zadania publicznego oraz po jego
zakonczeniu do czasu ustania zobowigzania, o ktérym mowa w § 6 ust. 2.

" Dotyczy réwniez dokonywania przesunie¢ poszczegdlnych pozycji kosztow pomiedzy dziataniami. Zasady dokonywania
przesunigé pomigdzy poszczegdlnymi pozycjami kosztow, strony okreslaja poprzez odpowiednie postanowienia umowne,
ktore powinny by¢ spdjne z zasadami okreslonymi w dokumentacji konkursowej. W przypadku zadania publicznego
realizowanego w trybie art. 19a ustawy (tzw. matych dotacji) lub zadan publicznych zlecanych na podstawie art. 11a-11c
ustawy, zasady dokonywania przesuni¢¢ pomi¢dzy poszczegdlnymi pozycjami kosztéw, strony okreslaja poprzez odpowiednie
postanowienia umowne.



10.

Zleceniodawca, w terminie 7 dni przed terminem rozpoczecia kontroli, powiadamia Zleceniobiorce
o zakresie kontroli i terminie jej rozpoczecia.
W ramach kontroli, o ktérej mowa w ust. 1, osoby upowaznione przez Zleceniodawce moga badaé
dokumenty i inne nosniki informacji, ktére majg lub moga mie¢ znaczenie dla oceny prawidtowosci
wykonywania zadania publicznego, oraz zada¢ udzielenia ustnie lub na pismie informag;ji
dotyczacych wykonania zadania publicznego. Zleceniobiorca na Zzadanie kontrolujgcego
zobowigzuje sie dostarczy¢ lub udostepni¢ dokumenty i inne nos$niki informacji oraz udzieli¢
wyjasnien i informacji w terminie okreslonym przez kontrolujgcego.
Prawo kontroli przystuguje osobom upowaznionym przez Zleceniodawce zaréwno w siedzibie
Zleceniobiorcy, jak i w miejscu realizacji zadania publicznego.
Kontrola lub poszczegdlne jej czynnosci mogg by¢ przeprowadzane réwniez w siedzibie
Zleceniodawcy.
O wynikach kontroli, o ktérej mowa w ust. 1, Zleceniodawca poinformuje Zleceniobiorce,
a w przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci przekaze mu wnioski i zalecenia majgce na celu ich
usuniecie.
Zleceniobiorca jest zobowigzany w terminie nie dtuzszym niz 14 dni od dnia otrzymania wnioskow
i zalecen, o ktérych mowa w ust. 6, do powiadomienia Zleceniodawcy o podjetych lub planowanych
dziataniach majacych na celu wykonanie tych wnioskéw i zalecen.®
Nadzor i kontrole nad realizacjg zadarn w imieniu Zleceniodawcy sprawuje:
1) w zakresie merytorycznym - Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Szczecinku,
2) w zakresie finansowym — Wydziat Nadzoru Urzedu Miasta Szczecinek.
§9
Obowiazki sprawozdawcze Zleceniobiorcy
Akceptacja sprawozdania i rozliczenie dotacji polega na weryfikacji przez Zleceniodawce
zatozonych w ofercie rezultatow i dziatar Zleceniobiorcy, przy czym zadanie publiczne uznaje sie
za zrealizowane, jesli wszystkie dziatania okreslone w ofercie zostaty zrealizowane, a rezultaty
wskazane w ofercie w sposéb umozliwiajgcy ich zmierzenie zostaty osiggniete na poziomie nie
nizszym niz 60% w stosunku do wielkosci zaplanowanych. W przypadku gdy zadanie nie zostato
zrealizowane lub zrealizowane czesciowo Zleceniodawca okresla wartos¢ srodkéw przekazanych
Zleceniobiorcy na realizacje zadania do zwrotu kierujac sie zasadg proporcjonalnosci.®
Zleceniodawca moze wezwaé Zleceniobiorce do zilozenia sprawozdania czesciowego
z wykonywania zadania publicznego wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik nr 5 do rozporzadzenia
Przewodniczgcego Komitetu do spraw Pozytku Publicznego z dnia 24 pazdziernika 2018 r.
w sprawie wzoréw ofert i ramowych wzoréw uméw dotyczgcych realizacji zadan publicznych oraz
wzoréw sprawozdan z wykonania tych zadan (Dz. U. poz. 2057). Zleceniobiorca jest zobowigzany
do dostarczenia sprawozdania w terminie 7 dni od dnia doreczenia wezwania.
Zleceniobiorca sktada sprawozdanie czesciowe z wykonania zadania publicznego sporzgdzone
wedtug wzoru, o ktérym mowa w ust. 2, w terminie 7 dni od dnia zakonczenia roku budzetowego.©
Zleceniobiorca skfada sprawozdanie koncowe z wykonania zadania publicznego sporzgdzone
wedtug wzoru, o ktérym mowa w ust. 2, w terminie 30 dni od dnia zakonczenia realizacji zadania
publicznego.
Zleceniodawca ma prawo zgdaé, aby Zleceniobiorca, w wyznaczonym terminie, przedstawit
dodatkowe informacje oraz wyjasnienia do sprawozdan, o ktérych mowa w ust. 2—4 i 7. Zgdanie to
jest wigzgce dla Zleceniobiorcy.
Zleceniobiorca przedstawiajgc dodatkowe informacje oraz wyjasnienia, o ktérych mowa w ust. 5
oswiadcza, iz jest sSwiadomy odpowiedzialnosci karnej za przedktadanie podrobionego,
przerobionego, poswiadczajgcego nieprawde albo nierzetelnego dokumentu albo nierzetelnego,
pisemnego oswiadczenia dotyczgcego okolicznosci o istotnym znaczeniu dla akceptaciji
sprawozdania i rozliczenia dotacji, ktérej dotyczy niniejsza umowa.
Zleceniobiorca zobowigzany jest rowniez do przygotowywania w formie pisemnej innych
sprawozdanh z realizacji zadania, na pisemny wniosek Zleceniodawcy i/lub MOPS.
W przypadku nieztozenia sprawozdan, o ktérych mowa w ust. 2-4 i 7, w terminie Zleceniodawca
wzywa pisemnie Zleceniobiorce do ich ztozenia w terminie 7 dni od dnia otrzymania wezwania.
W przypadku niezastosowania sie do wezwania Zleceniobiorca zaptaci Zleceniodawcy kare
umowng w wysokosci 0,3% dotacji przyznanej w danym roku na realizacje zadan, o ktérej mowa w
§ 3 ust. 1 pkt a) lub b) umowy.
Niezastosowanie sie do wezwania, o ktérym mowa w ust. 2, 5 lub 7, moze by¢ podstawg do
natychmiastowego rozwigzania umowy przez Zleceniodawce.

8 Strony mogg zawrzeé dodatkowe postanowienia, np. dotyczace koniecznoéci sporzadzenia protokohu kontroli; terminu
wykonania przez Zleceniobiorcg(-cow) wnioskow i zalecen pokontrolnych.

% Strony w umowie moga ze wzgledu na specyfike zadania publicznego ustali¢ inny wskaznik procentowy.

10 Dotyczy zadania publicznego realizowanego w okresie od 2 do 5 lat budzetowych.



11. Zlozenie sprawozdania koncowego przez Zleceniobiorce jest réwnoznaczne z udzieleniem
Zleceniodawcy prawa do rozpowszechniania informacji w nim zawartych w sprawozdaniach,
materiatach informacyjnych i promocyjnych oraz innych dokumentach urzedowych.

§10
Zwrot srodkéw finansowych

1. Przyznane $rodki finansowe dotacji okreslone w § 3 ust. 1 oraz odsetki bankowe od przekazanej
dotacji, Zleceniobiorca jest zobowigzany wykorzysta¢ w terminie do 31 grudnia kazdego roku, na
ktéry przyznano dotacje i w ktérym jest realizowane zadanie publiczne.

2. Niewykorzystang kwote dotacji przyznang na dany rok budzetowy Zleceniobiorca jest zobowigzany
zwroci¢ odpowiednio: do 15 stycznia nastepnego roku kalendarzowego, w terminie 15 dni od dnia
zakonczenia realizacji zadania publicznego, o ktérym mowa w § 2 ust. 1.11

3. Niewykorzystana kwota dotacji podlega zwrotowi na rachunek bankowy Zleceniodawcy o numerze

4. Odsetki od niewykorzystanej kwoty dotacji zwréconej po terminie, o ktérym mowa w ust. 2,
podlegajg zwrotowi w wysoko$ci okreslonej jak dla zalegtos$ci podatkowych na rachunek bankowy
Zleceniodawcy o numerze ... . Odsetki nalicza sie, poczawszy od dnia nastepujgcego po dniu,
w ktorym uptynat termin zwrotu niewykorzystanej kwoty dotacji.

5. Niewykorzystane przychody i odsetki bankowe od przyznanej dotacji podlegajg zwrotowi na
zasadach okreslonych w ust. 2—4.

6. Kwota dotacji:

1) wykorzystana niezgodnie z przeznaczeniem,
2) pobrana nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci — podlega zwrotowi wraz z odsetkami
w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych, na zasadach okreslonych
w przepisach o finansach publicznych.
§1
Rozwigzanie umowy za porozumieniem Stron

1. Umowa moze by¢ rozwigzana na mocy porozumienia Stron w szczegdlnie uzasadnionych
przypadkach, ktére uniemozliwiajg wykonanie umowy.

2. W przypadku rozwigzania umowy w trybie okreslonym w ust. 1 skutki finansowe i obowigzek zwrotu
Srodkow finansowych Strony okreslg w protokole.

§12
Odstgpienie od umowy przez Zleceniobiorce

1. W przypadku uprawdopodobnienia wystgpienia okoliczno$ci uniemozliwiajgcych wykonanie
niniejszej umowy Zleceniobiorca moze odstgpi¢ od umowy, sktadajgc stosowne oswiadczenie na
piSmie nie pdzniej niz do dnia przekazania dotacji, z zastrzezeniem ust. 2.

2. Zleceniobiorca moze odstgpi¢ od umowy, nie pézniej jednak niz do dnia przekazania dotacji, jezeli
Zleceniodawca nie przekaze dotacji w terminie okreslonym w umowie.

3. W przypadku odstgpienia przez Zleceniobiorce od wykonania umowy po przekazaniu przez
Zleceniodawce dotacji Zleceniodawcy przystuguje kara umowna w wysokosci 1% kwoty dotaciji,
o ktérej mowa w § 3 ust. 1 lit. a).

§13
Rozwiagzanie umowy przez Zleceniodawce
1. Umowa moze by¢ rozwigzana przez Zleceniodawce ze skutkiem natychmiastowym w przypadku:

1) wykorzystywania udzielonej dotacji niezgodnie z przeznaczeniem lub pobrania w nadmiernej
wysokosci lub nienaleznie, tj. bez podstawy prawnej;

2) nieterminowego oraz nienalezytego wykonywania umowy, w szczegdlnosci zmniejszenia
zakresu rzeczowego realizowanego zadania publicznego;

3) przekazania przez Zleceniobiorce czescilub catosci dotacji osobie trzeciej w sposob niezgodny
Z niniejszg umowa;

4) nieprzedtozenia przez Zleceniobiorce sprawozdania z wykonania zadania publicznego
w terminie okreslonym i na zasadach okreslonych w niniejszej umowie;

5) odmowy poddania sie przez Zleceniobiorce kontroli albo niezrealizowania przez Zleceniobiorce
zobowigzania, o ktérym mowa w § 8 ust. 7, w terminie okreslonym przez Zleceniodawce;

6) stwierdzenia, ze oferta na realizacje zadania publicznego byta niewazna lub zostata ztozona
przez osoby do tego nieuprawnione.

2. Umowa moze by¢ rozwigzana przez Zleceniodawce ze skutkiem na 31 grudnia 2025 r. w przypadku
nie wywigzania sie przez Zleceniobiorce z obowigzku, o ktorym mowa w § 2 ust. 4 umowy.

3. Umowa Zleceniodawca, rozwigzujgc umowe, okresli kwote dotacji podlegajacg zwrotowi w wyniku
stwierdzenia okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 1, termin jej zwrotu oraz nazwe i numer rachunku
bankowego, na ktéry nalezy dokonaé wptaty.

1 Dotyczy umowy zawieranej przez zleceniodawce bedacego jednostkg samorzadu terytorialnego.



W przypadku nieuiszczenia w terminie okreslonym w ust. 3 dotacji podlegajgcej zwrotowi, od kwoty
tej nalicza sie odsetki w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych, poczgwszy od dnia
nastepujgcego po uptywie terminu zwrotu dotacji, okreslonego zgodnie z ust. 2.

§ 14

Forma pisemna oswiadczen

Wszelkie zmiany, uzupemienia i oswiadczenia sktadane w zwigzku z niniejszg umowg wymagajg
formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.!2
Wszelkie watpliwosci zwigzane z realizacjg niniejszej umowy bedg wyjasniane w formie pisemne;j
lub za pomocg srodkéw komunikaciji elektroniczne;.

§15

Odpowiedzialnos¢ wobec os6b trzecich

Zleceniobiorca ponosi wytgczng odpowiedzialno$é wobec oséb trzecich za szkody powstate
w zwigzku z realizacjg zadania publicznego.
W zakresie zwigzanym z realizacjg zadania publicznego, w tym z gromadzeniem, przetwarzaniem
i przekazywaniem danych osobowych, a takze wprowadzaniem ich do systeméw informatycznych,
Zleceniobiorca postepuje zgodnie z postanowieniami rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osoéb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119
z 04.05.20186, str. 1).

§ 16

Postanowienia koncowe

W odniesieniu do niniejszej umowy majg zastosowanie przepisy prawa powszechnie
obowigzujgcego, w szczegodlnosci przepisy ustawy, ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1530, z pézn. zm.), ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci (Dz. U. z 2023 r. poz. 120, z p6ézn.zm.) oraz ustawy z dnia 17 grudnia 2004 r.
o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 104).
W zakresie nieuregulowanym umowg stosuje sie odpowiednio przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia
1964 r. — Kodeks cywilny.
Uprawnienia i obowigzki wynikajgce z niniejszej umowy w imieniu Zleceniodawcy z wyjgtkiem
nadzoru i kontroli, o ktérej mowa w § 8 ust. 8 pkt 2 wykonuje Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej
w Szczecinku.

§17

Niniejsza umowa zostata sporzadzona w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, z tego po jednym
egzemplarzu dla Zleceniobiorcy, Zleceniodawcy i MOPS.

Zleceniobiorca Zleceniodawca

MOPS

ZAL ACZNIKI:

1. Opis zadania

2. Oferta realizacji zadania publicznego z dnia ..............

3. Kopia aktualnego wyciggu z wtasciwego rejestru lub ewidencji* / pobrany samodzielnie wydruk
komputerowy aktualnych informacji o podmiocie wpisanym do Krajowego Rejestru Sgdowego*

4. Zaktualizowany plan i harmonogram dziatan na rok ....

5. Zaktualizowana szacunkowa kalkulacja kosztow realizacji zadania publicznego.'3

6. Zasady przetwarzania danych osobowych

7. Klauzula informacyjna administratora

8. Umowa uzyczenia ruchomosci

12 Wszelkie zmiany, uzupehienia i oéwiadczenia sktadane w zwigzku z niniejszg umowa mogg by¢ dokonywane w zakresie
niewplywajacym na zmiang kryteriow wyboru oferty.
13 Dotyczy jedynie zadania realizowanego w trybie art. 19a ustawy (tzw. matych dotacji).



Loy

Zatgcznik nr 2

do Zatgcznika nr 2

do zarzgdzenia nr 169/2024
Burmistrza Miasta Szczecinek
z dnia 18 listopada 2024 r.

Ramowy Regulamin organizacyjny Noclegowni dla oséb bezdomnych w Szczecinku.

Postanowienia ogdlne
§
Noclegownia miesci sie w Szczecinku przy ul. ....
Noclegownia zapewnienia tymczasowe schronienie petnoletnim osobom w kryzysie bezdomno$ci
z terenu Miasta Szczecinek.
Ze schronienia w placowce jednoczesnie moze korzystaé do 25 oséb.
W ramach Noclegowni funkcjonuje Punkt Pomocy Bezdomnym i Potrzebujgcym, zwany dalej
Punktem lub PPBIP.
Zakres ustug
§
Noclegownia udziela tymczasowego schronienia przez caty rok, przez 7 dni w tygodniu. Ustuga
schronienia obejmuje:
1) zapewnienie gorgcego napoju oraz mozliwo$¢ spozycia wtasnego positku;
2) dostep do prysznica;
3) wymiane odziezy;
4) mozliwo$¢ prania i suszenia odziezy.
Noclegownia swiadczy rowniez ustugi w ramach Punktu Pomocy Bezdomnym i Potrzebujgcym
przez caty rok, co najmniej 5 dni w tygodniu w okresie od kwietnia do pazdziernika i 7 dni w tygodniu
i od listopada do marca, co najmniej 4 godziny dziennie, w formie:
1) pobytu w Swietlicy zapewniajgcej m. in. mozliwos¢ ogrzania sie;
2) cieptego positku i napoju ;
3) dostepu do sanitariatdw z cieptg i zimng wodg oraz przyboréw i sSrodkéw higieny osobistej;
4) wymiany odziezy adekwatnie do pory roku;
5) organizacji spotkan i poczestunkoéw okolicznosciowych z okazji swigt Bozego Narodzenia
i Wielkanocnych,
6) dostepu do srodkoéw opatrunkowych w zakresie i ilosci wynikajgcej z mozliwosci finansowych
i organizacyjnych prowadzgcego Punkt.
W sytuacjach szczegdélnych podmiot prowadzacy placowke moze wydtuzy¢ godziny funkcjonowanie
Noclegowni/Punktu.
§

Pobyt w Noclegowni oraz ustugi $wiadczone w ramach Punktu, sg nieodpfatne i korzystanie z nich
nie wymaga wydania decyzji administracyjnej, a jedynie ewidencji personalne;j i iloSciowe;.

Organizacja placowki

§

Za organizacje Noclegowni, w tym w szczegdlnosci za:

1) jej biezgce funkcjonowanie,

2) jakos¢ swiadczonych ustug,

3) prowadzenie dokumentaciji,

4) majatek i jego prawidtowe zabezpieczenie,

5) stan czystosci, higieny oraz przestrzeganie przepiséw bhp i ppoz,
6) sporzgdzanie sprawozdan,

7) wspotprace ze srodowiskiem lokalnym,

8) zapoznanie os6b korzystajgcych z regulaminem placowki,

odpowiada podmiot prowadzgcy placéwke.

§

Osoby korzystajgce z Noclegowni ewidencjonuje sie w Rejestrze dziennym zawierajgcym: liczbe
porzgdkowg, nazwisko i imig, pte¢, adres ostatniego miejsca statego zameldowania, PESEL, nr
przydzielonego pokoju, dane i kontakt do lekarza rodzinnego, podpis osoby przyjmujacej.

W ramach placéwki prowadzona jest Ksigzka raportow. Raporty sporzgdzane sg codziennie przez
wszystkie osoby petnigce funkcje opiekundw i okreslajg dane osoby dokonujgcej wpisu, biezgce
wydarzenia, incydenty zakitdcajgce funkcjonowanie placowki. Raporty winny byé sporzadzane
w sposéb zapewniajgcy ciggtosé pracy oraz umozliwiajgcy odtworzenie przebiegu wydarzen po
uptywie czasu.

Osoby korzystajgce z ustug Punktu ewidencjonuje sie w Rejestrze zawierajgcym liczbe porzgdkowg
oraz nazwisko i imie, PESEL i ostatnie state miejsce zameldowania.



§

Indywidualne sprawy socjalno-bytowe oséb korzystajgcych z Noclegowni zatatwiane sg przez:
1) Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Szczecinku, ul. Wiejska 4,
2) osrodek pomocy spotecznej wiasciwy do spraw pomocy spotecznej dla danej osoby.

§

1. Skargiiwnioski dotyczgce funkcjonowania Noclegowni rozpatrywane sg przez podmiot prowadzacy
placowke.

2. W przypadku skarg i wnioskdw nierozpatrzonych przez podmiot prowadzacy placéwke przystuguje
prawo wniesienia skargi lub wniosku do Dyrektora MOPS w Szczecinku.

Prowadzacy placowke zapewnia prawo wgladu osoby korzystajgcej w dokumentacje bezposrednio jej
dotyczaca.
§

Na terenie placowki nie prowadzi sie depozytu rzeczy osobistych, w tym wartosciowych, a wiasciwe
zabezpieczenie rzeczy nalezy oséb korzystajacych z placéwki.

W przypadku gdy osoba korzystajgca z placéwki jest w stanie zdrowia uniemozliwiajgcym samodzielne
funkcjonowanie personel placowki jest zobowigzany do wezwania pomocy lekarskiej.

§

Personel placowki informuje osoby korzystajgce z jej ustug o obowigzywaniu Regulaminu placéwki
i miejscu jego udostepnienia tj. zamieszczeniu na tablicach informacyjnych i/lub wylozeniu w ogdlinie
dostepnych miejscach na terenie placowki, a takze odbiera oswiadczenie o zapoznaniu sie i przyjeciu
do stosowania Regulaminu placéwki.

§

1. Z chwilg powziecia informacji o prawdopodobienstwie zgonu osoby przebywajgcej w placéwce,
zachowujgc spokdj i szacunek wobec tej osoby, nalezy:

a) pozostawi¢ osobe w miejscu i stanie w jakim znajdowata sie z chwilg przybycia pracownika,

b) wezwac¢ lekarza w celu weryfikacji i stwierdzenia zgonu oraz wystawienia karty statystycznej
zgonu, stosujac sie do zasad opisanych ponizej w pkt. 2 i 3,

c) jezeli istnieje podejrzenie, ze przyczyng sSmierci bylo przestepstwo lub samobdjstwo
niezwtocznie zawiadomic¢ policje,

d) poprosi¢ osoby przebywajgce w pomieszczeniu o jego opuszczenie umozliwiajgc im zabranie
najpotrzebniejszych rzeczy osobistych i jezeli jest to pora nocna, w miare mozliwosci wskazujgc
inne miejsce noclegowe,

e) zabezpieczyé pomieszczenie przed dostepem oséb nieupowaznionych,

f) jezeli to konieczne, poprosi¢ osoby przebywajgce w placéwce o pozostanie na jej terenie do
czasu przybycia lekarza i stwierdzenia przyczyny zgonu,

g) po wystawieniu karty statystycznej zgonu, w celu zabrania zwitok powiadomi¢ zaktad
pogrzebowy, z ktérym MOPS ma zawartg umowe na sprawienie pogrzebu,

h) odnotowac fakt zgonu i podjetych czynnosci w dokumentacji placowki.

2. Jezeli zgon nastgpi od poniedziatku do pigtku, w godzinach 8:00-18:00, w celu stwierdzenia
zgonu i wystawienia karty statystycznej zgonu nalezy:

a) skontaktowac sie z lekarzem pierwszego kontaktu wybranym przez Klienta za Zycia.

b) w przypadku gdy zmarty nie miat wybranego lekarza pierwszego kontaktu nalezy zgtosic¢
zdarzenie wybierajgc numer alarmowy 112.

3. Jezeli zgon nastgpit w godzinach 18:00-8:00 rano lub w Swieta i dni wolne od pracy, nalezy
skontaktowac sie z lekarzem dyzurnym nocnej i $wigtecznej opieki zdrowotnej.

Zasady korzystania z ustug placéwki

1. Osoba zgtaszajgca sie do Noclegowni jest zobowigzana do przedtozenia dokumentu tozsamosci
i udzielenia podstawowych informacji dotyczgcych jej sytuacji zyciowej i przyczyn poszukiwania
schronienia. W przypadku braku dokumentu potwierdzajgcego tozsamos¢ dane osoby bezdomne;j
identyfikuje sie na podstawie oswiadczenia tej osoby.

2. Zgtaszajgcy sie do Noclegowni zobowigzany jest na zgdanie personelu okaza¢ wnoszone rzeczy,
pod rygorem nie przyjecia do placowki.

3. Na potrzeby udzielenia schronienia, osoby ubiegajgce sie o miejsce w Noclegowni mogg zostac
zobowigzane do dostarczenia zaswiadczenia lekarskiego o stanie zdrowia potwierdzajgcego

mozliwos¢ pobytu w placéwkach pobytu zbiorowego.

4. Personel Noclegowni moze odmowi¢ przyjecia do placéwki, jezeli osoba:



1) jest po spozyciu alkoholu Ilub pod wptywem $rodkédw psychoaktywnych, w stanie
uniemozliwiajgcym jej samodzielne funkcjonowanie,

2) zachowuje sie agresywnie,

3) wymaga ze wzgledu na stan zdrowia i wysoki stopien niesamodzielnosci udzielenia pomocy
lekarskiej,

4) jest w stanie wskazujgcym na zaniedbania higieniczne uniemozliwiajace prace personelu lub
pobyt innym korzystajgcym z placoéwki i odmawia przeprowadzenia podstawowych zabiegéw
higienicznych i wymiany odziezy.

§

Do obowigzkéw osoby korzystajgcej z placowki pod rygorem natychmiastowego opuszczenia placéwki

lub odmowy $wiadczenia ustug nalezy przestrzeganie niniejszego regulaminu, w tym w szczegdlno$ci:

1) poszanowanie praw personelu i innych oséb przebywajgcych w placéwce, w tym w szczegolnosci
nietykalnosci cielesnej i prawa do prywatnosci;

2) dbato$¢ o mienie bedace wyposazeniem placowki oraz mienie innych oséb przebywajgcych

w placéwce;

3) utrzymywanie porzadku i czystosci w pomieszczeniach i wokét budynku;

4) dbanie o higiene osobistg, w tym podjecie czynnosci higienicznych w sytuacjach zaniedbania
higienicznego uniemozliwiajgcego prace personelu lub pobyt innym korzystajgcym;

5) przestrzeganie ciszy nocnej w godzinach od 22:00 do 6:00 rano;

6) przestrzeganie przepiséw bhp i ppoz.;

7) w przypadku zaistnienia sytuacji zagrozenia zdrowia i zycia, utraty mienia zawiadomienie o tym
fakcie personelu;

8) zasady oszczedzania energii, wody, srodkéw czystosci, wyposazenia oraz zasady poszanowania
wiasnosci wspolnej i prywatnej;

9) respektowanie poleceh porzadkowych personelu wydawanych w ramach obowigzkéw

i uprawnien stuzbowych;

10) przestrzeganie zakazu:

a) palenia papieroséw na terenie i w najblizszym otoczeniu placéwki;

b) wnoszenia i spozywania alkoholu oraz innych srodkéw odurzajgcych na terenie placowki
i w jej najblizszym otoczeniu;

¢) wnoszenie przedmiotéw niebezpiecznych, a w szczegdlnosci ostrych narzedzi, materiatéw
pirotechnicznych, gazu, broni, itp..

d) zanieczyszczania pomieszczen,

e) uzywania wulgaryzméw oraz ublizania, wszczynania awantur i béjek, uzywania przemocy
w stosunku do oséb przebywajgcych w placéwce oraz personelu;

f) korzystania z wtasnych urzadzen elektrycznych;

g) organizowania i uprawiania gier hazardowych,

h) wprowadzania na teren placéwki os6b nieuprawnionych oraz zwierzat,

i) kradziezy i dewastacji sprzetow bedgcych na wyposazeniu placéwki lub nalezacych do
innych oséb korzystajgcych z jej ustug,

j) pozostawiania jakichkolwiek rzeczy osobistych do przechowania w placéwce; za rzeczy
pozostawione na terenie placéwki prowadzacy ja podmiot nie ponosi odpowiedzialnosci;
rzeczy takie zostang wyrzucone przez personel placéwki jako Smieci w dniu, w ktérym zostaty
pozostawione.

§

Za straty i zniszczenia materialne odpowiada ich sprawca. Wszelkie szkody winny by¢ naprawione lub
zrefundowane przez tych, ktérzy je wyrzadzili. W sytuacjach niejednoznacznych decyzje co do
odpowiedzialnosci podejmuje prowadzgcy placéwke.

W stosunku do oséb podejrzanych o bycie pod wptywem alkoholu lub innych srodkéw psychoaktywnych
wzywa sie patrol Strazy Miejskiej. Odmowa poddania sie badaniu nha obecnos¢ alkoholu lub innych
srodkéw psychoaktywnych skutkuje koniecznoscig natychmiastowego opuszczenia placéwki przez
osobe, wobec ktoérej kierowano podejrzenia lub odnowa przyjecia do placéwki.

Osoby znajdujace sie na terenie placéwki, w przypadku zaistnienia sytuacji zagrozenia zdrowia, zycia
lub utraty mienia, zobowigzane sg niezwlocznie zawiadomi¢ personel a w przypadku jego braku
wiasciwe stuzby tj. policje, straz pozarng, pogotowie ratunkowe, pogotowie energetyczne, pogotowie
wodno-kanalizacyjne. Numery telefonéw podane sg na ogélnodostepnej tablicy informacyjnej.

§

Osoby korzystajgce z ustug Punktu majg prawo do:
1) gorgcego positku o gramaturze nie mniejszej niz 400 ml,
2) wymiany odziezy w odpowiednim rozmiarze, stosownie do pory roku,
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3) korzystania z urzadzeh sanitarnych znajdujgcych sie na terenie Punktu przeznaczonych do
higieny osobistej, dostepu do zimnej i cieptej wody, przyboréw i srodkéw higienicznych (mydto,
recznik jednorazowy, maszynki do golenia - w zakresie i ilosci ustalonej przez prowadzacego
Punkt);

4) w przypadku korzystania ze $rodkéw opatrunkowych za skutki zastosowania $rodka
opatrunkowego pobranego z Punktu odpowiedzialno$é ponosi wytgcznie osoba korzystajgca;

5) mozliwosci pobytu/ogrzania sie w swietlicy, w godzinach otwarcia Punktu i korzystania z prasy,
podrecznego ksiegozbioru, rtv;

6) korzystania z poczestunku organizowanego z okazji $wigt Bozego Narodzenia i Wielkanocy,
w terminie podanym do publicznej wiadomosci co najmniej poprzez wywieszenie z 7 dniowym
wyprzedzeniem pisemnej informacji na terenie Punktu, a takze przestanie jej w tym samym
terminie do MOPS w Szczecinku.

Schronienie udzielane jest w pokojach wieloosobowych. W sytuacjach tego wymagajgcych
w jednym pokoju mozna zakwaterowac¢ osoby rdznej pfci.

Osoby korzystajgce ze schronienia w Noclegowni majg prawo do korzystania z przydzielonego
pokoju wylgcznie w sposéb nie powodujacy trwatych zmian w jego wygladzie.

Osoby, ktérym przyznano schronienie zobowigzane sg do powrotu do placéwki najpozniej do
godziny 2200,

Cisza nocna trwa od 22% do 6%.

Ostatnie pranie mozna wtgczy¢ do godziny 20%.

Gotowa¢ mozna do godziny 21,

Kgpa¢ mozna sie do godziny 229,

Udowodnienie kradziezy skutkuje koniecznoscig opuszczenia Noclegowni w ciggu 24 godzin przez
osobe, ktéra dopuscita sie kradziezy.

Na terenie Noclegowni obowigzuje zakaz odwiedzin.

. Udostepnienie pomieszczen Noclegowni w celach noclegowych osobom nieuprawnionym jest

razgcym naruszeniem przepisow porzgdkowych i stanowi podstawe odmowy korzystania z ustug
placowki.

W sytuacjach szczegdlnie uzasadnionych, w tym zwigzanych migedzy innymi z chorobag, ... osobom,
ktére realizuje kontrakt socjalny lub indywidualny program wychodzenia z bezdomnosci,
prowadzacy placéwke po uzyskaniu pozytywnej opinii MOPS w Szczecinku moze wyrazi¢ zgode na
catodobowe schronienie w Noclegowni.

Osoby, o ktérych mowa w ust. 11 poza godzinami pracy opiekunéw korzystajg z catodobowego
schronienia na wtasng odpowiedzialnos¢.

§
Utrzymanie porzadku i czystosci jest obowigzkiem kazdego korzystajgcego z placowki i wykonuje
sie je w formie:
1) dbania o porzgdek w przydzielonym pokoju,
2) sprzgtania pomieszczen wspolnych w ramach dyzuréw i po skorzystaniu z nich do wiasnych
potrzeb,
3) prac porzadkowych wokot placowki.
Za utrzymane w nalezytym porzgdku uznaje sie pomieszczenia, w ktérych:
1) zamieciono i zmyto podtoge,
2) wyrzucono S$mieci,
3) wytarto stoty, potki i parapety,
4) umyto naczynia,
5) schowano jedzenie,
6) postano tozka,
7) pouktadano rzeczy osobiste,
8) spakowano brudng odziez do prania.
Personel placowki ma prawo dokonywania kontroli czystosci i porzgdku we wszystkich
pomieszczeniach, a osoba korzystajgca zobowigzana jest umozliwi¢ przeprowadzenie takiej
kontroli.
Osoby korzystajgce z placowki, ktére zaniedbujg obowigzki zwigzane z dbatoscig o czystosc
i porzadek otrzymujg dodatkowe obowigzki na jej rzecz.
Nieuzasadniona odmowa wykonania czynnosci porzgdkowych, uniemozliwienie lub utrudnianie
przeprowadzenia czynnosci kontrolnych moze skutkowa¢ odmowg korzystania z ustug placéwki.



Informacja o osobach przebywajacych w Noclegowni

Zestawienie za miesiac

(stan na ostatni dzien kazdego miesigca)

Zatgcznik nr 3

do Zatgcznika nr 2

do zarzgdzenia nr 169/2024
Burmistrza Miasta Szczecinek
z dnia 18 listopada 2024 r.

L.p.

Imie i nazwisko

PESEL
lub data urodzenia

Ple¢
K/IM

Ostatnie state miejsce
zameldowania

Zrédto finansowania
tj. wskazanie gminy
ponoszacej koszt

Liczba
noclegéw

Data i czytelny podpis

osoby sporzgdzajgcej zestawienie



Informacja o osobach korzystajacych
z pomocy w Punkcie Pomocy Bezdomnym i Potrzebujagcym

zestawienie za miesiagc

Zatgcznik nr 4

do Zatgcznika nr 2

do zarzgdzenia nr 169/2024
Burmistrza Miasta Szczecinek
z dnia 18 listopada 2024 r.

L.p.

Imie i nazwisko*

PESEL
lub data urodzenia

Ostatnie state
miejsce zameldowania

Zrédto finansowania
tj. wskazanie gminy
ponoszacej koszt

Data i czytelny podpis osoby sporzgdzajgcej zestawienie

*osobe nalezy wykazac tylko 1 raz, bez wzgledu na to ile razy w miesigcu korzystata z oferty.




Punkt Pomocy Bezdomnym i Potrzebujacym

zestawienie za miesigc

Zatgcznik nr 5

do Zatgcznika nr 2

do zarzgdzenia nr 169/2024
Burmistrza Miasta Szczecinek
z dnia 18 listopada 2024 r.

kol. 1 kol. 2 kol. 3 kol. 4 kol. 5 kol. 6 kol. 7 kol. 8 kol. 9
Dzien Positek Liczba Kapiel | Odziez Pranie Golenie | Strzyzenie Inne
os6b
Razem

Data i czytelny podpis osoby sporzgdzajgcej zestawienie

Kolumna 1 - odpowiada dacie z kalendarza,
Kolumna 2 - dzienna ilo$¢ porcji wg umowy lub zapotrzebowania
Kolumna 3 - liczba os6b, ktéra skorzystata z cieptego positku danego dnia,
Kolumna 4-9 — ilo$¢ 0sob, ktdre skorzystaty z danej ustugi
Kolumna 9 — okresli¢ rodzaj ustug, w przypadku kolejnych ustug doda¢ potrzebng liczbe kolumn



Zatgcznik nr 6

do Zatgcznika nr 2

do zarzgdzenia nr 169/2024
Burmistrza Miasta Szczecinek
z dnia 18 listopada 2024 r.

Wyposazenie Noclegowni ujete w raporcie kartoteki systemu ,,Majatek Trwaty”

Lokal nr 1
Pokdj nr 1
Lp. Nazwa majatku trwatego Nr inwentarzowy ilos¢
1 szafa 2195 1
2 szafa 2196 1
3 stolik kawowy 2259 1
4 16zko BN316/16 1
5 t6zko metalowe pietrowe 2939/6 1
Pokdj nr 2
1 szafa 2185 1
2 szafa 2186 1
3 Szafa 2187 1
4 Szafa 2188 1
5 stolik kawowy 2258 1
6 t6zko metalowe pietrowe 2939/1 1
7 t6zko metalowe pietrowe 2939/2 1
8 t6zko metalowe pietrowe 2939/7 1
Pokéj nr 3
1 Szafa 2189 1
2 Szafa 2190 1
3 Szafa 2191 1
4 Szafa 2192 1
5 Szafa 2193 1
6 Szafa 2194 1
7 Szafa 2205 1
8 stolik kawowy 2257 1
9 t6zko metalowe pietrowe 2939/3 1
10 t6zko metalowe pietrowe 2939/4 1
11 t6zko metalowe pietrowe 2939/5 1
Pralnia
1 pralko-suszarka 2909 1
2 Szafa 2197 1
3 Szafa 2201 1
4 Szafa 2202 1
Pomieszczenie socjalne
1 kontener 1933 1
2 Szafa 2012 1
3 krzesto obrotowe FLEXI 2905/2 1
4 termometr MICROLIFE MNC100 bezdotykowy BN430/1 1
5 termometr MICROLIFE MNC100 bezdotykowy BN430/2 1
6 miot udarowy BN200 1
Korytarz
1 ostonka - czarny grafit 2925/1 1
2 mobilna stacja do zdalnego pomiaru temp. BN455 1
Kuchnia
1 meble kuchenne 2212 1
2 stét BOBO orzech 2244 1
3 stét BOBO orzech 2247 1
4 lodébwka BOSH 2928 1
5 telewizor 40FH7EA FHD SHARP 2968 1
tazienka (duza)
1 | pralka ELECTROLUX EW6F349SP | 2965 [ 1
Lokal nr 2
1 | stét Karina | 2120 [ 1




2 stét Karina 2121 1
3 stét Karina 2122 1
4 stét Karina 2123 1
5 stét Karina 2124 1
6 lodéwka 2151 1
7 telewizor Sharp BN457 1
8 stét BOBO orzech 2248 1
9 stét BOBO orzech 2249 1
10 szafa wnekowa 2266 1
11 stét Tipo 2523 1
12 warnik 2850 1
Lokal nr 3
1 szafa biurowa 1850 1
2 OFFICE H&B 2016 licencja dozywotnia 204/WN 1
3 OFFICE H&B 2016 licencja dozywotnia 205/WN 1
4 szafka na dokumenty 2164 1
5 krzesto Taktik 2816 1
6 krzesto Taktik 2814 1
7 komputer Lenovo AlO V410Z 2893/1 1
8 komputer Lenovo AlO V410Z 2893/3 1
9 urzadzenie wielofunkcyjne Brother DCP L5500DN 2895 1
10 telefon komérkowy Huawei Y5P BN432/2 1
11 szafka stupek Flexi pomaranczowa 2903 1
12 szafka stupek Flexi czerwona 2904 1
13 krzesto obrotowe Flexi 2905/1 1
14 stolik komputerowy Luz 2908/1 1
15 stolik komputerowy Luz 2908/2 1
16 krzesto plastikowe BN247/4 1
17 krzesto plastikowe BN247/6 1
18 tablica sucho$cieralna BN97 1
19 telewizor Samsung LCD 2242 1
20 tozko BN316/1 1
21 tozko BN316/2 1
22 tozko BN316/3 1
23 tozko BN316/5 1
24 t6zko BN316/6 1
25 t6zko BN316/7 1
26 t6zko BN316/8 1
27 t6zko BN316/10 1
28 t6zko BN316/12 1
29 t6zko BN316/13 1




Zatgcznik nr 7

do Zatgcznika nr 2

do zarzgdzenia nr 169/2024
Burmistrza Miasta Szczecinek
z dnia 18 listopada 2024 r.

Wyposazenie noclegowni nie ujete w raporcie kartoteki systemu ,,Majatek Trwaly”

Lokal nr 1

Pokéj nr 1

©

Nazwa majatku trwatego

o
7

O

Uwagi

szafa - zabudowa rury gazowej

deska do prasowania

radio

krzesto drewniane sktadane

moskitiera okienna

roleta wewnetrzna

N WIN|(FP(rT

regat

AN

Pokéj nr 2

szafka na buty

przedpokoj

moskitiera okienna

stolik drewniany sktadany

krzesto drewniane sktadane

pétka wiszgca

radio

krzesto

OINO|GBWIN(F-

roleta wewnetrzna

NN

Pokéj nr 3

moskitiera

krzesto

pétka wiszgca

AWIN|(F

Roleta wewnetrzna

NN

Pralnia

=

szafka na klucze

1

Pomieszczenie socjalne

krzesto drewniane sktadane

1

roleta wewnetrzna

moskitiera okienna

odkurzacz

QB WIN[F

Promiennik ciepta

1
1
1
2

Korytarz

=

regat na buty

=

N

bezdotykowy dozownik do dezynfekcji

=

w

gasnica

=

Kuchnia

szafki kuchenne

zmywarka

lodéwka

radio

ptyta indukcyjna

krzesto

gazetnik

pochtaniacz pary

gasnica

PO NO|O ™R WIN(F

Lodowko-zamrazarka Mastercook

RlRr|Rr|R|o|Rr|R|kr|R(N

tazienka (mata

[N—

=

potka wiszgca

=

N

bojler

1

tazienka (duza)
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Zatgcznik nr 8

do Zatgcznika nr 2

do zarzgdzenia nr 169/2024
Burmistrza Miasta Szczecinek
z dnia 18 listopada 2024 r.

UMOWA UZYCZENIA

zawarta w dniu ... grudnia 2024 r. w Szczecinku, pomiedzy Miastem Szczecinek, plac Wolnosci 13,
78 400 Szczecinek, NIP: 673-00-10-209 - Miejskim Osrodkiem Pomocy Spotecznej, ul. Wiejska 4,
78-400 Szczecinek, zwanym w dalszej treSci umowy ,Zamawiajgcym”, reprezentowanym przez:
Dyrektora MOPS — Marte Niewczas,

a

. wpisanym przez Sgd Rejonowy w Koszalinie IX Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru
Sgdowego do Krajowego Rejestru Sagdowego pod nr ............. z siedzibg w .............. przy ul. ...,
zwanym dalej ,,Biorgcym do uzywania” reprezentowanym przez:
1)
2)

o nastepujgcej tresci:

§1

1. Uzyczajacy oddaje Biorgcemu do uzywania mienie ruchome tj. urzgdzenia i wyposazenie
przeznaczone do realizacji zadania pod tytutem:

- prowadzenie noclegowni zapewniajgcej tymczasowe schronienie osobom bezdomnym
Z terenu Miasta Szczecinek wraz z Punktem Pomocy Bezdomnym i Potrzebujacym,
zwane dalej mieniem.

1. Szczegoétowy opis oddawanych w uzyczenie ruchomosci zawiera protokét zdawczo-odbiorczy,
stanowigcy zatgcznik do niniejszej umowy, bedacy integralng jej czescia.

2. Bioragcy do uzywania oswiadcza, ze zapoznat sie ze stanem technicznym przedmiotu uzyczenia,
stwierdza jego zgodno$¢ z protokotem zdawczo-odbiorczym i nie wnosi co do tego zadnych
zastrzezen.

3. Przekazanie przedmiotu uzyczenia Biorgcemu do uzywania przez Uzyczajgcego nastgpi w dniu
T r..

4. Biorgcy do uzywania jest zobowigzany przeprowadzaé coroczng inwentaryzacje drogg spisu
Z natury uzyczonego mienia na podstawie art. 26 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowoéci (Dz. U. z 2023 r. poz. 120, z pézn. zm.) wg stanu na dzien 31 grudnia oraz
niezwtocznie w formie pisemnej informowac¢ Uzyczajgcego o wynikach spisu.

§2

1. Biorgcy do uzywania zobowigzany jest do:

1) zawarcia umowy ubezpieczenia od ognia i innych zdarzen losowych w zakresie peinym
z rozszerzeniem o dewastacje, przepiecia oraz ubezpieczenia od kradziez z wtkamaniem
i rabunku skfadnikow majgtkowych, o ktorym mowa w § 1izakupionych po dniu zawarcia
niniejszej umowy oraz ponoszenia optat z jego tytutu ze srodkéw pochodzacych z dotacji,

2) przediozenia Uzyczajgcemu dowodu zawarcia ubezpieczenia, o ktorym mowa w pkt
1, w terminie do 7 stycznia 2025 r. z mocg obowigzujgcg od dnia 1 stycznia 2025 r. oraz
przedkfadania w terminie 7 dni przed datg wygasniecia poprzednich ubezpieczeh dowodow
zawarcia ubezpieczen na kolejne okresy,

3) podawania do ubezpieczenia, o ktérym mowa w pkt. 1 réwniez ruchomosci zakupionych po
dniu zawarcia niniejszej umowy przez Biorgcego do uzywania ze $rodkéw pochodzgcych
z dotacji, ktére stanowig wtasnos¢ Miasta Szczecinek,

4) przeznaczania Ssrodkéw pozyskanych w ramach ubezpieczenia, o ktérym mowa w pkt1 na
likwidacje powstatej szkody,

5) ewidencjonowania mienia w ksigzce inwentarzowe;j.

2. Bioracy do wuzywania zobowigzuje sie uzywa¢ przedmiot uzyczenia, zgodnie z jego
przeznaczeniem oraz utrzymywac go w takim stanie, aby nie naraza¢ go na zniszczenie inne, niz
powstate w wyniku biezgcego zuzycia.

3. Biorgcy do uzywania zobowigzuje sie do przeprowadzania w okresie uzyczenia ze srodkow
pochodzacych z dotacji: przeglgdow, serwisu i konserwacji oraz wszelkich napraw uzyczonych
ruchomosci, w tym uszkodzen w wyniku nieprawidtowego uzytkowania przez klienta w taki
sposo6b, aby nie ulegty one dalszemu pogorszeniu.

§3
Umowa zostaje zawarta na czas okreslony tj. od 01.01.2025 r. do 31.12.2026 r. jednak nie
dtuzej niz okres realizacji zadania publicznego w formie prowadzenie noclegowni zapewniajacej



tymczasowe schronienie osobom bezdomnym z terenu Miasta Szczecinek wraz z Punktem
Pomocy Bezdomnym i Potrzebujagcym.

§4
Po zakonczeniu umowy uzyczenia Biorgcy do uzywania jest zobowigzany zwrdcié
Uzyczajgcemu przedmiot uzyczenia protokotem zdawczo-odbiorczym.

§5

Wszelkie zmiany umowy wymagajg zachowania formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

§6
W zakresie nieuregulowanym niniejszg umowa stosuje sie przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia
1964 r. — Kodeks cywilny (Dz.U. z 2024 r. poz.1061, z p6zn. zm.).

§7
Ewentualne spory, powstate w zwigzku z zawarciem i wykonywaniem niniejszej umowy Strony
poddadzg rozstrzygnieciu wiasciwego, ze wzgledu na siedzibe Uzyczajgcego, sgdu powszechnego.

§8

Umowa niniejsza zostata sporzadzona w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym
dla kazdej ze stron.

UZYCZAJACY BIORACY DO UZYWANIA



