ZARZADZENIE Nr 130/2024
Burmistrza Miasta Szczecinek
z dnia 9 wrzesnia 2024 r.

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Szczecinek

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o0 samorzgdzie gminnym (Dz. U. z 2024 .
poz. 609, z pézn. zm.) zarzagdzam, co nastepuije:

§ 1. W zatagczniku nr 1 do zarzadzenia Nr 137/2015 Burmistrza Miasta Szczecinek z dnia 1 grudnia 2015 r.
w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Szczecinek, zmienionego zarzgdzeniami:
Nr 142/2016 z dnia 13 grudnia 2016 r., Nr 38/2017 z dnia 5 kwietnia 2017 r., Nr 65/2017 z dnia 20 lipca 2017 r.,
Nr 75/2018 z dnia 11 lipca 2018 r., Nr 112/2018 z dnia 16 listopada 2018 r., Nr 146/2018 z 27 grudnia 2018 r.,
Nr 60/2019 z dnia 27 marca 2019 r., Nr 62/2020 z dnia 1 kwietnia 2020 r., Nr 77/2020 z dnia 5 maja 2020 r.,
Nr 85/2020 z dnia 8 czerwca 2020 r., Nr 29/2021 z dnia 1 marca 2021 r., Nr 77/2021 z dnia 29 czerwca 2021 r.,
Nr 109/2021 z dnia 22 pazdziernika 2021 r., Nr 74/2022 z dnia 17 czerwca 2022 r., Nr 133/2022 z dnia
4 listopada 2022 r., Nr 33/2023 z dnia 13 lutego 2023 r., Nr 49/2023 z dnia 1 marca 2023 r., Nr 88/2023 z dnia
26 kwietnia 2023 r., Nr 74/2024 z dnia 5 czerwca 2024 r. i Nr 115/2024 z dnia 2 sierpnia 2024 r., wprowadzam
nastepujgce zmiany:

1) w§13:

a) w ust. 3 dodaje sie pkt 5 w brzmieniu:
.D) Miejskiego Konserwatora Zabytkow - MKZ”;
b) w ust. 4 skresla sie pkt 5;
c) § 36b otrzymuje brzmienie:
,8 36b. Do zadan Biura Miejskiego Konserwatora Zabytéw nalezy:
1) prowadzenie spraw okreslonych w ustawie z dnia 23 lipca 2003 r. o ochronie zabytkéw i opiece nad
zabytkami:

a)

b)

c)

d)

e)
f)

9)

h)

uzgadnianie programu prac konserwatorskich przy zabytku nieruchomym, okreslajgcego zakres
i sposoéb ich prowadzenia oraz wskazujgcego niezbedne do zastosowania materiaty i technologie
(art. 25 ust. 1 pkt 2);

uzgadnianie programu zagospodarowania zabytku nieruchomego wraz z otoczeniem oraz
dalszego korzystania z tego zabytku, z uwzglednieniem wyeksponowania jego wartosci (art. 25
ust. 1 pkt 3);

nieodptatne udostepnianie do wglagdu wiascicielowi lub posiadaczowi zabytku nieruchomego
posiadanej przez siebie dokumentacji tego zabytku oraz umozliwienie dokonania niezbednych
odpisow z tej dokumentac;ji (art. 25 ust. 2);

przedstawianie na wniosek wiasciciela lub posiadacza zabytku w formie pisemnej zalecen
konserwatorskich, okreslajgcych sposéb korzystania z zabytku, jego zabezpieczenia i wykonania
prac konserwatorskich, takze zakresu dopuszczalnych zmian, ktére mogg byé wprowadzone
w tym zabytku (art. 27);

prowadzenie badah przedmiotu posiadajgcego cechy zabytku w czasie uzgodnionym
z wiascicielem lub posiadaczem tego przedmiotu (art. 29 ust. 1);

wydawanie decyzji nakazujgcej udostepnienie przedmiotu do prowadzenia niezbednych badan,
w przypadku odmowy udostepnienia przedmiotu przez wiasciciela lub posiadacza (art. 29 ust. 4);
wydawanie decyzji nakazujgcej wtascicielowi lub posiadaczowi nieruchomosci o cechach zabytku
udostepnienie jej na czas niezbedny do przeprowadzenia badan, na czas nie dituzszy niz
3 miesigce od dnia, w ktérym decyzja stata sie ostateczna (art. 30 ust. 2);

wydawanie w trybie art. 36 ust. 1 pkt 1, pozwolen na prowadzenie prac konserwatorskich,
restauratorskich lub robét budowlanych przy zabytku wpisanym do rejestru, w tym prac
polegajgcych na usunieciu drzewa lub krzewu z nieruchomosci lub jej czesci bedacej wpisanym
do rejestru parkiem, ogrodem lub inng formg zaprojektowanej zieleni;

wydawanie w trybie art. 36 ust. 1 pkt 2 pozwolen na wykonywanie robét budowlanych w otoczeniu
zabytku;

wydawanie w trybie art. 36 ust. 1 pkt 3 pozwolen na prowadzenie badan konserwatorskich zabytku
wpisanego do rejestru;

wydawanie w trybie art. 36 ust. 1 pkt 4 pozwoleh na prowadzenie badan architektonicznych
zabytku wpisanego do rejestru;



m)

n)

0)

p)

a)

)

Y
u)

v)

w)

y)

2)

wydawanie w trybie art. 36 ust. 1 pkt 6 pozwolen na przemieszczanie zabytku nieruchomego
wpisanego do rejestru;

wydawanie w trybie art. 36 ust. 1 pkt 7 pozwolen na trwate przeniesienie zabytku ruchomego
wpisanego do rejestru, z naruszeniem ustalonego tradycjg wystroju wnetrza, w ktérym zabytek
ten sie znajduje;

wydawanie w trybie art. 36 ust. 1 pkt 8 pozwolen na dokonywanie podziatu zabytku nieruchomego
wpisanego do rejestru;

wydawanie w trybie art. 36 ust. 1 pkt 9 pozwoleh na zmiane przeznaczenia zabytku wpisanego do
rejestru lub sposobu korzystania z tego zabytku;

wydawanie w trybie art. 36 ust. 1 pkt 10 pozwolen na umieszczanie na zabytku wpisanym do
rejestru: urzgdzen technicznych, tablic reklamowych lub urzadzeh reklamowych w rozumieniu
art. 2 pkt 16b i 16c ustawy z dnia 27 marca 2003 r. o planowaniu i zagospodarowaniu
przestrzennym oraz napiséw, z zastrzezeniem art. 12 ust. 1;

wydawanie w trybie art. 36 ust. 1 pkt 11 pozwolen na podejmowanie innych dziatah, ktére mogtyby
prowadzi¢ do naruszenia substancji lub zmiany wygladu zabytku wpisanego do rejestru,
Z wylgczeniem dziatan polegajgcych na usuwaniu drzew lub krzewow z terenu nieruchomosci lub
jej czesci niebedacej wpisanym do rejestru parkiem, ogrodem albo inng formg zaprojektowanej
Zieleni;

wydawanie w trybie art. 36 ust. 1 pkt 12 na poszukiwanie ukrytych lub porzuconych zabytkéw
ruchomych, w tym zabytkédw archeologicznych, przy uzyciu wszelkiego rodzaju urzadzenh
elektronicznych i technicznych oraz sprzetu do nurkowania.

wydawanie w trybie art. 43 ust. 1 decyzji wstrzymujgcych dziatania wykonywane bez pozwolenia
lub w sposéb odbiegajgcy od zakresu i warunkéw okreslonych w pozwoleniu dotyczgce czynnosci
okreslonych w art. 36 ust. 1 pkt 1, 2, 3, 4, 6,7, 8, 10, 11 i 12 cytowanej ustawy;

wydawanie w trybie art. 44 ust. 1, 2 i 3 decyzji nakazujgcych wykonanie okreslonych czynnosci
osobie, wobec ktorej zostata wydana decyzja okreslona w art. 43 ust. 1 cytowanej ustawy;
wydawanie w trybie art. 45 ust. 1 decyzji nakazujgcych przywrécenie zabytku do poprzedniego
stanu lub uporzadkowanie terenu osobie, ktéra bez wymaganego pozwolenia wojewddzkiego
konserwatora zabytkéw lub w sposdb odbiegajgcy od zakresu i warunkéw okreslonych
w pozwoleniu wykonata przy zabytku wpisanym do rejestru czynnosci okreslone w art. 36 ust. 1
pkt1, 2,3,4,6,7,8, 10, 11i 12 cytowanej ustawy;

przeprowadzanie w trybie art. 38 kontroli przestrzegania i stosowania przepiséw dotyczgcych
ochrony zabytkéw i opieki nad zabytkami, sporzgdzanie z czynnosci kontrolnych — zgodnie z art.
39 - protokotéw oraz podejmowanie w zwigzku z ustaleniami dokonanymi w trakcie kontroli dziatan
w rozumieniu art. 40 ust. 1-3i art. 41;

wstrzymywanie prac konserwatorskich, restauratorskich lub robét budowlanych przy zabytku
niewpisanym do rejestru, jezeli ten zabytek spetnia warunki uzasadniajgce dokonanie takiego
wpisu (art. 46);

wznawianie postepowania w sprawie wydanego pozwolenia, a nastepnie jego zmiana lub
cofniecie, w drodze decyzji, jezeli w trakcie wykonywania badan, prac, robét i innych dziatan
okreslonych pozwoleniu wystgpity nowe fakty i okolicznosci, mogace doprowadzi¢ do uszkodzenia
lub zniszczenia zabytku (art. 47);

wydawanie decyzji nakazujgcej osobie fizycznej lub jednostce organizacyjnej posiadajgcej tytut
prawny do korzystania z zabytku wpisanego do rejestru, wynikajgcy z prawa witasnosci,
uzytkowania wieczystego, trwatego zarzadu albo ograniczonego prawa rzeczowego lub stosunku
zobowigzaniowego, przeprowadzenie prac konserwatorskich lub robét budowlanych przy tym
zabytku, jezeli ich wykonanie jest niezbedne ze wzgledu na zagrozenie zniszczeniem lub istotnym
uszkodzeniem tego zabytku (art. 49 ust. 1);

wystepowanie w sprawach ochrony zabytkéw na prawach strony, oskarzyciela positkowego lub
oskarzyciela publicznego (art. 95);

aa) prowadzenie postepowan w sprawie natozenia administracyjnej kary pienieznej oraz wydawanie

decyzji w tych sprawach, w przypadku:

— uniemozliwiania lub utrudniania dostepu do =zabytku organowi ochrony zabytkéw,
wykonujgcemu uprawnienia wynikajgce z ustawy (art. 107c),

— podejmowania dziatan, o ktérych mowa w art. 36 ust. 1 pkt 1-4 ustawy bez wymaganego
pozwolenia lub w sposéb niezgodny z zakresem lub warunkami okreslonymi w pozwoleniu
(art. 107d),



— niewykonywania wbrew obowigzkowi zalecen pokontrolnych, o ktérych mowa w art. 40 ust. 1
(art. 107e);

2) prowadzenie spraw okreslonych w ustawie z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane:

a) opiniowanie w trybie art. 9 ust. 3 pkt 4 odstepstw od przepiséw techniczno-budowlanych, o ktérych
mowa w art. 7 cytowanej wyzej ustawy — Prawo budowlane w odniesieniu do obiektow
budowlanych wpisanych do rejestru zabytkdw oraz innych obiektéw budowlanych usytuowanych
na obszarach objetych ochrong konserwatorska;

b) uzgadnianie w trybie art. 39 ust. 3 i 4 robét lub rozbiérek w stosunku do obiektéw budowlanych
oraz obszaréw niewpisanych do rejestru zabytkow, a ujetych w gminnej ewidencji zabytkéw;

c) uzgadnianie decyzji w trybie art. 67 ust. 3 wydawanych przez wiasciwy organ nadzoru
budowlanego w stosunku do obiektéw budowlanych nie wpisanych do rejestru zabytkéw,
a objetych ochrong konserwatorskg na podstawie miejscowego planu zagospodarowania
przestrzennego;

3) prowadzenie spraw okreslonych w ustawie z dnia 27 marca 2003 r. ustawa o0 planowaniu
i zagospodarowaniu przestrzennym;

a) uzgadnianie w trybie art. 53 ust. 4 pkt 2 projektéw decyzji o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu
publicznego przy obiektach i w obszarach objetych ochrong konserwatorska;

b) uzgadnianie w trybie art. 60 ust. 1 projektéw decyzji o warunkach zabudowy przy obiektach
i w obszarach objetych ochrong konserwatorskg;

c) uzgadnianie w trybie art. 13i ust. 3 pkt 5 lit. b tiret dziesigty projektéw planéw ogdinych;

d) uzgadnianie w trybie art. 17 pkt 6 lit. b tiret 6sme projektéw planéw miejscowych;

e) uzgadnianie w trybie art. 37b ust. 2 pkt 4 projektdow uchwat o zasadach i warunkach sytuowania
obiektow matej architektury, tablic reklamowych i urzagdzen reklamowych oraz ogrodzen;

4) prowadzenie spraw okreslonych w ustawie z dnia z dnia 16 kwietnia 2004 r. o ochronie przyrody,
tj. wydawanie pozwolen w trybie art. 83a ust. 1 ww. ustawy na usuniecie drzew lub krzewow z terenu
nieruchomosci wpisanej do rejestru zabytkow;

5) prowadzenie spraw okreslonych w ustawie z dnia z dnia 20 lutego 2015 r. o rzeczach znalezionych:
a) przyjmowanie w trybie art. 22 zawiadomien starosty o znalezieniu rzeczy, ktéra moze posiadac¢

wartosci historyczne, naukowe lub artystyczne;

b) dokonywanie w trybie art. 23 ogledzin rzeczy znalezionej i stwierdzanie, czy jest ona zabytkiem
lub materiatem archiwalnym;

c) wydawanie decyzji w trybie art. 22 oddajacych rzecz na przechowanie wtasciwemu ze wzgledu
na rodzaj rzeczy znalezionej muzeum panstwowemu albo samorzgdowemu, bibliotece, dla ktorej
organizatorem jest minister, kierownik urzedu centralnego albo jednostka samorzadu
terytorialnego, albo archiwum panstwowemu.

6) prowadzenie gminnej ewidencji zabytkow;

7) sporzadzanie gminnego programu opieki nad zabytkami oraz gminnego planu ochrony zabytkow na
wypadek konfliktu zbrojnego i sytuacji kryzysowych;

8) wspotpraca z Wydziatami: Planowania Przestrzennego w zakresie ustalen ochrony konserwatorskiej
dla potrzeb sporzadzania planu ogdinego, planéw miejscowych i ich zmian, Ochrony Srodowiska
w zakresie ustalania dziatan zwigzanych z ochrong zieleni zabytkowe;j.

§ 2. Zatgcznik nr 2 do zarzgdzenia, o ktéorym mowa w § 1 otrzymuje brzmienie jak w zatgczniku do
niniejszego zarzadzenia.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 10 wrze$nia 2024 r.

BURMISTRZ MIASTA

Jerzy Hardie-Douglas



Zatacznik do zarzadzenia Nr 130/2024
Burmistrza Miasta Szczecinek

z dnia 9 wrzesnia 2024 r.

STRUKTURA ORGANIZACYJNA URZEDU MIASTA SZCZECINEK

BURMISTRZ MIASTA

ZASTEPCA ZASTEPCA SEKRETARZ SKARBNIK
_|BURMISTRZA MIASTA| [BURMISTRZA MIASTA| | MIASTA MIASTA
Biuro Prawne | | Wydziat — Wydziat Rozwoju Wydziat Wydzial
Inwestycyjny Organizacyjny Finansowy
Wydziat Nadzoru | | Wydzial Ochrony ' Obstuga
Wydziat Srodowiska | | -----------------
Komunaln .
Referat unamny Wydziat Spraw
Bezpieczenstwa i Obstuga . Urz@d_ Stanu Obywatelskich
i Zarzadzania | | ~---------------- Cywilnego
Kryzysowego Wydzial | Biuro Rady
Nieruchomosci | Biuro Miasta
. InformatyKki
Rzecznik prasowy
Wydziat i
—  Planowania Biuro Spraw
Audytor wewnetrzny Przestrzennego Spotecznych

Inspektor
ochrony danych

Pelnomocnik do
spraw ochrony
informacji
niejawnych

Biuro Miejskiego
Konserwatora
Zabytkow

| | Gtowny specjalista

ds. architektury

BURMISTRZ MIASTA

Jerzy Hardie-Douglas



