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WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Na podstawie art. 6 ust. 4 pkt 3 ustawy z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli w administracji
rzagdowej (Dz. U. z 2020 r., poz. 224) zespédt inspektorow Wydziatu Zdrowia i Polityki
Spotecznej Zachodniopomorskiego Urzedu Wojewddzkiego w Szczecinie w sktadzie:
- Dorota Kowalska - gtéwny specjalista - osoba kierujgca zespotem,
- Aneta Latka - starszy inspektor wojewddzki,
przeprowadzit w dniach 4-6 czerwca 2024 r. kontrole w trybie zwyklym w Urzedzie Miejskim
w Szczecinku (78-400 Szczecinek, Plac Wolnosci 13). Czynnosci kontrolne prowadzone byty
w budynku Miejskiego O$rodka Pomocy Spotecznej w Szczecinku przy ul. Koszalinskiej 89.
Kontrolg objeto realizacje zadan zleconych Gminie z zakresu ustawy o $wiadczeniach
rodzinnych. Kontrolg objeto okres zasitkowy 2023/2024.

Akta kontroli str. 1-11

Na podstawie analizy losowo wybranej dokumentacji dzialalno$¢ Urzedu Miejskiego
w Szczecinku w zakresie objetym kontrola oceniono pozytywnie®.

Formutujgc ocene uwzgledniono w szczegélnosci: sposéb rejestrowania i przechowywania
dokumentacji, kompletnosé ztozonego wniosku, prawidtowos$¢ kwalifikowania do $wiadczen,
poprawno$¢ obliczenia dochodu w rodzinie, sposéb przygotowania dokumentacji stanowigcej
podstawe do przyznania $wiadczen (tryb postepowania w sprawach) oraz terminowo$¢
wydawania decyzji administracyjnych i wyptaty $wiadczen.

W Mieécie Szczecinek zadania zwigzane z przyznawaniem i wyptatg Swiadczen rodzinnych
realizuje Miejski Os$rodek Pomocy Spotecznej zlokalizowany przy ul. Wiejskiej 4, 78-400
Szczecinek (obstuga organizacyjno-ksiegowa) oraz przy ul. Koszalinskiej 89 (obstuga
$wiadczen). Cele i zadania O$rodka, w tym miedzy innymi ustalanie i wyptacanie Swiadczen
rodzinnych, okre§lono w Statucie wprowadzonym Uchwatg Nr LXVI/609/2023 Rady Miasta
Szczecinek z dnia 23 listopada 2023 r.

Dyrektorem Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej jest od dnia 12 czerwca 2009 r. Pani
Marta Niewczas. Zarzadzeniem Nr 86/09 z dnia 12.06.2009 r. Burmistrz Miasta Szczecinek
udzielil pelnomocnictwa Dyrektorowi Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Szczecinku
do dokonywania czynnosci prawnych.

" Do oceny kontrolowanego podmiotu stosuje si¢ 4-stopniowg skalg ocen: pozytywna, pozytywna z uchybieniami,
pozytywna z nieprawidlowosciami i negatywna.
Zachodniopomorski Urzqd Wojewddzki w Szczecinie
Wydziat Zdrowia i Polityki Spotecznej
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Na mocy Zarzadzenia Nr 117/2023 z dnia 14 lipca 2023 r. Burmistrza Miasta Szczecinek
upowaznienia do prowadzenia postepowan w sprawie S$wiadczen rodzinnych oraz
do wydawania w tych sprawach decyzji administracyjnych posiadajg:

Pani Marta Niewczas - Dyrektor Miejskiego O$rodka Pomocy Spoteczne) w Szczecinku,

Pani Iwona Wagner - Zastepca Dyrektora Osrodka,

Pani Olga Januszewska - starszy inspektor ds. §wiadczen rodzinnych,

Pani Matgorzata Kaczmarek - Kierownik Dziatu Swiadczen Rodzinnych,

Pani Magdalena Nowak - specjalista ds. funduszu alimentacyjnego,

Pami Daria WoZniczka - Kierownik Dziatu Swiadczen Opiekunczych, Mieszkaniowych
i Alimentacyjnych.

Ponadto w kontrolowanym okresie jedenastu pracownikéw O$rodka posiadato upowaznienia
do prowadzenia postepowan w sprawach $wiadczen rodzinnych okreslonych w ustawie
z dnia 28 listopada 2003 r. o $wiadczeniach rodzinnych (Dz. U. z 2023 r., poz. 390 z p6zn.
znm.).

W celu dokonania oceny kontrolujgcy szczegétowo zbadali wybrang losowo dokumentacje
dwudziestu czterech spraw =zakofczonych wydaniem decyzji na podstawie ustawy
o $wiadczeniach rodzinnych. W wyniku analizy dokumentéw stwierdzono, ze we wszystkich
skontrolowanych przypadkach decyzje zostaly wydane na podstawie kompletnych wnioskéw,
Swiadczenia przyznawano w sposéb zasadny 1 zgodnie z ustalonymi kryteriami. Ustalenie
prawa do $wiadczen rodzinnych nastgpito w terminach okre$lonych w art. 26 ust. 1-4a
ustawy o $wiadczeniach rodzinnych, a wyptat Swiadczen dokonywano przelewem bankowym
na wskazane przez klienta konto. Ustalono réwniez, ze wnioski rejestrowane byty w systemie
informatycznym, a dokumentacja przechowywana byta w zabezpieczonym pomieszczeniu.

Akta kontroli str. 12-13

Weryfikacja losowo wybranych akt:

1. Jedno postepowanie administracyjne zakonczone wydaniem decyzji odmawiajgcej prawa
do $wiadczenia pielegnacyjnego. W toku postepowania odwotawczego Samorzgdowe
Kolegium Odwotawcze w Koszalinie decyzjg z dnia 22 listopada 2023 r. uchylit
zaskarzong decyzje w catosci i przekazat sprawe do ponownego rozpatrzenia organowi
plerwszej instancjl.

2. Trzy postepowania administracyjne zakonczone wydaniem decyzji przyznajacych prawo
do $wiadczenia pielegnacyjnego.

3. Siedem postepowan administracyjnych zakonczonych wydaniem decyzji przyznajgcych
prawo do zasitku rodzinnego wraz z nastepujgcymi dodatkamui:

- dodatek z tytutu wychowywania dziecka w rodzinie wielodzietnej - przyznany
w 4 sprawach,

- dodatek z tytutu rozpoczecia roku szkolnego - przyznany w 4 sprawach,

- dodatek z tytulu samotnego wychowywania dziecka - przyznany w 2 sprawach,

- dodatek z tytutu urodzenia dziecka - przyznany w jednej sprawie,

- dodatek z tytulu ksztatcenia i rehabilitacji dziecka niepelnosprawnego - przyznany
w 3 sprawach.



4. Dwa postepowania administracyjne zakonczone uchyleniem decyzji przyznajacych prawo
do zasitku rodzinnego (uzyskanie dochodu).

5. Cztery postepowania administracyjne zakonczone wydaniem decyzji przyznajacych
prawo do jednorazowej zapomogi z tytutu urodzenia sie dziecka.

6. Dwa postepowania administracyjne zakoniczone wydaniem decyzji przyznajacych prawo
do $wiadczenia rodzicielskiego.

7. Jedno postepowanie administracyjne zakonczone wydaniem decyzji przyznajacej prawo
do specjalnego zasitku opiekuniczego.

8. Cztery postepowania administracyjne zakoriczone wydaniem decyzji przyznajacych
prawo do zasitku pielegnacyjnego.

Decyzje zawieraty elementy wskazane w art. 107 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks
Postepowania Administracyjnego, tj. oznaczenie organu administracji publicznej, datg
wydania, oznaczenie strony lub stron, powotanie podstawy prawnej, rozstrzygniecie,
uzasadnienie faktyczne i prawne, pouczenie, czy i w jakim trybie stuzy od niej odwotanie oraz
o prawie do zrzeczenia sie odwotania i skutkach zrzeczenia sie odwotania, podpis z podaniem
i nazwiska oraz stanowiska stuzbowego pracownika organu upowaznionego do wydania
decyzji.

Akta kontroli str. 14-74

Wystgpienie pokontrolne sporzadzono w dwoéch jednobrzmiacych egzemplarzach po jednym

dla:

- Burmistrza Miasta Szczecinek,

- Wydzialu Zdrowia i Polityki Spotecznej Zachodniopomorskiego Urzedu Wojewodzkiego
w Szczecinie.

Kontrole odnotowano w ksigzce kontroli Urzedu Miejskiego w Szczecinku pozycjg nr 1/2024.
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