ZARZADZENIE Nr 65/2024
Burmistrza Miasta Szczecinek
z dnia 23 maja 2024 r.

w sprawie upowaznienia Zastepcy Burmistrza Miasta Szczecinek

Na podstawie art. 31, art. 33 ust. 4, art. 39 ust. 2 i art. 46 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 .
0 samorzgdzie gminnym (Dz.U. z 2024 r. poz. 609, z p6zn. zm.), art. 268a ustawy z dnia 14 czerwca
1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (Dz.U. z 2024 r. poz. 572), art. 98 ustawy z dnia
23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz.U. z 2023 r. poz. 1610, z pézn. zm.), art. 143 ustawy z dnia
29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz.U. z 2023 r. poz. 2383, z pdzn. zm.), art. 53 ust. 2 ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2023 r. poz. 1270, z pdzn. zm.),
art. 37 i art. 52 ust. 2 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz.U. z 2023 r.
poz. 1605, z p6zn. zm.) w zw. art. 18 ustawy z dnia 17 czerwca 1966 r. o postepowaniu egzekucyjnym
w administracji (Dz.U. z 2023 r. poz. 2505, z p6zn. zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. 1. Upowazniam Pana Macieja Makselona — Zastepce Burmistrza Miasta Szczecinek do
podpisywania wszelkich pism i dokumentéw, w tym finansowych, podpisywania uméw oraz skfadania
oswiadczen woli w imieniu Miasta Szczecinek w zakresie zarzgdzania mieniem, wynikajgcych
z ustalonego odrebnie dla niego zakresu czynnosci.

2. Upowazniam Pana Macieja Makselona — Zastepce Burmistrza Miasta Szczecinek do
prowadzenia i zatatwiania w czasie jednoczesnej mojej usprawiedliwionej nieobecnosci lub niemoznosci
petnienia przeze mnie obowigzkéw i Pierwszego Zastepcy Burmistrza Miasta, biezgcych spraw Miasta
Szczecinek nalezgcych do wiasciwosci Burmistrza Miasta Szczecinek i Pierwszego Zastepcy
Burmistrza Miasta, w tym do:

1) wydawania decyzji administracyjnych, postanowien i zaswiadczern w indywidualnych sprawach
z zakresu administracji publicznej, w tym w zakresie podatkéw oraz ich przesytanie za pomocg
Srodkow komunikacji elektronicznej;

2) prowadzenia spraw zwigzanych z biezgcym funkcjonowaniem Urzedu Miasta Szczecinek;

3) skfadania o$wiadczen woli w sprawach zwigzanych z prowadzeniem biezgcej dziatalnosci Miasta

Szczecinek;
4) dokonywania czynnosci z zakresu prawa pracy oraz wykonywania uprawnien zwierzchnika
stuzbowego wobec pracownikéw Urzedu Miasta Szczecinek i kierownikdéw jednostek

organizacyjnych Miasta Szczecinek, w tym wydawania polecen stuzbowych, polecen wyjazdu
stuzbowego, udzielania urlopéw, z wyjatkiem czynnosci prawnych zwigzanych z nawigzaniem,
rozwigzaniem lub zmiang stosunku pracy;

5) poswiadczania za zgodnos¢ odpiséw dokumentéw przedstawionych przez strone na potrzeby
prowadzonych postepowan z oryginatem, a takze do poswiadczania kserokopii dokumentow
wytworzonych w Urzedzie Miasta Szczecinek za zgodno$¢ z oryginatem;

6) przyjmowania interesantdbw w sprawach skarg i wnioskéw dotyczgcych pracy Urzedu Miasta
Szczecinek i jednostek organizacyjnych Miasta Szczecinek;

7) przygotowywania projektow uchwat Rady Miasta Szczecinek;

8) wykonywania uchwat Rady Miasta Szczecinek oraz okre$lania sposobu ich realizacii;

9) przedktadania Radzie Miasta Szczecinek, Regionalnej Izbie Obrachunkowej i innym instytucjom
sprawozdan (dokumentow i informacji) z dziatalno$ci budzetowej i finansowej Miasta Szczecinek,
w tym sprawozdan, o ktérych mowa w art. 267 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych;

10) sprawowania nadzoru nad wydziatami, referatami, biurami i samodzielnymi stanowiskami oraz
jednostkami organizacyjnymi;



11) dokonywania wszelkich czynnosci zwigzanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem postepowan
0 udzielenie zamowienia publicznego zgodnie z ustawg z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo
zamowien publicznych;

12) podpisywania wraz ze Skarbnikiem Miasta Szczecinek dokumentow finansowych i sktadania
o$wiadczen woli lub wiedzy, powodujgcych powstanie zobowigzan finansowych i dyspozyciji
pienieznych w obrocie gotdwkowym i bezgotowkowym oraz zatwierdzania dokumentow
finansowych i dowoddw ksiegowych;

13) sktadania o$wiadczen woli w imieniu Miasta Szczecinek w zakresie zawierania umow, zaciggania
zobowigzan i dysponowania srodkami pienieznymi na rachunku bankowym Miasta Szczecinek;

14) wykonywania czynnosci i podpisywania dokumentéw wynikajgcych z ustawy z dnia 17 czerwca
1966 r. o postepowaniu egzekucyjnym w administracji (Dz.U. z 2023 r. poz. 2505, z pdzn. zm.),
w tym do wydawania decyzji, postanowien i zaswiadczen, podejmowania w imieniu Burmistrza
Miasta Szczecinek jako wierzyciela lub organu egzekucyjnego wszelkich czynnosci w postepowaniu
egzekucyjnym w administracji, w tym wystawiania i podpisywania tytutdw egzekucyjnych,
wydawania postanowien i zarzgdzen;

15) wykonywania budzetu,

16) wydawania zarzgdzen w sprawie zmiany budzetu;

17) podpisywania pism objetych zakresem dziatania Urzedu Miasta Szczecinek oraz podpisywania
innej korespondencji oraz dokumentéw, ktére wynikajg z realizacji decyzji organdéw Miasta
Szczecinek, w tym podpisywania protokotdw kontroli przeprowadzanych przez podmioty
zewnetrzne.

§ 2. Udzielam Panu Maciejowi Makselonowi — Zastepcy Burmistrza Miasta Szczecinek ogdlnego
petnomocnictwa procesowego i upowazniam do reprezentowania Miasta Szczecinek przed wszystkimi
sgdami, organami administracji publicznej i organami egzekucyjnymi, z prawem do udzielania dalszych
petnomocnictw.

§ 3. Powierzenie prowadzenia spraw, upowaznienia i petnomocnictwa okreslone w niniejszym
zarzgdzeniu sg wazne do odwotania. Wygasajg one z chwilg ich cofniecia albo rozwigzania stosunku

pracy z Panem Maciejem Makselonem — Zastepcg Burmistrza Miasta Szczecinek.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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