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Nr: RPOWZ/111-9/JK-W

informacja pokontrolna
nr 5141.111.2023.JK-W

1. Podstawa prawna przeprowadzenia kontroli:

§ 18 umowy z dnia 5 maja 2022 r o dofinansowanie projektu nr RPZP 07.06.00-32-K014/21-00,
pn ,Zaopiekowani’ w ramach Dzialania 7 6 Osi Priorytetowej VIl RPO WZ, w zwigzku z art 23 ust. 1
ustawy z dma 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki spéjnosci
finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz. U 2020, poz 818, z pdzn. zm.).

2. Nazwa jednostki kontrolujacej:
Wojewodzki Urzad Pracy w Szczecinie — Instytucja Posredniczgca

3. Osoby uczestniczace w kontroli ze strony jednostki kontrolujacej:

Joanna Kudryk-Wychowaniak — Starszy specjalista (kierownik Zespolu kontrolujgcego),
Magdalena Dobosz — Gléwny specjalista,

Marek Zajecki — Starszy specjalista.

4. Termin kontroli:
21-23.11.2023 r

5. Rodzaj kontroli:
Kontrola projektu przeprowadzona przez pracownikéw Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Szczecinie
miata charakter kontroli planowej zgodnie z Rocznym Planem Kontroli.

6. Nazwa jednostki kontrolowanej:
Beneficjent; Miasto Szczecinek.
Realizator; Miejskie Centrum Wsparcia w Szczecinku.

7. Adres jednostki kontrolowanej, w ktérej przeprowadzono czynnosci kontrolne:
Beneficjent pl Wolnoéci 13, 78-400 Szczecinek.
Realizator. ul. Polczynska 2A, 78-400 Szczecinek

/ 8. Nazwa i numer kontrolowanego projektu, Dziatanie/Poddziatanie, numer umowy, wartosé
projektu oraz wartos¢ wydatkow zatwierdzonych do dnia kontroli:
Projekt pn.. ,Zaopiekowani”,
Nr wniosku o dofinansowanie: RPZP.07.06.00-32-K014/21

)Q/[ 04 Priorytetowa VIl Wigczenie spofeczne,
'&”’
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Dziatanie: 7.6 Wsparcie rozwoju usiug spolecznych $wiadczonych w interesie ogéinym.

Umowa nr RPZP.07.06.00-32-K014/21-00 zawarta w dniu 5 maja 2022 r.

Warto$¢ projektu: 614 272,53 zt

Sposob rozliczenia projektu’ na podstawie rzeczywiscie poniesionych wydatkow,

Wartoé¢ wydatkow zatwierdzonych do dnia kontroli: 359 446,63 zt.

Weryfikowany wniosek o platno$¢ nr  RPZP.07.06.00-32-K014/21-007-02 za okres
od dnia 01.04.2023 r. do dnia 30 06 2023 r. oraz nr RPZP.07.06.00-32-K014/21-008-01 za okres
od dnia 01.07.2023 r. do dria 30 09 2023 r (niezatwierdzony do dnia kontroli)

Okres realizacji projektu: od 01 04.2022 r. do 31.10.2023 r,

9. Celem kontroli bylo kompleksowe sprawdzenie 2zgodnosci projektu z umowa

o dofinansowanie oraz informacjami przedstawionymi we wnioskach o platnoéé na podstawie

dokumentacji merytorycznej i finansowej. Zakres przedmiotowy kontroli realizacji projektu

obejmowat:

a) zgodno$¢ rzeczowa realizaciji projektu, w tym zgodno$¢ podejmowanych dziatan merytorycznych
z celami projektu 1 prawidlowo$c¢ realizacji zadan zwigzanych z monitorowaniem projektu,

b) prawidtowos¢ realizacy polityk horyzontalnych, w tym réwnoé¢ szans i niedyskryminacyt | rownosci
szans pte,

c) kwalifikowalnos¢ uczestnikéw projektu oraz prawidtowo$¢ przetwarzania danych osobowych,

d) prawidtowosé rozliczen finansowych,

e) poprawnosé udzielania zamdwiert publicznych,

f) poprawnosé stosowania zasady konkurencyjnosci,

g) kwalifikowalno$< personelu projekiu,

h) poprawno$¢ udzielania pomocy publiczne|/pomocy de minimis,

1) prawidlowos¢ realizac) dziatan informacyjno-promocynych,

j) archiwizacja dokumentacjl | zapewnienie Sciezki audytu,

k) prawidiowos$é realizac) projektow partnerskich.

10. iInformacje na temat sposobu wyboru dokumentéw do kontroli:

Zespot kontrolujgcy w odniesieniu do obszaréw kontrol dokonat wyboru préby dokumentéw minimum
10% populacjl, co zgodne jest z zapisami zawartymi w Rocznym Planie Kontroli RPO WZ 2014-2020
na rok obrachunkowy 2023/2024 Zespot kontrolujgcy wybrat probe do kontroli oplerajac sie
na metodach niestatystycznych — dobor przypadkowy w potgczeniu z doborem na podstawie osgdu
profesjonalnego. Dobér przypadkowy polega na przeprowadzeniu wyboru przez kontrolera
bez Swiadomego zastosowania jakiejkolwiek tendencyjnosci, fj bez uwzglednienia jakichkolwiek
powodow do wigczenia danego elementu do préby lub jego pominiecia Natomiast dobér
na podstawie osgdu profesjonainego bazuje na wyborze przemyslanym, opartym na subiektywne)
decyzji kontrolera. Wyb6r przemyslany opiera si¢ na osgdzie wynikajgcym z do$wiadczenia kontrolera
oraz wiedzy o dzialalnosci objetej kontrolg Potgczenie tych dwoch metod pozwala na wyciggniecie
wnioskow poprzez przesledzenie Sciezki podjetych w ramach projektu dziatan | logiczne potgczenie
przypadkowo dobranych elementéw w poszczegdinych obszarach kontroli,

W obszarze kontroli kwalifikowalno$¢ uczestmkow projektu oraz prawidfowo$¢ przetwarzania danych
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osobowych”, zostaty celowo zatgczone dokumenty dotyczgce Pani Jadwigi Zonko, Pani Lucyny Horyd,
Pani Mari Gorminskie, Pani Elzbiety Géralskiej oraz Pani Krystyny Ratay, ktére korzystaly ze wsparcia
w  Klubie Seniora w Szczecinku, bedgcego przedmiotem  wizyty  monitoringowe)
przeprowadzonej w dniu 05.09.2023 r w Klubie Seniora dziatajgcego w Miejskim Centrum Wsparcia
w Szczecinky, ul. Polczynska 2A, 78-400 Szczecinek.

11. Ustalenia kontroli do poszczegdlinych obszaréw badan kontrolnych:

a) zgodnos¢ rzeczowa realizacji projektu, w tym zgodno§é podejmowanych dziatari
merytorycznych z celami projektu | prawidlowosé realizacji zadarn zwiazanych
z monitorowaniem projektu

Zespot kontrolujacy ustal, iz projekt byt zgodny z zapisami Szczegolowego Opisu Osi Priorytetowych

RPO WZ 2014-2020, tj O$ Priorytetowa VIl Wigczenie spoleczne, Dziatanie 76 Wsparcie rozwoju

ustug spotecznych $wiadczonych w interesie ogdinym

Zespot kontrolujgey stwierdzit, iz realizacja projektu odbywala sie terminowo | zgodnie z zalozeniami

merytorycznymi  zapisanymi we wniosku o dofinansowanie projektu w zakresie realizacii

poszczegdinych zadan projektowych, a zalozone we wniosku o dofinansowanie produkty i wskazniki

projektu zostaly osiagniete w zalozonej wysokoséci, co stwierdzono na podstawie zapiséw zawartych

we wniosku o dofinansowanie projektu, zweryfikowanych wnioskéw o platnosé, zweryfikowane;

dokumentacii projektowej dotyczace) wsparcia udzielonego uczestnikom projektu oraz o$wiadczenia

Realizatora projekiu z dnia 20.11 2023 r (dotgczono do akt kontroli)

Ponadto Zespot kontrolujgey stwierdzit, co nastepuje:

- projekt byl zgodny ze szczegdtowym kryteriami wyboru projektow konkursowych w ramach naboru

nr RPZP.07.06.00-IP 02-32-K71/21,

- informacje przekazywane w weryfikowanych wnioskach o platno$¢ nr RPZP.07.06.00-32-K014/21-

007-02 i nr RPZP.07.06.00-32-K014/21-008-01 (niezatwierdzony do dnia kontroli) w zakresie postepu

rzeczowego byly zgodne ze stanem faktycznym,

- projekt byl monitorowany zgodnie z zasadami okreslonymi w Wytycznych w zakresie monjtorowania

postepu rzeczowego realizacji programéw operacyjnych na lata 2014-2020. Realizator projektu

monitorowal osiggniecie wskazntkéw produkiu | rezultatu w projekcie oraz zbierat dane uczestnikow

projektu zgodnie z ww, Wytycznymi,

- na podstawie zapisow zawartych w weryfikowanych wnioskach o platnosé nr RPZP 07.06 00-32-

K014/21-007-02 1 RPZP.07.06 00-32-K014/21-008-01 (niezatwierdzony do dnia kontrol),

zweryfikowanej dokumentacy projekiowej oraz o$wiadczenia Realizatora projektu z dnia 20 11.2023 r.

(dofgczono do akt kontroh) Zespdt kontrolujgey stwierdzit, iz zakupiony w projekcie sprzet oraz

wyposazenie wykorzystywane byto zgodnie z przeznaczeniem,

- Realizator projektu posiada produkty projektu zaplanowane we wniosku o dofinansowanie,

- zadania realizowane w ramach kontrolowanego projektu, ktére zostaly poddane kontroli byly zgodne

z zapisami zawartymi we wniosku o dofinansowanie projekiu

Powyzsze Zespot kontrolujgey stwierdzi na podstawie zapiséw we wniosku o dofinansowanie projektu
snr RPZP 07.06 00-32-K014/21, zweryfikowanych wnioskow o ptatnosé nr RPZP.07.06.00-32-K014/21-
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007-02 i RPZP.07.06.00-32-K014/21-008-01 {niezatwierdzony do dnia kontroli) oraz zweryfikowanej
dokumentacji projektowej udostepnionej przez Realizatora i Partnerow projektu

b) prawidlowos¢ realizacji polityk horyzontalnych, w tym réwnos$¢ szans i niedyskryminacji
i rownosci szans plci
Zesp6t kontrolujgey stwierdzit, iz w projekcie byly realizowane zadeklarowane we wniosku
o dofinansowanie i opisane w weryfikowanych wnioskach o ptatnoéé nr RPZP 07 06 00-32-K014/21-
007-02 i RPZP.07.06 00-32-K014/21-008-01 {niezatwierdzony do dnia kontroli), dzialania z zakresu
rownoscl szans zgodnie z Wytycznymi w zakresie realizacji zasady réwnosci szans 1 niedyskryminacyi,
w tym dostepnosci dla 0séb z niepeinosprawnosciami oraz zasady réwnosct szans kobiet i mezezyzn
w ramach funduszy uniinych na lata 2014-2020, zapewniajgc rowno$é szans | dostep do projektu
dla oséb z niepetnosprawnosciami oraz zapewniat mozliwo$¢ identyfikowania ich ewentualnych
potrzeb na etapie rekrutac)i do projektu Wszystkie osoby mialy réwny dostep do udziatu w projekcie
bez wzgledu na rase, wyznanie czy niepeinosprawno$eé,
Kontrolowany projekt realizowany byt zgodnie z tre$cig Standardéw dostepnosci dia pohtyki spéjnosct
2014-2020, stanowigcych zalgcznik do Wytycznych w zakresie realizacy réwnosci szans
i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla os6b z niepeinosprawnos$ciami oraz zasad réwnoéci szans
kobiet | mezczyzn w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020. Ponadto, proces rekrutacii
uczestnikéw do projektu odbywat sie zgodnie ze standardem szkoleniowym, opisanym w tresci
ww. Standardow dostepnosci dla polityki sp6nosci 2014-2020. Podczas rekrutacji personel projektu
pytat o szczegdine potrzeby potencjalnych uczestnikéw projektu. Regulamin projektu oraz formularze
rekrutacyjne dostepne byly w postact papierowej w siedzibie Realizatora projektu oraz w formie
elekfronicznej na stronie internetowej. W realizac)l kontrolowanego projektu stosowany byt standard
szkoleniowy w zakresie miejsca realizacji wsparcia. Tematyka i spos6b organizacji wsparcia
dostosowane byly do mdywidualnych potrzeb uczestnikéw projektu Ponadto, produkty cyfrowe
projektu (strona internetowa) speinialy standard cyfrowy, o ktérym mowa jest w ww. Standardach
dostepnosct dia polityki spéinosct 2014-2020.
Zespdt kontrolujgcy stwierdzit, iz w realizacy kontrolowanego projektu stosowany byl standard
architektoniczny  Budynek, w ktorym miesct sie Klub Seniora pozbawiony jest barner
architektonicznych  uniemozliwiajgcych swobodny dostep osocbom z niepeinosprawnosciami
ruchowymi.
Stwierdzono na podstawie zweryfikowane; dokumentac) potwierdzajgcej realizacje zadan
projektowych oraz tresci o$wiadczenia Realizatora projektu z dnia 20.11.2023 r (zalgczono do akt
kontroli).

c) kwalifikowalno$é uczestnikéw projektu oraz prawidlowosé przetwarzania danych
osobowych

Celem projektu byt wzrost dostgpnoscr wysokiej jakosci uslug spolecznych na terenie powiatu

szczecineckiego poprzez stworzenie 20 migjsc ustug opiekuniczych w formie miejsc dziennego pobytu,

z ktérych skorzysta 40 os6b potrzebujgcych wsparcia w codziennym funkcjonowan, utworzenie

2 nowych i wsparcie 2 istniejgcych miejsc ustug asystenckich, z ktorych skorzysta 6 oséb

z niepeinosprawnoscig, zapewnienie wsparcia towarzyszgcego w postaci ustug transportowych

4



i teleopieki oraz wsparcie 8 opiekunow faktycznych w okresie od 01.04.2022 r. do 31.10 2023 r.
Projekt skierowany byt do 43 oséb potrzebujgcych wsparcia w codziennym funkcjonowaniu oraz
8 opiekunow faktycznych z powiatu szczecineckiego w szczegdlnosci z Gminy Miasta Szczecinek
Uczestnicy zakwalifikowani do projektu spetniali krytena kwalifikowalnosci wskazane we wniosku
o dofinansowanie, a dokumenty potwierdzajgce kwalifikowalnosé uczestnikéw projektu zostaly ztozone
przed udzieleniem pierwszej formy wsparcia.
Proces rekrutacy i udzielania wsparcia w projekcie dokonywany byt z zachowaniem bezstronno$ci
oraz nie dyskryminowat zadnej z grup/oséb ublegajgcych sie o wsparcie.
Kontroli poddano dokumentacje 6 osob korzystajgacych z ustugi opiekuriczej w formie Klubu Seniora,
co stanowi 11,76% uczestnikéw projektu zaplanowanych do objecia wsparciem w ramach projektu.

1. p. Lucyna Horyd,
p Maria Gorminska,
p. Krystyna Rataj,
p Elzbieta Goralska,

oA w N

p Eugenia Zdon,
6. p Jadwiga Zonko

W dokumentacji dotyczacej ww uczestnikéw projektu znajdowalty sie min
- Regulamin rekrutacyi | uczestnictwa w projekcie,
- formularze rekrutacyjne wraz z danymi uczestnikéw projektu,
- o$wiadczenia uczestnikéw projektu dotyczgce zgody na przetwarzanie danych osobowych,
- zgody uczestnikéw projekiu na przetwarzanie danych osobowych oraz na publikacje wizerunku,
- odwiadczenia uczestnikéw projektu o realizac) rownosci szans i niedyskryminacji,
- oceny formularzy zgtoszeniowych kandydatéw do Klubu Seniora,
- ofzeczenie o niepetnosprawnosci (dotyczy p. Elzbiety Goéralskiey),
- deklaracje uczestnictwa w projekcie,
- zaswiadczenia lekarskie,
- sty obechosct kKorzystania z ustugl opiekunczej w Klubie Seniora,
- listy obecnoéci z éwiczert wspomagajacych sprawnosé ruchows z elementami fizjoterapit (dotyczy
p Lucyny Horyd, p. Eugenn Zdon p. Jadwigt Zonko),
- hsty obecnosc z zaje¢ z zakresu rekrutacyt ruchowej z uzyciem Smovey (dotyczy p. Lucyny Horyd,
p Marii Gorminskiey, p. Elzbiety Goralskie), p Eugenii Zdon, p Jadwigi Zonko),
- listy obecnosci z warsztatdéw ogrodniczych,
- sty obecnosci z zajgé artystycznych,
- listy obecnosci z zajeé muzycznych,
- listy obecno$ci z indywidualnych konsultacji psychologicznych (dotyczy p. Lucyny Horyd,
p Krystyny Rataj, p. Elzbiety Géralskiej),
- listy obecnosci z warsztatéw przepisdéw prawnych zwigzanych z systemami wsparcia,
- listy obecnos$ci z warsztatéw psychoedukacyjnych w zakresie zdrowia psychicznego,
- listy obecno$ci z organizowanych wyjs¢ 1 wyjazdéw o charakterze kulturainym dla uczestnikow

rojektu.

Dane uczestnikéw projektu zbierane byly przez Realizatora projektu zgodnie z Wytycznymi w zakresie
" monitorowania postepu rzeczowego realizacji programow operacyjnych na lata 2014-2020 oraz



Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spofecznego oraz Funduszu Spénosci na lata 2014-2020,
byly prawidiowe 1 kompletne

Stwierdzono, iz dane ww uczestnikéw projektu byly zgodne z danymi zawartymi w Centralnym
Systemie Teleinformatycznym SL 2014,

Zweryfikowana przez Zespot kontrolujgcy dokumentacja potwierdzia prawidtowo$é procesu rekrutacyi
t jego zgodno$¢ z zapisami wniosku o dofinansowanie projekiu.

Zespot kontrolujgcy stwierdzil, co nastepuje

- ogloszenie o rekrutacji bylo zamieszczone na stronie internetowe;) www.miejskiecentrumwsparcia.pl,

- dokonywana byta prawidiowa ocena formularzy zgloszeniowych zgodnie z okreslonymi kryteriam,

- Realizator projektu posiadat wszystkie wymagane dane o uczestnikach projektu niezbedne
do monitorowania wskazmkow projektu,

- Realizator projektu przetwarzal powierzone mu dane osobowe zgodnie z Rozporzadzeniem
Parlamentu Europejskiego 1 Rady (UE) 2016/679 (RODO), obowigzujgcymi przepisami krajowymi
oraz umowg o dofinansowanie projektu,

- wszyscy uczestnicy projektu podpisali oswiadczenia dotyczgce przetwarzania danych osobowych,

- prowadzona byta ewidencja osdb upowaznionych do przetwarzania danych osobowych
Do przetwarzania danych osobowych upowaznien: byli wylacznie pracownicy, ktérzy posiadali wazne
imienne upowaznienia do ich przetwarzania. Zweryfikowano upowaznienia Pani Blanki Makowielskiej
oraz Pani Honoraty Owczarek,

- Realizator projekiu posiadat dokumentacje opisujgcg sposob przetwarzania danych osobowych oraz
srodki techniczne | organizacyjne zapewniajgce ochrone przetwarzanych danych osobowych
Stwierdzono na podstawie Polityki Ochrony Danych Osobowych w Miejskim Centrum Wsparcia
w Szczecinku.

Realizator projektu — Miejskie Centrum Wsparcia w Szczecinku powierzyt przetwarzame danych
osobowych 3 mnym podmiotom. Zweryflkowano umowy przetwarzania powierzonych danych
osobowych podmiotowi CE LINGUA Sp. z oo, ul. Miynska 9/1, 31-469 Krakow, podpisane
w dniu 07.09.2022 r 1 21 09 2022 r, Powierzenie przetwarzania danych osobowych nastgpito zgodnie
z postanowieniami umowy o dofinansowanie.

Stwierdzono na podstawie o$wiadczenia Realizatora projektu z dnia 20 11.2023 r. (o$wiadczenie
dotgczono do akt kontroli) oraz zweryfikowanej dokumentacy udostepnionej podczas kontroli

d) prawidlowosé rozliczen finansowych

Weryfikowane w ramach kontroli na dokumentach wydatki ponoszone byly przez Realizatora projektu
— Miejskie Centrum Wsparcia w Szczecinku.

Kontrolt poddano dokumenty finansowe, rozliczone w pozycjach nr 1, 8, 30, 33, 42, 45, 57-60, 63, 65,
67, 68, 124, 126 wniosku o ptatnosé nr RPZP 07.06.00-32-K014/21-007-02 za okres od 01.04.2023 r.
do 30.06 2023 r. oraz pozycjach nr 18, 19, 21, 37, 38, 87-90, 105 wniosku o platnos¢
nr RPZP.07.06.00-32-K014/21-008-01 (niezatwierdzony do dnia kontroli} za okres od 01.07 2023 r.
do 30 09 2023 r, na igczng kwotg 66 026,22 z4, co stanow 10,75% catkowite] wartosci projektu


http://www.miejskiecentrumwsparcia.pl

Realizator projektu przedstawit oryginaly dokumentéw zapfaty oraz dokumentéw potwierdzajgcych fakt
poniesienia wydatkow w postaci faktur, rachunkéw oraz dokumentéw ksiggowych o rownowaznej
wartosci dowodowej.

Opisy dokumentéw ksiegowych obejmowaty.

- iInformacje, 1z projekt wspdtfinansowany jest z Europejskiego Funduszu Spotecznego,

- tytut projektu,

- numer umowy o dofinansowanie projektu,

- kategorie wydatkow,

- nazwe zadania zgodnie z zatwierdzonym wnioskiem o dofinansowanie projektu, w ramach ktérego
wydatek byt ponoszony,

- wysoko$¢ kwoty kwalifikowaine,

- informacje o poprawnoéci formalne) | rachunkowe] dokumentow.

Zespdt kontrolujgcy poréwnat dokumenty ksiegowe z danymi zawartymi w zweryfikowanych

wnioskach o platnosé oraz z ewidencjg finansowo-ksiggowg i stwierdzit, iz dane wykazane

we wniosku 0 ptatnosé byly zgodne z dokumentami ksiggowymi.

Dane umieszczone w zestawieniu dokumentow, potwierdzajgcych wydatki objete weryfikowanymi

wnioskami o platnos¢ wynikaly z dowodéw zaptaty i innych dokumentow potwierdzajgcych fakt

realizac) ustug.

Wydatki rozliczane w weryfikowanych wnioskach o platnoé¢ byly zgodne z zapisami Wytycznych

w zakresie kwalifikowalno$ci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,

Europejskiego Funduszu Spolecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020.

W ramach projektu ptatnosci ponoszone byly z wyodrebnionego rachunku bankowego projektu

Realizatora projektu nr 56 8935 0009 1300 4771 2000 0060, co byto zgodne z zapisami umowy

o dofinansowanie projektu nr RPZP 07 06.00-32-K014/21-00 z dnia 05.05.2022 r

Na podstawie zapisow we wniosku o dofinansowanie projektu oraz dokumentacji finansowej,

udostepnione] w trakcie kontroli, Zespot kontrolujgey stwierdzit, iz

- poniesione wydatki zostaly uwzglednione w budzecie projektu,

- ustugl finansowane ze Srodkéw projektu byly naiezyte) jakoséci,

- poniesione wydatki byly niezbedne do osiggnigcia celow kontrolowanego projektu,

- wydatki rozliczane w weryfikowanych wnioskach o platnos¢ zostaly dokonane w sposob przejrzysty,

racjonalny 1 efektywny,

- wydatki, poniesione w ramach kontrolowanego projektu nie znajdujg sig¢ w katalogu kosztdw

niekwalifikowalnych okreslonych w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnodcr wydatkéw w ramach

Europejskiego  Funduszu Rozwoju  Regionalnego, Europejskiego Funduszu  Spolecznego

oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020,

- w ramach kosztow bezposrednich nie stwierdzono finansowania wydatkow stanowigcych koszty

posrednie projektu,

- koszty po$rednie poniesione w ramach projektu byly kwalifikowalne 1 rozliczone ryczattem

w wysokosct 25% wartosct kosztéw bezposrednich, co jest zgodne z zapisami umowy
p/( / o dofinansowanie nr RPZP.07.06 00-32-K014/21-00 z dnia 05.05.2022 r. 1 z okreslonym limitem

’ «(/ procentowym,

O ’
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- koszty personelu zaangazowanego w zarzadzanie/administrowanie projektem oraz koszty dziatan
promocyjnych nie byly rozliczane w ramach kosztéw bezposrednich projektu,

- na podstawie zapiséw we wniosku o dofinansowanie projektu, zweryfikowanych wnioskéw o platnogé
oraz zweryfikowanej dokumentacji finansowey, Zespot kontrolujgey stwierdzit, iz poniesione wydatki
objete cross-financingiem rozliczane byly zgodnie z obowigzujgcym imitem,

- prowadzone rozliczenia finansowe w projekcie byly zgodne z Ustawg z dnia 29.09.7994 r.
o rachunkowosci, co stwierdzono na podstawie dokumentacji finansowe] oraz ewidenc) ksiegowej
udostepnionej podczas kontrol,

- prowadzona byla wyodrgbniona ewidencja wydatkéw dla kontrolowanego projektu, co stwierdzono
na podstawie zweryfikowanej ewidencjl ksiggowe) za okres od kwietnia 2023 r do wrzeénia 2023 r.,

- zgodnie z zapisami we wniosku o dofinansowanie projekiu, w projekcie zatozono wniesienie wkiadu
wiasnego w wysokoscl 71 538,65 zt, w formie wynagrodzenia personelu Realizatora projektu
oddelegowanego do realizac)l zadan projektowych Zespot kontrolujgey stwierdzit, iz wkiad wiasny
wnoszony byt zgodnie z harmonogramem projektu, co stwierdzono na podstawie zapiséw
w zweryfikowanych wnioskach o platnoé¢ oraz na podstawie zapiséw w Centrainym Systemie
Teleinformatycznym SL2014,

- w ramach projektu nie finansowano zwykle) dziatainosci jednostki, a jedynie koszty zwigzane
z realizacjg kontrolowanego projektu w ramach RPO WZ 2014-2020,

- srodki przekazane na realizacje projekiu nie przyczynily sie do wygenerowania dochodu,

- na podstawie dokumentow ujetych w probie kontroli, Zespot kontrolujgey stwierdzit, iz poniesione
wydatki dotyczyty wylgcznie realizowanego projektu,

- podatek VAT byt kwalifikowalny w ramach projektu Realizator projektu byt czynnym podatnikiem
VAT, co stwierdzono na podstawie danych zawartych w portalu podatkowym Ministerstwa Finansow
oraz na podstawie oswiadczenia Realizatora projektu z dria 20 11 2023 r. (zatgczono do akt kontroh)
Zespdt kontrolujgey nie stwierdzit przypadkéw podwéinego finansowania okreslonych w Wytycznych
w zakresie kwalifikowalno$ci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europeyskiego Funduszu Spofecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020.

e) poprawnosé udzielania zaméwien publicznych

Realizator projektu (Miejskie Centrum Wsparcia w Szczecinku) oraz Partner projektu nr 2 (Powiat
Szczecineckl) byli zobowigzan do udzielania zaméwien w oparciu o zapisy ustawy z dnia
29 styczrmia 2004 r Prawo zamowieni publicznych, jednakze w projekcie nie wystgpily przestanki
do udzielenia zamowienia w oparciu o przepisy ww. ustawy.

f) poprawnos¢ stosowania zasady konkurencyjnosci

W ramach projektu przeprowadzono 6 postgpowan z zastosowaniem zasady konkurencyjno$ci
w rozumientu Wytycznych w zakreste kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach EFRR, EFS oraz FS
na lata 2014-2020 Weryfikac)i poddano 1 zaméwienie, co stanow 16,67% wszystkich udzielonych
zamowiett  Kontrolowane postgpowanie, dotyczylo zorganizowania i przeprowadzenia éwiczen
wspomagajacych sprawno$¢ ruchowg z elementami fizjoterapn w Klubie Sentora z uczestnikami
projektu ,Zaopiekowani” Ww zamoéwienie przeprowadzone zostalo przez Realizatora projektu,
f}. Miejskie Centrum Wsparcia w Szczecinku.



A

Zespot kontrolujacy stwierdzit, co nastepuje.

- prawidlowo okreslono warto$¢ kontrolowanego zaméwienia, | dokonano zsumowania ustug
1 towardw uwzgledniajgc koniecznos¢ igcznego speilniema przeslanek tozsamosc: przedmiotowe,
podmiotowej i czasowej. Warto§¢ zaméwienia zostala okreslona na podstawie notatki dotyczace)
szacowania warto$cl zamowienia z dnia 04 07 2022 r.,

- Zamawiajgcy prawidiowo upublicznit ogloszenie o zaméwienu. Zapytanie ofertowe zostalo
zamieszczone na dedykowanej stronie internetowej wskazanej w komunikacie ministra wiasciwego
do spraw rozwoju regionalnego, Y. htip /bazakonkurencyjnosc funduszeeuropejskie.gov.pl
pod nr 2022-40119-119561 oraz na stronie Zamawiajgcego htip://bip miejskiecentrumwsparcia.pl,

- termin skiadania ofert zostat prawidiowo ustalony. Postepowanie wszczeto w dniu 25 07 2022 r,
a termin skiadania ofert zostat wyznaczony na dzien 03 08 2022 r., do godz 1000,

- kontrolowane zapytanie ofertowe zawieralo wszystkie wymagane elementy, w tym opis przedmiotu

zamowienia, termin i sposob skiadania ofert oraz kryteria oceny ofert,

- Zamawiajgcy prawidtowo okreslit warunki udziatu w postepowaniu oraz kryteria oceny ofert,
- kontrolowane zapytanie ofertowe zawierato informacje o wagach punktowych i procentowych
przypisanych do poszczegdinych kryteribw oraz opis sposobu przyznawania punktac,
tj.. cena~ 100% (100 pkt),
- Zamawiajgcy w zapytaniu ofertowym nie przewidzial mozliwosci sktadania ofert czeéciowych,
- Zamawiajgcy w zapytaniu ofertowym przewidziat mozliwo$¢ zmiany postanowien zawartej umowy,
- zawarly w kontrolowanym zapytaniu ofertowym opis przedmiotu zamoéwienia nie odnosi
sie do okreslonego wyrobu lub zrédia,
Kontrolujgcym przedstawiono protokét z postgpowania o udzielenie zaméwienia potwierdzajgey
prawidiowos¢ wyboru wykonawcy zgodnie z zasadg konkurencynosci
W Kontrolowanym postepowaniu wpiynely 2 oferty od potencjalnych wykonawcow

1. CE LINGUA Sp. z o.0.,, ul. Miyriska 9/1, 31-469 Krakéow — oferta na kwote 21 600,00 zi,

uzyskane punkty: 100,
2. Gabinet Rehabilitacyi 1 Masazu Jarostaw Kuchta, ul Warszawska 4a/2, 78-400 Szczecinek -
oferta odrzucona, nie spetniata wymogdw formalnych, tj. brak wymaganych zatgcznikow,

Zamawiajgcy za najkorzystriejszg uznat oferte firmy CE LINGUA Sp. z 0.0. Umowe podpisano w dniu
2109.2022 r. z wybranym wykonawcg, Y} z firmg CE LINGUA Sp. z o.0, ul Miyfiska 9/1,
31-469 Krakow.
Informacje o wyniku kontrolowanego postgpowania opublikowano na stronie internetowe
www.bazakonkurencyjnosci.gov.pl oraz na stronie Zamawiajgcego
Zamowione ustugt zostaly dostarczone | odebrane zgodnie z umows, co stwierdzono na podstawie
faktur VAT FA/9/02/2023/K z dnia 31.05.2023 r., FA/14/03/2023/K z dnia 31.032023 r,,
FA/14/04/2023/K z dnia 30.04.2023 r., FA/6/06/2023/K z dnia 30.06.2023 r., FA/8/07/2023/K
z dma 31.07.2023 r. oraz list obecnosci na zajeciach uczestnikow projektu
Na podstawie zweryfikowane] dokumentac) Zespdt kontrolujgcy stwierdz#t, 1z kontrolowane
postepowanie zostalo przeprowadzone w sposéb zapewniajgcy zachowanie uczciwe] konkurencii
i zostato ocenione pozytywnie.


http://bip
http://www.bazakonkurencyjnosci.gov.pl

W ramach projektu przeprowadzono 4 postgpowania zgodne z procedurg rozeznania rynku
w rozumieniu Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosct wydatkéw w ramach EFRR, EFS oraz FS
na lata 2014-2020. Kontroli poddanoc 1 postepowanie, co stanowilo 25% wszystkich zamowiens
dokonanych do dnia kontroli z zastosowaniem ww. procedury Weryfikowane zamowienie dotyczylo
zakupu opasek bezpleczenstwa oraz $wiadczenia ustug Teleopieki. Ww. zamowienie przeprowadzone
zostalo przez Realzatora projektu, tj Miejskie Centrum Wsparcia w Szczecinku
W ww postepowanil zweryfikowano m in..
- notatke stuzbowg dotyczacg szacowania wartosct zamoéwienia z dnia 26 08.2022 .,
- wniosek 0 wszczecle zamoéwienia powyzej kwoty 20 000,00 zt netto | nieprzekraczajgcej
50 000,00 zi netto,
- zapytanie ofertowe,
- oferty cenowe od 3 potencjalnych wykonawcow:

» COMARCH HEALTHCARE S A, Aleja Jana Pawia l 39A, 31-874 Krakdw,

» SIiDLY Sp. z 0.0, ul. Chmielna 2/31, 00-020 Warszawa,

» MTD Medical Sp 0.0., ul. Pokorna 2 lok. U2, 00-199 Warszawa,
- ogfoszenie o wyborze oferty
Za najkorzystnieiszg uznano oferte firmy SIDLY Sp. z 0.0, ul Chmielna 2/31, 00-020 Warszaws,
z ktérg w dniu 21.10.2022 r. zawarto umowe,

Przeprowadzone rozeznanie rynku dowodz| zakupu towaru oraz ustugi po cenie rynkowe)

g) kwalifikowalnos¢ personelu projektu

W ramach kontrolowanego projektu zatrudnione zostaly 4 osoby zatrudnione przez Realizatora
projektu Probg badawczg objeto dokumentacje 1 osoby, co stanowito 25% catkowitej hczby personelu
zatrudnionego w ramach kontrolowanego projektu

Kontroli poddano dokumentacje pani Blanki Makowielskie] zatrudnionej na podstawie oddelegowania
do realizacji projektu w wymiarze 3/8 etatu, na okres od 01.04 2022 r. do 31.10 2023 r., na stanowisku
koordynatora merytorycznego/kierownika Klubu Seniora.

W dokumentacji ww. osoby znajdowaly sig min*

- dokument oddelegowania pracownika do realizacy zadan projektowych,

- zakres czynnosci i szczegolowych obowigzkow,

- miesieczne ewidencje czasu pracy personelu,

Na podstawte zweryfikowanych dokumentéw Zespdt kontrolujgey stwierdzd, iz Realizator projektu
posiadat dokumentacje uzasadniajgcg wybor osdb wehodzgoych w skiad personeiu projektu.

Na podstawie zweryfikowanej dokumentacji projektowej Zespdt kontrolujgey stwierdzil, co nastepuje:

- zaangazowany do projektu personel posiadal kwalifikacje okreslone we wniosku o dofinansowanie
projektu,

- liczba personelu zaangazowanego w realizacje projektu byla adekwatna do realizowanych zadan
w ramach kontrolowanego projektu,

- osoby dysponujgce $rodkami dofinansowania nie byly prawomocnie skazane za przestepstwa
przectwko mieniu, przeciwko obrotowi gospodarczemu, przeciwko dziatalno$ci instytucii
panstwowych oraz samorzadu terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentéw
ani za przestgpstwa skarbowe Stwierdzono na podstawie oswiadczenia Realizatora projekiu,
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dotyczgcego personelu projektu z dma 20.11.2023 r. (zatgczono do akt kontroli),

- laczne zaangazowanie osoby ujetej w probie badawczej w realizacje wszystkich projektow unijnych
oraz dzialan finansowanych ze érodkéw Realizatora projektu oraz innych zrédet nie przekraczata
dopuszczalnego miesigcznego lmitu  godzin na osobe, ktéry okreslono w Wylycznych
w zakresie kwalifikowalnoscr wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spolecznego oraz Funduszu Spéjnoéct na lata 2014-2020,

- dane dotyczace formy zaangazowania osoby stanowigcej personel projektu ujgtej w probie
badawczej zostaly zarejestrowane w Centralnym Systemie Teleinformatycznym SL 2014 | zgodne
byly z wersjg papierows,

- Realizator projektu posiada dokumentacje potwierdzajgcg prawidiowo$C zatrudnienia personelu
projektu na umowe o prace wraz z zakresem obowigzkow stuzbowych pracownikow,

- osoba ujeta w prébie badawcze] zostata zatrudniona w celu realizacji zadan zwigzanych
bezposrednio z realizacjg projektu,

- zakres zadaf osoby ujete] w prébie badawczej umoziiwial jej prawidiowe | efektywne wykonywanie
zadan w ramach projektu,

- Realizator projektu prawidtowo ustalit proporcje zaangazowania personelu projektu zatrudnionego na
umowe o prace w niepelnym wymiarze czasu pracy,

- w kontrolowanym projekcie nie rozliczano kosztéw zaangazowania osoby fizyczne) prowadzacej
dziatalno$é gospodarczg bedgce) beneficjentem,

- Lider projektu nie angazowat pracownikéw Partneréw projektu i odwrotnie,

- wysoko$¢ wynagrodzen personelu ujetego w prébie badawczej odpowiadata stawkom stosowanym
u Realizatora projektu poza projektami wspdHfinansowanymi z funduszy strukturalnych | Funduszu
Spdjnosci na analogicznych stanowiskach,

- w kontrolowanym projekcie nie angazowano oséb zatrudnionych w IZ lub IP RPO WZ,

- w kontrolowanym projekcie nie zatozono zakupu wyposazema stanowiska pracy personelu projektu,
- w kontrolowanym projekcie nie byly rozliczane niekwalifikowalne skiadniki wynagrodzen, okreslone
w Wytycznych w zakresie kwaliftkowalno$ci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spolecznego oraz Funduszu Spéjnoscr na lata 2014-2020.
Na podstawie zweryfikowanej dokumentacji osoby ujetej w prébie badawczej Zespot kontrolujgcy
stwierdzi, iz wydatkl ponoszone na wynagrodzenie personelu byly zgodne z przepisami krajowymi
i Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionainego, Europejskiego Funduszu Spofecznego oraz Funduszu Spénosci na lata 2014-2020.

h) poprawnosé udzielania pomocy publicznej/pomocy de minimis
Nie dotyczy.

i} prawidiowos¢ realizacji dziatari informacyjno-promocyjnych

Dziatania informacyjno-promocyjne wykonywane byly zgodnie z zatozeniami zawartymi we wniosku

o dofinansowanie, z § 22 umowy o dofinansowanie nr RPZP.07.06.00-32-K014/21-00
dnia 05.05.2022 r. oraz zgodnie z Podrecznikiem wnioskodawcy i beneficjenta programow polityki



spojnosci 2014-2020 w zakresie informacji 1 promocyi oraz Ksiegg identyfikacji wizuainej znaku marki
Fundusze Europejskie i znakéw programéw polityki spéjnosci na lata 2014-2020.

W ramach dziatan informacyjno-promocyjnych wydrukowano plakaty w formacie A3 Informacje
o projekcie zamieszczane byly na stronie internetowej www.miejskiecentrumwsparcia.pl oraz portalu
spotecznosciowym Facebook.

Zespot kontrolujgey stwierdzil, co nastepuje.

- wykonywane dzialania byly adekwatne do zakresu merytorycznego 1 zasiegu oddziatywania
kontrolowanego projektu,

- strona internetowa oraz dokumentacja merytoryczna oznaczone zostaly znakiem Unii Europejskiej
wraz ze stownym odniesieniem do Unii Europejskiej i do Europejskiego Funduszu Spolecznego
oraz znakiem Fundusze Europejskie.

j) archiwizacja dokumentacji i zapewnienie $ciezki audytu

Dokumentacja dotyczaca projektu przechowywana jest zgodnie z wymogami okreslonymi
w § 17 umowy o dofinansowanie projektu nr RPZP.07.06.00-32-K014/21-00 z dnia 05 05.2022 r
Weryfikowane dokumenty dotyczace realizacy projektu dostepne byly w biurze projektu w siedzibie
Realizatora projektu (Miejskie Centrum Wsparcia w Szczecinku). Dokumentacja przechowywana jest
w spos6b zapewniajacy dostgpnosé tylko osobom upowaznionym, poufno$é | bezpieczenstwo oraz
Jest zabezpieczona przed nieuprawnionym dostepem o0séb trzecich oraz zapewnia wlasciwg $ciezke
audytu

Zgodnie z wymogami okre$lonymi w § 18 umowy o dofinansowanie projektu nr RPZP.07.06 00-32-
K014/21-00 z dnia 0505.2022 r., Realizator projektu 1 Partnerzy projektu poddali sie¢ kontroll
w dniach 21-23.11.2023 r. i zapewnili petny dostep do dokumentacj dotyczacej projektu, co umozlwiio
Zespolowi kontrolujgcemu  weryfikacje zgodno$ci z prawem 1 prawidlowosct zadeklarowanych
wydatkow.

k) prawidtowos¢ realizacji projektéw partnerskich

W dniu 08032022 r zostala podpisana Umowa o partnerstwie na rzecz realizacji projektu
pt.. ,Zaopiekowam” Umowa zostata zawarta pomigdzy Partnerem wiodgcym Miastem Szczecinek,
ul. Wolnosci 13, 78-400 Szczecinek, a Fundacjg Promocji Zdrowia Psychicznego i Psychoterapil
.Przwi Otwarte”, ul Jubana Ordona 26/1, 78-400 Szczecinek i Powiatem Szczecineckim,
ul. Warcistawa IV 16, 78-400 Szczecinek , bedacymi Partnerami projektu

Umowa partnerska zawarta na rzecz kontrolowanego projektu zawiera elementy wskazane
w art. 33 ust. 5 ustawy o zasadach realizacyi programéw w zakresie polityki sp6jnosci finansowanych
w  perspektywie finansowej 2014-2020 Na podstawie skontrolowane; dokumentacji Zespot
kontrolujgcy stwierdzit, iz realizacja projektu odbywata sie zgodnie z podzialem 1 warunkami
okreslonymi w umowie partnerskiej, nie nastapito niedopuszczalne wzajemne zlecanie przez Partnera
wiodgcego zakupu towardéw lub ustug Partnerom projektu 1 odwrotnie

12. Informacje o wykrytych nieprawidtowosciach/uchybieniach:
Na podstawie zweryfikowanej dokumentac), Zespdl kontrolujgcy nie stwierdzit nieprawidlowosci
am uchybien w kontrolowanym projekcie.
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13. Stwierdzone podejrzenia oszustw finansowych lub dziatania o charakterze korupcyjnym:
Nie dotyczy.

14. Zalecenia pokontrolne:
Nie dotyczy.

15. Zalecenia pokontrolne dotyczgce zwrotu srodkéw finansowych:
Ne dotyczy.

16. Pouczenie:

a) Informacje pokontroling sporzgdzono w dwoéch jednobrzmigeych egzemplarzach, po jednym
dla jednostki kontrolujace; 1 jednostki kontrolowane). Wszelkie wyjasnienia oraz o$wiadczenia
Realizatora projekiu opisane w Informacji pokontroine] doigczono do akt kontroli Z uwagi na to,
ze Realizator projekiu posiadajg takie same dokumenty, nie zalgczano ich do Informacy
pokontroine) w postaci powtornych kserokopii.

b) Kierownikowi jednostki kontrolowane] przystuguje prawo wniesienia umotywowanych pisemnych
zastrzezen do ustalert zawartych w ninigjszej Informacji pokontrolney w terminie 14 dni
kalendarzowych od dnia je; ofrzymania. W takim przypadku nalezy jednocze$nie wraz
z przedmiotowym: zastrzezeniami przesta¢ do Wydziatu Kontroli EFS Wojewédzkiego Urzedu
Pracy w Szczecinie dodatkowe wyjasnienia 1 dokumenty, konieczne do rzetelnego
i kompleksowego rozpatrzenia zastrzezen.

A V. adv-Reali Or-HDro

17. Data sporzadzenia Informacji pokontrolnej.

Koszalin, dnia 16 stycznia 2024 r
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