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Zalgcznik nr 1 Instrukcja do wniosku o pfatnosé w ramach C I E PL E

Programu Priorytetowego ,, Ciepfe Mieszanie” Miasta Szczecinek M I E S Z KA N I E

INSTRUKCJA JAK WYPEENIC WNIOSEK O PLATNOSC W PROGRAMIE CIEPLE MIESZKANIE

O 0o

NA TERENIE MIASTA SZCZECINEK

Informacje ogoélne:
Po zawarciu umowy dotacji i zrealizowaniu catosci zadan okreslonych w umowie, Beneficjent moze
wystapi¢ do Miasta Szczecinek o ich rozliczenie i uruchomienie ptatnosci za wykonany zakres prac.
Whniosek o platno§¢ musi zosta¢ zlozony najpodzniej do 14 dni od dnia zakonczenia realizacji
przedsigwzigcia, jednak nie pozniej niz do 30.06.2025 r.

. Wyptata érodkow dokonywana jest na podstawie prawidlowo wypetionego wniosku 0 ptatnos¢ przez

Beneficjenta.

. Miasto Szczecinek, nie cze$ciej niz raz na kwartal, sktada zbiorcze zestawienie zrealizowanych przez

beneficjentow koncowych przedsiewzie¢ do WFOSIGW w Szczecinie. Wyptata dofinansowania na
wskazany we wniosku o ptatno$¢ rachunek bankowy Beneficjenta konicowego nastapi w terminie 7 dni
roboczych od dnia otrzymania przez Miasto Szczecinek srodkéw z WFOSIGW w Szczecinie.

. W uzasadnionych przypadkach, Miasto Szczecinek moze w zakresie ztozonego wniosku o ptatnosé

zada¢ od Beneficjenta zlozenia wyjasnien/uzupelien lub przedstawienia dodatkowych dokumentow
w terminie 10 dni roboczych od otrzymania wezwania. Dopuszcza si¢ mailowe wezwanie do uzupetnienia,
z potwierdzeniem odebrania e-maila. Termin wyptaty kwoty dotacji, o ktorym mowa w pkt 5., liczony jest
wowczas od dnia dostarczenia przez Beneficjenta stosownych wyjasnien lub ostatniego z zadanych przez
Miasto Szczecinek dokumentow.

. Miasto Szczecinek moze zawiesi¢ wyptate kwot dotacji, jezeli wniosek 0 ptatnosé jest niekompletny,

nieprawidlowo wypekniony, nie zatgczono do niego wymaganych zatgcznikéw lub do czasu wyjasnienia
watpliwosci dotyczacych tresci wniosku lub jego zatacznikow.

W przypadku zawieszenia wyptaty dotacji, Miasto Szczecinek moze zobowigza¢ Beneficjentado podjecia
oznaczonych dziatan w celu usunigcia przyczyny zawieszenia, po zrealizowaniu ktorych wyptata dotacji
zostanie wznowiona.

. W przypadku realizacji prac sitami wlasnymi w zakresie: instalacji centralnego ogrzewania oraz cieplej

wody uzytkowej, podtgczenia lokalu do efektywnego Zrodta ciepta w budynku, wentylacji mechanicznej
z odzyskiem ciepta, stolarki okiennej i drzwiowej, wyptata dotacji po ztozeniu koncowego wniosku
0 ptatno$¢ bedzie poprzedzona kontrolg podczas wizytacji koncowej. W innych przypadkach Miasto
Szczecinek moze przeprowadzi¢ kontrole podczas wizytacji koncowej przed wyptata dotacji. Celem
kontroli jest potwierdzenie zgodnej z umowg realizacji przedsigwzigcia, a takze prawdziwosci informacji
i o$wiadczen zawartych przez Beneficjenta we wniosku o dofinansowanie oraz wnioskach o ptatnos¢. Do
terminu wyptaty kwot dotacji, o ktorym mowa w pkt 3. nie wlicza si¢ czasu przeznaczonego na
przeprowadzenie kontroli podczas wizytacji koncowe;.

. Za dzien wyptaty dotacji uznaje si¢ dzien obcigzenia rachunku bankowego Miasta Szczecinek.
. Faktury lub inne roéwnowazne dokumenty ksiegowe (dalej: dokumenty zakupu), w tresci lub

w ramach dotaczonych specyfikacji powinny zawiera¢ dane identyfikujace zakupione i zamontowane
urzadzenia, materiaty (producent, nazwa, model), a przez to umozliwia¢ jednoznaczne odniesienie si¢ do
ich certyfikatow/§wiadectw, Kart produktu oraz etykiet energetycznych.

JAK WYPELNIC WNIOSEK O PLATNOSC:

Pola: nr sprawy, nr wniosku oraz data ztozenia wniosku wypetnia Miasto Szczecinek.
Pole nr 1: nalezy zaznaczy¢ w przypadku sktadania poprawy lub uzupelnienia wniosku o platnos¢ na
wezwanie pracownika merytorycznego Urzedu Miasta Szczecinek.

WNIOSEK NALEZY WYPELNIC CZYTELNIE, DRUKOWANYMI LITERAMI.
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A. INFORMACJE OGOLNE

a) DANE BENEFICJENTA nalezy wpisa¢ informacje identyfikujace osobe Beneficjenta: nazwisko,
imi¢, numer PESEL, telefon kontaktowy, e-mail;

b) INFORMACJE O DOFINANSOWANIU

— nalezy poda¢ numer umowy o dofinansowanie, ktorej dotyczy wniosek,

— nalezy zaznaczy¢ pole wskazujace, ktorej czesci Programu dotyczy wniosek (poziom podstawowy,
poziom podwyzszony, POZiOM najwyzszy),

— nalezy poda¢ % powierzchni catkowitej lokalu mieszkalnego wykorzystywanej na prowadzenie
dzialalno$ci gospodarczej, zgodnie z umowa o dofinansowanie. Je$li nie nastgpita zmiana, nalezy
przyja¢ dane z wniosku o dofinansowanie. Jesli w lokalu mieszkalnym nie jest prowadzona
dziatalno$¢ gospodarcza w rozumieniu Programu, nalezy wpisac 0.

— Beneficjent oswiadcza, ze nie zbyt lokalu mieszkalnego obj¢tego dofinansowaniem.

B. INFORMACJE O REALIZACJI PRZEDSIEWZIECIA

B.1. OKRES REALIZACJI PRZEDSIEWZIECIA
— Nalezy wpisa¢ datg¢ rozpoczecia przedsigwzigcia (data wystawienia pierwszej faktury lub
rownowaznego dokumentu ksiegowego),
— Nalezy wpisa¢ datg zakonczenia przedsigwzigcia (data wystawienia ostatniej faktury lub
rownowaznego dokumentu ksiggowego). Data ta nie moze by¢ pdzniejsza niz 31.03.2025 r.

B.2. LIKWIDACJA ZRODEL CIEPLA NA PALIWO STALE
Nalezy podac taczna liczbe zlikwidowanych zrodet ciepta na paliwo state.

B.3. DOKUMENTY ZAKUPU POTWIERDZAJACE REALIZACJE ZAKRESU RZECZOWEGO
W ramach rozliczenia beneficjent zobowigzany jest przygotowaé i zatgczy¢ do wniosku zestawienie
dokumentow zakupu w rozbiciu na poszczegdlne rodzaje kosztow.
Dla kazdego dokumentu zakupu nalezy okresli¢:
— Nazwe lub NIP wystawcy, pozwalajace na identyfikacje wystawcy,
— Date wystawienia dokumentu,
— Numer faktury lub innego réwnowaznego dokumentu ksiggowego,
— Kwota brutto faktury,
- Kwote kosztu kwalifikowanego.
Nalezy pamigtac, ze:

e do dofinansowania kwalifikuja si¢ koszty zgodne z Regulaminem naboru okreslajacym sposob
sktadania i rozpatrywania wnioskéw o dofinansowanie w ramach Programu Priorytetowego Ciepte
Mieszkanie na terenie Miasta Szczecinek, poniesione nie wcze$niej niz data zawarcia UMOwWy
o dofinansowanie. W szczegolnosci warunkiem kwalifikowalno$ci kosztow jest spelnienie wymagan
technicznych Programu,

¢ dokumenty zakupu musza by¢ wystawione na Beneficjenta.

B.4. KOSZTY KWALIFIKOWANE, DOTACJA

Tabele B.4.1 — B.4.3 nalezy uzupetnié¢, w pozycjach z zakresu rzeczowego, okre$lonego w Umowie
dofinansowania, ktore sg rozliczane w ramach wniosku o ptatno$¢. Dla kazdej kategorii kosztow nalezy wpisaé
Taczng kwote kosztow kwalifikowanych, wynikajaca z dokumentow zakupu.

B.4.1. W zakresie: Zrédla ciepla, instalacje, wentylacja nalezy wpisaé kwote kosztow kwalifikowanych dla
danego przedsi¢wziecia wg dokumentoéw zakupu oraz sume wszystkich kosztow kwalifikowanych w zakresie
czesci B.4.1.

B.4.2. W zakresie: Stolarka okienna, drzwiowa
Nalezy wpisa¢ liczbe m? powierzchni stolarki. Powinna by¢ ona zgodna z zalgczanymi dokumentami
(np. opisem faktur, protokotami odbioru prac, etc.). Nalezy wpisaé kwote kosztow kwalifikowanych
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wg dokumentoéw zakupu dla danego przedsigwzigcia oraz sume kosztéw kwalifikowanych w zakresie czesci
B.4.2.

B.4.3. W zakresie: Dokumentacja
Nalezy wpisa¢ kwote kosztow kwalifikowanych wg dokumentéw zakupu dla danego przedsigwzigcia oraz
sume kosztow kwalifikowanych w zakresie czesci B.4.3.

Poprzez zaznaczenie wilasciwego pola Beneficjent potwierdza, ze wszystkie prace objete dokumentacjg
projektowg zostaly zrealizowane do dnia zakornczenia realizacji przedsigwziecia.

C. ROZLICZENIE FINANSOWE PRZEDSIEWZIECIA
— Nalezy wpisa¢ procent i maksymalng kwote dotacji mozliwag do uzyskania wskazane w umowie
dofinansowania(§ 3 pkt 1 Umowy).
— Nalezy wpisa¢ sume kosztow kwalifikowanych z tabel w punkcie B.4.1-B.4.3.
— Nalezy wpisa¢ Wnioskowang kwote dotacji do wyptaty po obnizeniu jej proporcjonalnie o procent
powierzchni wykorzystywanej na prowadzenie dziatalno$ci gospodarczej w lokalu mieszkalnym
objetym dofinansowaniem(wskazany w umowie dofinansowania - § 3 pkt 1 Umowy).

D.WYMAGANE ZALACZNIKI DOLACZONE DO WNIOSKU
Nalezy dotaczy¢ do wniosku o ptatnos¢ wszystkie wymagane zataczniki zgodnie z lista do wniosku
o ptatnosc.

UWAGA! Dokumenty nalezy dotaczy¢ w formie kopii, a w przypadku dokumentéw zakupu, w formie kopii
potwierdzonej przez Beneficjenta za zgodno$¢ z oryginatem.

W przypadku wykonania prac sitami wtasnymi, w tabeli nalezy zaznaczy¢ odpowiednie pola w czesci E.2.

UWAGA: w przypadku realizacji prac sitami wlasnymi, wyptata dotacji po ztozeniu wniosku o ptatnos¢ bedzie
poprzedzona kontrolg podczas wizytacji koncowej. Celem kontroli jest potwierdzenie realizacjiprzedsigwzigcia
zgodnie z umowa, a takze prawdziwos$ci informacji i o$wiadczen zawartych przez Beneficjenta we wniosku
o0 dofinansowanie oraz wnioskow 0 ptatnosc.

Uwaga: Do momentu zakonczenia okresu trwaloSci przedsigwziecia, Beneficjent zobowigzany jest do
przechowywania oryginatéw dokumentéw zakupu, dokumentow potwierdzajacych dokonanie zaptatyna rzecz
wykonawcy lub sprzedawcy oraz pozostalych dokumentow dotyczacych przedsiewzigcia, na ktore zostato
przyznane dofinansowanie, w szczegdlnosci: dokumentacji projektowej, atestow, oryginatow faktur,
rachunkéw imiennych lub innych dowodow ksiggowych, certyfikatow, swiadectw, kart produktow, gwarancji
jako$ciowych producenta materiatow i urzadzen, oryginatow protokotow instalacji urzadzen lub wykonania
prac montazowych, dokumentéw potwierdzajacych dochdd zadeklarowany we wniosku o dofinansowanie,
w tym zaswiadczenia 0 dochodach, jezeli do wniosku o dofinansowanie zostata dotgczona kopia, a takze
dokumentow potwierdzajacych przychod Beneficjenta w przypadku prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej
1 ubieganiu si¢ o podwyzszony i najwyzszy poziom dofinansowania. Mogg one podlega¢ kontroli w ramach
wizytacji koncowej lub po zakonczeniu przedsigwzigcia — w ramach kontroli w okresie trwatosci.

W celu przeprowadzenia kontroli podczas wizytacji koncowej, realizacji przedsigwzigcia po platnosci, jak
rowniez kontroli w okresie trwatosci Miasto Szczecinek lub inny podmiot upowazniony umawia si¢
z Beneficjentem. Jezeli kontrola nie dojdzie do skutku dwa razy, w uméwionym terminie z winy Beneficjenta
Miasto Szczecinek moze wypowiedzie¢ umowe dotacji Beneficjentowi.

E. OSWIADCZENIA

W tej czeSci zostaly umieszczone oswiadczenia Wnioskodawcy warunkujgce wyptlate dofinansowania.
Podpisanie wniosku o ptatnos¢ jest potwierdzeniem ich zlozenia, w takim zakresie, w jakim dotycza one
danych podanych we wniosku 0 ptatnosc.

Whiosek o ptatnos¢ nalezy wypetni¢ w komputerze lub odrecznie, a nastgpnie:
e opatrzy¢ go kwalifikowanym podpisem elektronicznym albo podpisem zaufanym Wnioskodawcy
i przesta¢ na skrzynke podawcza Miasta Szczecinek znajdujaca si¢ na elektronicznej Platformie Ustug
Administracji Publicznej (ePUAP). W tym przypadku, konieczne jest zataczenie do wniosku
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zalgcznikow w formie elektronicznej opatrzonych kwalifikowanym podpisem elektronicznym albo
podpisem zaufanym Whnioskodawcy;
albo

e opatrzy¢ go podpisem wiasnorgcznym Whnioskodawcy i dostarczy¢é wraz z zatgcznikami w formie
papierowej do Urzedu Miasta Szczecinek. Wniosek o platnos¢ sktadany w formie papierowej moze
zosta¢ podpisany i zlozony przez Pelnomocnika Wnioskodawcy. W takim przypadku do formy
papierowej wniosku nalezy dotaczy¢ oryginatl pelnomocnictwa sporzadzony jako dokument w formie
papierowej 1 opatrzony wlasnorgcznym podpisem (jesli pelnomocnictwo nie zostalo ztozone
wczesniej).

F.ZATWIERDZENIE DOFINANSOWANIA PRZEDSIEWZIECIA
Cze¢$¢ wypetniana Miasto Szczecinek.

UWAGA
Beneficjent (lub petnomocnik wystepujacy w imieniu Beneficjenta) musi podpisa¢ Whniosek i wpisa¢ datg
wypelnienia wniosku.



